Zalacznik nr 1 do zarglzenia nr 17 /2011
Rektora PW z dnia 31 marca 2011 r.

Regulamin organizaciji i finansowania obowazkowych praktyk studenckich
objetych programem studiow | i Il stopnia, stacjonarnyd i niestacjonarnych

§1

Niniejszy Regulamin ok&a zasady organizacji i finansowania obamkiowych praktyk
studenckich przewidzianych w planach studidow i paogach nauczania ustalanych przez rady
podstawowych jednostek organizacyjnych.

§2

1. Praktyki studenckie magoy¢ realizowane w Uczelni lub podmiotach zestvanych.

2. Student zatrudniony na podstawie umowy o piab umowy cywilnoprawnej me ubiega
si¢ 0 zaliczenie wykonywanej pracy jako praktyki, pozemstawieniu zaviadczenia o
zatrudnieniu i zakresi@viadczonej pracy.

3. Student prowadgy dziatalnd¢ gospodarcz maze ubiegd sig 0 zaliczenie wykonywanej
pracy jako praktyki, po przedstawieniu aktualneggwiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalngci gospodarcze).

4. Praktyki studenckie, realizowane w podmiocie zewamym, odbywaj Sie na podstawie
porozumienia porgdzy kierownikiem podstawowej jednostki organizaeyj podmiotem
zewretrznym i indywidualnego skierowania.

§3

1. Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej xagpowota& petnomocnika ds. praktyk, w
celu nadzoru nad organizacj przebiegiem praktyk. Zeli petnomocnik nie zostanie
powotany, jego obowizki wykonuje wigciwy prodziekan.

2. Zakres obowizkow petnomocnika ds. praktyk obejmuje w szczegiino

1)
2)
3)

4)

5)
6)

przygotowywanie harmonogramu praktyk studenckich;
pomoc opiekunom praktyk w organizacji praktyk stuclech;

zamieszczanie na stronie internetowej podstawoeengstki organizacyjnej aktualnej
oferty obowazkowych praktyk oraz przedstawienie studentom unaek] bazy

pracodawcow, zawiergej baz ofert i adresow podmiotéw zewtnznych, prowadzonej
przez Biuro Karier Politechniki Warszawskiej;

coroczne organizowanie zebrania studentoéw, na kiOrpstay przedstawione zasady
organizacji praktyk studenckich;

wspOtpraca z podmiotami zewtrznymi, w ktorych studenci odbywsgpraktyki;

wspotpraca z  Biurem  Spraw Studenckich w resie rozliczania kosztow
powstatych w wyniku organizacji oboszkowych praktyk studenckich.

3. Na wniosek petnomocnika ds. praktyk, kierownik pgeadswej jednostki organizacyjnej



wyznacza opiekunéw praktyk s@pod nauczycieli akademickich danej jednostki
organizacyjnej.

. Zakres obowjzkow opiekuna praktyk obejmuje w szczeg@hkio

1) opracowanie szczegétowych programéw ok@kowych praktyk studenckich;
2) przygotowanie skierowana praktyki dla studentéw;

3) poinformowanie studentow o zasadach dofinansowanaietyk;

4) zbieranie i przekazywanie do petnomocnika Kwestworalanej jednostce dokumentéw
stanowicych podstaw do rozliczenia kosztow praktyk;

5) rozliczenie praktyki pod wzgtlem merytorycznym po jej zakozeniu;

6) nadzor nad przebiegiem praktyki studenta;

7) dokonywanie zalicaepraktyk, wpiséw do indekséw oraz do protokot@mestralnych.
. W szczegolnych sytuacjach petnomocnik ds. praktgkenpetné funkcje opiekuna praktyk.

§4

Koszty organizacji i realizacji praktyki ponoszopezez Uczelni obejmuj w szczegolngci
koszty delegacji pracownikdw, wynagrodzenie petnonika ds. praktyk i opiekundw,
transport sprgu, koszt osprgu.

Rozliczenie kosztow praktyki jest dokonywane nsaziach okrdonych w Zarzdzeniu nr 30
Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 12 czer@8a7 r. w sprawie spagdzania, kontroli
obiegu i przechowywania dowodow &gowych w Politechnice Warszawskiej.

. Koszty praktyki powinny b§ pokrywane przez kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej zérodkdw przeznaczonych na dziatadtiaydaktyczam tej jednostki.

. Student odbywagy praktylke poza statym miejscem zamieszkania i siegldilwzelni mae
ubieg& sie o dofinansowanie poniesionych i naleie udokumentowanych kosztow
zakwaterowania i dojazdéw. Zasady dofinansowastala kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej w porozumieniu z Re8amorzdu Studentow tej jednostki.

. Wysokai¢ dofinansowania do zakwaterowania podczas oimkewych praktyk studenckich
ustalona jest na poziomie nie gkszym ni ustalona zgodnie z przepisami wetvanymi
Uczelni optata za pokdj dwuosobowy w najgspym domu studenckim Uczelni w okresie
odbywania praktyki.

. Studentowi, ktéry uzyskat zaliczenie praktyk na gtatvie 8 2 ust. 2 lub § 2 ust. 3 niniejszego
Regulaminu nie przystuguje dofinansowanie poniggibrkosztow.

. Student przed rozpogaem praktyki, ma obowkek ubezpieczy sie od nastpstw
nieszcesliwych wypadkow na okres praktyk.

§5

. Wyptaty dla studentow, ktorzy otrzymali dofinansowey realizowaneasprzez Kwestur na
podstawie list wyptat wystawianych przez dziekahah sekretariat kolegium po zakzeniu
praktyki. Listy ¢ sprawdzane pod wzglem formalnym przez Biuro Spraw Studenckich.

. Rozliczenia finansowe obogakowych praktyk studenckich, winny byakaczone z dniem 30
listopada kadego roku.

. Roczne sprawozdanie z przebiegu praktyk sprane jest przez Biuro Spraw Studenckich na
podstawie informacji z podstawowych jednostek oizgayjnych.

. Wysokai¢ wynagrodzenia petnomocnika ds. praktyk oraz opiéku praktyk okréla Rektor
PW w drodze zargzenia.

. Nadz6r nad wydatkowaniednodkéw podstawowej jednostki organizacyjnej nafisowanie
praktyk studenckich sprawuje kierownik tej jednastk



86

Student mee ubiegéd si¢ 0 zaliczenie praktyki odbywanej poza granicamjlkra
W oparciu o:
1) przedstawiony i zaakceptowany program praktyki;
2) zaswiadczenie o odbyciu praktyki;
3) sprawozdanie z przebiegu praktyki.
8§87

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulamine@aja zastosowanie wewtrzne
przepisy Politechniki Warszawskiej oraz przepisgwa powszechnie obogzujacego.



Zafacznik nr 2 do zarmdzenia nr 17 /2011
Rektora PW z dnia 31 marca 2011r.

POROZUMIENIE Nr / kod jednostki / rok

O ORGANIZACJI OBOWI AZKOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH
zawarte w Warszawie W dniu ........ccoceveuveeeeeee.

pomkdzy:

Politechnilky Warszawsk - Wydziatem ..............ceiiiiiiiiiiiiieceeeee e, , ZWan
w dalszej cgsci ,Uczelnia”, reprezentowanprzez Dziekana Wydziatu

§1
Uczelnia organizuje praktyki studenckie na podstaWstawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o0
szkolnictwie wyszym (Dz.U. nr 164, poz. 1365, z4m0 zm.) oraz rozporzzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyszego z dnia 12 lipca 2007 r. w sprawie standard®@ztatcenia dla
poszczegodlnych kierunkdw oraz poziomow ksztalcemi@ke trybu tworzenia i warunkow, jakie
musi spetnid uczelnia, by prowadéistudia m¢dzykierunkowe oraz makrokierunki (Dz.U. nr
164, poz. 1166 z dnia 13 werga 2007 r.).

§2
1. Podmiot Zewgtrzny zobowazuje s¢, na warunkach okdlenych w niniejszym
porozumieniu, Przyf  Student(fa)  ..ooooooeiiiii e

(imi¢ i nazwisko studentki/studenta) (rok studiéw)
Wydziaku ........ccoovviiieecie e w celu odbycia
(nazwa wydziatu uczelni)
obowigzkowej praktyki studenckiej w okresie 0d e,

(o [0 J TR )

2. Ponadto Podmiot Zewtrzny zobowizuje s¢ do:

1) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy zgodmiegramem praktyki;

2) zapoznania student(ki/a) z zaktadowym regulamineseyp przepisami 0
bezpieczéstwie i higienie pracy, przepisami o bezpietteiie przeciwpearowym oraz o
ochronie informacji niejawnych oraz innymi przepisaniezlednymi dla odbycia przez
student(k/a) praktyki, o ktérej mowa w ust. 1;

3) sprawowania, przez wyznaczonego ze swojej stroniekapa praktyki, nadzoru
merytorycznego i organizacyjnego nad przebiegiesktgki.

§3

Student(ka) zostanie przyy(a) na praktyk, o ktérejf mowa w 8§ 2 ust. 1, na podstawie
niniejszego porozumienia.



§4
Uczelnia zobowjzuje s¢ do:

1) przedstawienia Podmiotowi Zewtnznemu celu i programu praktyki;

2) sprawowania - poprzez wyznaczonego opiekuna praktyladzoru dydaktycznego oraz
organizacyjnego nad przebiegiem praktyki;

3) odwotania z praktyki studenta na pisemny wniose#irfiotu Zewrtrznego w
przypadku, gdy naruszy on w sposomcy dyscyplire pracy;

4) za zgod Podmiotu Zewstrznego umieszczenia danych kontaktowych Podmiotu
Zewretrznego w uczelnianej bazie pracodawcow prowadzgmeez Biuro Karier
Politechniki Warszawskiej.

§5

1. Studentowi odbywaremu praktyk zawodow w Podmiocie Zewgtrznym na podstawie
niniejszego porozumienia nie przystuguje z tegattytvynagrodzenie. Student aepobiera
wynagrodzenie od Podmiotu Zegirenego na podstawie gdmych uméw cywilnoprawnych.

2. Warunkiem rozpoczxia praktyk jest ubezpieczenie studenta od skutkoastpstw
nieszczsliwych wypadkéw. Ubezpieczenia tego student dokeringlywidualnie.

§6

1. Szczegotowe zasady organizacji i przebiegu praktgistan okreslone na pimie w drodze
uzgodni@é migdzy stronami porozumienia, przed rozpggem praktyki.

2. W czasie odbywania praktyki student podlega, w esikr porzdku i dyscypliny pracy,
kierownictwu komorki organizacyjnej Podmiotu Zesmznego, w ktérej w danej chwili
odbywa praktyk.

3. Strony porozumienia wyznagsawoich przedstawicieli do realizacji zada zakresie olgtym
niniejszym porozumieniem.

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszym porozumieneastosowanie mgjprzepisy kodeksu
cywilnego.

§8

Porozumienie sposgzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, po jednym dlazdej ze
stron.

§9
Zmiany porozumienia wymaggjormy pisemnej pod rygorem niewrasci.
8§10

Porozumienie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Podmiot Zewntrzny Uczelnia




Zafacznik nr 3 do zarmdzenia nr 17 /2011
Rektora PW z dnia 31 marca 2011

Warszawa, dnia ...................

(Piecz¢ jednostki dydaktycznej PW)

SKIEROWANIE

W ramach zawartego Porozumienia nr........ comm..... , Kierg:

....................................................................................... , Stutigke ... roku na praktyk
GO e r—————— et ————————_
Czas trwania praktyki od:.................... [0 [0 R
(Piecatka i podpis
Dziekana lub osoby
upowanionej)

(Prosimy o zwrot zaswiadczenia po odbyciu praktyki)

ZASWIADCZENIE O ODBYCIU PRAKTYKI

Niniejszym zawiadCZamze: .........uuuuiiieiiieeeeeeeeeeeenn.
student/ka ..... roku, odbyt/a zgodnie z Porozumm@mr .................ceevvvnnnes , prakyk

Uwagi POAMIOtU ZEWELIZNEGO: ... . vttt e et et e e e e et et et e e eae et e a e e e e aens

(Piecz¢ podmiotu zewgtrznego) (Pieatka i podpis 0soby upowmione))



Zalacznik nr 4 do zarmzenia nr 17 /2011
Rektora PW z dnia 31 marca 2011

SPRAWOZDANIE Z PRZEBIEGU PRAKTYK STUDENCKICH
STUDENTA WYDZIALU ..ovvieiiiie i POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ

N AIDUMU Lo e e e e e e e e e e e e e

Termin odbywania praktyki: od ...........c.cooeiiii i [0 o T

Adres podmiotu ZEWIIN ZNEOO: ... .. vue e e e et e e e e e e e e e

Opiekun praktykanta z ramienia podmiotu zetkrnego: (im¢, nazwisko, telefon, e-mail)

--------- WYPELNIA PRZEDSTAWICIEL PODMIOTU ZEWNETRZNEGO-----------
Data/liczba , Potwierdzenie
Lp.
P godzin Wykonywane zadania obecndci, uwagi

0 N O O M| W N




(Piecz¢ i podpis przedstawiciela podmiotu zestnznego)



Zafacznik nr 5 do zardzenia nr 17 /2011
Rektora PW z dnia 31 marca 2011 .

DEKLARACJA PODMIOTU ZEWN ETRZNEGO W SPRAWIE UMIESZCZENIA W
UCZELNIANEJ BAZIE PRACODAWCOW

___________________ (imie, nazwiskoffirma) _____ wyraza zgo@/nie wyraa zgody na umieszczenie swych

danych kontaktowych w uczelnianej bazie pracodawptwadzonej przez Biuro Karier Politechniki
Warszawskiej

Dane podstawowe:

Wizytéwka:
[N E= VTV = Vot =

0
LOKaliZacja/PlaCOWKI. .. ... e e e e
B A ... e e
Branza poszukiwanych KandydatOw............coooiiiiii i,
Kontakt bezpéredni do dziatu HR:

(@750] o T= W o] ] £=1 4 (0117 H PP



