POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 502013
Rektora Politechniki Warszawskie;j
z dnia 5 grudnia 2013 r.

w sprawie zasad rachunkowosci w Politechnice Warszawskiej

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW, w zwigzku z art. 10 ust. 1 i 2 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pézn. zm.) zarzadza
sig, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ okreslone nizej zasady rachunkowosci w Politechnice Warszawskiej.

—
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Rok obrotowy, okresy sprawozdawcze

§2

Rokiem obrotowym w Politechnice Warszawskiej jest rok kalendarzowy.

Okresem sprawozdawczym w rozumieniu art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg o
rachunkowosci”, jest miesigc kalendarzowy.

Sprawozdanie finansowe

§3

Sprawozdanie finansowe Politechniki Warszawskiej sporzadza sie na koniec roku

obrotowego.

Sprawozdanie finansowe sklada sie z:

1) bilansu;

2) rachunku zyskow i strat;

3) informacji dodatkowej, obejmujgcej wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i objasnienia;

4) zestawienia zmian w funduszu wlasnym;

5) rachunku przeplywow pienigznych.

Rachunek zyskow i strat sporzadza si¢ w wariancie porownawczym.

Rachunek przeptywow pienigznych sporzadza sie metodg posrednia.

Zakladowy plan kont i ksiggi rachunkowe
§4

Wprowadza si¢ Zakladowy Plan Kont, stanowiacy zalgcznik do zarzgdzenia.
Zaktadowy Plan Kont obeymuje:

1) wykaz kont ksiegi gtdwnej (konta syntetyczne);

2) zasady tworzenia i dzialania kont analitycznych;

3) opis sposobu powigzania kont analitycznych z kontami syntetycznymi;



4) zasady klasyfikacji powstalych zdarzen.

Oficyna Wydawnicza, i Administracja Budynkow Mieszkalnych stosuja Zakladowy Plan
kont ze zmianami wynikajacymi ze specyfiki ich dzialalnodci zatwierdzanymi przez
kwestora.

Kwestor dokonuje biezacej aktualizacji Zakltadowego Planu Kont zgodnie z
obowiagzujagcymi przepisami ustawy o rachunkowo$ci, prawem podatkowym oraz
wymogami sprawozdawczoscl.

Zaktadowy Plan Kont, stanowigcy zalacznik do zarzgdzenia, nie podlega publikacji w
elektronicznych systemach wewnetrznych aktéw prawnych PW, jest dostepny
w sekretariacie kwestora.

§5

Ksiegi rachunkowe Politechniki Warszawskiej tworza:

L.
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1) Dziennik;

2) konta ksiegi gléwnej — syntetyczne;

3) konta ksiag pomocniczych - ewidencja analityczna;

4) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow — inwentarz;

5) zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gléwnej oraz zestawienie obrotéw i sald kont
ksigg pomocniczych.

§6

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem techniki komputerowej. System
informatyczny, przy pomocy ktérego prowadzone sg ksiggi rachunkowe obejmuje system
finansowo-ksiegowy (FK)) oraz moduly wspomagajace:
1) Srodki trwate;
2) Kadry i Place-SAP-HR, SAP-HP;
3) Fakturowanie;
4) Ewidencja materialowa;,
5) Ewidencja aparatury;
6) Stypendia;
7) Rozliczanie kosztow eksploatacji;
8) Prace.
Opis przeznaczenia kazdego programu i sposoby jego dzialania, w tym wykaz procedur
lub funkcji, opis algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych,
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania - zawarty jest
w odrebnej dokumentacji. Za dokumentacje programéw opracowanych we wiasnym
zakresie i zakupionych odpowiada dyrektor Centrum Informatyzacji Politechniki
Warszawskiej.
Wprowadzenie kazdego nowego programu wspomagajgcego system FK wymaga zgody
Rektora po uprzednim zaopiniowaniu przez kwestora.
Sposéb prowadzenia ksiag pomocniczych metodg tradycyjna w formie kartotek lub
rejestrow nie ulega zmianie.

§7

Zawarto$é ksiag rachunkowych prowadzonych technikg komputerowa jest przenoszona

na plyte CD-ROM w nastgpujacych terminach:

1) dziennik oraz zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi glownej - na koniec okresu
sprawozdawczego, tj. na koniec kazdego miesigca;

2) zapisy na kontach ksiegi gléwnej i ksiag pomocniczych - na koniec roku obrotowego;

3) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald ksigg pomocniczych - na
dzien zamkniecia ksigg rachunkowych, tj. na koniec roku obrotowego.
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Zestawienia obrotow 1 sald kont ksiggi gléwnej dodatkowo - na koniec roku obrotowego
-sg drukowane na papierze.

Ksiegi pomocnicze prowadzone metodg tradycyjng, zbiory utrwalone na papierze, sg
przechowywane zgodnie z wewnetrznymi przepisami dotyczacymi archiwizowania akt.
Zbiory przeniesione na pltyty CD ROM sg przechowywane po 1 egz. w Kwesturze i
Centrum Informatyzacji Politechniki Warszawskie;j.

Ksiegi rachunkowe, w tym rowniez dowody ksiegowe przechowywane sg przez okres
wynikajacy z ustawy o rachunkowos$ci lub innych przepisow, w tym przepisow
podatkowych, emerytalnych, rentowych, zawartych umow krajowych lub zagranicznych
itp.

Sprawozdania finansowe podlegajg trwalemu przechowywaniu.

Ewidencja i rozliczanie kosztow i przychodow

§8

Zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow w sprawie szczegblowych zasad
gospodarki finansowej uczelni publicznych w dziatalnosci podstawowej Uczelni
wyroznia sig:

1) koszty i przychody dziatalnosci dydaktycznej;

2) koszty 1 przychody dziatalnosci badawczej;

3) koszty i przychody dziatalnosci gospodarczej wyodrebnionej organizacyjnie.

Ewidencja kosztéw prowadzona jest wg rodzajow kosztéw na kontach zespotu ,,4” oraz

wedlug rodzajow dziatalnoéei na kontach zespolu ,,57.

Ewidencja kosztéw wedlug rodzajéw powinna zapewni¢ podziat kosztéw na pozycje

niezbedne do sporzgdzenia rachunku zyskow 1 strat oraz sprawozdan statystycznych.

Ewidencja kosztéw wg rodzajéw dzialalnosci powinna by¢ prowadzona ze

szezegolowoscig umozliwiajaca co najmnie;:

1) ustalenie kosztow dziatalnosci dydaktycznej;

2) ustalenie kosztow dziatalnosci badawczej;

3) ustalenie kosztéw dziatalnosci gospodarczej;

4) ustalenie kosztow poszczegolnych dziatalnosci wg jednostek organizacyjnych;

5) sporzgdzenie wykonania planu rzeczowo-finansowego;

6) sporzadzenie sprawozdan statystycznych;

7) biezaca analize i monitorowanie wykonania budzetu Uczelni.

Do kosztéw dzialalnosci dydaktycznej zalicza sig koszty:

1) procesu dydaktycznego na studiach pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia;

2) ksztalcenia kadr naukowych;

3) badan niezbgdnych do prowadzenia procesu dydaktycznego;

4) dziatalnosci kulturalno-wychowawczej, naukowe]j realizowanej przez studentow w
ramach zespotéw kulturalnych, kot naukowych i innych organizacji dzialajacych w
Uczelni;

5) prowadzenia studidw podyplomowych;

6) prowadzenia kurséw doksztatcajacych i szkolen;

7) pozostatej dziatalnosci, ktérej przychody zaliczane sg do przychodéw z dziatalnosei
dydaktycznej.

Do kosztéw dzialalnosci badawczej zalicza si¢ koszty:

1) prowadzenia badan naukowych i prac rozwojowych;

2) s$wiadczonych ustug badawczych, prac rozwojowych i innych ustug zwigzanych z
badaniami.

Koszty dzialalnosci badawczej ewidencjonuje sig wg 2zrédel finansowania ze

szczegolowosécig wynikajacg z odrgbnych przepisow, w tym w szczegolnosci:
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1) ustawy o finansowaniu nauki;

2) wytycznych regulujacych zasady finansowania projektéw ze srodkdéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, z funduszy strukturalnych;

3) umdw zewngtrznych itp.

. Koszty dzialalnos$ci dydaktycznej ewidencjonuje si¢ w podziale co najmniej na:

1) koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych;

2) koszty ksztalcenia na studiach niestacjonarnych;

3) koszty studiow podyplomowych;

4) koszty kursow doksztalcajacych, szkolen;

5) koszty pozostalej dziatalno$ci dydaktyczne;.

Koszty pozostalej dziatalnosci dydaktycznej ewidencjonuje si¢ z uwzglgdnieniem zZrodet
finansowania w szczegdlnosci:

1) $rodkow pochodzacych z funduszy strukturalnych;

2) $rodkéw ze zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi.

Ewidencja analityczna kosztéw w poszczegdlnych rodzajach dzialalnosci prowadzona
jest w podziale na koszty bezposrednie i posrednie.

Koszty rodzajowe, ktore na podstawie dowodoéw zrédlowych mozna zakwalifikowaé do
okre$lonych rodzajow dziatalnosci stanowig koszty bezposrednie.

Koszty rodzajowe, ktérych nie mozna zakwalifikowa¢ do kosztéw bezposrednich
stanowia koszty posrednie.

Koszty posrednie ewidencjonowane sg w podziale na koszty wydzialowe i koszty
ogolnouczelniane.

Koszty wydziatowe stanowig koszty zwiazane z utrzymaniem, zarzadzaniem i obsluga
administracyjna jednostek organizacyjnych prowadzacych dziatalno$¢ dydaktyczng lub
badawczg.

Koszty ogblnouczelniane stanowig koszty wspolne dla réznych rodzajow dzialalnosci,
ktérych nie mozna zaliczyé do kosztéw bezposrednich lub wydzialowych, w tym m.in
koszty zarzadzania Uczelnia, koszty utrzymania Biblioteki Gléwnej, koszty utrzymania
obiektdw socjalnych, koszty obstugi administracyjnej Uczelni itp.

Koszty jednostki organizacyjnej Uczelni, ktérej celem podstawowym jest swiadczenie
ushug zwiazanych z utrzymaniem budynkéw i budowli, stanowig koszty dziatalnosci
pomocniczej. Koszty dzialalnosci pomocniczej rozliczane sg w koszty wydziatowe,
ogolnouczelniane, w koszty inwestycji lub funduszu pomocy materialnej dla studentow i
doktorantéw, w oparciu o skalkulowana ceng usiugi, na podstawie not wewnetrznych.
Koszty nie zwigzane z podstawowa dziatalnosciag Uczelni stanowig pozostale koszty
operacyjne lub koszty finansowe, do tej kategorii kosztéw zalicza si¢ m.in.

1) zaplacone kary, grzywny, odszkodowania;

2) naleznosci umorzone, przedawnione;

3) odpisy aktualizujgce naleznosci;

4) poniesione a nieuznane koszty projektow;

5) koszty utrzymania o$rodkéw wypoczynkowych nie pokryte z przychodow osrodkow;
6) zaptacone odsetki;

7) ujemne rdznice kursowe;

8) inne koszty nie zwigzane z dzialalnoscig podstawowa.

Koszty bezposrednie dziatalnosci dydaktycznej, w tym koszty wynagrodzen, ktorych na
biezaco na podstawie dowodéw zrodlowych nie mozna zakwalifikowaé do kosztow
ksztalcenia na studiach stacjonarnych lub niestacjonarnych, ewidencjonowane sa w
ciggu roku obrotowego jako koszty wspolne.

Koszty wspdlne rozliczane sg na koszty studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych na
podstawie proporcji liczby godzin na poszczegdlnych rodzajach studiow do liczby
godzin ogélem na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, wynikajgcej z rozliczenia
zrealizowanych godzin w poprzednim roku akademickim w poszezegdlnych jednostkach
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organizacyjnych realizujgcych zadania dydaktyczne.
Wg zasady okreslonej w ust. 19, rozliczane sg koszty wynagrodzen nauczycieli
akademickich wynikajgce z obowigzkow dydaktycznych.

. Procentowy podzial czasu pracy nauczycieli akademickich w grupach stanowisk

uwzgledniajgcy ich obowigzki dydaktyczne, badawcze i organizacyjne okresla Uchwata
nr 81 /XLVIII/2013 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 22 maja 2013 r.

.Koszty wynagrodzen nauczycieli akademickich nie wynikajace z obowigzkéw

dydaktycznych, w tym czesé wynagrodzen za czas pracy przeznaczony na badania
prowadzone na rzecz dzialalnosci dydaktycznej oraz dziatalno$¢ organizacyjna,
obciazajg koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych.

.Koszty wynagrodzenn pracownikéw niebedgcych nauczycielami akademickimi,

zakwalifikowane do kosztow bezposrednich dzialalnosci dydaktycznej, mogg byc
rozliczane na koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, wedlug
zasady okre$lonej w ust.19.

. Wg zasady okreslonej w ust.19, rozlicza si¢ nastgpujgce skladniki wynagrodzen:

1) wynagrodzenie zasadnicze;

2) dodatek za staz pracy;

3) premie;

4) wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe;

5) doptaty do urlopu z tytulu godzin ponadwymiarowych;
6) dodatkowe wynagrodzenie roczne.

. Nieperiodyczne skladniki wynagrodzen, w szczegblnosci: nagrody jubileuszowe,

odprawy emerytalne, nagrody 2%, urlop okolicznosciowy, ekwiwalent za urlop, urlop
naukowy, urlop na poratowanie zdrowia i inne niewymienione w ust. 24, obciazajg
koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych.

.Do kosztow ksztalcenia na studiach stacjonarnych zalicza si¢ ponadto: stypendia

doktorskie, doktoranckie, koszty dzialalnosci studenckiej (organizacji studenckich) itp.

. Rozliczenia kosztow wspélnych dziatalnosci dydaktycznej na koszty ksztalcenia na

studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, wg zasady okreslonej w ust. 19, dokonuje sig
na koniec roku obrotowego.

Rozliczenia kosztéw studiow niestacjonarnych z tytulu zlecenn wewnetrznych, jednostki
organizacyjne dokonujg na koniec roku obrotowego na podstawie wystawionej noty
wewnetrznej. Podstawe do wystawienia noty stanowig godziny przepracowane na 1zecz
innej jednostki i uzgodniona pomiedzy kierownikami tych jednostek stawka godzinowa,
uwzgledniajaca koszty ksztalcenia.

Koszty posrednie tj. koszty wydzialowe i koszty ogdlnouczelniane, rozliczane sg na
poszczegbdlne rodzaje dziatalnosei proporcjonalnie do kosztéw bezposrednich, z
wylaczeniem aparatury naukowo-badawczej.

Wskazniki procentowe kosztéw ogélnych i wydzialowych w poszczegélnych rodzajach
dziatalnosci okre§la zarzadzenie Rektora w sprawie zasad, metodologii i wskaznikow
stosowanych przy rozliczaniu kosztow ogdlnych i wydzialowych w Politechnice
Warszawskie;j.

Nierozliczone wg wskaznikéw procentowych koszty wydzialowe, obcigzaja koszty
dzialalnodci dydaktycznej, w tym koszty studiow stacjonarnych i niestacjonarnych.
Suma kosztow wydzialowych obcigzajgca studia niestacjonarne nie moze przekroczy¢
roznicy pomiedzy przychodami z tych studiow uzyskanymi w biezacym roku
obrotowym, a sumg kosztéw bezposrednich i ogélnych. Nierozliczone wg wskaznikow
procentowych koszty ogolne obcigzajg koszty studiow stacjonarnych.

. Do przychodéw z dziatalnoéci dydaktycznej zalicza si¢ w szczegdlnosei:

1) dotacje z budZzetu panstwa;
2) oplaty za ksztalcenie na studiach stacjonarnych;
3) oplaty za ksztalcenie na studiach niestacjonarnych;
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4) oplaty za pozostale ustugi edukacyjne, w tym za studia podyplomowe, kursy;

5) oplaty za konferencje;

6) srodki pochodzace ze zrodel zagranicznych przeznaczone na dzialalnosé dydaktyczna;

7) $srodki z funduszy strukturalnych przeznaczone na realizacj¢ projektow
dydaktycznych;

8) oplaty za wynajem pomieszczen lub innych sktadnikéw majgtkowych, z wylgczeniem
wynajmu pomieszczen w domach studenckich;

9) oplaty za dzialalno$¢ kulturalng realizowana przez zespoly artystyczne, kola naukowe
lub inne organizacje dziatajgce w Uczelni;

10) pozostale oplaty zwigzane z dzialalnoscig dydaktyczna.

Nalezne oplaty za ustugi edukacyjne, z wylaczeniem oplat jednorazowych np. za

powtarzanie przedmiotu, warunki, wznowienia rozliczane s w nastgpujacy sposob:

1) oplaty semestralne na semestr zimowy w czgsci stanowigcej 3/5 naleznej kwoty
stanowig przychdd biezacego roku obrotowego, a pozostale 2/5 ewidencjonowane jest
na kontach rozliczen miedzyokresowych przychodéw do rozliczenia w przychody
roku nastepnego;

2) oplaty roczne za rok akademicki w czesci stanowiacej 3/10 naleznej kwoty stanowig
przychod biezacego roku obrotowego, a pozostale 7/10 ewidencjonowane jest na
kontach rozliczen miedzyokresowych przychodéw do rozliczenia w przychody roku
nastepnego.

. Do przychodow z dzialalnosci badawczej zalicza sig:

1) $rodki z budzetu panstwa przyznane na finansowanie badan naukowych na podstawie
odrebnych przepiséw o finansowaniu nauki;

2) srodki pochodzace ze Zrédet zagranicznych na realizacj¢ projektéw badawczych;

3) érodki z funduszy strukturalnych przyznane na realizacje projektow badawczych;

4) przychody z ustug badawczych, prac wdrozeniowych realizowanych na podstawie
umow;

5) opfaty licencyjne;

6) inne wplaty, w tym subwencje otrzymane na dzialalnos¢ badawcza.

.Przychody nie zwigzane z dzialalnoscia podstawowa stanowig pozostale przychody

operacyjne lub przychody finansowe, do tej grupy przychodéw zalicza sig m.in.:

1) otrzymane odszkodowania, kary 1 grzywny;

2) réwnowarto$¢ odpisdw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych otrzymanych
nieodplatnie lub sfinansowanych ze srodkow pochodzacych ze Zrodet zewngtrznych
np. z dotacji, przychody ze sprzedazy majatku trwalego;

3) dofinansowanie o$rodkéw wypoczynkowych z zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych;

4) odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych;

5) otrzymane odsetki od naleznosci przeterminowanych;

6) otrzymane darowizny;

7) inne przychody finansowe lub operacyjne nie zwigzane z dzialalnoscig podstawowa.

. Koszty dziatalnosci badawczej finansowane sg z przychodéw tej dziatalnosci.
.Koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych, koszty ksztalcenia kadr finansowane sg z

dotacji z budzetu pafistwa i przychodéw wlasnych.

Koszty ksztalcenia na studiach niestacjonarnych finansowane sg z oplat wnoszonych
przez uczestnikow tych studiow.

Koszty ksztalcenia w innych formach np. koszty studiéw podyplomowych, kursow
finansowane sg z wplat uczestnikow lub innych Zrédet.

7rédla finansowania dzialalnosei dydaktycznej maja odzwierciedlenie w ewidencji
analitycznej na kontach przychodow.
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Srodki trwale, warto§ci niematerialne i prawne, aparature naukowo-badawcza spelniajaca
kryteria $rodka trwatego i stanowigca wlasnos¢ Uczelni oraz przedmioty ,.niskocenne” -
wycenia sie 1 przyjmuje do ksigg rachunkowych wg zasad okre§lonych w zarzadzeniu nr 24
Rektora PW z dnia 9 lipca 2004 r. z pdézn. zm. w sprawie uznawania skladnikéw
majatkowych za $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne oraz zasad i stawek ich
amortyzacji w Politechnice Warszawskiej.

Aparatura naukowo-badawcza zaliczana do $rodkéw trwatych obciaza w miesigcu zakupu

koszty badan naukowych prowadzonych w ramach dzialalnoSci statutowej, projektow

badawczych, projektéw celowych, uczestnictwa w miedzynarodowych programach
badawczych, jezeli aparatura ta jest niezbedna do wykonywania zadan zwigzanych

z prowadzonymi badaniami i zostala uj¢ta w planie zadaniowym.

Aparatura naukowo-badawcza zakupiona do realizacji okreslonej pracy badawczej, jezeli
nie stanowi wiasnosci Uczelni, obcigza jednorazowo wg ceny nabycia koszt pracy i do
czasu zakoniczenia pracy podlega ewidencji wartoéciowej na koncie pozabilansowym jako
érodek obey. Dodatkowo w jednostce organizacyjnej Uczelni realizujgcej prace badawcza
podlega odrebnej ewidencji ilodciowo-warto$ciowej. Jezeli po zakonczeniu pracy nieuzyta
aparatura staje sie wlasnodcig Uczelni, przyjmowana jest w cenie nabycia na stan Srodkow
trwalych jako calkowicie umorzona. Oznacza to, ze w ksiggach rachunkowych Uczelni
warto$é przyjetych w ten sposob srodkéw trwatych bedzie rdwna wartoSci umorzenia.

Grunty otrzymane nieodplatnie wycenia sig w wartodci rynkowej, wartos¢ gruntow

zakupionych stanowi cena nabycia.

Ewidencje i wycene zapasdéw prowadzi si¢ w nastgpujgcy sposob:

1) materialy odpisuje si¢ w koszty wg wartosci wynikajgcej z faktury (rachunku)
skorygowanej o podatek VAT podlegajacy odliczeniu, pod datg ich zakupu;

2) w szczegblnych przypadkach, jezeli jest to uzasadnione potrzebami jednostki
organizacyjnej Uczelni, materialy moga by¢ przyjmowane jako zapas magazynowy.
Materialy stanowigce zapas magazynowy, ewidencjonuje si¢ na kontach ksiggi glownej
wartoéciowo, w rzeczywistych cenach zakupu lub cenach ewidencyjnych
skorygowanych o podatek VAT podlegajacy odliczeniu z uwzglednieniem odchylen od
cen ewidencyjnych, natomiast na kontach ksiagg pomocniczych w ukladzie ilosciowo-
wartodciowym. Roéwnolegle do ewidencji ilosciowo-wartosciowej — w ksiggach
rachunkowych w magazynach prowadzona jest ewidencja ilosciowa. Ewidencja
ilosciowa prowadzona jest wg osob odpowiedzialnych materialnie. Do wyceny
materialéw moga by¢ stosowane ceny zakupu netto, pod warunkiem, Ze nie znieksztatca
to stanu zapaséw magazynowych na koniec roku obrotowego. Przy tej metodzie wyceny
podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu obcigza koszty biezacej dziatalnosci;

3) towary zakupione w celu dalszej odsprzedazy wprowadza si¢ do ewidencji ilociowo-
wartosciowej] w rzeczywistych cenach zakupu, ujmujac pod data zakupu w odrgbnej
ewidencji odchylenia z tytutu zarezerwowanej marzy oraz podatku VAT;

4) wyroby gotowe (ksigzki) wprowadza si¢ do ewidencji iloSciowo-wartosciowe] wg cen
sprzedazy mozliwych do uzyskania;

5) produkcje w toku wycenia sig wg rzeczywistych kosztow wytworzenia poszczegolnych
projektow.

Rozchad zapaséw wycenia si¢ w sposob nastgpujacy:

1) materialy wg rzeczywistych cen zakupu lub cen ewidencyjnych z uwzglednieniem
odchylen przypadajacych na rozchodowane materialy;

2) towary wg cen zakupu.

Naleznosci i zobowiazania na dzien powstania wykazuje sig w wartosci nominalnej. Na

koniec roku obrotowego naleznosci wykazuje si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty,

z uwzglednieniem odpiséw aktualizujacych stan tych naleznosci. Zobowiazania z tytulu
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kredytow (pozyczek) wykazuje si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, pozostate zobowigzania

w wartoSci nominalne;j.

Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw obejmuja w szczegolnoscei:

1) otrzymane w ciggu roku z budzetu panstwa srodki na dziatalno$¢ dydaktyczng lub
prowadzenie prac badawczych, rozliczane sa w przychody jednostki do wysokosci
poniesionych kosztow. Na koniec roku obrotowego, jako rozliczenia migedzyokresowe,
pozostaja Srodki przeznaczone na realizacje zadan w roku nastepujagcym po roku
obrotowym;

2) otrzymane z Unii Europejskiej lub funduszy strukturalnych $rodki na realizacje
projektow badawczych, rozliczane w przychody jednostki organizacyjnej Uczelni
w dacie sporzadzenia raportow finansowych lub zatwierdzenia wniosku o platnosc.
Na koniec roku obrotowego saldo rozliczen migdzyokresowych stanowia $rodki
przeznaczone na realizacj¢ zadan w roku nastgpnym po roku obrotowym lub srodki juz
wydatkowane, ktére bedg rozliczone w roku nastgpnym na podstawie raportu lub
wniosku o platnos¢;

3) otrzymane zaliczki, przedplaty z tytulu §wiadczonych ushug, ktorych wykonanie nastapi
w nastepnych okresach sprawozdawczych;

4) oplaty wnoszone przez uczestnikdéw studiéw przeznaczone na pokrycie kosztow zajec
dydaktycznych w roku nastepujgcym po roku obrotowym;

5) otrzymane dotacje, doplaty na nabycie lub wytworzenie srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych;

6) réwnowarto$¢ otrzymanych nieodptatnie $rodkow trwalych, w tym prawa wieczystego
uzytkowania gruntow, warto$ci niematerialnych i prawnych.

Czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow obejmuja w szczegdlnodci oplacone z géry na

przyszly rok obrotowy koszty prenumeraty czasopism.

Rezerwy na zobowiazania tworzone sa na znane lub mozliwe do ustalenia koszty z tytulu

$wiadczen wykonanych, lecz nierozliczonych w roku obrotowym, ktére trzeba bedzie

ponie§¢ W nastepnym roku obrotowym, np. z tytulu wynagrodzen za godziny
ponadwymiarowe. Uczelnia nie tworzy rezerw na inne §wiadczenia pracownicze, w tym na
odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe, niewykorzystane urlopy.

Wyecena operacji wyrazonych w walutach obeych w ciggu roku obrotowego
§ 10

Wszystkie operacje wyrazone w walucie obcej podlegajg przeliczeniu w ksiggach
rachunkowych na walute polska.

Transakcje zakupu materiatow, ustug, srodkow trwalych i zwigzane z nimi zobowigzania
wyrazone w walucie obcej przelicza si¢ po kursie srednim danej waluty ogloszonym przez
NBP w dniu poprzedzajacym dzien zakupu.

Transakcje sprzedazy i zwigzane z nimi naleznosci w walucie obcej wycenia sig po §rednim
kursie NBP danej waluty z dnia poprzedzajacego datg wystawienia faktury.

Wplyw walut obcych na rachunek bankowy walutowy Uczelni wycenia si¢ wg $redniego
kursu NBP z dnia poprzedzajacego jej wplyw.

Rozchéd walut obeych z rachunku bankowego walutowego Uczelni wycenia si¢ po kursie,
po jakim waluty te wyceniono w momencie wplywu, stosujgc metode FIFO.

Operacje sprzedazy i kupna walut, zaplaty zobowigzan lub nalezno$ci wyrazonych w
walucie obcej wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug Uczelnia
korzysta.

Roéznice kursowe powstale w ciggu roku obrotowego na uregulowanych naleznosciach i
zobowiazaniach stanowig zrealizowane réznice kursowe i obcigzajg koszty finansowe lub
zwiekszaja przychody finansowe jednostki organizacyjnej Uczelni, ktérej dotycza.
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Rozliczenie kosztow zagranicznej podrozy sluzbowej
§11

Rozliczenie kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej, gdy wyplacono osobie odbywajacej
podroz zaliczke w walucie obcej, dokonuje sie po kursie, po ktérym wyceniono wyplacong
zaliczke, tj. po kursie sprzedazy banku.

Zwrot niewykorzystanej zaliczki wycenia sie wg kursu kupna obowiazujacego w banku
w dniu wplaty waluty na rachunek.

Zwrot waluty osobie odbywajgcej podréz, w przypadku gdy wydatki przekroczyly kwote
zaliczki, wycenia sie wg kursu sprzedazy banku z dnia wyplaty waluty.

Jezeli wydatki na koszty podrézy zostaly poniesione w innej walucie niz wyplacona
zaliczka, przeliczenia waluty wydatkéw na walute zaliczki dokonuje si¢ wg Sredniego kursu
oglaszanego przez NBP z dnia pobrania zaliczki.

Zwrot poniesionych kosztdw podrézy stuzbowej, na ktéra osoba odbywajaca podrdéz nie
pobrata zaliczki, wycenia sie wg kursu sprzedazy banku z dnia wyplaty waluty.

Réznice kursowe powstale przy rozliczaniu =zaliczki obciazaja koszty jednostki
organizacyjnej Uczelni finansujacej podréz zagraniczna.

Wycena bilansowa rozrachunkéw w walutach obceych
§12

Rozrachunki (naleznosci, zobowigzania) wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ na
koniec roku obrotowego wg Sredniego kursu oglaszanego przez NBP dla danej waluty na
ten dzien.

Réznice kursowe powstate na skutek przeliczen rozrachunkéw w walutach obcych stanowig
niezrealizowane réznice kursowe i odnoszone sg odpowiednio w cigzar kosztow
finansowych lub na dobro przychodéw finansowych jednostki organizacyjnej Uczelni,
ktérej dotycza.

Pod data 1 stycznia roku nastepnego po roku obrotowym ustalone réznice kursowe
podlegaja wyksiegowaniu (wystornowaniu), natomiast na biezaco ksiggowane sg rdznice
kursowe powstale w dacie zaplaty zobowigzania lub naleznosci.

Wycena bilansowa walutowych rachunkéw bankowych
§ 13

Stan $rodkéw pienieznych na rachunkach walutowych wycenia si¢ na koniec roku
obrotowego wg §redniego kursu NBP dla danej waluty na ten dzien.

Réznice kursowe powstale na ten dzien stanowig zrealizowane rdznice kursowe
i odnoszone sa w ciezar kosztéw finansowych lub na dobro przychodéw finansowych
jednostki organizacyjnej Uczelni, dla ktorej otwarto rachunek bankowy lub administracji
centralne;j.



Roznice kursowe dla celéw podatkowych
§ 14

Roznice kursowe ustalone wedlug zasad okreslonych w § 10 - 13 stajg si¢ podatkowymi
roznicami kursowymi.

Postanowienia koncowe
g 15
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu stosuje sig¢ przepisy ustawy
o rachunkowosci, ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U.
z 2010 r., Nr 96, poz. 615 z poézn. zm.), Krajowe lub Migdzynarodowe Standardy
Rachunkowosci oraz wlasciwe przepisy podatkowe.

§ 16

Traci moc zarzgdzenie nr 10 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 28 lutego 2007 r.
w sprawie zasad rachunkowosci w Politechnice Warszawskiej.

§17

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie rowniez do rozliczen za
rok obrotowy 2013.

TOR

prof. dr hab. inz. Jan Szmidt
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