POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 103 /2021
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 2 listopada 2021 r.

w sprawie Zasad rachunkowosci w Politechnice Warszawskiej

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 i 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r., poz. 478 z p6zn. zm.) , w zwiazku z art. 10
ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U z 2021 r. poz. 217 z pozn.
zm.) oraz § 134 ust. 1 Statutu PW zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Zasady rachunkowosci w Politechnice Warszawskiej, zwane dalej
,,Zasadami rachunkowosci”, stanowigce zatacznik do zarzadzenia.

2. W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu stosuje si¢ przepisy ustawy
o rachunkowosci, ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawy o finansach
publicznych, Krajowe Standardy Rachunkowosci lub Miedzynarodowe Standardy
Rachunkowosci, przepisy prawa podatkowego oraz przepisy wewngtrzne Politechniki
Warszawskiej.

§ 2
Nadzor nad stosowaniem Zasad rachunkowosci sprawuje kwestor PW.
§3

Traci moc zarzadzenie nr 75/2019 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 14 pazdziernika
2019 r. w sprawie Zasad rachunkowosci w Politechnice Warszawskiej.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2021 r.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba
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Rozdzial I. Wprowadzenie
§1

1. Politechnika Warszawska, zwana dalej rowniez ,,PW” lub ,,Uczelnig”, prowadzi ksiegi
rachunkowe zgodnie z ustawg o rachunkowosci z uwzglednieniem uregulowan
szczegolnych zawartych w ustawie - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz ustawie
o finansach publicznych.

2. Celem wprowadzenia Zasad rachunkowosci jest okre$lenie obowigzujacych
w Politechnice Warszawskiej:

1) ogoblnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych;

2) dowodow ksiegowych dokumentujacych operacje gospodarcze;

3) metod inwentaryzacji sktadnikow majatkowych;

4) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;
5) zasad ewidencji i rozliczania kosztow i przychodow;

6) systemow ochrony danych.

Rozdzial I1: Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Miejsce prowadzenia ksiag

§2

1. Ksiegi rachunkowe Politechniki Warszawskiej prowadzone sa dla:
1) podstawowej dziatalnosci Uczelni;
2) wyodrebnionych organizacyjnie jednostek tj. Administracji Budynkow Mieszkalnych
i Oficyny Wydawniczej.
2. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przez pracownikow Politechniki Warszawskiej.

Rok obrotowy i okresy sprawozdawcze

§3

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy i jest stosowany rowniez dla celow
podatkowych.

W sktad roku obrotowego wchodzg okresy sprawozdawcze.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc kalendarzowy.

Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy.

Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego.
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. Na koniec okresu sprawozdawczego nastepuje:

1) zamknigcie ksiggowan operacji miesigca;

2) uzgodnienie obrotow kont ksiegi gtdwnej z dziennikiem;

3) rozliczenie kosztéw posrednich na poszczegolne rodzaje dziatalnosci;

4) sporzadzenie na podstawie zapisow w ksiggach rachunkowych deklaracji
podatkowych lub innych informacji wymaganych przepisami prawa;

5) uzgodnienie sald sktadnikéw aktywow i pasywow inwentaryzowanych metoda
ciggla.

Na koniec roku obrotowego nastgpuje:

1) inwentaryzacja pozostatych sktadnikéw aktywow i pasywow, wg zasad okreslonych
przez Rektora;

2) wycena aktywow i pasywow;

3) sporzadzenie sprawozdania finansowego Uczelni, wyodrebnionych jednostek
organizacyjnych, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 i sprawozdania tacznego;

4) sporzadzenie deklaracji podatkowych;

5) sporzadzenie sprawozdan GUS.

Sprawozdanie finansowe

§4

Sprawozdanie finansowe Politechniki Warszawskiej sporzadza si¢ na koniec roku

obrotowego, wg wzoru i zakresu danych okre$lonych przez Ministra Edukacji i Nauki.

Sprawozdanie finansowe sktada sig¢ z:

1) bilansu;

2) rachunku zyskow i strat;

3) informacji dodatkowej, obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i objasnienia;

4) zestawienia zmian w funduszu wlasnym,;

5) rachunku przeptywow pienieznych.

Rachunek zyskow i strat sporzadza si¢ w wariancie porOwnawczym.

Rachunek przeptywow pienieznych sporzadza si¢ metodg posrednig.

Zatwierdzone sprawozdanie finansowe podlega przechowywaniu przez okres

co najmniej 10 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym nastgpito

zatwierdzenie.

Zakladowy plan kont i ksiegi rachunkowe

§5

1. Wprowadza si¢ Zakltadowy Plan Kont, stanowiacy zalacznik do Zasad rachunkowosci
w Politechnice Warszawskiej.

2. Zakladowy Plan Kont obejmuje:

1) wykaz kont ksiggi gtownej (konta syntetyczne);

2) zasady tworzenia i dziatania kont analitycznych;

3) opis sposobu powigzania kont analitycznych z kontami syntetycznymi;
4) zasady klasyfikacji powstatych zdarzen gospodarczych.

3. Oficyna Wydawnicza i Administracja Budynkow Mieszkalnych stosujg Zaktadowy
Plan Kont ze zmianami wynikajacymi ze specyfiki ich dziatalnosci, zatwierdzony
przez kwestora.

4. Kwestor dokonuje biezacej aktualizacji Zaktadowego Planu Kont, zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami ustawy o rachunkowos$ci, prawem podatkowym oraz
wymogami sprawozdawczosci.

5. Zaktadowy Plan Kont nie podlega publikacji w elektronicznych systemach
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wewngtrznych aktow prawnych PW, jest dostepny w repozytorium PW.

6. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, ktore tworza:

1) dziennik;

2) konta ksiegi gtownej — syntetyczne;

3) ksiegi pomocnicze - ewidencja analityczna;

4) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow — inwentarz;

5) zestawienie obrotow 1 sald kont ksiggi glownej oraz salda kont ksiag
pomocniczych.

7. Ksiggi rachunkowe Uczelni prowadzone sa z wykorzystaniem techniki komputerowej
przy uzyciu systemu informatycznego SAP ERP. W skiad systemu SAP wchodza
nastepujace moduly funkcjonalne:

1) HR - kadry i ptace;

2) FI - rachunkowosc¢ finansowa;

3) CO - kontroling;

4) PS - system projektowy;

5) AA - zarzadzanie majatkiem trwatym;

6) MM - zaopatrzenie i gospodarka magazynowa;

7) SD - sprzedaz i dystrybucja;

8) FICA —rozrachunki, wg kont umow (rozrachunki ze studentami).

8. Czgs¢ sktadowa modutu FI stanowig nastepujace podmoduty:

1) Ksigga gtowna;

2) Ksigega pomocnicza naleznosci (odbiorcy);

3) Ksigga pomocnicza zobowigzan (dostawcy).

9. Moduly: AA-zarzadzanie majatkiem trwatym i FICA — rozrachunki wg kont umow
stanowig ksiggi pomocnicze modutu FI — rachunkowo$¢ finansowa.

10. Podstawowym obiektem dekretacji jest konto ksiegi glowne;.

11. Konta ksiggi glownej tworzone sg w nastepujacych zespotach kont:

1) Zespot 0  Aktywa trwale;

2) Zespot 1 Srodki pieniezne, rachunki bankowe i inne krotkoterminowe aktywa

Finansowe;

3) Zespot2  Rozrachunki i roszczenia;

4) Zespot3  Rozliczenie zakupu, materiaty i towary;

5) Zespot4  Koszty wedtug rodzajow i rozliczenie kosztow;

6) Zespot 6 Rozliczenia miedzyokresowe, wyroby gotowe, produkcja w toku;

7) Zesp6t 7 Przychody i koszt wiasny;

8) Zesp6t 8  Fundusze wiasne, fundusze specjalne, rozliczenia mi¢gdzyokresowe

przychodow i wynik finansowy;

9) Zesp6t9  Ewidencja pozabilansowa.

12. Kazde konto ksiggi glownej opisane jest przez numer oraz nazwe.
13. Ewidencje analityczng do kont ksig¢gi glownej prowadzi sie dla:

1) srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dtugoterminowych
aktywow finansowych na kartotekach poszczegolnych sktadnikéw majatku;

2) rozrachunkéw z odbiorcami, dostawcami, pracownikami i studentami
na kartotekach imiennych a w przypadku rozrachunkéw publiczno-prawnych
na kartotekach wg tytutow podatkow;

3) operacji magazynowych ewidencj¢ ilosciowo-wartoSciowg Wg rodzajow zapasOw
na kartotekach materialow i1 towarow;

4) operacji sprzedazy jako kolejno numerowane faktury, noty wewnetrzne;

5) kosztéw 1 przychodow na MPK., zleceniach lub elementach PSP (szczegdtowy
opis zawiera rozdziat VI).

14. Zapisy ksiegowe W systemie SAP identyfikowane s3 za pomoca rodzaju dokumentu
oraz automatycznie nadawanego numeru w ramach danego rodzaju dokumentu.
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15. Zapisy ksiegowe pozwalajg ustali¢ 0sobe odpowiedzialng za tre$¢ zapisu.

16. Na podstawic zapisOw na kontach ksiegi gltdéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej.

17. Na koniec roku obrotowego sporzadza si¢ zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi
gtownej oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych.

18. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz zestawienie sald kont ksiag
pomocniczych, sporzadzone w formie raportow, przenoszone jest do archiwum
dokumentow ksiegowych SAP z uzyciem programéw, o ktorych mowa w § 17 ust. 9.

19. Ksiggi rachunkowe, w tym réwniez dowody ksiggowe przechowywane sg przez okres
wynikajacy z ustawy o rachunkowos$ci lub innych przepisow, w tym przepisow
podatkowych, emerytalnych, rentowych, zawartych umow krajowych, zagranicznych
itp.

Rozdzial I11I: Dowody ksiegowe

=

§6

Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe.

Dowody ksiggowe potwierdzaja dokonanie operacji gospodarczej, ktoéra powoduje

zmiang sktadnikéw aktywow lub pasywow albo ma wptyw na wynik finansowy.

Dowody ksiggowe zwane ,,dowodami zrodtowymi” dzielg si¢ na:

1) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow;

2) zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom;

3) wewngtrzne — zwigzane z operacjami wewnatrz Politechniki Warszawskiej.

Podstawg zapisow moga by¢ roéwniez sporzadzone przez pracownikow Politechniki

Warszawskiej dowody ksiegowe:

1) zbiorcze;

2) korygujace poprzednie zapisy;

3) dowody zastgpcze wystawione do czasu otrzymania dowodu zrodtowego,
z zastrzezeniem, ze nie moze to dotyczy¢ zakupow opodatkowanych podatkiem
od towarow 1 ustug;

4) dowody rozliczeniowe.

Za réwnowazne z dowodami zrodtowymi uznaje si¢ zapisy w ksiegach wprowadzone

automatycznie w systemie informatycznym za posrednictwem komputerowych nos$nikoéw

danych lub tworzone wedlug algorytmoéow na podstawie danych zawartych juz

w ksiegach.

Szczegotowe zasady przetwarzania danych przy uzyciu techniki komputerowej, w tym

opis algorytmow zawiera dokumentacja systemu.

Rodzaje dowodow ksiegowych, zasady ich sporzadzania, opisywania, kontroli i obiegu

okresla zarzadzenie Rektora PW w sprawie sporzadzania, kontroli obiegu

I przechowywania dowodow ksiegowych w Politechnice Warszawskie;j.

Rozdzial 1V: Inwentaryzacja skladnikéw majatkowych

1.

2.

§7

Inwentaryzacja sktadnikow majatkowych przeprowadzana jest w formie:

1) pelnej inwentaryzacji ciggle;j;

2) pelnej inwentaryzacji okresowej;

3) wyrywkowej inwentaryzacji okresowej lub cigglej;

4) inwentaryzacji uproszczonej.

W zaleznosci od rodzajow inwentaryzowanych sktadnikow, inwentaryzacja moze by¢
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przeprowadzona nastgpujacymi metodami:

1) spisu z natury;

2) potwierdzenia sald,;

3) weryfikacji danych ujetych w ksiegach rachunkowych z odpowiednimi dowodami
ksiggowymi.

3. Przedmiotem inwentaryzacji w drodze spisu z natury sa:

1) gotéwka w kasie;

2) $rodki trwate;

3) budynki i budowle;

4) wartosci niematerialne i prawne;

5) maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie;

6) obce sktadniki majgtkowe;

7) materialy, towary, wyroby gotowe;

8) ksiazki, czasopisma i zbiory biblioteczne ogolnie dostepne;

9) sktadniki majatkowe ujete w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na kontach
pozabilansowych;

10) produkcja w toku w Oficynie Wydawniczej.

4. Metodg potwierdzenia sald inwentaryzuje si¢:

1) srodki pienigzne i inne aktywa finansowe na rachunkach bankowych;

2) salda nalezno$ci,

3) salda zobowigzan;

4) salda udzielonych i otrzymanych pozyczek.

5. Metoda weryfikacji inwentaryzuje si¢ nastepujace salda aktywow i pasywow:

1) grunty, $rodki trwate do ktorych dostep jest ograniczony;

2) sérodki trwate w budowie z wylagczeniem maszyn i urzadzen;

3) naleznosci sporne i watpliwe;

4) produkcje w toku ustug badawczych i edukacyjnych;

5) rozrachunki publicznoprawne;

6) rozliczenia migdzyokresowe;

7) fundusze;

8) rezerwy;

9) rozrachunki z pracownikami;

10) rozrachunki z osobami fizycznymi i podmiotami nieprowadzacymi ksiag
rachunkowych;

11) inne sktadniki aktywow i pasywow, jezeli przeprowadzenie spisu z natury lub
potwierdzenie sald nie byto mozliwe.

6. Ujawnione podczas inwentaryzacji roznice podlegaja wyjasnieniu 1 rozliczeniu
w ksiegach rachunkowych w roku obrotowym, w ktorym przeprowadzono
inwentaryzacjg.

7. Sposob przeprowadzenia inwentaryzacji i rozliczenia wynikow w odniesieniu do
rzeczowych skladnikow aktywoéw trwatych, rzeczowych sktadnikéw aktywow
obrotowych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych okre$la zarzadzenie Rektora w
sprawie przeprowadzania inwentaryzacji i rozliczania rzeczowych sktadnikow aktywow
trwatych, rzeczowych sktadnikow aktywoéw obrotowych oraz warto$ci niematerialnych
I prawnych.

8. Terminy inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w ust. 7 okresla roczny
plan inwentaryzacji zatwierdzony przez kanclerza.

9. Terminy inwentaryzacji oraz metod¢ w odniesieniu do pozostatych sktadnikow
majatkowych okresla na kazdy rok obrotowy Rektor w drodze decyzji.



Rozdziat V: Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego

N

o

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne
§8

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia siec wedlug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia po pomniejszeniu 0 dokonane odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,
a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego powickszaja koszty jego ulepszenia.

Ulepszenie wartosci niematerialnych 1 prawnych 0 charakterze rozszerzenia
(uzupelnienia) nie zwigksza ich wartosci poczatkowej. Koszty ulepszenia obcigzaja
biezace koszty operacyjne.

Ulepszenie wartoéci niematerialnych i prawnych, je$li nie stanowi uzupehnienia,
traktowane jest jako odrebny tytut i przyjmowane na stan majatku.

Amortyzacje (umorzenie) srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
rozpoczyna si¢ poczawszy 0d miesigca nastepujacego po miesigcu oddania
do uzytkowania.

Amortyzacje oblicza si¢ przy zastosowaniu metody liniowe;.

Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej uwzglednia si¢ okres
ekonomicznej uzytecznosci danego sktadnika majatkowego.

Szczegotowe zasady wyceny, amortyzacji, ewidencji analitycznej srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych okresla zarzadzenie Rektora w sprawie uznawania
sktadnikoéw majatkowych za srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne a takze
stawek ich amortyzacji w Politechnice Warszawskiej.

Grunty otrzymane nieodptatnie wycenia si¢ wedtug wartosci rynkowej, warto§¢ gruntow
zakupionych stanowi cena nabycia.

Wycena pozostalych aktywéw i pasywow

§9

Srodki trwale w budowie WycCenia si¢ W WysokosCi ogotu kosztow pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy
z tytutu trwalej utraty wartosci. Wartos¢ srodkow trwatych w budowie koryguja roznice
kursowe oraz odsetki od kredytow za okres budowy srodka trwatego. Na dzien bilansowy
dokonuje si¢ weryfikacji niezakonczonych zadan inwestycyjnych pod katem celowosci
dalszej kontynuacji inwestycji. Na tej podstawie ustala si¢ tytuly zadan podlegajace
spisaniu jako inwestycje bez efektu lub podlegajace odpisom aktualizujacym.

Udzialy w innych jednostkach wycenia si¢ wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy

z tytutu trwatej utraty wartosci.

Obligacje zakupione lub otrzymane w formie darowizny wycenia si¢ w wartosci

godziwej. Roznicg miedzy ceng nabycia a wartoscig godziwg odnosi si¢ na wynik

finansowy.

Ewidencj¢ 1 wycene zapasOw prowadzi si¢ w nastepujacy SPosob:

1) materialy odnosi si¢ w ciezar kosztow, wg wartosci wynikajacej z faktury (rachunku)
skorygowanej o podatek VAT podlegajacy odliczeniu, pod datg ich zakupu;

2) w szczeg6lnych przypadkach, jezeli jest to uzasadnione potrzebami jednostKi
organizacyjnej Uczelni, materialy moga by¢ przyjmowane jako zapas magazynowy.
Materialy stanowigce zapas magazynowy wycenia si¢ wedlug rzeczywistych cen
zakupu skorygowanych o podatek VAT podlegajacy odliczeniu. W odniesieniu do tej
grupy materiatéw prowadzi si¢ ewidencje ilosciowo-warto$Ciows;
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10.

11.

12.

13.

14.

3) towary zakupione w celu dalszej odsprzedazy wprowadza si¢ do ewidencji iloSciowo-
warto$ciowej W rzeczywistych cenach zakupu;

4) wyroby gotowe (ksigzki) wprowadza si¢ do ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej
wg kosztu wytworzenia;

5) produkcj¢ w toku wycenia si¢ wg rzeczywistych kosztow wytworzenia. Koszt
wytworzenia obejmuje Kkoszty bezposrednie oraz uzasadnione koszty wydzialowe
okreslone przez kierownika jednostki organizacyjnej.

Rozchod zapasow wycenia si¢ w sposob nastepujacy:

1) w Uczelni materiaty wg cen srednio wazonych kazdego materiatu;

2) w Oficynie Wydawniczej materiaty wg zasady pierwsze weszto pierwsze wyszto;

3) towary wg cen zakupu towarow;

4) wyroby gotowe wg zasady pierwsze weszto pierwsze wyszto.

Naleznosci na dzien powstania wykazuje si¢ w warto$ci nominalnej. Na koniec roku

obrotowego naleznosci wykazuje si¢ W kwocie wymagajacej zaptaty, z uwzglednieniem

odpisow aktualizujgcych stan tych naleznosci. Odpisy aktualizujace tworzy si¢ na naleznosci:

1) od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub upadtosci;

2) od dhuznikoéw kwestionujgcych nalezno$c;

3) od dhuznikow zalegajacych z zaptata czeSci lub catoSci naleznosci po szczegdtowej
analizie terminu opdznienia w zaptacie;

4) z tytutu odsetek wynikajacych z wystawionych not lub naliczonych we witasnym
zakresie.

Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ w wartoci nominalne;.

Czynne rozliczenia mig¢dzyokresowe kosztow (RMK) obejmujg wydatki poniesione

w danym roku obrotowym, a dotyczace kosztow nastepnego roku lub kolejnych lat

obrotowych. Sg to w szczegblno$ci optaty za:

1) prenumerate czasopism;

2) dostep do elektronicznych baz danych;

3) serwis gwarancyjny;

4) wsparcie techniczne do oprogramowania;

5) udziat w konferencjach;

6) zakupione bilety z tytutu podrozy krajowych i zagranicznych.

Kwoty czynnych rozliczen migdzyokresowych obcigzaja jednorazowo koszty roku

nastepnego, W kwocie przypadajacej na ten rok, z zastrzezeniem ust. 10.

Poniesione optaty za udziat w konferencjach, ktore odbg¢da si¢ W roku nastepnym, moga

stanowi¢ koszt roku biezacego, jezeli:

1) znajduja si¢ w katalogu kosztow kwalifikowanych i zostaty ujete w budzecie projektu;

2) projekt zakonczyt si¢ w biezagcym roku obrotowym;

3) udziat w konferencji zwigzany jest z prezentowaniem wynikow projektu.

Na kontach RMK mozna nie ewidencjonowa¢ wydatkow, Ktore sa powtarzalne, kwota

wydatku nie przekracza 1 000,00 zt i zasada ta stosowana jest w sposob ciagly

np. prenumerata czasopism.

Nie ma zastosowania ust. 10 i ust. 11, jezeli dotyczy wydatkow w projektach, w ktorych

zgodnie z wytycznymi za koszt kwalifikowany uznaje si¢ wydatek za ustuge wykonang

lub towar dostarczony.

Na kontach rozliczen migdzyokresowych kosztow moga by¢ ewidencjonowane koszty

prac rozwojowych prowadzonych przez Uczelni¢ na wiasne potrzeby dotyczace $cisle

okreslonych produktow lub technologii, w okresie wykonywania tych prac, do czasu ich
zakonczenia.

Koszty prac rozwojowych moga by¢ po ich zakonczeniu zaliczone do wartosci

niematerialnych i prawnych, jezeli dany sktadnik warto$ci niematerialnych i prawnych

bedzie generowal w przysztosci korzysci ekonomiczne w postaci przychodow, z ktorych
zostang pokryte poniesione koszty tych prac.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Zakonczone prace rozwojowe wycenia si¢ wg kosztu wytworzenia i przenosi na konto

wartosci niematerialnych i prawnych.

Koszt wytworzenia, w ramach prac rozwojowych, sktadnika warto$ci niematerialnej

obejmuje te koszty, ktore mogg by¢ bezposrednio przyporzadkowane do danego

sktadnika.

Koszty zakonczonych prac rozwojowych, ktore nie przyniosty zakladanego efektu

odpisuje si¢ w ci¢zar pozostatych kosztow operacyjnych.

Aktywowane koszty zakonczonych prac rozwojowych podlegajg amortyzacji przez okres

ekonomicznej uzytecznosci rezultatow tych prac. Jezeli nie jest mozliwe wiarygodne

oszacowanie okresu ckonomicznej uzytecznosci rezultatbw zakonczonych prac
rozwojowych, amortyzacji dokonuje si¢ przez okres nie dtuzszy niz 5 lat.

Pozostate rozliczenia miedzyokresowe czynne ujmowane w bilansie w pozycji aktywow

jako krotkoterminowe rozliczenia migdzyokresowe obejmujg w szczegdlnosci:

1) naliczone we wlasnym zakresie na koniec roku obrotowego odsetki od lokat;

2) niepokryte fakturami naleznosci z tytulu czg¢sciowo wykonanych lecz nieodebranych
i niezafakturowanych prac badawczych. Dotyczy to w szczegdlnosci
dhlugoterminowych ustug badawczych realizowanych na zamoéwienie budzetu panstwa
lub budzetu panstwa i podmiotéw prywatnych.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne wykazuje si¢ w bilansie w warto$ci nominalne;j.

Zobowigzania handlowe na dzien powstania wykazuje si¢ w warto$ci nominalne;.

Na koniec roku obrotowego zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty

tj. z uwzglednieniem odsetek wynikajacych z otrzymanych od kontrahentéw not

odsetkowych.

Zobowigzania z tytutu kredytow i pozyczek na dzien powstania wykazuje si¢ w wartosci

nominalnej. Na koniec roku obrotowego wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Rezerwy na zobowigzania i majace podobny charakter bierne rozliczenia

miedzyokresowe kosztow (RMB) tworzy si¢ na znane lub mozliwe do ustalenia koszty

z tytulu $wiadczen wykonanych na rzecz PW, lecz nierozliczonych w roku obrotowym,

ktore trzeba bedzie ponies¢ w nastgpnym roku obrotowym np. wynagrodzenia za godziny

ponadwymiarowe, a takze na koszty remontow na ktore zawarto umowy lub rozpoczeto
procedury zamoéwien publicznych, a $rodki na ten cel zostaty ujete w planie rzeczowo
finansowym danego roku.

Rezerwy (RMB) tworzy si¢ rowniez W wysokosci prawdopodobnych zobowigzan

przypadajacych na dany rok obrotowy z tytutu $wiadczen naleznych pracownikom

z mocy obowiazujacych przepisow prawa (odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe,

niewykorzystane urlopy pracownicze). Wyceny odpraw emerytalnych i nagrod

jubileuszowych dokonuje biuro aktuarialne.

Rezerwy mogg by¢ tworzone na wiarygodnie udokumentowane straty z tytutu toczacych

si¢ postepowan sagdowych.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne wykazuje si¢ w bilansie w warto$ci wiarygodnie

0szacowanej.

Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw ujmuje si¢ w warto$ci nominalnej przysztych

przychodow tj. przychodow, ktérych realizacja nastagpi w latach nastepujacych po

biezagcym roku obrotowym. W zaleznosci od terminu rozliczania w czasie, na dzien
bilansowy ujmowane sa w sprawozdaniu finansowym jako dlugo lub krétkoterminowe.

Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw obejmujg w szczegdlnosci:

1) otrzymane z budzetu panstwa, z funduszy europejskich lub innych podmiotow $rodki
pieni¢zne na realizacje projektow badawczych lub dydaktycznych. Otrzymane $rodki
rozliczane sa w przychody jednostki organizacyjnej realizujacej projekt do wysokosci
poniesionych w danym roku obrotowym kosztow. Na koniec roku obrotowego saldo
rozliczen migdzyokresowych stanowig S$rodki przeznaczone na realizacje zadan
w nastepnym roku obrotowym;
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28.

29.

10.

11.

2) otrzymane zaliczki, przedptaty z tytutu $swiadczonych ustug, ktorych wykonanie
nastgpi w nast¢pnych okresach sprawozdawczych;

3) optaty wnoszone przez uczestnikow studiow przeznaczone na pokrycie kosztow zajec
dydaktycznych w nastgpnym roku obrotowym;

4) otrzymane dotacje, subwencje, doptaty na nabycie lub wytworzenie srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych;

5) rownowarto$¢ otrzymanych nieodptatnie srodkow trwatych, w tym prawa wieczystego
uzytkowania gruntow oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

6) otrzymana z budzetu panstwa subwencja w formie skarbowych papierow
wartosciowych przeznaczona na pokrycie kosztow dziatalnosci operacyjnej lub zakup
srodkow trwatych i wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Zasady tworzenia funduszy, w tym funduszy specjalnych wiasciwych dla uczelni

publicznych oraz gospodarowania ich srodkami okresla ustawa - Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce oraz statut PW.

Fundusze oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ w wartosci nominalnej.

Wycena operacji wyrazonych w walutach obcych w ciagu roku obrotowego
§ 10

Wszystkie operacje wyrazone w walucie obcej podlegaja przeliczeniu w ksiggach
rachunkowych na walutg polska.
Transakcje  zakupu  materialow, ustug, $rodkow  trwalych w  ramach
wewnatrzwspolnotoweg0o nabycia i zwigzane z nimi zobowigzania wyrazone w walucie
obcej przelicza si¢ po kursie $rednim danej waluty ogloszonym przez NBP,
obowigzujagcym W dniu poprzedzajacym dzien wystawienia faktury.
Transakcje importu towarow wycenia si¢ wg S$redniego kursu NBP z dnia
poprzedzajacego dzien wystawienia faktury.
Dla celow VAT przeliczenia transakcji importu towarow dokonuje si¢ zgodnie
z przepisami celnymi.
W przypadku importu ushug, od ktorych VAT rozlicza PW, do przeliczenia kwot
stanowigcych podstawe naliczenia podatku stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy
0 podatku od towarow i ustug.
Transakcje sprzedazy i zwigzane z nimi naleznosci w walucie obcej wycenia si¢
po $rednim kursie NBP danej waluty z dnia poprzedzajacego dokonanie dostawy lub
wykonanie ushugi.
Wplyw walut obcych na rachunek bankowy walutowy Politechniki Warszawskiej
wycenia si¢ wg sredniego kursu NBP z dnia poprzedzajacego ich wplyw.
Rozchod walut obcych z rachunku bankowego walutowego Politechniki Warszawskiej
wycenia si¢ po kursie, po jakim waluty te wyceniono w momencie wptywu, stosujac
metode FIFO. W ciggu miesigca wyceny rozchodu walut dokonuje si¢ wg Sredniego
kursu NBP. Na koniec miesiagca za pomoca oprogramowania w systemie SAP-FI
nastepuje automatyczna wycena, wg metody FIFO i ustalenie r6znic kursowych.
Operacje sprzedazy i kupna walut, zaptaty zobowigzan lub naleznosci wyrazonych
w walucie obcej wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ustug PW
korzysta.
Uczelnia moze stosowa¢ do wyceny operacji gospodarczych obcigzajacych koszty
projektow migdzynarodowych inne kursy np. kurs zastosowany do wyceny wptywu
srodkow na rachunek projektu (bez stosowania réznic kursowych), jezeli rozliczenie
projektu nastgpuje w walucie projektu, wg metody kasowe;j.
Roznice kursowe powstale w ciggu roku obrotowego na uregulowanych naleznosciach
I zobowigzaniach, na operacjach rozchodu walut z rachunkéw walutowych, stanowig
zrealizowane roznice kursowe 1 obcigzajg koszty finansowe lub zwigkszaja przychody
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12.

13.

w

finansowe jednostki organizacyjnej PW, ktorej dotycza, z zastrzezeniem ust. 10, 121 13.
Zrealizowane réznice kursowe, ktore wigzg sie z nabyciem lub wytworzeniem $rodkow
trwalych lub wartos$ci niematerialnych i prawnych, powstate do momentu przekazania
tych sktadnikéw majatku trwatego do uzytkowania, koryguja ich warto$¢ poczatkowa.
Zrealizowane réznice kursowe powstate na operacjach gospodarczych obcigzajacych
koszty projektow finansowanych ze zrodet zewnetrznych, koryguja koszty bezposrednie
projektu, jezeli z wytycznych lub zasad realizacji projektu wynika, Zze kosztem
kwalifikowanym projektu jest kwota zaptacona.

Rozliczenie kosztéow zagranicznej podrézy stuzbowej
§11

Ewidencja i rozliczenie kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej oraz kosztow podrdzy
odbywanej na zasadach podrézy shuzbowej odbywa si¢ w sposob okre§lony
w zarzadzeniu Rektora PW w sprawie podrézy za granicg pracownikow, doktorantow,
studentow 1 o0sob realizujacych zadania na podstawie uméw cywilnoprawnych
w Politechnice Warszawskiej.

Do rozliczania kosztow podrozy zagranicznej moze by¢ stosowany odpowiednio
§ 10 ust. 10.

Wycena bilansowa aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych
§ 12

Rozrachunki (naleznos$ci, zobowigzania), $rodki pienigzne 1 inne aktywa 1 pasywa
wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ na koniec roku obrotowego, wg $redniego
kursu oglaszanego przez NBP dla danej waluty na ten dzien.

Powstale w wyniku wyceny roznice kursowe odnoszone sa odpowiednio na przychody
lub koszty finansowe jednostki organizacyjnej Uczelni, ktorej dotycza.

Powstate réznice kursowe traktowane sg jako rdznice niezrealizowane.

Pod datg 1 stycznia roku nastgpnego po roku obrotowym ustalone réznice kursowe
podlegaja wyksiggowaniu (wystornowaniu), natomiast na biezaco ksiggowane sg rdznice
kursowe powstate w dacie zaptaty zobowigzania lub naleznosci.

Réznice kursowe dla celéw podatkowych
§13

Roznice kursowe ustalone wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu stajg si¢
podatkowymi roznicami kursowymi.

1.

2.

Wynik finansowy
§ 14

Wynik finansowy Politechniki Warszawskiej jest sumg wynikow Uczelni, Administracji

Budynkoéw Mieszkalnych i Oficyny Wydawniczej.

Na wynik finansowy sktada si¢:

1) wynik ze sprzedazy;

2) wynik z pozostatej dziatalnosci operacyjnej;

3) wynik z operacji finansowych;

4) obowigzkowe obcigzenie wyniku brutto z tytulu podatku dochodowego od o0séb
prawnych ustalonego od dochodu przeznaczonego na cele niestatutowe.
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Rozdzial V1. Zasady ewidencji i rozliczania kosztéw i przychodow

Ewidencja i rozliczanie kosztow
§ 15

1. Ewidencja kosztow prowadzona jest wg rodzajow kosztow na kontach zespotu ,4”
z obiektami dekretacji controlingowe;j.
2. Dekretacja controlingowa stanowi analityczng ewidencje kosztow, wg jednostek
organizacyjnych i rodzajow dziatalnosci.
3. Obiektami dekretacji controlingowej s3 MPK (miejsca powstawania kosztow), zlecenia
i projekty (Elementy PSP).
4. Ewidencja kosztow wedlug rodzajéow powinna zapewnié¢ podzial kosztéw na pozycje
niezbedne do sporzadzenia:
1) rachunku zyskow i strat;
2) sprawozdania z wykonania planu rzeczowo-finansowego;
3) sprawozdan statystycznych.
5. Ewidencja kosztéw wg rodzajow dziatalnosci powinna by¢ prowadzona ze szczegdtowosciag
umozliwiajaca ustalenie w szczegdlnosci:
1) kosztow dziatalno$ci dydaktyczne;j;
2) kosztow dziatalnosci badawczej;
3) kosztow dziatalno$ci gospodarczej;
4) kosztow dziatalno$ci pomocniczej, w tym kosztéw utrzymania doméw studenckich;
5) kosztow poszczegolnych dziatalnosci, wg jednostek organizacyjnych;
6) kosztow kwalifikowanych poszczegdlnych projektow ze  szczegdtowoscia
umozliwiajaca sporzadzenie raportow finansowych i wnioskéw o ptatnos¢ zgodnie
z zatlozeniami konkursu lub wytycznymi w sprawie zasad realizacji projektow;
7) danych do sporzadzenia sprawozdania Rektora z dziatalnosci Politechniki
Warszawskiej;
8) danych do uzupelnienia baz Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce POL-on;
9) danych do sporzadzenia sprawozdan statystycznych;
10)danych do biezacej analizy i monitorowania wykonania budzetu Politechniki
Warszawskiej.
6. Do kosztow dziatalnosci dydaktycznej zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:
1) ksztalcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych;
2) rozwoju zawodowego nauczycieli akademickich;
3) dziatalnosci kulturalno-wychowawczej realizowanej przez studentow w ramach
zespotow kulturalnych, sportowych 1 innych organizacji dziatajacych w Uczelni;
4) prowadzenia studiow podyplomowych;
5) prowadzenia kursow doksztatcajacych i szkolen;
6) pozostalej dziatalnosci, ktorej przychody zaliczane sg do przychodow z dziatalnosci
dydaktycznej.
7. Do kosztow dziatalnosci badawczej zalicza si¢ w szczegolnosci koszty:
1) prowadzenia badan naukowych i prac rozwojowych;
2) $wiadczonych ushug badawczych i innych ustug zwigzanych z badaniami;
3) ksztatcenia w szkole doktorskiej;
4) dziatalno$ci naukowe;j realizowanej przez studentéw w ramach kot naukowych;
5) komercjalizacji wynikow dziatalno$ci naukowej oraz know-how zwigzanego z tymi
wynikami.
8. Koszty dziatalnosci badawczej ewidencjonuje sie wg zrodet finansowania ze szczegdtowoscig
wynikajacg z odrebnych przepisow, w tym w szczegolnosci:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

1) ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

2) wytycznych regulujacych zasady finansowania projektow ze $srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, z funduszy strukturalnych,
umoéw zewnetrznych itp.;

3) wytycznych ministra whasciwego dla szkot wyzszych, agencji wykonawczych i innych
instytucji finansujacych badania.

Na potrzeby sprawozdawczosci GUS koszty dziatalnosci badawczej mogg by¢ okreslane
W oparciu 0 dane szacunkowe, w szczegdlnosci W odniesieniu do wynagrodzen kadry
dydaktycznej.
Koszty dziatalnosci dydaktycznej ewidencjonuje si¢ w podziale co najmniej na:
1) koszty ksztatcenia na studiach stacjonarnych;
2) koszty ksztatcenia na studiach niestacjonarnych;
3) koszty studiéw podyplomowych;
4) koszty kursow doksztatcajacych, szkolen;
5) koszty pozostatej dziatalnosci dydaktycznej.
Koszty pozostatej dziatalno$ci dydaktycznej ewidencjonuje si¢ z uwzglednieniem zrodet
finansowania w szczegolnosci:
1) srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych;
2) $rodkow ze zrodet zagranicznych, niepodlegajacych zwrotowi;
3) srodkoéw agencji wykonawczych;
4) dotacji celowych i innych srodkéw pochodzacych z budzetu panstwa.
Koszty jednostki organizacyjnej PW, ktorej celem podstawowym jest swiadczenie ustug
zwigzanych z utrzymaniem budynkow i budowli, stanowig koszty dziatalnosci
pomocniczej. Koszty dziatalno$ci pomocniczej rozliczane sa w koszty wydziatowe,
ogblnouczelniane, w koszty inwestycji lub koszty utrzymania doméw studenckich,
w oparciu 0 skalkulowana ceng ustugi, na podstawie not wewngtrznych. Cena ustugi
obejmuje rzeczywiste koszty materiatoéw i skalkulowane koszty wynagrodzen. Koszty
wynagrodzen ustalane sa jako iloczyn godzin faktycznie przepracowanych przy realizacji
danej ustugi przez planowang stawke jednej roboczo-godziny. Planowana stawka
roboczo-godziny obejmuje koszty wynagrodzen, sktadke ZUS i PPK pracodawcy, odpis
na ZFSS oraz planowane narzuty kosztow wydzialowych. Planowana stawke
roboczogodziny zatwierdza na dany rok kanclerz.

Koszty utrzymania domow studenckich ewidencjonowane sg w grupie wydzielonej

dziatalnosci pomocniczej. Poniesione w ciggu roku koszty w poszczegolnych domach

studenckich rozliczane s3 na koniec roku na koszt wlasny dziatalnosci operacyjnej

w analityce - koszty utrzymania doméw studenckich.

Dziatalno$¢ gospodarcza to dziatalnos¢ wyodrebniona organizacyjnie i finansowo

prowadzona na zasadach okreslonych w statucie.

Ewidencja kosztow w poszczegolnych rodzajach dziatalnosci prowadzona jest w podziale

na koszty bezposrednie i posrednie.

Koszty rodzajowe, ktore na podstawie dowodow zrodtowych mozna zakwalifikowaé

do okreslonych rodzajow dziatalnos$ci stanowig koszty bezposrednie.

Koszty rodzajowe, ktorych nie mozna zakwalifikowa¢ do kosztow bezposrednich

stanowig koszty posrednie.

Koszty posrednie ewidencjonowane sa w podziale na koszty wydzialowe i koszty

ogoblnouczelniane, zwane dalej ,.kosztami ogdlnymi”.

Koszty wydzialowe stanowig koszty zwigzane z utrzymaniem, zarzadzaniem i obstuga

administracyjng jednostek organizacyjnych prowadzacych dziatalno$¢ dydaktyczng lub

badawcza. Sa to w szczegolnosci: koszty wynagrodzen pracownikdéw administracji

1 obstugi, koszty energii, materialdow biurowych, srodkoéw czystosci, koszty remontéw

I konserwacji budynkoéw i urzadzen, koszty amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych, jezeli amortyzacja nie stanowi kosztu bezposredniego.
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

32.

Koszty ogdlne stanowia koszty wspolne dla roznych rodzajéw dziatalnosci, ktorych nie

mozna zaliczy¢é do kosztow bezposrednich lub wydziatowych, w tym m.in koszty

zarzadzania Uczelnig, koszty funkcjonowania jednostek ogolnouczelnianych tj. Biblioteki

Gloéwnej, Centrum Informatyzacji Politechniki Warszawskiej, Centrum Wspotpracy

Migdzynarodowej, Centrum Obstugi Projektow, Centrum Zarzadzania Innowacjami

i Transferem Technologii, koszty utrzymania budynkow ogoélnouczelnianych, obiektow

socjalnych, koszty obstugi administracyjnej i finansowej PW itp.

Koszty bezposrednie dzialalnosci dydaktycznej, w tym koszty wynagrodzen, ktorych na

biezaco na podstawie dowodow zrodlowych nie mozna zakwalifikowa¢ do kosztow

ksztatcenia na studiach stacjonarnych lub niestacjonarnych, ewidencjonowane sg w ciggu

roku obrotowego jako koszty wspdlne.

Koszty wspodlne rozliczane sg na koszty studiow stacjonarnych i niestacjonarnych na

podstawie proporcji liczby godzin na poszczegolnych rodzajach studiow do liczby godzin

ogotem na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, wynikajacej z rozliczenia

zrealizowanych godzin w poprzednim roku akademickim, w poszczegolnych jednostkach

organizacyjnych realizujacych zadania dydaktyczne.

Wg zasady okreslonej w ust. 22, rozliczane sa koszty wynagrodzen nauczycieli

akademickich wynikajace z obowigzkow dydaktycznych.

Procentowy podzial czasu pracy nauczycieli akademickich w grupach stanowisk

uwzgledniajacy ich obowigzki dydaktyczne, badawcze i organizacyjne okresla decyzja

Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie ustalenia procentowego podziatu czasu

pracy nauczycieli akademickich w ramach zatrudnienia w Politechnice Warszawskiej.

Koszty wynagrodzen nauczycieli akademickich niewynikajace z obowigzkoéw

dydaktycznych, w tym cze$¢ wynagrodzen za czas pracy przeznaczony na badania oraz

dziatalno$¢ organizacyjna, obcigzajg koszty ksztatcenia na studiach stacjonarnych.

Koszty wynagrodzen pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi,

zakwalifikowane do kosztow bezposrednich dziatalnosci dydaktycznej, moga by¢

rozliczane na koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, wedtug

zasady okreslonej w ust. 22.

W(g zasady okreslonej w ust. 22, rozlicza si¢ nastgpujace sktadniki wynagrodzen:

1) wynagrodzenie zasadnicze;

2) dodatek za staz pracy;

3) premig;

4) wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe;

5) doptaty do urlopu z tytutu godzin ponadwymiarowych;

6) dodatkowe wynagrodzenie roczne.

Nieperiodyczne sktadniki wynagrodzen, w szczegodlnosci: nagrody jubileuszowe,

odprawy emerytalne, nagrody 2%, urlop okolicznosciowy, ekwiwalent za urlop, urlop

naukowy, urlop na poratowanie zdrowia i inne niewymienione w ust. 27, obciazaja

koszty ksztatcenia na studiach stacjonarnych.

Do kosztéw ksztalcenia na studiach stacjonarnych zalicza si¢ takze koszty dziatalno$ci

studenckiej zwigzanej z rozwojem kultury, sportu, turystyki, rekreacji itp.

Rozliczenia kosztow wspolnych dziatalnosci dydaktycznej na koszty ksztalcenia na

studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, wg zasady okreslonej w ust. 22, dokonuje si¢

na koniec roku obrotowego.

Rozliczenia kosztow studiow niestacjonarnych z tytutu zlecen wewngtrznych, jednostki

organizacyjne dokonujg na koniec roku obrotowego na podstawie wystawionej noty

wewnetrznej. Podstawe do wystawienia noty stanowig godziny przepracowane na rzecz

innej jednostki i uzgodniona pomigdzy kierownikami tych jednostek stawka godzinowa,

uwzgledniajgca koszty ksztalcenia.

Koszty posrednie tj. koszty wydziatowe i koszty ogolne, rozliczane sa na poszczegolne

rodzaje dziatalnosci proporcjonalnie do kosztow bezposrednich z wylaczeniem kosztow
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.

47.

ustug wewnetrznych, z zastrzezeniem ust. 33.
W projektach finansowanych ze srodkow zewnetrznych z podstawy naliczenia kosztow
posrednich mogg by¢ wylaczone inne rodzaje kosztow, jezeli umowa lub wytyczne tak
stanowig.
Wskazniki procentowe kosztow ogdlnych i wydziatlowych w poszczegdlnych rodzajach
dziatalnosci okresla zarzadzenie Rektora w sprawie zasad, metodologii i wskaznikow
stosowanych przy rozliczaniu kosztow ogdlnych i wydzialowych w Politechnice
Warszawskiej.
Koszty posrednie rozliczane sa na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci w okresach
miesi¢cznych, po zakonczeniu ksiggowan w tym okresie.
Nierozliczone wg wskaznikow procentowych koszty wydzialowe, obcigzaja koszty
dziatalnosci dydaktycznej, w tym koszty studiow stacjonarnych i niestacjonarnych. Suma
kosztow wydzialowych obcigzajaca studia niestacjonarne nie moze przekroczy¢ roéznicy
pomiedzy przychodami z tych studiéw uzyskanymi w biezacym roku obrotowym, a sumg
kosztow bezposrednich i ogdlnych.
Nierozliczone wg wskaznikéw procentowych koszty ogélne obciazaja koszty studiow
stacjonarnych i przenoszone sa na koszt wtasny tych studiow na koniec roku obrotowego.
Nie rozlicza si¢ w koszty dziatalnosci dydaktycznej i badawczej kosztow ogoélnych
przypisanych do dziatalnos$ci socjalne;j.
Koszty dziatalnosci socjalnej to koszty utrzymania osrodkow wypoczynkowych
I zaktadowego przedszkola.
Koszty zaewidencjonowane w jednostkach wymienionych w ust. 39 rozliczane sg
W nastgpujacy sposob:
1) do wysokosci uzyskanych przychodéw przenoszone sa na koszt wtasny innych ustug;
2) nierozliczone koszty w tym dofinansowane z zaktadowego funduszu socjalnego
obcigzajg pozostate koszty operacyjne.
Koszty dziatalnosci dydaktycznej 1 badawczej rozliczane sg na koszt wiasny tych
dziatalnos$ci na koniec roku obrotowego, z zastrzezeniem ust. 42 i 43.
Koszty projektow moga by¢ rozliczane na koszt wlasny w ciggu roku obrotowego
w miesigcu sporzadzenia raportu koncowego lub ostatniego wniosku o ptatnoscé.
Koszty ustug badawczych, edukacyjnych i pozostatych realizowanych na podstawie
uméw zawartych z podmiotami zewnetrznymi rozliczane sa na koszt wlasny
po zakonczeniu ustugi, z zastrzezeniem ust. 44.
Koszty ustug dlugoterminowych niefakturowanych etapami, rozliczane sg na dzien
bilansowy na koszt wiasny w wysokos$ci kosztow bezposrednich oraz odpowiadajacych
im kosztéw posrednich poniesionych w danym roku obrotowym.
Koszty niezwigzane z podstawowa dziatalnoscia PW, stanowig pozostate koszty
operacyjne lub koszty finansowe.
Do pozostatych kosztow operacyjnych zalicza si¢ w szczegdInosci:
1) zaptacone kary, grzywny, odszkodowania;
2) odpisane nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne;
3) odpisy aktualizujace naleznosci;
4) srodki podlegajace zwrotowi z tytulu nieuznanych przez instytucje finansujace
kosztow projektow;
5) koszty utrzymania obiektow socjalnych niepokryte z przychodéw tych obiektow;
6) straty spowodowane zdarzeniami losowymi;
7) koszty zwiazane z likwidacja i sprzedaza srodkéw trwatych;
8) niezamortyzowang warto$¢ rozchodowanych $rodkow trwalych 1  wartosci
niematerialnych i prawnych.
Do kosztow finansowych zalicza si¢ w szczegdlnosci:
1) zaptacone odsetki;
2) ujemne roéznice KUrsowe;
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3) ujemng warto$¢ z wyceny aktywow finansowych;
4) wartos$¢ sprzedanych aktywow finansowych.

Ewidencja przychodow
§ 16

Podstawowym zZrodlem finansowania kosztow dziatalnosci operacyjnej PW jest

subwencja z budzetu panstwa.

Subwencja przeznaczona jest na pokrycie kosztow zwigzanych z:

1) utrzymaniem i rozwojem potencjatu dydaktycznego;

2) utrzymaniem i rozwojem potencjatu badawczego;

3) realizacjg inwestycji w obszarze dziatalnosci dydaktycznej i badawcze;.

W ciggu roku obrotowego otrzymang subwencj¢ ewidencjonuje Si¢ na wydzielonym

koncie w grupie rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Rozliczenia subwencji dokonuje si¢ w nastgpujacy Sposob:

1) kwote wydatkowang na zakup S$rodkéw trwatych 1 wartosci niematerialnych
i prawnych o wartosci powyzej 10.000,00 zt przenosi si¢ na wydzielone konto
rozliczen migdzyokresowych przychodow, a nastgpnie rozlicza na konto pozostatych
przychodéw operacyjnych w wysokosci odpisow amortyzacyjnych sktadnikow
majatku trwatego sfinansowanych z tej subwencji;

2) kwotg, z ktorej sfinansowano naklady na inwestycje budowlane, przenosi sig
na wydzielone konto rozliczen migdzyokresowych przychodéw i pozostaja na tym
koncie do czasu zakonczenia i oddania inwestycji do uzytkowania. Po oddaniu
inwestycji do uzytkowania zaewidencjonowane $rodki rozlicza si¢ w zalezno$ci od
rodzaju sktadnikéw jakie powstaty w wyniku inwestycji odpowiednio na fundusz
zasadniczy lub pozostate przychody operacyjne;

3) pozostata kwota stanowi przychod danego roku obrotowego i przenoszona jest
na koniec roku na konto przychodow z tytutu subwencji.

Na potrzeby sprawozdawczosci, wykorzystanie subwencji na dziatalno$¢ badawcza

i dydaktyczng okresla si¢ na podstawie kosztow poniesionych w poszczegolnych

obszarach dziatalnosci i zrodet ich finansowania.

Pozostale przychody uzyskiwane przez PW ewidencjonowane s3 w sposob

umozliwiajacy ustalenie przychodéw =z dziatalnosci dydaktycznej, badawczej,

dziatalnosci gospodarczej oraz pozostatej dziatalnosci w tym z optat uzyskiwanych

z tytutu zakwaterowania w domach studenckich, najmu itp.

Do przychodow z dziatalnosci dydaktycznej zalicza si¢ rowniez:

1) optaty za ustugi edukacyjne na studiach stacjonarnych, okreslone w ustawie - Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce;

2) optaty za ustugi edukacyjne na studiach niestacjonarnych;

3) optaty za pozostate ustugi edukacyjne, w tym za studia podyplomowe, kursy;

4) optaty za konferencje;

5) srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych przeznaczone na dziatalno$é dydaktyczna;

6) srodki z funduszy strukturalnych przeznaczone na realizacj¢ projektow
dydaktycznych;

7) optaty za dziatalno$¢ kulturalng realizowang przez zespoty artystyczne;

8) srodki przekazywane przez agencje wykonawcze na realizacje zadan w obszarze
ksztatcenia;

9) pozostate optaty, w tym optaty administracyjne zwigzane z dziatalnoscia dydaktyczna;

10) dotacje z budzetu panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego przyznane na

dziatalno$¢ dydaktyczna.

Nalezne optaty za ustugi edukacyjne zwigzane z ksztalceniem z wylgczeniem optat
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

jednorazowych np. za powtarzanie przedmiotu, warunki, wznowienia rozliczane sa

W hastepujacCy Sposob:

1) optaty semestralne na semestr zimowy w czgéci stanowiacej 3/5 naleznej kwoty
stanowig przychod biezgcego roku obrotowego, a pozostate 2/5 ewidencjonowane jest
na kontach rozliczen migdzyokresowych przychodéw do rozliczenia w przychody
roku nastepnego;

2) optaty roczne za rok akademicki w czesci stanowiacej 3/10 naleznej kwoty Stanowia
przychod biezgcego roku obrotowego, a pozostate 7/10 ewidencjonowane jest na
kontach rozliczen migdzyokresowych przychodéw do rozliczenia w przychody roku
nastepnego.

Do przychodow z dziatalnosci badawczej zalicza si¢, 0procz subwencji wykorzystanej na

ten cel, rowniez.

1) érodki z budzetu panstwa w tym: dotacje podmiotowe, dotacje celowe przyznane na
finansowanie badan naukowych lub utrzymanie infrastruktury badawczej na podstawie
odrebnych przepisow, srodki na realizacj¢ projektow badawczych;

2) $rodki pochodzace ze Zzrodet zagranicznych na realizacje projektow badawczych;

3) s$rodki z funduszy strukturalnych przyznane na realizacje projektow badawczych;

4) przychody z ustug badawczych, prac wdrozeniowych realizowanych na podstawie
umow,

5) przychody z tytulu komercjalizacji wynikow badan naukowych w tym przychody
z licencji,

6) inne wptaty otrzymane na prowadzenie badan.

Dotacje podmiotowe na utrzymanie aparatury naukowo badawczej (SPUB)

ewidencjonuje si¢ w dacie otrzymania jako rozliczenia migdzyokresowe przychodow,

a na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na przychody do wysoko$ci poniesionych

kosztow wiasnych w danym roku.

Do rozliczania dotacji celowych stosuje sie¢ przepisy wiasciwe do rozliczania tego typu

dotacji.

Pozostalte srodki otrzymane na dziatalno$¢ dydaktyczng lub badawcza, jezeli nie stanowia

wynagrodzenia za §wiadczone ustugi w rozumieniu ustawy o podatku od towarow i ustug

ewidencjonuje si¢ na kontach rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Na koniec roku obrotowego otrzymane S$rodki przenosi si¢ na przychody danej

dziatalnosci do wysokos$ci poniesionych kosztow wiasnych.

Jezeli poniesione koszty przekraczaja otrzymane s$rodki, réznice wykazuje si¢ jako

nalezno$¢ od finansujgcego pod warunkiem, ze kwota naleznosci ma pokrycie

W przyznanych na podstawie umowy lub decyzji srodkach finansowych na ten cel.

Podstawa ujecia przychodow z tytutu $§wiadczonych ushug badawczych, edukacyjnych

i pozostatych jest faktura, z zastrzezeniem ust. 16.

Przychody z tytulu ustug dlugoterminowych, jezeli ustuga nie jest odbierana

i fakturowana etapami, ustala si¢ na dzien bilansowy W wysokosci kosztow poniesionych

w danym roku obrotowym. Po zakonczeniu ustugi i wystawieniu faktury przychod ustalany

jest jako roznica pomiedzy kwotg faktury, a warto$cig rozliczonych wczeéniej ustug.

Przychody niezwigzane z dziatalnoscia podstawowa Uczelni stanowia pozostate

przychody operacyjne lub przychody finansowe.

Do pozostatych przychodéw operacyjnych zalicza si¢ w szczegdlnosci.:

1) otrzymane odszkodowania, kary i grzywny;

2) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkow trwalych otrzymanych
nicodptatnie lub sfinansowanych ze $rodkoéw pochodzacych ze zrodet zewnetrznych
np. z dotacji, subwencji;

3) przychody ze sprzedazy majatku trwatego;

4) dofinansowanie os$rodkow wypoczynkowych z zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych;
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19.

20.

21.

22.

23.

5) przychody z tytutu aktualizacji wyceny aktywow rzeczowych;

6) otrzymane darowizny.

Do przychodéw finansowych zalicza si¢ w szczegolnosci:

1) odsetki od $rodkoéw na rachunkach bankowych;

2) dodatnie roznice kursowe;

3) otrzymane odsetki od naleznoS$ci przeterminowanych;

4) sprzedaz aktywow finansowych;

5) dodatnig wartos¢ z wyceny aktywow finansowych.

Koszty dziatalnosci badawczej finansowane sg z przychodow tej dziatalnosci, subwencji
z budzetu panstwa i przychodow wiasnych.

Koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych i koszty ksztalcenia kadr finansowane sg
z subwencji z budzetu panstwa i przychodéw wiasnych.

Koszty ksztalcenia na studiach niestacjonarnych finansowane sa z optat wnoszonych
przez uczestnikoéw tych studiow.

Koszty ksztalcenia w innych formach np. koszty studiow podyplomowych, kurséw
finansowane sg z wptat uczestnikow lub innych zroédet zewnetrznych.

Rozdzial VI1I: System ochrony danych

=

7.

§17

Dostep do ksiag rachunkowych w systemie SAP odbywa si¢ poprzez uprawnienia.
Uprawnienia do dostgpu i transakcji w systemie SAP FI nadawane sg przez Centrum
Informatyzacji Politechniki Warszawskiej uzytkownikowi koncowemu na wniosek
kierownika jego jednostki organizacyjnej, zatwierdzonego przez administratorow
merytorycznych odpowiednich modutow.

Zawarto$¢ ksigg rachunkowych wymienionych w § 5 ust. 17 przenoszona jest do archiwum
dokumentéw ksiggowych SAP zuzyciem programéw, o ktorych mowa w ust. 9
I przechowywana jest przez okres co najmniej 10 lat.

Utworzone raporty, o ktorych mowa w § 5 ust. 18 archiwizowane sa przy pomocy
podsystemu zarzadzania wydrukiem SAP.

Archiwum dokumentéw ksiggowych SAP oparte jest na systemie SAP Content Server
umieszczonym na niezaleznym serwerze obshugiwanym przez Centrum Informatyzacji
Politechniki Warszawskiej, spelniajacym wymogi art. 71 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
Archiwum dokumentéw ksiegowych SAP posiada znacznik opisujacy kazdy typ raportu:

Lp. Kod transakcji Znacznik w archiwum dokumentéw
SAP

1) [ S ALR 87012287 DZ
2) | ZFISSALD KG
3) | ZFIKSALD K1
4) | ZFIDSALD D1
5) | S_ALR_87012045 AL
6) [ MB5B M2
7) | KOB1 CO
8) | CJI3 PS

9) | ZFICA_ARCH S1

W archiwum dokumentéw ksiegowych SAP zapisywane sa nastepujgce informacje:
wynik raportu, znacznik opisujacy typ raportu (pole ,,informacja”), login uzytkownika
archiwizujacego raport, date i godzing utworzenia oraz tekstowe pole opisowe.
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8. Uprawnienia do zapisywania w archiwum dokumentéow ksiegowych SAP raportow
z odpowiednich modutéw oraz do transakcji pozwalajacej przegladaé archiwum
nadawane sg przez Centrum Informatyzacji Politechniki Warszawskiej na wniosek
kwestora.

9. Utworzone raporty umieszczane s3 w archiwum dokumentéw ksiegowych SAP przez
wyznaczonych pracownikéw kwestury w nastepujacych terminach:

Lp. [Nazwa Nazwa programu | Kod transakcji Nazwa transakcji Czestotliwosé
raportu sporzadzania

1) |Dziennik RFBELJ10_NACC |S_ALR_87012287 | Dziennik dokumentéw | Na koniec
dokumentow miesigca
2) | Zestawienie ZFl_RFIDPL15 ZFISSALD Salda kont KG i Na koniec
obrotoéw i sald pozycje pojedyncze miesigca
Kont KG
3) | Zestawienie ZFl_RFKSLDO00 ZFIKSALD Salda dostawcow w Na koniec
obrotéw i sald walucie krajowej roku
dostawcow obrotowego
4) | Zestawienie ZFl_RFDSLDO00 ZFIDSALD Salda odbiorcow w Na koniec
obrotow i sald walucie krajowej roku
odbiorcow obrotowego
5) | Ksigga RAIDPL19 S_ALR_87012045 | Ksi¢ga aktywow Na koniec
pomocnicza trwatych roku
srodki trwate obrotowego
6) |Ksigga RMO7MLBD MB5B Ksigga pomocnicza - | Na koniec
pomocnicza materialow roku
materiaty obrotowego
7) | Raport pozycji | RKAEP00O KOB1 Zlecenia: Pozycje Na koniec
pojedynczych pojedyncze kosztow - | roku
CO rzeczywiste obrotowego
8) | Raport pozycji | RKPEPOO3 CJI3 Elementy PSP: Na koniec
pojedynczych pozycje pojedyncze roku
PS kosztow — rzeczywiste | obrotowego
9) [Ksiega ZFICA_SALDA_A | ZFICA_ARCH Zestawienie pozycji Na koniec
pomocnicza RCH roku
FI-CA obrotowego

10. Systemy SAP FI (w tym archiwum dokumentoéw ksiegowych SAP) podlegaja regularnym
kopiom bezpieczenstwa. Backupy realizowane sa z wykorzystaniem systemu DELL
EMC Networker, na urzadzeniu dyskowym Data Domain, zgodnie z nastepujaca polityka
kopii bezpieczenstwa:

1)  codzienne kopie przechowywane sg przez 14 dni;
2)  weekendowe kopie przechowywane sg przez 3 miesigce;
3)  miesieczne kopie przechowywane sg przez 1 rok.

11. Dostep do kopii bezpieczenstwa maja tylko wybrani pracownicy Centrum Informatyzacji
Politechniki Warszawskiej odpowiedzialni za utrzymanie systemow informatycznych
PW.

12. Do technicznych rozwigzan ochrony informacji nalezg w szczegolnosci:

1)  zdalny dost¢p do danych z wykorzystaniem VPN (Virtual Private Network);

2)  SAP Router dziatajacy jako serwer proxy limitujacy dostep do systemoéw SAP;

3) SAP Web Dispatcher znajdujgcy si¢ pomiedzy siecig Internet, a serwerami SAP
umozliwiajacy filtrowanie dostepu do serwerow SAP z wykorzystaniem protokotu
http;

4)  Klaster serwerow pracujacych w konfiguracji HA (High Availability);
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13.

14.

5) macierze dyskowe zapewniajace bezpieczne przechowywanie danych oraz ich
odzyskiwanie;

6) system backupu, o ktorym mowa w ust. 10.

Opis systemu informatycznego, zawierajgcego m.in. wykaz funkcji, opis algorytméow

umozliwiajacych przetwarzanie danych, zasady ochrony danych i metod zabezpieczenia

dostepu do danych zawarto w odr¢bnej dokumentacji.

Za dokumentacj¢ systemu odpowiada dyrektor Centrum Informatyzacji Politechniki
Warszawskiej.
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zalgcznik do Zasad rachunkowosci w Politechnice Warszawskiej

Zakladowy plan kont

1. Zaktadowy plan kont obejmuje:
1) konta ksiegi gtownej;
2) elementy systemu informatycznego SAP ERP pozwalajgce na prawidlowa ewidencje
operacji gospodarczych i raportowanie w poszczegdlnych modutach:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
)
m)
n)
0)
p)
q)
r
s)
t)
u)

v)

rodzaje dokumentow,

grupy dostawcow,

grupy odbiorcéw,

kody podatku VAT,

rodzaje miejsc powstawania kosztow (MPK),

strukture¢ MPK w dziatalno$ci operacyjne;j,

strukture MPK w dziatalnos$ci inwestycyjnej,

rodzaje zlecen i zakres numerow,

rodzaje projektow,

profile projektow,

przypisanie profilu projektu do rodzaju projektu,

struktur¢ elementow PSP w projektach dziatalno$ci operacyjne;j,
strukture projektow inwestycyjnych,

grupy majatku trwatego,

powigzanie grup majatku trwatego z kontami ksiegi gtowne;,
wykaz grup materiatowych,

przypisanie grup materiatowych do materialdw magazynowych,
grupy dekretacji materiatow do ksieggowania przychodow,
przypisanie rodzaju zlecen do kont kosztu wtasnego,

przypisanie profili projektu do kont przychodow i kosztu whasnego,
powiazanie operacji gtownych 1 czgsciowych w FICA z kontami ksiegi gtowne;,
powiazanie sktadnikow wynagrodzen w HR z kontami ksiegi gtownej;

3) elementy systemu SAP ERP wymienione w pkt 2 umozliwiaja:

klasyfikacje operacji gospodarczych,

tworzenie kont analitycznych,

powiazanie kont analitycznych z kontami syntetycznymi,
tworzenie obiektow dekretacji controlingowej,
sporzadzenie deklaracji podatkowych.

Szczegotowy sposéb w jaki procesy gospodarcze realizowane przez Politechnike

Warszawska wspierane sg przez system SAP ERP i odwzorowane w ksiegach
rachunkowych, przedstawia dokumentacja systemu dla poszczegolnych modutow.

a)
b)
c)
d)
e)
2.
3.

Zaktadowy plan kont jest dostgpny w repozytorium PW.
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