POLITECHNIKA WARSZAWSKA
FILIA W PLOCKU

Decyzja nr 29/2025
Prorektora Politechniki Warszawskiej
ds. Filii w Plocku
z dnia 29 wrze$nia 2025 r.

w sprawie powolania pelnomocnika ds. zaméwien publicznych prorektora Politechniki
Warszawskiej ds. Filii w Plocku

Na podstawie § 6 ust. 1 Regulaminu udzielania zamowien publicznych PW,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 85/2021 Rektora PW z dnia 29 wrze$nia 2021 r. oraz
na podstawie § 8 ust. 3 zarzadzenia nr 7/2025 Rektora PW z dnia 17 lutego 2025 r. w sprawie
okreslenia zakresu zadan i kompetencji prorektorow w Politechnice Warszawskiej w kadencji
2024-2028 postanawia si¢, co nastepuje:

§1

1. Powoluje si¢ mgr Magdalen¢ Gretkowska na pelnomocnika ds. zamowien publicznych
prorektora Politechniki Warszawskiej ds. Filii w Ptocku, zwang dalej ,,pelnomocnikiem”,
na okres do konca kadencji 2024 — 2028.

2. Zakres zadan pelnomocnika okresla zalacznik do decyzji.

§2

Traci moc decyzja nr 68/2024 Prorektora Politechniki Warszawskiej ds. Filii w Plocku z dnia
10 grudnia 2024 r.

§3

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prorektor Politechniki Warszawskiej

dr hab. inz. Renata Walczak, prof. uczelni



Zalacznik do decyzji nr 29/2025
prorektora PW ds. Filii w Plocku

Zakres zadan pelnomocnika ds. zamowien publicznych prorektora Politechniki Warszawskiej
ds. Filii w Plocku obejmuje:

1)

2)

3)
4)

5)

udziat w przygotowywaniu i przeprowadzaniu, na podstawie decyzji wlasciwego

przedstawiciela zamawiajacego, postgpowan o udzielenie zamodwien publicznych,

a w szczeg6lnosci:

a) zapewnienie zgodnosci wyboru trybu lub procedury o udzielenie zamowien
publicznych z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych,

b) przygotowywanie w zakresie formalno-prawnym, we wspotpracy z czlonkami
komisji przetargowych 1 innymi osobami wskazanymi przez wlasciwego
przedstawiciela zamawiajacego dokumentéw zamowienia,

c) uczestnictwo w pracach komisji przetargowych lub wybranych komisjach
przetargowych, jesli w jednostce zastosowano rozwigzanie, o ktorym mowa
w § 6 ust. 3 Regulaminu,

d) opiniowanie, pod wzgledem zgodno$ci z przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych, projektow umow oraz anekséw do umow,

e) wykonywanie obowigzkow informacyjnych okreslonych w ustawie Prawo
zamoOwien publicznych oraz przepisach wewnetrznych Uczelni w zakresie zamowien
publicznych;

przekazywanie do centrum kompetencyjnego danych do planu zamoéwien publicznych na

podstawie rocznych zestawien potrzeb zgloszonych przez kierownikéw wewnetrznych

jednostek organizacyjnych, stanu realizacji zawartych umow oraz informacji
dotyczacych realizacji zamowien publicznych w roku biezacym i latach poprzednich,
przygotowanie i aktualizowanie planu postepowan jednostki;

monitorowanie stanu prawnego w zakresie zamowien publicznych;

udzielanie wyjasnien jednostkom wewnetrznym w zakresie stosowania ustawy Prawo

zamoOwien publicznych;

obstuge organizacyjng i administracyjng spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien

publicznych, tj.:

a) prowadzenie ewidencji udzielanych zamowien publicznych,

b) wspolpraca z Dziatem Logistyki i Zakupow,

¢) nadzorowanie przechowywania dokumentacji postgpowania o zamdwienie publiczne.



