POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 35 /2022
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 18 maja 2022 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 85/2021 Rektora PW w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych Politechniki Warszawskiej

Na podstawie § 52 ust. 3 Statutu PW, w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r.-
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

W Regulaminie udzielania zamowien publicznych Politechniki Warszawskiej, stanowigcym
zalgcznik do zarzadzenia nr 85/2021 Rektora PW z dnia 29 wrze$nia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych Politechniki Warszawskiej
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w§2:
a) w pkt 11 lit. c otrzymuje brzmienie:

,C) grupa C - dostawy, ustugi z obszaru branzy informatycznej, ktorych wartosé
zamoOwienia ustalana jest tacznie w Uczelni — dla wszystkich jej jednostek,
a postgpowania o udzielenie zamoéwienia przeprowadza wskazane centrum
kompetencyjne:

— Centrum Informatyzacji PW - w przypadku zamowien, ktérych zrodtami
finansowania s3 wylacznie $rodki wewnetrzne lub zewngtrzne przyznane
na wniosek Centrum Informatyzacji PW, Ilub finansowane z projektu
ogolnouczelnianego — za zgoda dyrektora Centrum Informatyzacji PW,

— poszczegodlni przedstawiciele Zamawiajacego — W przypadku:

— — zamoOwien, ktorych zrddtami finansowania sg §rodki zewnetrzne,

— — zamowien, Ktorych zrodtami finansowania sa $rodki wewnetrzne i nie zostaly
one zgloszone przez przedstawicieli Zamawiajacego do Centrum
Informatyzacji PW,

oraz ktorych wykaz stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu,

b) pkt 12 lit. d tiret pierwsze otrzymuje brzmienie:

,— dla zaméwien, o ktérych mowa w lit. a — w oparciu 0 wiedze pracownikow
jednostki i jezeli przedmiotem zamoOwienia jest aparatura, indywidualng analizg
danych z wykazow alfabetycznych aparatury, ktorego druk stanowi zatacznik 17,”

c) pkt 13 otrzymuje brzmienie:

,13) plan globalny — plan zaméwien publicznych na dostawy i ustugi, sktadajacy sig¢
Z planow branzowych grupy A, B, C, D oraz wykazéw aparatury publikowany
W wyznaczonym miejscu na stronie Uczelni”,

d) pkt 16 otrzymuje brzmienie:

,,16) centrum kompetencyjne — jednostka organizacyjna PW lub zespo6t powotany przez
Rektora, do wykonania odpowiednio: czynnosci zwigzanych z przygotowaniem,
udzieleniem zamowienia oraz udzialem w postgpowaniach toczacych si¢ wskutek
wnoszenia $srodkéw ochrony prawne;j:

a) zalgcznik nr 4 do Regulaminu, tabela ,,I. Obszary i centra kompetencyjne”
zawiera katalog jednostek merytorycznych i przypisane im wihasciwosci
branzowe,



b) zatacznik nr 4 do Regulaminu, tabele ,Il. Zamoéwienia branzowe centralne,
grupy: A, B” i IIl. Zaméwienia branzowe centralne grupy C i D” zawieraja
wykaz jednostek uprawnionych i jednoczes$nie zobowigzanych do wykonywania
czynno$ci W zakresie: planowania zaméwien w skali Uczelni, zglaszania
postepowan do planu postepowan, realizacji (przygotowania wniosku
o udzielenie zamoéwienia, opisu przedmiotu zamoéwienia, analizy rynku),
korzystania z regulacji zawartej w art. 30 ust. 4 ustawy w przedmiotach
zamowien im przypisanych, wykonywania umow/informacji z wykonania
umoéw/raporty; w tabeli Il sg réwniez wymienione przedmioty zamodwienia,
ktore nie zostaty wpisane do zatacznikow 1 lub 2 lub 3 do Regulaminu, a ktore
podlegaja w skali Uczelni tagcznemu przygotowaniu (w tym okresleniu wartosci
zamoOwienia), przeprowadzeniu postepowan, udzieleniu zamdwien przez centra
kompetencyjne, a ktére w schemacie organizacyjnym PW majg odmienng
podlegtosc;”,

e) po pkt 17 dodaje sie pkt 18 w brzmieniu:

,18) osoba wskazana w decyzji przedstawiciela zamawiajgcego — osoba opiniujaca
wnioski o udzielenie zamowienia publicznego, udzielanego z wylaczeniem/
stosowaniem przepiséw ustawy, powolana decyzjg przedstawiciela zamawiajacego.”;

2) w§ 5:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,2. Przedstawiciele zamawiajgcego, o ktorych mowa w ust. 1, realizujg zaméwienia
publiczne dla podlegltych sobie jednostek organizacyjnych w zakresie wlasnej
dziatalnosci, z zastrzezeniem § 5a.”,

b) po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:
,3a. Dyrektor Centrum Informatyzacji PW przeprowadza zamédwienia branzowe
centralne, o ktorych mowa w § 2 pkt 11 lit. c tiret pierwsze.”;
3) po § 5 dodaje si¢ § 5a w brzemieniu:
»§ Sa
1. W uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia,
przedstawiciele zamawiajacego, 0 ktorych mowa w § 5 ust. 1, moga zawrzeé
porozumieniec w celu wspolnego przygotowania i przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamowienia dla podlegtych sobie jednostek organizacyjnych w zakresie

wilasnej dziatalno$ci, zwanego dalej ,,wspolnym zamowieniem”. W porozumieniu nalezy
okresli¢ w szczegdlnosci ktory przedstawiciel zamawiajacego, zwany dalej ,,wspdlnym
przedstawicielem zamawiajgcego”, bedzie przygotowywal i przeprowadzatl postepowanie
w celu udzielenia wspolnego zamoéwienia. Wzor porozumienia stanowi zatacznik nr 5a
do Regulaminu.

2. Wspdlny przedstawiciel zamawiajacego dziala na podstawie i w granicach udzielonego
mu przez Rektora indywidualnego pelnomocnictwa do zaciggania zobowigzan

1 udzielania zaméwien publicznych w imieniu kierownika zamawiajacego w zakresie

objetym porozumieniem.

3. Do postepowania w celu udzielenia wspdlnego zamdwienia stosuje si¢ odpowiednio
przepisy niniejszego Regulaminu.
4. Do wspolnego przedstawiciela zamawiajacego przepisy dotyczace przedstawiciela
zamawiajacego stosuje si¢ odpowiednio.”;
4) w § 7 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) Dzial Zamowien Publicznych, zwany dalej rowniez ,,DZP”, monitoruje zmiany
w aktach prawnych i rekomenduje, w uzgodnieniu z Biurem Obstugi Prawnej,
prorektorowi ds. rozwoju zmiany przepisow wewnetrznych.”;
5 wg§o:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:



»2. W Uczelni plany branzowe zamoéwien publicznych w zakresie dostaw 1 ustug,
0 ktorych mowa w ust. 1, sporzadzaja centra kompetencyjne, o ktéorych mowa w § 2
pkt 16 lit. b, zgodnie z przypisang wlasciwos$cig branzowa wskazang w zatgczniku
nr 4 do Regulaminu, tabeli ,,Il Zamowienia branzowe centralne, grupy: A, B” oraz
w tabeli Il w zakresie zamowien branzowych centralnych grupy C i D, a dla
zamoOwien branzowych specjalistycznych, petnomocnicy ds. zaméwien publicznych.
Plany branzowe przesylane przez centra kompetencyjne/pelnomocnika
s zatwierdzane przez wlasciwego przedstawiciela zamawiajacego do dnia
15 grudnia kazdego roku.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

,4. Plan branzowy dla grupy A, B, C oraz D (0 ile zarzadzenie w sprawie inwestycji
I remontOw nie stanowi inaczej) wlasciwe centrum przekazuje do Dzialu
Zamoéwien Publicznych 1 pelnomocnikow ds. zamowien publicznych
W jednostkach do dnia 15 stycznia kazdego roku.”;

6) w§ 12:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Udzielanie zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych
warto$¢ zamoOwienia jest mniejsza od kwoty 130000 zt netto, odbywa si¢
Z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) udzielenie zaméwienia, ktorego warto$¢ jest mniejsza lub rowna 500 zt brutto
moze odbywa¢ si¢ bez zachowania pisemnosci (zdefiniowanej w art. 7 pkt 16
ustawy);

2) udzielenie zamowienia, ktorego warto$¢ przekracza 500 zt brutto i jest mniejsza
0d 20000 zt netto wymaga pisemnosci Okreslajacej warunki realizacji,
obligatoryjne jest ztozenie wniosku o udzielenie zamowienia publicznego
zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 9 czgs¢ A do Regulaminu;

3) udzielenie zamowienia, ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza 20 000 zt netto
i jest mniejsza od 50 000 zt netto wymaga pisemnosci okreSlajacej warunki
realizacji, obligatoryjne jest zlozenie wniosku o udzielenie zamodwienia
publicznego zgodnie z wzorem okreSlonym w zalagczniku nr 9 czgs¢ A
do Regulaminu i zawarcie pisemnej umowy spetniajacej odpowiednio warunki
okreslone w § 27 ust. 4; udzielenie zamowienia poprzedza rozeznanie rynku
dokonane poprzez publikacje zaproszenia do sktadania ofert na stronie platformy
zakupowe] lub wystanie zaproszenia do skladania ofert droga mailowa
do przynajmniej trzech potencjalnych wykonawcow;

4) udzielenie zamowienia, ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza 50 000 zt netto
wymaga pisemnos$ci okreslajacej warunki realizacji, obligatoryjne jest ztozenie
wniosku 0 udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z wzorem okreslonym
w zalgczniku nr 9 cze$¢ A do Regulaminu i zawarcie pisemnej umowy
spetniajacej odpowiednio warunki okreslone w § 27 wust. 4; udzielenie
zaméOwienia poprzedza publikacja ogloszenia o zamowieniu na stronie platformy
zakupowej;

5) pkt 1-4 nie majg zastosowania, jezeli forma dokonania zakupu jest wymuszona
przez rozwigzania logistyczne wykonawcy (np.. zakup przez wypelnienie
formularza elektronicznego na stronie internetowej wykonawcy).”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. W zakresie realizacji dostaw, uslug oraz robot budowlanych, o ktorych mowa
w ust. 1 pkt 1-4, przedstawiciel zamawiajacego moze okresli¢ pisemng procedurg
obiegu dokumentéw we wlasnej jednostce organizacyjnej, z wytaczeniem dostaw
i ustug wynikajacych z dziatalnosci objetej koncesja, ktorych realizacja odbywa
si¢ na zasadach okreslonych odrebng decyzjg Rektora.”,



C) po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:

,,2a. Do przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia, o ktorym mowa w ust. 1,
przedstawiciel zamawiajgcego moze powola¢ komisje przetargowa. W takim
przypadku § 20 ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.”;

7) w § 27 w ust. 2 w pkt 2 lit. b otrzymuje brzmienie:
,0) Dzial Inwestycji i Remontow w uzgodnieniu z Dzialem Zamoéwien Publicznych — dla
robot budowlanych, wg wskazanej kolejnosci.”;
8) w § 32 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,,2. Jednostka realizujagca umowg poprzez Kierownika tej jednostki, ma obowigzek w ciggu

10 dni od zakonczenia realizacji umowy poinformowac o tym, zgodnie z wlasciwoscia

Dzial Zamowien Publicznych lub wlasciwego pelnomocnika ds. zamoéwien

publicznych. Wzér informacji o wykonaniu umowy okre§la zatacznik nr 16

do Regulaminu.”;

9) § 35 otrzymuje brzmienie:
»$ 35

1. Przedstawiciele zamawiajacego sa zobowigzani do prowadzenia rejestrow zamowien,
do ktorych stosuje si¢ postanowienia ustawy, zgodnie z wzorem Stanowigcym
zalacznik nr 5 do Regulaminu.

2. Przedstawiciele zamawiajacego prowadza rejestry zamowien publicznych, ktorych
udzielili bez stosowania przepisow ustawy, zawierajaceé CO najmniej dane
umozliwiajace sporzadzenie sprawozdania, o ktorym mowa w art. 82 ustawy.”;

10) w zalgczniku nr 2 do Regulaminu:

a) w pkt 1 ppkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) odbiornikoéw telewizyjnych i radiowych”,

b) w pkt 2 uchyla si¢ ppkt 8;

11) zatacznik nr 4 do Regulaminu otrzymuje brzmienie okres§lone w zataczniku nr 1
do zarzadzenia,

12) po zataczniku nr 5 dodaje sie zatgcznik nr 5a w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 2
do zarzadzenia,

13) w zatgczniku nr 6 do Regulaminu pkt 1 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

,C) uczestnictwo w pracach komisji przetargowych lub wybranych komisjach
przetargowych jesli w jednostce zastosowano rozwigzanie, o ktorym mowa w § 6
ust. 3 Regulaminu,”;

14) zatacznik nr 9 do Regulaminu otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 3
do zarzadzenia.

§ 2

Do postgpowan rozpoczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe, wydane na podstawie § 12 ust. 2 Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych Politechniki Warszawskie;j.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2022 r.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



