POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr Wf /2020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 23 pazdziernika 2020 r.

w sprawie systemu wewngtrznych aktow prawnych Politechniki Warszawskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pézn. zm.) i § 9 ust. 2 Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia
nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1
Zarzadzenie okresla:
1) system wewngtrznych aktow prawnych w PW;
2) zasady redagowania, ewidencjonowania i publikowania wewngtrznych aktéw prawnych
PW;
3) zasady i tryb przygotowywania oraz wydawania wewngtrznych aktéw prawnych PW
wydawanych przez Rektora.

§2
System wewngtrznych aktow prawnych w Politechnice Warszawskiej tworza:
1) uchwaty:
a) Rady Uczelni,
b) Senatu,

c¢) rad naukowych dyscyplin

- akty normatywne regulujace sfer¢ dziatalnosci Uczelni zastrzezong odrgbnymi
przepisami do kompetencji odpowiednio Rady Uczelni, Senatu i rad naukowych
dyscyplin;

2) stanowisko Senatu - akt prawny o charakterze informujacym, interpretujgcym,
wyjasniajgcym, porzadkujacym informacje itp. w obszarach dzialalnosci Uczelni
nalezacych do kompetencji Senatu;

3) zarzadzenie Rektora - akt normatywny regulujgcy sfere dzialalnosci Uczelni
niezastrzezong odrgbnymi przepisami do kompetencji innych organéw Uczelni,
w szczegolnosci w zakresie: struktury organizacyjnej, wzajemnych relacji pomiedzy
réznymi podmiotami Uczelni, sposobu realizacji wyznaczonych kompetencji, ustalania
zasad i procedur dzialania oraz realizowania w Uczelni przepiséw powszechnie
obowigzujacych;

4) zarzadzenie prorektora ds. Filii w Plocku - akt normatywny regulujacy funkcjonowanie
Politechniki Warszawskiej Filii w Plocku w zakresie kompetencji prorektora ds. Filii
w Plocku ustalonych w Statucie PW, Regulaminie organizacyjnym Politechniki
Warszawskiej i przez Rektora;

5) zarzadzenie Kkanclerza - akt normatywny regulujacy funkcjonowanie administracji
i gospodarki Uczelni w zakresie kompetencji kanclerza ustalonych w Regulaminie
organizacyjnym PW lub przez Rektora;

6) zarzadzenie kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej - akt normatywny
regulujacy funkcjonowanie podstawowej jednostki organizacyjnej Uczelni w sferze
zastrzezonej odrgbnymi przepisami do kompetencji kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej;

7) decyzje:



a) Rektora,
b) prorektora ds. Filii w Plocku,
¢) kanclerza,
d) przewodniczgcego rady naukowej dyscypliny wydawane na podstawie upowaznienia
okreslonego w odrebnych przepisach,
e) kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej
- akty o charakterze normatywnym regulujace sprawy indywidualne lub
dotyczace Scisle okreslonej grupy oséb lub spraw, nalezace odpowiednio
do kompetencji ww. podmiotow, niebedace decyzjami w rozumieniu Kodeksu
postepowania administracyjnego;
8) pisma okdlne:
a) Rektora,
b) kanclerza
— akty prawne o charakterze informujgcym, interpretujagcym, wyjasniajgcym,
porzadkujgcym informacje itp. w obszarach dzialalnosci Uczelni nalezgcych
odpowiednio do kompetencji Rektora lub kanclerza;
9) obwieszczenie Rektora - ogloszenie tekstow jednolitych wewngtrznych aktéw prawnych,
prostowanie omylek;
10) komunikaty:
a) Rektora,
b) kanclerza
— akty prawne zawierajgce podawane do wiadomosci publicznej informacje (w szczegolnosci
zamierzenia, postulaty, deklaracje) w sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem Uczelni
w obszarach dzialalnosci nalezacych odpowiednio do kompetencji Rektora lub kanclerza.

§3
Wewngtrzne akty prawne Politechniki Warszawskiej okreslone w § 2 powinny byd

redagowane zgodnie z ,.Zasadami redagowania wewngtrznych aktow prawnych Politechniki
Warszawskiej”, stanowigcymi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 4

1. Wprowadza si¢ ,,Zasady i tryb przygotowywania oraz wydawania wewngtrznych aktow
prawnych Politechniki Warszawskiej wydawanych przez Rektora”, stanowigce zalgcznik
nr 2 do zarzgdzenia.

2. Zasady i tryb przygotowywania oraz wydawania wewn¢trznych aktéow prawnych
Politechniki Warszawskiej wydawanych przez prorektora ds. Filii w Plocku, kanclerza,
kierownikow podstawowych jednostek organizacyjnych, okreslaja w drodze zarzadzenia
odpowiednio: prorektor ds. Filii w Plocku, kanclerz, kierownicy podstawowych jednostek
organizacyjnych.

3. Zasady i tryb przygotowywania oraz wydawania wewngtrznych aktow prawnych organéw
kolegialnych okreslajg odrgbne przepisy.

§5

Akty prawa wewngtrznego, przed ich wydaniem, podlegaja opiniowaniu pod wzgledem
formalno-prawnym przez radce¢ prawnego lub adwokata, z wylaczeniem aktow powstalych
wedlug scisle okreslonych i zaopiniowanych pod wzgledem formalno-prawnym, wzorow.

§6
1. Rejestry aktow prawa wewngtrznego wydanych przez Rektora i kanclerza prowadzi Biuro
Organizacyjno Prawne.
2. Rejestry aktow prawa wewnetrznego wydanych przez Senat 1 Rad¢ Uczelni prowadzi
Biuro Rektora.

3. Rejestry aktow prawa wewnetrznego wydawanych przez rade¢ naukowa dyscypliny
i przewodniczgcego rady naukowej dyscypliny prowadzi sekretariat Rady.



e

Rejestry aktow prawa wewngtrznego wydanych przez prorektora ds. Filii w Plocku
i kierownikow podstawowych jednostek organizacyjnych prowadza odpowiednio
wlasciwe jednostki organizacyjne Filii lub podstawowych jednostek organizacyjnych.

§7

. Wewnetrzne akty prawne wydane przez Rektora, prorektora ds. Filii w Plocku, kanclerza,

kierownikdéw podstawowych jednostek organizacyjnych, przewodniczgcego rady naukowe;j
dyscypliny i organy kolegialne publikowane sa, odpowiednio na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej lub na stronach internetowych wlasciwych jednostek
organizacyjnych lub organow.

Wewngtrzne akty prawne wydawane przez Rektora, kanclerza, Senat i Rad¢ Uczelni
publikowane sg réwniez, w zakresie ustalonym odpowiednio przez: Rektora, kanclerza,
Przewodniczacego Senatu lub Przewodniczgcego Rady Uczelni w systemie LEX — BAW.
Biuro Organizacyjno Prawne tworzy i utrzymuje baz¢ wewngtrznych aktow prawnych
Politechniki Warszawskiej w elektronicznym systemie LEX-BAW, ktora zawiera
dokumenty w wersji edytowalnej z okredleniem ich statusu (obowigzujace, archiwalne)
i jest informatycznym narzg¢dziem umozliwiajagcym sprawne wyszukiwanie i korzystanie
z dokumentow, przeznaczonym wylgcznie do uzytku wewngtrznego (do korzystania przez
pracownikow, doktorantow i studentow PW).

Teksty wewnetrznych aktow prawnych zamieszczone w LEX-BAW w przypadku aktow
zmienianych majg posta¢ tekstow ujednoliconych, tj. uwzgledniajacych wszystkie
dotychczasowe zmiany, ze wskazaniem aktow prawnych wprowadzajacych te zmiany.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki
prawodawcze)”.

§9

Traci moc zarzadzenie nr 13/2008 Rektora PW z dnia 31 marca 2008 r. w sprawie zasad
przygotowywania i wydawania wewngtrznych aktow prawnych przez organy jednoosobowe
i kanclerza Politechniki Warszawskiej, wraz z zarzadzeniami zmieniajagcymi nr: 61/2014
i5/2015.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

Lty —

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba
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zalacznik nr 1 do zarzadzenia nrlm 2020
Rektora PW z dnia 23 pazdziernika 2020 r.

Zasady redagowania wewngtrznych aktow prawnych Politechniki Warszawskiej

§1

. Przepisy wewnetrznych aktéw prawnych PW redaguje si¢ tak, aby dokladnie i w sposob

zrozumialy dla adresatow wyrazaly intencje wydajacego.

Uklad aktu prawnego powinien by¢ przejrzysty, a jezyk powszechnie zrozumiaty.
W wewnetrznych aktach prawnych nie mozna postugiwac si¢ tym samym zwrotem

w wigcej niz jednym znaczeniu.

)

3.

4.
D
2)
3)

W przepisach wewnetrznych nie nalezy si¢ poshugiwacé:

okresleniami specjalistycznymi, jesli maja odpowiednik w powszechnym je¢zyku
polskim;

zwrotami obcojezycznymi, chyba Ze nie maja one doktadnego odpowiednika w jezyku
polskim;

neologizmami, jesli w stownictwie polskim istnieja odpowiednie okreslenia, chyba
ze zostaly one uzyte w przepisach wyzszego rzgdu.

§2

1. W aktach prawa wewngtrznego nie powtarza si¢ przepisow innych aktow normatywnych,
chyba Ze jest to niezbgdne dla zapewnienia czytelnosci i zrozumiatosci aktu.

2. Tres¢ przepisow aktow wewnetrznych nie moze by¢ sprzeczna z przepisami aktow
powszechnie obowigzujacych i z innymi przepisami wewnetrznymi.

§3

Akt prawa wewngtrznego sklada si¢ z zamieszczonych w nastgpujacej kolejnosci elementow:
1) tytulu;
2) podstawy prawnej;
3) przepiséw merytorycznych ogoélnych i szczegdltowych;
4) przepisdw zmieniajacych - jesli wystepuja;
5) przepiséw epizodycznych — jesli wystepuja;
6) przepisow przejsciowych i dostosowujacych - jesli wystepuja;
7) przepiséw koncowych.

§4

1. Wewnetrzne akty prawne powinny by¢ napisane w formacie A4, z marginesami 2,5 cm,
czcionkg Times New Roman 12 pkt.
2. W tytule wewngtrznego aktu prawnego w oddzielnych wierszach zamieszcza si¢ kolejno:

1)
2)

3)

4)

nazwe¢ Uczelni napisang wersalikami: POLITECHNIKA WARSZAWSKA;

nazw¢ podstawowej jednostki organizacyjnej napisang wersalikami, jesli wydawcg
aktu prawnego jest kierownik podstawowej jednostki organizacyjne;j;

okreslenie rodzaju aktu prawnego wraz z numerem ewidencyjnym (Zarzadzenie
nr....... /rok wydania; Decyzja nr......./rok wydania; Pismo okolne nr ....../rok
wydania, Uchwala nr.../nr kadencji /rok wydania, Stanowisko nr..../nr kadencji/rok
wydania, Komunikat nr ..../rok wydania);

nazw¢ podmiotu wydajgcego akt, uzyta w dopelniaczu, w pelnym brzmieniu
ustalonym w odr¢bnych przepisach (Rektora Politechniki Warszawskiej, kanclerza
Politechniki Warszawskiej, dziekana wydziatu ....., Senatu Politechniki Warszawskiej,



Rady Uczelni Politechniki Warszawskiej, rady naukowej dyscypliny ... PW,
przewodniczacego rady naukowej dyscypliny ... PW); .

5) date wydania (z dnia... — dzien okresla si¢ cyframi arabskimi, miesigc stownie, rok
cyframi arabskimi ze znakiem ,, r.”, jako skrétem wyrazu ,,rok™ );

6) okreslenie przedmiotu aktu (w sprawie........... , W przypadku aktu zmieniajacego inny
akt okreslenie przedmiotu aktu rozpoczyna si¢ zwrotem ,,zmieniajgce” 1 przytacza
przedmiot aktu zmienianego).

§5

Tekst wewngtrznego aktu prawnego nalezy rozpocza¢ od podania podstawy prawnej jego
wydania poprzez przytoczenie przepisu, na ktérego podstawie jest on wydany.

§6

1. W przepisach merytorycznych ogélnych wewnetrznego aktu prawnego mozna okresli¢
zakres spraw regulowanych i podmioty, ktorych te unormowania dotyczg oraz sprawy
i podmioty wylaczone spod regulacji, a takze przepisy o stosowanych w akcie definicjach
1 skrétach.

2. Definicj¢ danego okreslenia formuluje sig, jesli:
1) okreslenie jest wieloznaczne,
2) okreslenie nie jest ostre, a pozadane jest ograniczenie nieostrosci;
3) istnieje potrzeba ustalenia nowego znaczenia danego okreslenia.

3. Postanowienia o stosowanych w akcie definicjach powinny byé zamieszczone w jednym
przepisie i wymienione w kolejnych punktach. Powinien je poprzedzac¢ zwrot wskazujacy
na charakter tego przepisu (np. Okreslenia uzyte w zarzgdzeniu oznaczajg: ....).

§7
W przepisach merytorycznych szczegolowych zawiera sig:
1) przepisy prawa materialnego - przepisy okreslajagce sposob zachowania sie

okreslonych adresatow aktu prawnego w okreslonych okolicznosciach;

2) przepisy ustrojowe - przepisy o utworzeniu jednostek lub komorek organizacyjnych,
okresla si¢ ich zadania i kompetencje, organizacj¢, podleglos¢ oraz wskazuje podmioty
sprawujace nad nimi nadzor;

3) przepisy proceduralne - okreslajace sposob postgpowania uczestnikéw procedur i ich
prawa i obowigzki w post¢gpowaniu.

§8

1. Akty prawa wewnetrznego moga zawiera¢ zalgczniki stanowiace ich integralng czesé,
tj. wykazy, tabele, instrukcje, regulaminy, itp.

2. Okreslenie: ,,Zalgcznik nr do (tytul aktu prawnego, uzyty w dopelniaczu)", umieszcza
sie w nagtowku pierwszej strony zatgcznika.

3. Odestania do zalacznikow nalezy umieszczaé w przepisach merytorycznych.

§9

W przepisach epizodycznych zamieszcza si¢ regulacje, ktore wprowadzajg odstgpstwa
od okreslonych przepisow, a ktorych okres obowigzywania jest wyraznie okreslony.

§ 10

1. W przepisach przejsciowych okresla si¢ w szczegdlnoscei:
1) sposob zakonczenia postgpowan bedacych w toku;
2) czy zachowuje si¢ uprawnienia, obowigzki i kompetencje powstale w czasie
obowigzywania uchylanych przepisow;
3) czy sa skuteczne czynnosci dokonane w czasie obowigzywania uchylanych przepiséw;
4) czy i w jakim zakresie zachowuje si¢ w mocy przepisy obowigzujace dotychczas.
2. W przepisach dostosowujacych okresla si¢ w szczegblnosci:



1.

—

—_—

1) sposob powolania po raz pierwszy jednostek lub komoérek organizacyjnych
tworzonych nowym aktem;

2) sposdb przeksztalcenia jednostek organizacyjnych istniejagcych na podstawie
dotychczas obowigzujacych przepisow;

3) sposob likwidacji jednostek organizacyjnych znoszonych - zasady gospodarowania ich
mieniem, uprawnienie i obowiazki ich pracownikéw - oraz terminy dostosowania
do nowych uregulowan.

§11

W przepisach koncowych aktu prawa wewnetrznego zamieszcza si¢ :

1) przepisy uchylajgce;

2) przepis o utracie mocy obowigzujgcej - w razie potrzeby;

3) przepisy o jego wejsciu w zycie.

Przepisom uchylajagcym akt prawa wewngetrznego lub poszczegdlne jego przepisy nadaje

si¢ odpowiednio brzmienie:

1) ., Traci moc ...(tytul aktu wewnetrznego)™;

2) W .. (tytul aktu wewnetrznego) uchyla si¢ ... (wskazanie uchylanych jednostek
redakcyjnych w akcie wewnetrznym )”.

Przepisom o wejsciu w zycie aktu wewnetrznego mozna nadac brzmienie:

1) (nazwa aktu wewngtrznego) ... wchodzi w zycie z dniem podpisania;

2) (nazwa aktu wewngtrznego) ... wchodzi w Zycie z dniem ... (dzien oznaczony

kalendarzowo);

3) (nazwa aktu wewng¢trznego) ... wehodzi w zycie po uplywie (dni, tygodni, miesiecy)

od dnia podpisania;

4) (nazwa aktu wewngtrznego) ... wchodzi w zycie z dniem ... z mocg obowigzujacg od

dnia ...;

5) (nazwa aktu wewnetrznego) ... wehodzi w zycie z dniem ... 1 ma zastosowanie od dnia

6) (nazwa aktu wewngtrznego) ... wchodzi w zycie z dniem, z wyjatkiem ... , ktory
wchodzi w zycie z dniem.... .

§12
Podstawowa jednostkg redakcyjng aktu prawa wewngtrznego jest paragraf (§).

Paragraf moze by¢ podzielony na ustgpy (ust.), ust¢p na punkty (pkt), punkt na litery (lit.),
litera na tiret (-), tiret na podwdojne tiret (--).

§ 13
Przepisy wewnetrznego aktu prawnego zmienia sig:
1) odr¢gbnym aktem zmieniajgcym;
2) przepisem zmieniajgcym zamieszczonym w innym akcie.
Jezeli zmiany wprowadzone do wewngtrznego aktu prawnego mialyby byé liczne lub
moglyby naruszy¢ konstrukcje, spojnos¢ lub przejrzystos¢ aktu lub akt byl juz
wielokrotnie nowelizowany nalezy opracowac projekt nowego aktu prawnego.



zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr{{}2020
Rektora PW z dnia 23 pazdziernika 2020 r.

Zasady 1 tryb przygotowywania oraz wydawania wewngtrznych aktéw prawnych
Politechniki Warszawskiej wydawanych przez Rektora

§1
Rektor wydaje wewnetrzne akty prawne z wlasnej inicjatywy, na wniosek prorektora,
kanclerza lub kwestora.
Kierownicy jednostek organizacyjnych administracji centralnej podleglych kanclerzowi
zglaszaja propozycje wydania wewnetrznego aktu prawnego za posrednictwem kanclerza
lub prorektora wlasciwego dla zakresu regulacji.
Kierownicy pozostalych jednostek organizacyjnych PW zglaszajg propozycj¢ wydania
wewnetrznego aktu prawnego za posrednictwem wlasciwego prorektora lub kwestora.
Z propozycja wydania aktu prawa wewngtrznego mogg réwniez wystapi¢ pracownicy,
studenci i1 doktoranci za posrednictwem, odpowiednio, kierownikow swoich jednostek
organizacyjnych lub uczelnianych organow zwiazkéw zawodowych, samorzadu
studenckiego i samorzgdu doktorantow, z uwzgle¢dnieniem ust. 1 - 3.

§2
Propozycje, o ktorych mowa w § 1 ust. 2, 3 i 4, powinny zawiera¢ uzasadnienie
i okreslony zakres oraz w miar¢ mozliwosci przewidywane skutki regulacji.

Whiosek lub propozycja wydania aktu prawa wewnetrznego moze zawiera¢ projekt tego
aktu.
§3

O potrzebie wydania wewngtrznego aktu prawnego rozstrzyga Rektor, ktory okresla rodzaj
aktu, jego tytul i podstawowe uregulowania oraz termin opracowania projektu aktu.
Rektor wyznacza koordynatora prowadzacego sprawg przygotowania wewnetrznego aktu
prawnego, zwanego dalej ,koordynatorem", odpowiedzialnego za opracowanie projektu
oraz zapewnienie niezbednych konsultacji.
Koordynatorem jest prorektor, w ktorego zakresie kompetencji lezy sprawa objeta
uregulowaniem.

§4
Koordynator wyznacza osob¢ lub powoluje zespét odpowiedzialny za przygotowanie
projektu wewngtrznego aktu prawnego.
Koordynator wstepnie ocenia projekt wewngtrznego aktu prawnego i rozstrzyga
o przekazaniu go do radcy prawnego w celu uzyskania opinii prawnej lub ponownie osobie
albo zespolowi przygotowujacemu projekt wraz ze swoimi uwagami.
Po zapoznaniu si¢ z opinia prawna koordynator rozstrzyga o potrzebie przekazania
projektu aktu prawa wewngtrznego ponownie osobie lub zespolowi przygotowujgcemu
projekt.

§5

Po rozpatrzeniu zastrzezeh wskazanych w opinii prawnej lub w przypadku ich braku,
koordynator, w porozumieniu z Rektorem, przekazuje projekt aktu prawa wewngtrznego,
w celu merytorycznych ustalen do:

1) kanclerza;

2) kierownika jednostki lub osoby zatrudnionej w jednostce wlasciwej merytorycznie;

3) kwestora - w przypadku, gdy zakres regulacji rodzi skutki finansowe;



4) przewodniczacego Samorzadu Studenckiego - w przypadku, gdy zakres spraw objetych
regulacjg dotyczy studentow;

5) przewodniczacego Rady Doktorantéw - w przypadku, gdy zakres spraw objetych
regulacja dotyczy doktorantow;

6) kierownictwa uczelnianych zwigzkéw zawodowych - w przypadku, gdy ze wzgledu
na zakres spraw objetych regulacja, jest to uzasadnione uprawnieniami zwigzkow
zawodowych wynikajgcymi z ustawy o zwigzkach zawodowych;

7) innych os6b wskazanych przez Rektora.

2. Projekt aktu prawa wewn¢trznego moze by¢ takze, w uzgodnieniu z Rektorem,
przekazany audytorowi wewng¢trznemu, w ramach wykonywanych przez niego dzialan
obejmujgcych czynnosei doradcze, majgce na celu usprawnienie funkcjonowania Uczelni.

3. Projekt aktu prawa wewngtrznego Rektora jest poddawany sprawdzeniu poprawnosci pod
wzgledem legislacyjnym i redakcyjnym w Biurze Organizacyjno Prawnym.

4. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, swoje propozycje poprawek, razem z ich
uzasadnieniem, przekazujg bezposrednio koordynatorowi.

5. Koordynator rozstrzyga o uwzglednieniu poprawek.

§6

1. Koordynator przedstawia projekt aktu prawa wewngtrznego Rektorowi.

2. Po wprowadzeniu ewentualnych poprawek Rektora, koordynator przekazuje projekt
wewngtrznego aktu prawnego w celu zaopiniowania jego ostatecznej wersji.

3. Projekt aktu prawa wewngtrznego jest kierowany do oséb, o ktérych mowa w § 5 ust. 1-3,
przez Biuro Rektora prowadzace metryczke aktu wewngtrznego z nazwiskami osob
opiniujacych.

4. Osobami opiniujacymi sa osoby, o ktorych mowa w ust. 3, a ponadto radca prawny
i prorektor wlasciwy ds. ogdlnych, jesli nie jest koordynatorem.

5. Osoby opiniujace potwierdzaja podpisem, zlozonym na ostatniej stronie projektu
wewngetrznego aktu prawnego zapoznanie si¢ z projektem aktu i brak zastrzezen.

6. W przypadku zgloszenia zastrzezen do projektu aktu prawa wewngtrznego, koordynator
uzgadnia tres¢ zakwestionowanych fragmentéw aktu z osobami wnoszgcymi zastrzezenia,
w celu ustalenia ostatecznej wersji projektu aktu prawa wewngtrznego, a nast¢pnie
ponownie uruchamia proces jego opiniowania.

§7

Rektor podpisuje akt prawny w dwoch egzemplarzach - jeden z nich zawiera podpisy
wszystkich osob, o ktérych mowa w § 6 ust. 4.

§8

1. Podpisany przez Rektora w dwoch egzemplarzach oryginal aktu prawnego, Biuro Rektora
przekazuje do Biura Organizacyjno Prawnego.

2. Biuro Organizacyjno Prawne nadaje numer i wpisuje akt prawny do odpowiedniego
rejestru. Dla kazdego rodzaju aktu prawa wewngtrznego wydanego przez Rektora
prowadzi si¢ odr¢bny rejestr.

3. Elektroniczna wersja podpisanego aktu prawnego jest archiwizowana w Biurze Rektora;
edytowalng wersj¢ aktu prawnego Biuro Rektora przekazuje do Biura Organizacyjno
Prawnego celem jego umieszczenia w elektronicznym systemie LEX-BAW.



