POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr6A 12019
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanébw Wydzialu Administracji i
Nauk Spolecznych Politechniki Warszawskiej powotanych do pelnienia funkcji kierowniczych
na okres do dnia 31 sierpnia 2020 r.

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, stanowigcego zatacznik
do uchwaly nr 362/XLIX/2019 Senatu PW z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza sie, co nast¢puje:

§1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauki na Wydziale Administracji i Nauk Spolecznych
nalezg:

1) sprawy zwigzane z ewaluacja jakosci dzialalnosci naukowej w dyscyplinach
naukowych, ktére podlegajg ewaluacji na wydziale, w tym zarzadzanie procesem
ewaluacji oraz dzialania na rzecz podnoszenia jako$ci badan prowadzonych na
wydziale;

2) umigdzynarodowienie badan prowadzonych na wydziale;

3) sprawy zwigzane z wplywem dzialalno$ci naukowej na funkcjonowanie spoleczenstwa
i gospodarki;

4) inicjowanie i prowadzenie procesu zmiany praktyk publikacyjnych na praktyki
proewaluacyjne;

5) promocja obowigzujgcych zasad ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej, w tym
promocja publikacji prac naukowych w publikatorach z obowigzujgcych wykazow
czasopism oraz obowigzujgcych wykazow wydawnictw;

6) sprawy organizacji i finansowania badan naukowych, w tym monitorowanie rozdzialu
wydzielonych $rodkéw na badania, nadzér i biezaca kontrola nad realizacja
zwigzanych z tym decyzji i procedur, polaczona z informowaniem dziekana o realizacji
tych zadan;

7) sprawy rozwoju kadry naukowej, nadawania tytutéw i stopni naukowych;

8) udzial w opracowaniu zasad typowania wnioskow o przyznanie nagrod ministra
wlasciwego do spraw nauki i szkolnictwa wyzszego oraz nagrod Rektora Politechniki
Warszawskiej;

9) dzialania w zakresie pozyskiwania zewnetrznych Srodkéw finansowych na badania
naukowe, dzialalno$¢ wspomagajgca badania oraz na inwestycje wspomagajace
badania, a takze udzial w opracowaniu systemu zachgt (zapisanych w aktach prawa
wydzialowego) motywujagcych pracownikéw do ubiegania si¢ o $rodki na badania
naukowe i prowadzenie badan naukowych;

10) zglaszanie inicjatyw i udzial w procesie przygotowywania projektéw aktow prawa
wydzialowego w zakresie swojego dzialania;

11) sprawy zwigzane z archiwizowaniem dorobku naukowego w Repozytorium
Politechniki Warszawskiej, bazie POL-on, Polskiej Bibliografii Naukowej (PBN) oraz
w indywidualnych profilach ORCID, w tym kontrola poprawnosci wpisoéw do baz
danych;

12) nadz6r nad dzialalnoscig wydawniczg wydziatu, w tym kontakt z Oficyng Wydawniczg
Politechniki Warszawskiej;

13) nadzér nad organizacja konferencji i seminariéw naukowych na wydziale;



14) monitorowanie ogloszen o konkursach na projekty badawcze finansowanych ze zrodet
zewnetrznych, promocja aktywnosci grantowej oraz przekazywanie informacji o
konkursach bezposrednio osobom zainteresowanym;

15) spotkania informacyjne dla grup docelowych, ubiegajgcych si¢ o granty pozyskiwane
w ogdlnopolskich lub zagranicznych konkursach;

16) kontrola realizacji planow badawczych przez pracownikoéw wydziatu, w tym okresowa
ocena ich realizacji;

17) podejmowanie dziatan na rzecz finansowego wsparcia aktywnosci pracownikéw, ktora
wyro6znia si¢ jakoscia 1 rzetelnoscig prowadzonych badan naukowych lub w szczegdlny
sposob przyczynia si¢ do dobrego wyniku ewaluacji jako$ci dziatalnoséci naukowej w
wydziale;

18) zast¢powanie, w razie potrzeby, dziekana;

19) dorazne lub stale wykonywanie innych prac zleconych przez dziekana, ktére sg
zwigzane z zadaniami wydziatu.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauczania na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych
na Wydziale Administracji i Nauk Spolecznych naleza:

1) sprawy organizacji i1 funkcjonowania procesu dydaktycznego na kierunku
administracja i nowych kierunkach studiow;

2) sprawy jakosci ksztalcenia i akredytacji, wspolpraca w tym zakresie z wydzialowym
pelnomocnikiem ds. jakosci ksztalcenia;

3) nadzér merytoryczny nad ewidencjg studiéw, podpisywanie dyploméw, suplementow
i indekséw po uzyskaniu wymaganych prawem pelnomocnictw;

4) sprawy rozliczania zadan dydaktycznych, w tym pensum dydaktycznego;

5) sprawy zwigzane z realizacjg regulaminu studiow;

6) biezgce rozpatrywanie spraw studenckich zwigzanych z tokiem studiow;

7) sprawy zwigzane z egzaminami doktorskimi z przedmiotéw humanistycznych;

8) sprawy ksztalcenia w jezykach obcych na kierunku administracja i nowych kierunkach
studidw;

9) sprawy rekrutacji na studia stacjonarne i niestacjonarne, w tym podyplomowe;

10) opracowywanie projektu rozdziatu zadan dydaktycznych pomiedzy poszczeg6lne
zaklady i zespoly w ramach otrzymanych zlecen z innych wydzialéw Politechniki
Warszawskiej;

11) opracowanie oferty edukacyjnej dla innych wydziatéw Politechniki Warszawskiej;

12) kontakty z wiladzami innych wydzialéw Politechniki Warszawskiej w zakresie
prowadzonych zaj¢¢ z przedmiotéw humanistycznych i spotecznych;

13) nadzér nad praca wydzialowych koordynatoréw oferty edukacyjnej dla innych
wydzialéw Politechniki Warszawskiej;

14) nadz6r nad sprawozdawczoscig zwigzang z tokiem studidow;

15) nadzér nad dziatalno$cig dziekanatu;

16) zastgpowanie, w razie potrzeby, dziekana;

17) dorazne lub stale wykonywanie innych prac zleconych przez dziekana, ktére sg
zwigzane z zadaniami wydziatu.

§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ogélnych na Wydziale Administracji i Nauk
Spolecznych nalezg:
1) monitorowanie zmian w przepisach prawnych zwiazanych ze szkolnictwem wyzszym
i naukg oraz prawa stanowionego w Uczelni;
2) zglaszanie dziekanowi konieczno$ci podjecia okre$lonych dzialan wynikajgcych z
obowigzujacego stanu prawnego, w tym wydania wydziatowych aktéw prawnych;
3) przygotowanie projektow wydzialowych aktéw prawnych, w tym projektow zarzadzen
dziekana i uchwat rady wydziatu;



4) opiniowanie i doradztwo prawne, na zlecenie dziekana, w sprawach zwigzanych z
funkcjonowaniem wydziatu;

5) biezace kontakty i konsultacje w ramach Rady Interesariuszy Zewngtrznych;

6) monitorowanie dziatan wydzialowego petnomocnika ds. jakosci ksztalcenia;

7) nadzér nad realizacjg harmonogramu zadan i procedur okreslonych w Wydzialowej
Ksigdze Jakoéci Ksztalcenia;

8) udzial w pracach zwigzanych z uruchamianiem nowych kierunkéw studidw,
specjalnosci, specjalizacji, studiow podyplomowych, seminariéw, szkolen,
warsztatow, a takze w sporzgdzaniu dokumentacji i projektéw dotyczacych
wymienionych przedsigwzi¢g¢ oraz koordynacja dzialan podejmowanych w wyzej
wymienionych zakresach;

9) koordynowanie wspélpracy wydzialu z zagranica w zakresie umoéw i programéw
mi¢dzynarodowych;

10) nadzér i koordynacja ksztalcenia ustawicznego, w tym studiéw podyplomowych i
innych form ksztalcenia;

11) nadzorowanie funkcjonowania internetowej strony wydzialu, w tym przedstawiania
sylwetek pracownikéw wydziatu oraz inicjowanie zmian stuzgcych m.in. ujednoliceniu
i zwigkszeniu przejrzystoéci podawanych informacji;

12) udziat w sprawach rekrutacji na studia;

13) zastgpowanie, w razie potrzeby, dziekana;

14) dorazne lub stale wykonywanie innych prac zleconych przez dziekana, ktdre sg
zwigzane z zadaniami wydziatu.

§4

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Administracji i Nauk
Spolecznych nalezg:

1) wspoldzialanie z samorzgdem studentdéw oraz organizacjami studenckimi, w tym
nadzér nad ruchem naukowym studentéw;

2) koordynowanie dzialan promocyjnych wydziatu, w tym przygotowania i udost¢pniania
materialow informacyjnych o studiach;

3) opracowanie i przedstawienie dziekanowi strategii promocji wydziatu;

4) dysponowanie, we wspoéidziataniu z samorzgdami studentow, funduszem pomocy
materialnej oraz, w porozumieniu z Rektorem Politechniki Warszawskiej, wlasnym
funduszem  stypendialnym  Politechniki =~ Warszawskiej oraz  funduszami
przeznaczonymi na stypendia celowe dla studentow;

5) sprawy socjalno-bytowe, sportu i rekreacji studentéw, w tym nadz6r nad warunkami
zamieszkania studentéw wydzialu w domach studenckich;

6) sprawy zycia kulturalnego studentéw, w tym nadzér nad wykorzystaniem Srodkow
Funduszu Kulturalno-Wychowawczego;

7) sprawy dotyczace asystentow-stazystow;

8) koordynacja studenckich praktyk zawodowych;

9) sprawy dotyczgce wyjazdow studentow z programu Erasmus+ i inne;

10) koordynowanie dzialan zwigzanych z udziatem wydziatu w Festiwalu Nauki;

11) podejmowanie, w zakresie okreslonym odrgbnymi przepisami, decyzji w sprawach
odpowiedzialnoéci dyscyplinarnej studentéw i doktorantéw;

12) organizowanie imprez i uroczystoci okolicznosciowych o charakterze
ogdlnowydzialowym (z wylgczeniem inauguracji roku akademickiego);

13) sprawy akademickiej stuzby zdrowia;

14) nadzér nad zakupami urzgdzen, aparatury naukowej i sprzg¢tu komputerowego ze
srodkéw pochodzacych z dotacji przyznanych przez odpowiednie jednostki oraz
podejmowanie decyzji z tym zwigzanych;

15) podejmowanie decyzji w sprawach likwidacji lub zbycia aparatury naukowej i
urzadzen oraz sprz¢tu komputerowego;

16) sprawy informatyzacji wydziatu;



17) pomoc zwigzana z obstugg konferencji naukowych, w ktérych uczestniczy lub ktére
organizuje wydzial;

18) udziat w sprawach rekrutacji na studia;

19) zastgpowanie, w razie potrzeby, dziekana;

20) dorazne lub stale wykonywanie innych prac zleconych przez dziekana, ktére sa
zwigzane z zadaniami wydziatu.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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prof. dr hab. inz. Jan Szmidt



