POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 26 /2022
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 4 kwietnia 2022 r.

w sprawie zmian w strukturze organizacyjnej PW oraz zmian do Regulaminu organizacyjnego
Politechniki Warszawskiej (DIiR)

Na podstawie § 21 ust. 6 i ust. 9 oraz § 36 Statutu PW zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Z dniem 30 kwietnia 2022 r. w administracji centralnej Politechniki Warszawskiej likwiduje

sig:

1) Dziat Przygotowania Inwestycji i Remontow;

2) Dzial Nadzoru Inwestorskiego;

3) Samodzielne Stanowisko ds. Umow Na Roboty Budowlane.

2. Z dniem 1 maja 2022 r. w administracji centralnej Politechniki Warszawskiej tworzy
si¢ jednostke¢ organizacyjng — Dziat Inwestycji i Remontow, ktora w systemie identyfikacji
jednostek i komorek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej otrzymuje:

1) symbol: DIiR;
2) kod: 83470000.

3. Z dniem 1 maja 2022 r. pracownicy zlikwidowanych jednostek oraz samodzielnego
stanowiska, o ktorych mowa w ust. 1, stajg si¢ pracownikami Dziatu Inwestycji i Remontow,
chyba ze w terminie do dnia 15 kwietnia 2022 r. zloza na rgce kanclerza pisemne
oswiadczenia, ze nie wyrazaja na to zgody.

§2

W Regulaminie organizacyjnym Politechniki Warszawskiej, stanowigcym zalacznik
do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1) w zatgczniku nr 2:
a) w § 6 ust. 9 otrzymuje brzmienie:
,»9. Na wniosek dyrektora Rektor moze zatrudnia¢ lub powotywa¢ zastepcoéw dyrektora,
w liczbie nie wigkszej niz dwoch. Dyrektor wyznacza zastgpcom komorki
organizacyjne, nad ktorymi bgda sprawowac nadzor.”,
b) w § 13 ust. 10-11 otrzymujg brzmienie:
,»10. W SJO dziataja zespoty dydaktyczne 1 administracyjne, w tym te, ktorych zakres
dzialania obejmuje prowadzenie kursoOw komercyjnych. Zespoly tworzy, znosi
1 przeksztatca dyrektor SJO.
11. Kierownika zespotu dydaktycznego 1 administracyjnego wyznacza i odwotuje
dyrektor. Zakres obowiazkow kierownika zespotu okresla dyrektor SJO.”;

2) w zalaczniku nr 3:
a) po § 21 dodaje si¢ § 21a w brzmieniu:
»$2la
Dziat Inwestycji 1 Remontow

1. Dzial Inwestycji i Remontéow (symbol: DIiR, kod: 83470000) jest jednostka
organizacyjng wlasciwa do opracowywania planow oraz przygotowywania do realizacji



zadan z zakresu inwestycji i remontéw w Uczelni, a takze do nadzoru inwestorskiego

nad zadaniami inwestycyjnymi i remontowymi realizowanymi przez:

1) kanclerza;

2) kierownikéw podstawowych 1 ogdlnouczelnianych jednostek organizacyjnych

Uczelni - na wniosek tych jednostek, za zgoda kanclerza.

Zakres dziatania Dziatu Inwestycji i Remontoéw obejmuje:

1) opracowanie rocznych i wieloletnich planow inwestycji i remontow Uczelni
wg hierarchicznie ustalonej wazno$ci zadan, na podstawie potrzeb zgloszonych przez:
Rektora, prorektorow, kanclerza i1 jego zastepcoOw, kierownikow jednostek
organizacyjnych PW, z uwzglednieniem wnioskow gltownych specjalistow
zatrudnionych w DIiR;

2) przekazywanie do jednostek organizacyjnych wykazu zadan ujetych w planach
inwestycji 1 remontoéw wraz z przypisanymi cz¢s$ciami plandw oraz budzetem
Z podziatem na zrodta finansowania;

3) przygotowanie dokumentacji technicznej dla jednostek organizacyjnych administracji
centralnej i innych jednostek organizacyjnych Uczelni, na ich wniosek, w tym
W szczegolnosci:

a) przygotowanie lub wspotudzial w przygotowaniu zatozen do opracowania
dokumentacji technicznej planowanego zadania,

b) przygotowanie dokumentacji technicznej zgodnie z ustawa — Prawo budowlane
wraz z uzgodnieniami branzowymi i kosztorysami inwestorskimi,

c) opiniowanie przygotowanej dokumentacji do postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

d) wystepowanie o niezb¢dne dokumenty formalno-prawne dotyczace procesu
inwestycyjnego i remontowego,

e) wnioskowanie o udzielenic zamowienia publicznego na wykonanie zadan
remontowych i inwestycyjnych,

f) przygotowanie dla Dzialu Zamowien Publicznych kompletnej dokumentacji
technicznej do Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, w celu ogloszenia
zamoOwienia udzielanego w trybie podstawowym lub przetargu dla zadan
remontowych i inwestycyjnych,

g) wspolpraca z zewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi prowadzacymi
sprawy zamoOwien publicznych w zakresie aktualizacji przepisOw ustawy —
Prawo zamowien publicznych,

h) doradztwo techniczne w sprawach planowania i przygotowania roboét
inwestycyjnych i remontowych dla jednostek organizacyjnych PW,

4) przygotowywanie projektow umoéw na roboty budowlane;

5) przygotowywanie umow zlecen na wykonanie robdt remontowo-inwestycyjnych
dla wykonawcow zewnetrznych, dla zadan remontowych 1 inwestycyjnych,
w przypadku ktorych nie stosuje si¢ ustawy — Prawo zamowien publicznych;

6) przygotowywanie zlecen na wykonanie robot remontowych 1 inwestycyjnych
dla jednostek organizacyjnych PW;

7) przygotowywanie i konsultowanie z kwestorem projektow Projektowanych
Postanowien Umoéw (PPU) w ramach Specyfikacji Warunkow Zamowienia (SWZ)
1 ich umow koncowych na inwestycje i remonty realizowane przez kanclerza PW;

8) merytoryczny wspotudzial w przygotowywaniu projektow wewnetrznych aktow
prawnych PW w zakresie inwestycji i remontéw realizowanych w PW;

9) nadzor nad realizacja procesow inwestycyjnych i remontowych poprzez:

a) wprowadzenie wykonawcoéw na budowy,

b) wykonywanie nadzoru inwestorskiego,

c) kontrolg nad terminowym przebiegiem prac inwestycyjnych i remontowych,
zgodnie z przyjetym harmonogramem,



d) ocen¢ zgodnosci wykonywanych rob6t z harmonogramami rzeczowo-
finansowymi,

e) sprawdzanie zgodnosci przedktadanych dokumentéw finansowych z rzeczywistym
stanem wykonania robot,

f) zglaszanie z-cy kanclerza ds. technicznych mozliwosci wystgpienia zagrozen
W terminowej realizacji zadan,

g) sporzadzanie protokoldow konieczno$ci wykonywania robot dodatkowych,

h) przygotowywanie dokumentow i udzial w odbiorach czagstkowych i koncowych
nadzorowanych prac,

i) kontrol¢ kompletnosci dokumentacji powykonawczej,

J) wnioskowanie o wydanie decyzji pozwolenia na uzytkowanie,

K) zawiadamianie organow panstwowych o zakonczeniu zadania;

10) wspotprace z projektantami w ramach realizowanego nadzoru inwestorskiego;

11) merytoryczne i finansowe rozliczanie zadan inwestycyjnych i remontowych;

12) opisywanie dokumentow finansowych dotyczacych zrealizowanych zadan
inwestycyjnych i remontowych przed zatwierdzeniem do zaplaty;

13) rejestrowanie i opisywanie dokumentéw finansowych otrzymanych z jednostek
organizacyjnych i przypisywanie ich do planu inwestycji lub remontéw zgodnie
ze zgloszonymi zadaniami;

14) sporzadzanie raportow z realizacji zadan inwestycyjnych i remontowych prowadzonych
przez administracj¢ centralng;

15) udziat w przegladach w okresie gwarancji zwoltywanych przez uzytkownika;

16) przygotowanie dyspozycji dotyczacych zwrotu kaucji gwarancyjnych;

17) udziat w okresowych przegladach technicznych obiektow;

18) wspodtpracg z wihasciwymi jednostkami administracji centralnej oraz specjalistami
w zakresie inwestycji i remontow realizowanych w PW, w tym w zakresie
zabezpieczenia potrzeb wynikajacych z przegladow technicznych obiektow,
dotyczacych inwestycji 1 remontéw zglaszanych przez jednostki administracji centralnej
I inne jednostki organizacyjne Uczelni;

19) archiwizowanie dokumentacji technicznej i przekazywanie dokumentacji
powykonawczej do uzytkownikow obiektow;

20) sporzadzanie do ministerstwa wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego raportow
koncowych 1 rocznych dotyczacych zadan inwestycyjnych finansowanych z dotacji
celowych, realizowanych przez jednostki administracji centralnej;

21) sprawowanie ogélnego nadzoru nad instalacjami i urzadzeniami wewnetrznymi
| zewnetrznymi na terenie Uczelni poprzez gldéwnego Specjaliste ds. inzynierii Sanitarnej
oraz gtownego specjaliste ds. elektroenergetycznych, a w szczegdlnosci:

a) nadzor nad eksploatacja weztow cieplnych, instalacji: centralnego ogrzewania,
ciepta technologicznego, cieptej 1 zimnej wody, kanalizacji sanitarnej
i deszczowej,
b) nadzor nad pracg urzadzen i sieci elektroenergetycznych,
C) opiniowanie pod wzgledem merytorycznym umow na dostawe mediow,
d) wnioskowanie w sprawie remontow i modernizacji nadzorowanych instalacji
urzadzen,
e) opiniowanie dokumentacji technicznej planowanych inwestycji i remontow,
f) udzial w okresowych przegladach technicznych,
g) udzial w komisjach odbioru koncowego nowobudowanych i remontowanych
instalacji.
3. Dzial Inwestycji i Remontéw podlega organizacyjnie i merytorycznie zastgpcy
kanclerza ds. technicznych.”;
b) uchyla si¢ § 23, § 261 § 37,
c) w§29 wust. 2w pkt 4 lit. e otrzymuje brzmienie:



»€) Po zakonczonym postepowaniu przetargowym w rodzaju roboty budowlane,
przekazywanie do Dziatu Inwestycji i Remontow kompletu dokumentow w celu
realizacji zadania,”,

d) w § 40 w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) wykonywanie prac inwestycyjnych zlecanych w zakresie zadan objetych planem
zadan remontowych zatwierdzonym i realizowanym przez Dzial Inwestycji
1 Remontéw PW;”;
3) zalgcznik nr 7a i 7b otrzymuje brzmienie okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 1 i nr 2

do niniejszego zarzadzenia.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



