POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 40 /2022
Rektora Politechniki Warszawskigj
z dnia 21 czerwca 2022 r.

w sprawie dochodzenia zaptaty naleznosci z tytulu optat za zamieszkanie w Domu
Studenckim

Na podstawie art. 23 ust. 1, w zwigzku z art. 79 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z p6zn. zm.)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzenie okresla zasady 1 tryb postgpowania przy dochodzeniu od dluznikéw
naleznosci z tytulu optat za zamieszkanie w Domu Studenckim pobieranych przez
Politechnike¢ Warszawska.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy
kodeksu cywilnego.

§2

1. Dochodzenie naleznosci, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, jest realizowane w nastepujacych
etapach:
a) windykacji przedprocesowej — prowadzonej przez jednostki organizacyjne
administracji centralnej (domy studenckie), w ktérych powstaly naleznosci i w ktorej
dokumenty w procesie windykacji podpisujg kierownicy domoéw studenckich;
b) dochodzenia naleznosci na drodze sadowej — prowadzonej przez kancelari¢ prawna;
c) egzekucji komorniczej — prowadzonej przez komornika na wniosek kancelarii prawnej
po uprzednim uzyskaniu tytutu wykonawczego.

2. Dochodzenie naleznosci odbywa si¢ po powstaniu zaleglosci z tytutu:
a) naleznosci gtownej, w przypadku uplywu terminu jej zaplaty;
b) odsetek z tytutu opdznienia w zaptacie naleznosci gtowne;.

3. Do dochodzenia naleznosci niezbedne jest posiadanie danych identyfikujacych dtuznika
1 dokumentow, z ktorych wynika wysoko$¢ dochodzonej naleznosci:
a) imi¢ 1 nazwisko;
b) miejsce zamieszkania/adres do korespondencji;
c) PESEL/nr Paszportu;
d) tytut prawny, z ktorego wynika obowigzek zaptaty;
d) zestawienie zalegtych (niezaptaconych) naleznosci, ze wskazaniem termindéw ich
zaplaty oraz wysokos$cig naleznych odsetek na dzien wystawienia wezwania do zaplaty,
przygotowanych przez dziat finansowy jednostki prowadzacej windykacje
przedprocesow3.

§3

1. Windykacja przedprocesowa rozpoczyna si¢ od wyslania do dluznika wezwania
do zaplaty. Wezwanie do zaptaty podpisuje kierownik domu studenckiego na podstawie
petnomocnictwa szczeg6lnego udzielonego przez Rektora Politechniki Warszawskie;.
Wezwanie do zaptaty wysyla si¢ tylko raz, listem poleconym na adres diuznika
lub przekazuje do rak wiasnych za potwierdzeniem odbioru. Wzér wezwania do zaptaty
stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu do zaptaty, kierownik domu studenckiego
inicjuje procedur¢ okreslong w Regulaminie Domu Studenckiego Politechniki
Warszawskiej, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr 119/2021 Rektora PW z dnia
8 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Domu Studenckiego Politechniki



w

10.

11.

Warszawskiej, zwigzang z wykwaterowaniem dluznika, jezeli zalega z oplatg
za zamieszkanie w domu studenckim, zgodnie z Regulaminem Domu Studenckiego
Politechniki Warszawskiej lub innymi przepisami okreslajacymi dane zakwaterowanie.
Decyzje w sprawach okreslonych w ust. 2 podejmuje kierownik domu studenckiego.

Po wykwaterowaniu dluznika 1 ostatecznym okresleniu  wysokosci nalezno$ci
Politechniki Warszawskiej kierownik domu studenckiego przekazuje cato$¢ akt sprawy
do kancelarii prawnej reprezentujgcej Politechnike Warszawska w postepowaniach
sadowych celem przeprowadzenia procedury wskazanej w § 2 ust. 1 lit. b) i ¢).

Jedynie zaptata calo$ci zaleglej naleznosci przez dluznika moze by¢ podstawag
do wstrzymania wykonania czynnosci okreslonych w ust. 1-4.

Na podstawie ustalen kancelarii prawnej kanclerz corocznie, w terminie do dnia
31 grudnia, okresla na rok nastgpny kwote ponizej ktorej nie prowadzi si¢ windykacji
procesowej z uwagi na wysokos¢ kosztow postepowania sgdowego 1 egzekucji zwigzanej
z dochodzeniem naleznosci.

W przypadku windykacji przedprocesowej naleznosci o ktorych mowa w ust. 6
jednostka, w ktorej powstata naleznos$¢, prowadzi monitoring telefoniczny i mailowy
ponaglajac dluznika do dokonania wplaty, wskazujac na mozliwo$¢ zastosowania
procedury wskazanej w ust. 2 w przypadku braku zaptaty.

W przypadku bezskuteczno$ci windykacji prowadzonej w trybie ust. 7 nalezno$¢ o ktorej
mowa W ust. 6 jest umarzana na podstawie art. 56 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postgpowaniu
egzekucyjnym nie uzyska si¢ kwoty wyzsze] od kosztow dochodzenia i1 egzekucji
tej nalezno$ci lub postgpowanie egzekucyjne okazato si¢ nieskuteczne). Umorzenia
dokonuje kanclerz na wniosek kierownika domu studenckiego w uzgodnieniu
z pelnomocnikiem kwestora.

Mozliwo$¢ dochodzenia zalegtych optat za zamieszkanie w domu studenckim
przedawnia si¢ z uplywem 3 lat liczac od dnia ich wymagalnosci. W postepowaniach
sagdowych mieszkaniec traktowany jest jak konsument, w zwigzku z tym sad zgodnie
z art. 117 § 2! k.. uwzglednia przedawnienie roszczen z urzedu. W przypadku
przedawnienia zalegla optat¢ nalezy umorzy¢.

Zalegte optaty sg takze umarzane w przypadku S$mierci dtuznika, ktoéry zmart nie
pozostawiajac zadnego majatku albo zostawit majatek niepodlegajacy egzekucji
na postawie odrgbnych przepiséw, albo pozostawit przedmioty codziennego uzytku
domowego, ktorych tagczna warto$¢ nie przekracza kwoty 6000 z1.

W przypadkach wskazanych w ust. 9 i 10 decyzje w sprawie umorzenia podejmuje
kanclerz na wniosek kierownika domu studenckiego, w uzgodnieniu z pelnomocnikiem
kwestora.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



Zalacznik do zarzadzenia nr 40 /2022
Rektora PW

(PESEL dtuznika)

Ostateczne przedsadowe wezwanie do zaplaty

W imieniu Politechniki Warszawskiej wzywam do zaptaty kwoty ................ zkt (stownie:
................. ziotych) tytulem ... ..o o

(nalezy poda¢ zrédto zobowigzania np. tytutem oplaty za zamieszkanie w DS. Riviera za okres od ..... do....)
wraz z naleznymi odsetkami, ktore na dzien sporzadzenia niniejszego wezwania wynoszg:
........... zt (stownie: ....... zlotych) 1 ulegaja zwigkszeniu o .... zt za kazdy kolejny dzien
opOznienia w zaplacie.

Wyzej okreslong kwote nalezy wptaci¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia ..................
(nalezy poda¢ date przypadajaca w czternastym dniu po dacie wystawienia wezwania)

narachunek ..........ccoooiiiiiiiiii . 10| U

W przypadku niespelnienia powyzszych zadan sprawa dochodzenia roszczen Politechniki
Warszawskiej wobec Pana/Pani osoby zostanie skierowana niezwlocznie na droge
postepowania sgdowego, co bedzie wigzato si¢ dodatkowo z obowigzkiem poniesienia
kosztow sadowych, kosztow zastgpstwa procesowego a w przypadku egzekwowania wyroku
w drodze egzekucji komorniczej — rowniez kosztow postgpowania egzekucyjnego.

Jednoczesnie informujg, iz brak naleznej wplaty spowoduje uruchomienie procedury
okreslonej w Regulaminie Domu Studenckiego PW zwigzanej z wykwaterowaniem dluznika,
jezeli zalega z oplata za zamieszkanie w domu studenckim co najmniej 30 dni.

Majac powyzsze na uwadze oczekuje realizacji zobowigzania.

Uprzejmie prosze o niezwloczne powiadomienie o zrealizowaniu zadan zawartych
W niniejszym wezwaniu.

(podpis)

(kierownik domu studenckiego)



