POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 15 /2008
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia Z{marca 2008 r.

w sprawie zasad przygotowywania i wydawania wewnetrznych aktéw prawnych przez organy
jednoosobowe i kanclerza Politechniki Warszawskiej

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW, w zwiazku z § 3 zarzadzenia nr 6/2008
Rektora PW z dnia 30 stycznia 2008 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W rozumieniu niniejszego zarzadzenia, wewnetrznymi aktami prawnymi wydawanymi w
Politechnice Warszawskiej przez organy jednoosobowe Uczelni i kanclerza sq:

1) zarzadzenie Rektora — akt normatywny regulujacy sfere dzialalnosei Uczelni
niezastrzezong odrgbnymi przepisami do kompetencji innych organéw Uczelni lub
kanclerza, w szczegdlnosci w zakresie: struktury organizacyjnej, wzajemnych relacji
pomigedzy roznymi podmiotami Uczelni, sposobu realizacji wyznaczonych
kompetencji, ustalania zasad i procedur dzialania oraz realizowania w Uczelni
przepisow powszechnie obowiazujgcych i inne;

2) zarzadzenie kanclerza - akt normatywny regulujacy funkcjonowanie administracji i
gospodarki Uczelni w zakresie kompetencji kanclerza ustalonych w Statucie PW lub
przez Rektora;

3) zarzadzenie kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej — akt normatywny
regulujacy funkcjonowanie podstawowe] jednostki organizacyjnej Uczelni w sferze
zastrzezonej odrgbnymi przepisami do kompetencji kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej;

4) decyzje:

a) Rektora,

b)  kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej,

c) kanclerza
- akty o charakterze normatywnym regulujace sprawy indywidualne lub
dotyczace scisle okreslonej grupy oséb lub spraw, nalezace odpowiednio do
kompetencji ww. podmiotdw, niebedace decyzjami w rozumieniu Kodeksu
postepowania administracyjnego;

5) pisma okdlne :

a) Rektora,

b) kanclerza
- akty prawne o charakterze informujacym, interpretujacym, wyjasniajagcym,
porzadkujacym informacje itp. w obszarach dzialalnosci Uczelni nalezacych
odpowiednio do kompetencji Rektora lub kanclerza.



§2

Wewnetrzne akty prawne Politechniki Warszawskiej okreslone w § 1 powinny byé
redagowane zgodnie z ,,Zasadami redagowania wewnetrznych aktéw prawnych Politechniki
Warszawskiej”, stanowigcymi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wprowadza si¢ ,,Zasady i tryb przygotowywania i wydawania wewnetrznych aktow
prawnych Politechniki Warszawskiej wydawanych przez Rektora”, stanowiace zalacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Zasady 1 tryb przygotowywania i wydawania wewnetrznych aktow prawnych
Politechniki Warszawskiej wydawanych przez kanclerza okreéla kanclerz w drodze
zarzadzenia.

Zasady 1 tryb przygotowywania i wydawania wewnetrznych aktow prawnych kierownika
podstawowej jednostki organizacyjnej PW okresla kierownik podstawowe] jednostki
organizacyjnej w drodze zarzadzenia.

§4

Akty prawa wewngtrznego, przed ich wydaniem, podlegaja opiniowaniu pod wzgledem
formalno-prawnym przez radc¢ prawnego.

S}

§5

. Wewnetrzne akty prawne wydane przez Rektora i kanclerza sg oglaszane na stronie

internetowe;j Politechniki Warszawskie;.

Wewnetrzne akty prawne wydane przez kierownikéw podstawowych jednostek
organizacyjnych sq oglaszane na stronach internetowych tych jednostek.

§6

Rejestr aktow prawa wewnetrznego wydanych przez Rektora i kanclerza prowadzi Biuro
Organizacyjno Prawne.

Rejestry aktéw prawa wewngtrznego wydanych przez kierownikow podstawowych
jednostek organizacyjnych prowadza ich sekretariaty.

§7

Biuro Organizacyjno Prawne do 31 stycznia kazdego roku przygotowuje do wydania w
formie zwartej papierowej zbiér wydanych w roku poprzednim aktéw wewnetrznych
Politechniki Warszawskiej wydanych przez Rektora i kanclerza.



§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki
prawodawcze]” (Dz. U. nr 100, poz. 908).

§9

Traci moc zarzadzenie nr 16 Rektora PW z dnia 18 czerwca 2003 t. w sprawie zasad
przygotowywania 1 wydawania przepisdw wewnetrznych w PW.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem § 8 ust. 2 zalacznika nr 2,
ktory wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2008 r.
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