POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 52 /2021
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 9 czerwca 2021 r.

w sprawie sposobu sporzadzania w Politechnice Warszawskiej suplementu do dyplomu, odpisu
suplementu do dyplomu w jezyku polskim i angielskim oraz duplikatow

Na podstawie § 52 ust. 3 Statutu PW, w zwiazku z art. 23 ust. 1 oraz 77 ust. 2 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwiec wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 478 zpdzn. zm.) oraz § 1 pkt 10 i § 35 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrzes$nia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2021 r., poz. 661), zarzadza sig,
CO nastgpuje:

§1

1. W Politechnice Warszawskiej obowigzujg, zatwierdzone przez prorektora ds. studiow,
do stosowania:
1) Szczegotowy wzor suplementu do dyplomu wraz z instrukcja wypeltniania w systemie USOS,
2) Szczegdtowy wzor odpisu suplementu do dyplomu w jezyku angielskim wraz z instrukcja

wypehiania w systemie USOS,

3) Szczegdtowy wzor odpisu suplementu do dyplomu w jezyku polskim,
ktére sg zgodne ze wzorem suplementu do dyplomu okres§lonym w aktualnym rozporzadzeniu
ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego.

2. Zasady sporzadzania szczegdtowych wzordow, o ktorych mowa w ust. 1, okresla zalgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Sporzadzanie, w tym drukowanie suplementu, jego odpiséw i duplikatow, odbywa sig
na wydziatach, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia oraz opisem okreslonym
W rozporzadzeniu ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego.

§3
Zasady opisane w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie dla obron prac
dyplomowych odbywajacych si¢ poczawszy od dnia 1 lipca br.

§ 4

Traci moc zarzadzenie nr 35 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 26 pazdziernika 2004 r.
w sprawie zasad wydawania czesci B dyplomu ukonczenia studiow — suplementu z pozn. zm.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 52 /2021 Rektora z dnia 9 czerwca 2021 r.

Zasady sporzadzania:
Szczegotowego wzoru suplementu do dyplomu w Politechnice Warszawskiej wraz z instrukcja
wypelniania w systemie USOS
Szczegoélowego wzoru odpisu suplementu do dyplomu w jezyku angielskim w Politechnice
Warszawskiej wraz z instrukcja wypelniania w systemie USOS
Szczegblowego wzoru odpisu suplementu do dyplomu w jezyku polskim

Czynnos¢é ‘]edr.]os“.(a
odpowiedzialna
Szczegotowy wzor suplementu do dyplomu
Szczegolowy wzor odpisu suplementu do dyplomu w jezyku angielskim
Przygotowanie:
1) Szczegodtowego wzoru suplementu do dyplomu w Politechnice Warszawskiej .
) . N ) Dziat ds.
wraz z instrukcja wypetiania w systemie USOS Studiow
2) Szczegdtowego wzoru odpisu suplementu do dyplomu w jezyku angielskim w
Politechnice Warszawskiej wraz z instrukcjg wypetniania w systemie USOS
Zatwierdzenie:
1) Szczegdtowego wzoru suplementu do dyplomu w Politechnice Warszawskiej Prorek
wraz z instrukcja wypelniania w systemie USOS drore to.r’
, . . L s. Studiow
2) Szczegotowego wzoru odpisu suplementu do dyplomu w jezyku angielskim w
Politechnice Warszawskiej wraz z instrukcja wypetniania w systemie USOS
Zamieszczenie w systemie USOS szablonéw: Centrum
— suplementu do dyplomu w jezyku polskim Informatyzacji
— odpisu suplementu do dyplomu w jezyku angielskim Dziat ds.
Studiow
Przekazanie wydziatom:
1) Szczegdtowego wzoru suplementu do dyplomu w Politechnice Warszawskiej .
. . R d Dziat ds.
wraz z instrukcjg wypelniania w systemie USOS Studidw
2) Szczegodtowego wzoru odpisu suplementu do dyplomu w jezyku angielskim w
Politechnice Warszawskiej wraz z instrukcja wypelniania w systemie USOS
W przypadku dokonywania zmian w:
1) Szczegdétowym wzorze suplementu do dyplomu;
2) Szczegdtowym wzorze odpisu suplementu do dyplomu w jezyku angielskim;
3) Instrukcji wypetniania szczegotowego wzoru suplementu do dyplomu w
systemie USOS;
4) Instrukcji wypetniania szczegdtowego wzoru odpisu suplementu do dyplomu B
w jezyku angielskim w systemie USOS
dziatania z punktow 1-4 stosuje si¢ odpowiednio, przy czym do Instrukcji
wydawane sg Aneksy, ktore podlegaja tym samym zasadom sporzadzania jak
Instrukcja.
Szczegolowy wzor odpisu suplementu do dyplomu w jezyku polskim
Przygotowanie szczegdtowego wzoru odpisu suplementu do dyplomu w jezyku
polskim Dziat ds.
stanowiacego odwzorowanie suplementu do dyplomu, na ktérym pod nazwa Studiow
dokumentu umieszczony jest wyraz ,,ODPIS”.
Zatwierdzenie szczegdtowego wzoru odpisu suplementu do dyplomu w jezyku p
polskim. rorektqr’
ds. Studiow
Zamieszczenie w systemie USOS szablonu odpisu suplementu do dyplomu Centrum
ukonczenia studiow w jezyku polskim. Informatyzacji
Dziat ds.
Studiow
W przypadku dokonywania zmian w szczegdtowym wzorze odpisu suplementu do
dyplomu w jezyku polskim dziatania z punktow 1-3 stosuje si¢ odpowiednio. -




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 52 /2021 Rektora z dnia 9 czerwca 2021 r.

. Zasady sporzadzania w Politechnice Warszawskiej suplementu do dyplomu oraz odpiséw
suplementu do dyplomu*opisane sg w tabeli ponizej:

Lp. Czynnos$¢ Kto?

1. Ztozenie dokumentéw do egzaminu dyplomowego (szczegdtowy tryb i student
terminy okresla dziekan wydziatu).

2. ,»Absolutorium cyfrowe” rozumiane jako uzupehienie w systemie USOS dziekanat;
kompletu danych niezb¢dnych do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego, | kierownicy
wydania dyplomu ukonczenia studiow oraz suplementu do dyplomu (m. in. przedmiotow
oceny z przedmiotow, informacje o odbytych praktykach, otrzymanych
nagrodach, wyjazdach zagranicznych).

3. Wprowadzenie podstawowych danych w zakresie pracy dyplomowej danego | dziekanat
studenta w systemie USOS (zgodnie z szczegdtowym trybem i terminami
okreslonymi przez dziekana).

4. Uzupehienie danych w zakresie pracy dyplomowej w systemie USOS APD. | student

5. Przygotowanie projektu suplementu do dyplomu w systemie USOS. dziekanat

6. Weryfikacja projektu suplementu do dyplomu w systemie USOSweb student;
(student) i w systemie USOS (dziekanat). dziekanat

7. Wprowadzenie ewentualnych poprawek w suplemencie do dyplomu w dziekanat
systemie USOS.

8. Akceptacja suplementu do dyplomu przez studenta w systemie USOSweb, student
poprzez:

- oswiadczenie o0 zgodnosci danych osobowych znajdujacych si¢ w USOS,
- oswiadczenie o poprawnosci tekstow umieszczonych w suplemencie.

9. Uzupehienie, w systemie USOS APD, danych zwiazanych z egzaminem przewodniczacy
dyplomowym. KED

10. Automatyczne nadanie nr dyplomu po uzupetnieniu pola w USOS ,,ocenana | USOS
dyplomie”.

11. Wygenerowanie ostatecznej wersji suplementu i odpisu suplementu*. dziekanat

12. Podglad suplementu do dyplomu w systemie USOS w celu wyrywkowej DSS
weryfikacji poprawnosci struktury i jego spojnosci.

13. Woydruk suplementu do dyplomu z systemu USOS wraz odpisami*. dziekanat

14. Poswiadczenie suplementu poprzez ztozenie podpisu i pieczatki imienne;j Dziekan
Dziekana, oraz ostemplowanie malg pieczgcia urzgdowa PW oraz pieczatka
z datg.

15. Przekazanie wydziatowej czgsci teczki akt osobowych studenta wraz z dziekanat
wydrukowanym suplementem do dyplomu oraz odpisami* do Dziatu
Ewidencji Studentow.

16. Sprawdzenie zgodnosci suplementu do dyplomu z dyplomem lub teczkg akt DES

osobowych: jesli zgodnos$¢ to pkt 18, jesli do poprawy to pkt 17a-17e.




Lp. Czynnos$¢ Kto?

17a. | Informacja poprzez system USOS, z DES na wydzial, ze suplement wymaga | DES
poprawy — opcja ,,cofnij do poprawy”. Suplementy przestane przez wydziat
w liczbie niezgodnej z wnioskiem zostajg odestane na wydziat.

17b. | Wydruk nowej poprawnej wersji suplementu z systemu USQOS. dziekanat

17c. | Poswiadczenie suplementu poprzez ztozenie podpisu i pieczatki imienne;j Dziekan
Dziekana, oraz ostemplowanie matg pieczecig urzedowa PW oraz pieczatkg
z data.

17d. | Przestanie wydrukowanego suplementu do dyplomu do DES. dziekanat

17e. | Sprawdzenie zgodnosci suplementu do dyplomu z dyplomem lub teczka akt DES
osobowych: jesli zgodnos¢ to pkt 18, jesli do poprawy to pkt 17a-17e.

18. Ostemplowanie suplementu suchg duza i mokra duza pieczgcia urzedowa DES
PW.

19. Wydanie absolwentowi suplementu do dyplomu i jego odpiséw* acznie z DES
dyplomem.

20. Umieszczenie w teczce akt osobowych studenta suplementu do dyplomu DES
(odpis przeznaczony do akt) oraz potwierdzenie odbioru suplementu do
dyplomu i jego odpisow albo te dokumenty w przypadku ich nieodebrania.

Objasnienia i skroty:

* zgodnie z wypelnionym przez studenta wnioskiem o wydanie odpisu suplementu do dyplomu w jezyku

polskim/angielskim

Uwaga: W tabeli uzywajac sformutowania suplement do dyplomu rozumie si¢ przez to suplement do dyplomu, jak
réwniez odpis suplementu do dyplomu w jezyku polskim/angielskim (o ile student zawnioskowat).

Skroéty:

KED - Komisja Egzaminu Dyplomowego
DSS — Dziat ds. Studiow
DES - Dziat Ewidencji Studentow

2. Duplikat suplementu do dyplomu, stanowigcy odwzorowanie
drukuje si¢ na wydziale wedlug zasad opisanych w odpowiednim rozporzadzeniu ministra
wiasciwego ds. szkolnictwa wyzszego, a nastepnie przesyla do Dziatu Ewidencji Studentéw

w celu jego wydania absolwentowi.

oryginatu tego dokumentu,




