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POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 1 t{/l 12020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 17 listopada 2020 r.

sprawie elektronicznej legitymacji pracowniczej dla pracownikéw Politechniki

Warszawskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.), zarzadza si¢ co nast¢puje:
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§1

. Pracownik Politechniki Warszawskiej moze wnioskowa¢ o wydanie elektronicznej

legitymacji pracowniczej, zwanej dalej ,legitymacja”, przez Portal Pracowniczy PW
dostepny pod adresem https://portal.sap.pw.edu.pl/.

Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy dolaczy¢ aktualng kolorowg fotografig, taka
samg jak do dowodu osobistego.

Legitymacja wydawana jest bezplatnie.

W przypadku zatrudnienia pracownika na czas nieokreslony legitymacja wydawana jest
na okres 6 lat, natomiast w przypadku zatrudnienia na czas okreslony - odpowiednio na
okres wskazany w umowie o prace.

Odbidr legitymacji nastgpuje w jednostce organizacyjnej PW zatrudniajgcej pracownika.
Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych do wskazania o0s6b
odpowiedzialnych za wydawanie legitymacji pracownikom. Dane tych oséb (imig,
nazwisko, email, telefon oraz adres) nalezy przekaza¢ do Centrum Informatyzacji PW.
Wydawaniem/wysytka  legitymacji  zajmuje si¢  Sekcja ds.  Personalizacji,
tel. 22 234 59 69; e-mail legitymacje.ci@pw.edu.pl.

W przypadku utraty legitymacji moze byé wydany jej duplikat w sposob okreslony
wust. 11 2.

Koszt wydania duplikatu wynosi 25 zlotych.

Zlozenie wniosku o wydanie duplikatu jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na
potracenie kwoty, o ktérej mowa w ust. 8 z wynagrodzenia za pracg.
Legitymacja posiada matryc¢ ZTM, umozliwiajaca zapisywanie na niej biletow
komunikacji miejskiej.
Legitymacja zawiera nast¢pujgce dane:

1) imie (imiona) i nazwisko pracownika,

2) nr osobowy pracownika,

3) nazwe i nr jednostki, w ktorej pracownik jest zatrudniony,

4) termin waznosci legitymacji,

5) kolorows fotografi¢ pracownika.
Udostepnienie przez pracownika danych, o ktorych mowa w ust. 11 pkt 1 i 5 jest
dobrowolne, jednak ich niepodanie uniemozliwia wydanie legitymacji.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

L omints —

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



