POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr G5 2019
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanéw Wydzialu Inzynierii
Chemicznej i Procesowej Politechniki Warszawskiej powolanych do pelnienia funkcji
kierowniczych na okres do dnia 31 sierpnia 2020 r.

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, stanowigcego zalacznik
do uchwaty nr 362/XLIX/2019 Senatu PW z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Politechniki Warszawskiej zarzgdza si¢, co nast¢puje:

§1

Do wspolnego zakresu dzialan prodziekanéw na Wydziale Inzynierii Chemicznej i Procesowej
nalezg:
1) reprezentacja wydzialu na spotkaniach zwolywanych przez prorektora i jednostki
uczelni;
2) nadzor organizacyjny i merytoryczny nad dziatalnosciag jednostek organizacyjnych
administracji wydzialowej, zgodnie z odrebnymi zarzagdzeniami dziekana;
3) nadz6r merytoryczny nad dziatalnoscig pelnomocnikéw dziekana, zgodnie z niniejszym
zarzgdzeniem;
4) prowadzenie dziatalno$ci promocyjnej uczelni w ramach wydziatu;
5) potwierdzanie zasadnos$ci wydatkowania $rodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacj¢ zadan nalezacych do jego kompetencji;
6) wspdldzialanie z prodziekanami wydziatéw Politechniki Warszawskiej i innych uczelni.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ogdlnych na Wydziale Inzynierii Chemicznej i
Procesowej naleza:
1) inicjowanie i nadzorowanie dziatan, zmierzajacych do doskonalenia organizacji i
zarzgdzania, sporzadzanie odpowiednich analiz i przedkladanie propozycji zmian;
2) nadzor nad gospodarkg i mieniem wydzialu oraz sprawami bhp i p.poz;
3) nadzér nad odbiorem prac remontowych, modernizacyjnych i inwestycyjnych;
4) wydawanie pozwolen na przebywanie osob na terenie i w pomieszczeniach wydziatu;
5) wydawanie zgod na udostgpnianie i wynajmowanie pomieszczen i terenu;
6) wnioskowanie do dziekana w zakresie spraw kadrowych, premii, nagréd i motywacji
pracy nadzorowanych pracownikow;
7) nadzor nad organizacjg uroczystosci i imprez;
8) wspélpraca z organizacjami zwigzkowymi i spolecznymi dzialajagcymi na terenie
wydzialu, w sprawach objgtych jego zakresem dzialania;
9) nadzor nad sprawami z zakresu ochrony informacji niejawnych i danych osobowych;
10) koordynowanie dziatan promocyjnych wydziatu;
11) prace na rzecz pozyskiwania srodkdw na rzecz utrzymania infrastruktury i inwestycji;
12) utrzymywanie wi¢zi z absolwentami i emerytowanymi pracownikami wydziatu;
13) nadzdr nad pracg petnomocnikéw dziekana:
a) ds. zamowien publicznych,
b) ds. BHP,
¢) ds. promocji wydzialu,
d) ds. sieci i systeméw komputerowych,



e) ds. programéw ogolnouczelnianych i licencji wydzialowych,
f) ds. ochrony danych osobowych.
§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauki na Wydziale Inzynierii Chemicznej i Procesowe;j

nalezg:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

sprawozdawczo$¢ z dziatalnosci naukowej i naukowo-technicznej wydziatu;

sprawy zwigzane z wnioskowaniem i rozliczaniem dotacji na dziatalnos¢ statutows;
promocja wydziatu w zakresie oferty badawczej;

sprawy systemu biblioteczno-informacyjnego, nadzér nad bibliotekg wydzialows i
przedstawicielem wydzialu w Radzie Bibliotecznej Uczelni;

prace na rzecz pozyskiwania Srodkéw na cele naukowe;

organizacja seminariow wydzialowych i wykladow zapraszanych;

sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i odbior prac badawczych;

nadzor nad pracg opiekuna kola naukowego.

§ 4

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauczania na Wydziale Inzynierii Chemicznej i
Procesowej nalezg:

)
2)
3)
4)
d)
6)

7

8)
9)

sprawy organizacji i funkcjonowania procesu dydaktycznego na studiach I i II stopnia;
sprawy organizacji i nadzoru pracy dziekanatow studiéw I 1 II stopnia;

sprawy funkcjonowania Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia;

sprawy ankietyzacji zaj¢¢ dydaktycznych na studiach I i II stopnia;

sprawy akredytacji kierunku studiow;

sprawy ksztalcenia ustawicznego, w tym studiéw podyplomowych i innych form
ksztalcenia;

sprawy rozliczania zadan dydaktycznych, w tym pensum dydaktycznego i rozliczen
migdzywydziatowych;

sprawy ksztalcenia w jgzykach obcych;

sprawy rekrutacji kandydatéw na studia I i II stopnia;

10) organizowanie dziatan promocyjnych wydzialu w zakresie oferty dydaktyczne;j;
11) monitorowanie karier zawodowych absolwentéw w zakresie wynikajacym z odr¢bnych

przepisow;

12) dziatalno$é na rzecz pozyskiwania srodkéw finansowych na cele dydaktyczne;
13) nadzér nad pracg pelnomocnikoéw dziekana:

a) ds. organizacji zaj¢¢ dydaktycznych,
b) ds. systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia,
¢) ds. miedzynarodowych programéw wymiany studenckiej;

14) nadz6r nad pracy:

a) opiekuna studiéw I stopnia,

b) opiekuna studiéw Il stopnia,

¢) przewodniczgcego komisji egzaminéw dyplomowych,
d) koordynatora egzaminéw dyplomowych magisterskich,
¢) koordynatora egzaminéw dyplomowych inzynierskich.

§5

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Inzynierii Chemicznej i
Procesowej naleza:

D

wspoldzialanie z samorzadem studentéw i doktorantéw oraz organizacjami studenckimi
i doktoranckimi, w tym nadz6r nad ruchem dydaktyczno-naukowym studentow i
doktorantow;



2)
3)
4)
)
6)
7
8)

9)

nadzér nad pracg dziekanatu w zakresie spraw stypendialnych, pomocy socjalnej i
praktyk;

nadzor nad organizacjg i aktywny udzial w imprezach zwigzanych z promocjg studiow,
wydziatu i uczelni;

wspllpraca z Biurem Spraw Studenckich w zakresie wspierania o0s6b
niepetnosprawnych, w tym rozwoju infrastruktury udogodnien;

nadz6r nad postgpowaniem dyscyplinarnym wobec studentéw i doktorantow;
monitorowanie akcji kwaterunkowej w domach studenckich;

wspolpraca z dziekanem ds. nauczania w zakresie platnosci i umorzen;

organizacja uroczystosci studenckich takich jak rozpoczgcie roku akademickiego i
wreczania dyplomoéw ukonczenia studidéw;

nadzor nad imprezami studenckimi, pomoc w ich organizacji;

10) sprawy socjalne, sportu i rekreacji oraz zycia kulturalnego studentéw oraz doktorantow,

w tym nadzér nad wykorzystaniem srodkéw funduszu kulturalno-wychowawczego;

11) nadzér nad pracg pelnomocnika dziekana ds. praktyk.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. in%. Jan Szmidt



