POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 56 12020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 17 czerwca 2020 r.

w sprawie zasad tworzenia i organizacji studiow podyplomowych

Na podstawie § 100 ust. 7 Statutu PW zarzadza sig, co nastg¢puje:

Postanowienia ogélne

§1
1. Przez studia podyplomowe, zwane dalej ,,SP”, rozumie si¢ inng niz studia i ksztalcenie
w szkotach doktorskich forme¢ ksztalcenia przeznaczong dla oséb, ktére posiadaja
kwalifikacj¢ pelng co najmniej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK)
uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego 1 nauki.
2. Przez edycj¢ studiow podyplomowych, zwang dalej ,,edycjg SP”, rozumie si¢ pelny cykl
ksztalcenia uczestnikbw SP przyjetych i realizujgcych studia podyplomowe
w okre$lonym terminie.
3. Postanowienia dotyczace wydzialu, dziekana i rady wydzialu odnoszg si¢ odpowiednio
do kolegium, Szkoly Biznesu, ich dyrektorow i rad.
Zasady i tryb tworzenia oraz znoszenia SP
§2
1. Kierowany do dziekana projekt utworzenia SP powinien zawierac:
1) projekt programu SP, spelniajacy wymagania okre$lone w Regulaminie Studiow
Podyplomowych w PW;
2) projekt organizacyjny SP;
3) wnioskowane wysokosci oplat za uczestnictwo w edycji SP;
4) kalkulacj¢ planowanych kosztow dla edycji SP wraz z okres$leniem zrédia
finansowania;
5) projekt umowy z podmiotem zewngtrznym, o ktérym mowa w § 3 ust. 8 Regulaminu
studiéw podyplomowych w PW, o ile taka umowa ma zastosowanie dla okreslonych
SP.
2. Projekt organizacyjny SP okre$la:
1) nazweg SP;
2) kierunek studiow prowadzonych w Politechnice Warszawskiej, z ktérym zwigzane
sg SP;
3) podstawowg jednostk¢ organizacyjng PW prowadzacg SP;
4) okres, na ktory bedg utworzone SP;
5) terminarz i miejsce zajeé;
6) wykaz 0s6b przewidzianych do prowadzenia zaje¢ w SP;
7) szczegolowe zasady przyjec na SP (rekrutacji);
8) zalecang liczebnos$¢ grup zajeciowych;
9) terminy dokonywania optlat lub sposoby ustalania tych terminow;
10) forme kontroli biezacych postgpéw w studiowaniu (rejestracji) - sposéb weryfikacji
biezgcych postgpéw w nauce i zasady rejestracji na kolejny semestr;
11) szczeg6towe warunki otrzymania $wiadectwa ukonczenia SP;
12) szczegélowy opis systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia na SP zgodny
z systemem zapewnienia jakosci ksztalcenia w podstawowej jednostce organizacyjnej



3.

Uczelni opisanym w Ksigdze Jakosci Ksztalcenia lub odniesienie do tego systemu.

Dziekan przedstawia radzie wydziatu do zaopiniowania:

D
2)

3)

4)
3)
6)
7

8)

9

projekt programu SP;
propozycj¢ przypisania poziomu 6 albo 7 albo 8 PRK do kwalifikacji nadawanych
po ukoriczeniu studiéw podyplomowych;

wniosek o wlaczenie do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji kwalifikacji
nadawanych po ukoriczeniu danych studiéw podyplomowych - skladany
nieobligatoryjnie;

projekt organizacyjny SP;

kandydaturg kierownika SP wraz z proponowanym okresem powolania;
wnioskowane wysokosci oplat za uczestnictwo w edycji SP;

kalkulacje planowanych kosztow dla edycji SP wraz z okresleniem Zrodla
finansowania, zaakceptowang przez petnomocnika kwestora wydziatu prowadzgcego
SP;

projekt umowy z podmiotem zewngtrznym, o ktorym mowa w § 3 ust. 8 Regulaminu
studiéw podyplomowych w PW, o ile taka umowa ma zastosowanie dla okreslonych
SP;

sklad Rady Programowej SP, o ktérej mowa w § 9.

Dziekan, za posrednictwem Dziatu ds. Studiow, kieruje do Rektora wniosek o utworzenie
studiéw podyplomowych wraz z zaopiniowanymi przez rad¢ wydziatu dokumentami,
o ktérych mowa w ust. 3, zawierajgcy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

8)

9

wniosek do Senatu o ustalenie programu studiéw podyplomowych;

wniosek do Senatu o przypisanie poziomu PRK do kwalifikacji nadawanych
po ukonczeniu studiow podyplomowych;

wniosek do Senatu o podjgcie dzialan zmierzajgcych do wlaczenia kwalifikacji
nadawanych po ukonczeniu studiow podyplomowych do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji (ZSK) - skladany nieobligatoryjnie;

projekt organizacyjny SP;

wniosek do Rektora o powolanie kierownika SP wraz z proponowanym okresem
powolania;

wniosek do Rektora o ustalenie wysokosci oplat za uczestnictwo w edycji SP;
kalkulacje planowanych kosztow dla edycji SP wraz z okresleniem Zrédia
finansowania, zaakceptowang przez pelnomocnika kwestora wydziatu prowadzacego
SP,

projekt umowy z podmiotem zewngtrznym, o ktérym mowa w § 3 ust. 8 Regulaminu
studiéw podyplomowych w PW, o ile taka umowa ma zastosowanie dla okreslonych
Sp;

skiad Rady Programowej SP, o ktérej mowa w § 9.

§3

Rektor kicruje dokumenty, o ktérych mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 - 6 do Przewodniczgcego
Senackiej Komisji ds. Ksztalcenia.

Przewodniczacy Senackiej Komisji ds. Ksztalcenia moze skierowac otrzymane
dokumenty do zaopiniowania przez recenzentow.

Senacka Komisja ds. Ksztalcenia opiniuje:

1y

2)

Po

projekt uchwaly Senatu o ustaleniu programu studiow podyplomowych
i 0 przypisaniu poziomu PRK do kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiow
podyplomowych;

projekt uchwaty Senatu o podj¢ciu dziatan zmierzajgcych do wigczenia kwalifikacji
nadawanych po ukonczeniu studiéw podyplomowych do ZSK — nieobligatoryjnie.
zaopiniowaniu projektéw uchwat, o ktérych mowa w ust. 3, Przewodniczgcy

Senackiej Komisji ds. Ksztalcenia kieruje je do Senatu.
Rektor po podjeciu uchwat przez Senat, podejmuje decyzj¢ w sprawie:
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1) utworzenia SP na czas nieokreslony albo na czas okreslony;

2) powolania kierownika SP na czas okreslony;

3) ustalenia wysokosci oplat za uczestnictwo w edycji SP.

Decyzj¢ o uruchomieniu edycji SP podejmuje kierownik SP w porozumieniu
z dziekanem jednostki prowadzacej SP.

W przypadku zmiany kierownika SP, w tym zmiany wynikajace]j z przerwania cigglosci
zatrudnienia, dziekan sklada do Rektora wniosek o powotanie kierownika SP,
zapewniajac cigglos¢é nadzoru nad realizacjg i przebiegiem SP. Wniosek skiadany jest za
posrednictwem Dziatu ds. Studiow.

Whniosek do Rektora w sprawie zmiany wysokos$ci oplaty za uczestnictwo w edycji SP
powinien zawiera¢ uzasadnienie zawierajgce kalkulacj¢ nowych kosztow SP. Wniosek
sktadany jest za posrednictwem Dziatu ds. Studiow.

Zmiany w programie studiéw
§ 4

Zmiany w programie SP, w zakresie o ktorym mowa w § 3 ust. 12 pkt 1 - 4 Regulaminu
studiéw podyplomowych w Politechnice Warszawskiej ustala Senat.
Dziekan, po zasi¢gni¢ciu opinii Rady Programowej SP i rady wydzialu, kieruje
za poSrednictwem Dzialu ds. Studiow, wniosek do Rektora o zmiang¢ programu SP,
o ktorej mowa w ust. 1.
Rektor kieruje wniosek, o ktérym mowa w ust. 2 do Przewodniczgcego Senackiej
Komisji ds. Ksztalcenia wraz z projektem uchwaly w sprawie zmiany programu SP.
Senacka Komisja ds. Ksztalcenia opiniuje projekt uchwaly Senatu w sprawie zmiany
programu studiéw podyplomowych.

Po zaopiniowaniu projektu uchwaty, o ktérym mowa w ust. 4, Przewodniczacy Senackiej
Komisji ds. Ksztalcenia kieruje go do Senatu.

§5
Zmiany w programie SP w zakresie, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 pkt 2 - 9 Regulaminu
studiéw podyplomowych w Politechnice Warszawskiej ustala dziekan, po zasiggnieciu
opinii Rady Programowej SP i rady wydziahu.
Dziekan, niezwlocznie po dokonaniu zmiany w programie SP, o ktérej mowa w ust. 1,
informuje Rektora, za posrednictwem Dzialu ds. Studiéw o dokonanych zmianach.

Zmiany w projekcie organizacyjnym SP

§6

Zmiany w projekcie organizacyjnym, zaopiniowane przez rad¢ wydziatu, dotyczace
tresci okreslonych w:

1) §2ust. 2 pkt 1 - 4 zatwierdza Rektor, na wniosek dziekana,

2) §2ust. 2 pkt 5 - 12 zatwierdza dziekan, na wniosek kierownika SP.

Whiosek do Rektora w sprawie zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, kierowany jest
za posrednictwem Dziatu ds. Studidw.

Dziekan, niezwlocznie po dokonaniu zmian w projekcie organizacyjnym SP, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 2 informuje Rektora, za posrednictwem Dzialu ds. Studiow
o dokonanych zmianach.

§7

. Decyzja Rektora o utworzeniu SP wygasa:

1) zuplywem okresu, na ktéry utworzono SP,
2) w przypadku nieuruchomienia edycji SP przez trzy kolejne lata.
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W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Rektor na wniosek dziekana moze wydaé
zgod¢ na dalsze prowadzenie studiéw podyplomowych pomimo uplywu okresu,
o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2.

Rektor podejmuje decyzje o zniesieniu SP z wlasnej inicjatywy albo na wniosek
dziekana.

Dokumentacja i akta osobowe uczestnikow zakonczonych SP podlegajg archiwizacji
zgodnie z § 18.

Zasady i tryb ustalania kosztow SP
§8

. Kalkulacja kosztéw SP okreéla:

1) planowany koszt realizacji SP;

2) minimalng oplatg¢ przy zatozonej liczbie uczestnikow zapewniajacg

samofinansowanie si¢ SP.

Koszt realizacji SP obejmuje calo$¢ wydatkow zwigzanych z ich przygotowaniem

i prowadzeniem, a w szczegdlnosci:

1) Kkoszty organizacyjne;

2) koszty przygotowania i zuzycia materialdw dydaktycznych;

3) koszty eksploatacji sprz¢tu i urzadzen;

4) koszty wynajmu pomieszczen nienalezgcych do wydzialu(éw) prowadzgcego(ych)
SP, na podstawie umowy z najemcg zewng¢trznym lub porozumienia z dziekanem
wydzialu bedgcego gléwnym uzytkownikiem pomieszczen nalezacych do PW;

5) koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi (ZUS itp.).

Koszt SP obejmuje takze:

1) narzut na koszty ogélne w wysokosci takiej, jak w pozostalej dzialalnosci
dydaktycznej;

2) narzut na koszty wydzialowe, w przypadku realizacji zaj¢é na terenie wydziatu
prowadzacego SP, w wysokosci okreslonej przez dziekana.

Koszty edycji SP pokrywane sg w calo$ci z oplat za uczestnictwo w edycji SP,

wnoszonych przez uczestnikow SP, przez instytucje zlecajacg lub przez instytucje

finansujgca (dofinansowujgca) ich prowadzenie (samofinansowanie SP).

Kalkulacja kosztow SP okresla minimalng oplatg¢ za studia podyplomowe zapewniajaca

spelnienie warunku samofinansowania si¢ przy zalozonej liczbie uczestnikéw,

przypadajacg na jednego uczestnika SP.

Kalkulacja kosztow SP zawiera proponowang wysoko$¢ oplat za uczestnictwo w edycji

SP.

Szczegbélowy sposob kalkulacji wysokosci optat pobieranych za uczestnictwo w edycji

SP okreslony jest zarzgdzeniem Rektora.

Zasady prowadzenia SP

§9
Nadzér merytoryczny nad SP sprawuje Rada Programowa SP.
Rada Programowa SP dokonuje ocen okresowych funkcjonowania SP, opiniuje projekty
zmian w programie SP i obsadzie kadrowej SP.
Radg¢ Programowg SP powoluje dziekan po zasi¢gni¢ciu opinii rady wydziatu.
Zmiany skladu Rady Programowej SP zatwierdza dziekan po zasi¢gni¢ciu opinii rady
wydzialu.
W sklad Rady Programowej SP wchodzi kierownik SP oraz co najmniej dwoch
nauczycieli akademickich PW, w tym dwie osoby z tytulem naukowym profesora lub
stopniem naukowym doktora habilitowanego.



§ 10

Studiami podyplomowymi w podstawowe] jednostce organizacyjnej Uczelni kieruje

kierownik SP.

Do zakresu obowigzkéw kierownika SP nalezy:

1) biezacy nadzor nad realizacjg i przebiegiem SP;

2) Dbiezgca kontrola i analiza wyniku finansowego SP;

3) przygotowanie propozycji dziekana dotyczgcej wysokosci oplaty za uczestnictwo
w edycji SP;

4) nadzoér nad skutecznym dzialaniem systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia.

Najpézniej na 7 dni przed rozpoczgciem zaje¢ dydaktycznych kierownik SP

przesyla kandydatowi informacj¢ o przyjgciu na studia podyplomowe na adres e-mail

podany we wniosku, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 pkt 1.

W przypadku os6b niebgdgcych obywatelami polskimi, przyjecie na studia

podyplomowe nast¢puje w drodze decyzji administracyjnej Rektora.

Zajecia w ramach SP sg prowadzone przez osoby zatrudnione w PW lub osoby spoza

PW, posiadajgce dyplom ukonczenia szkoly wyzsze;j.

§11

Dyspozycja $rodkami finansowymi SP odbywa si¢ na wniosek kierownika SP,
po uzyskaniu zatwierdzenia kierownika jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia.
Ewidencja kosztow i przychodéw SP jest prowadzona na wyodr¢bnionych kontach
ksiggowym dzialalnosci dydaktyczne;.

Zasady dokumentacji toku studiow podyplomowych

§12

Przy prowadzeniu SP stosuje si¢ nast¢pujagce dokumenty:

1) wniosek-ankieta o przyjecie na SP wraz z decyzjg o zakwalifikowaniu do przyjecia
na studia podyplomowe wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 1 do
zarzgdzenia;

2) decyzja administracyjna Rektora o przyjeciu na SP, w przypadku cudzoziemcow;

3) rejestr uczestnikow danej edycji SP wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2
do zarzadzenia;

4) Kkarta uczestnika SP wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia;

5) karta ocen uczestnika SP wedlug wzoru okreslonego w zalagczniku nr 4
do zarzadzenia;

6) protokot komisji egzaminu koncowego lub protokét obrony pracy koncowej wedtug
wzoru okreslonego w zalgczniku nr 5 do zarzagdzenia;

7) rejestr wydanych $wiadectw ukonczenia danej edycji SP wedlug wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 6 do zarzgdzenia;

8) $wiadectwo ukonczenia SP w PW;

9) decyzja kierownika studiow podyplomowych o skresleniu z listy uczestnikow SP,
w przypadku obywateli RP;

10) decyzja administracyjna Rektora o skresleniu z listy uczestnikéw SP, w przypadku
cudzoziemcow.

Dzial Administracyjno-Gospodarczy zamawia na podstawie zapotrzebowania kierownika

SP druk formularzy karty uczestnika SP oraz §wiadectwa ukonczenia SP.

Dziat ds. Studiéw udostgpnia posta¢ elektroniczng: wniosku-ankiety o przyj¢cie na SP,

rejestru uczestnikow danej edycji SP, karty ocen uczestnika SP, rejestru wydanych

$wiadectw ukonczenia danej edycji SP, protokotu komisji egzaminu koncowego lub
protokolu obrony pracy koncowej, decyzji kierownika studiow podyplomowych

o skresleniu z listy uczestnikéw SP.



§13

1. Akta osobowe uczestnika obejmuja:

1) wniosek-ankiet¢ o przyj¢cie na SP, zawierajgcy decyzje o zakwalifikowaniu do
przyje¢cia na studia podyplomowe;

2) kopi¢ dyplomu ukonczenia studiow potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem przez
osobe¢ wskazang przez Kierownika SP;

3) w przypadku cudzoziemcéw decyzj¢ administracyjng Rektora o przyjeciu na SP;

4) umowe o warunkach odptatnosci za SP;

5) Kkartg ocen uczestnika SP;

6) protokot komisji egzaminu koncowego lub protokét obrony pracy koncowe;j;

7) potwierdzong kopig¢ lub egzemplarz a/a $wiadectwa ukonczenia SP oraz nieodebrane
Swiadectwo ukonczenia SP;

8) w przypadku nieukonczenia studiow przez obywateli RP decyzje kierownika SP
o skresleniu z listy uczestnikéw SP;

9) w przypadku nieukonczenia studiow przez cudzoziemcoé4w decyzj¢ administracyjng
Rektora o skresleniu z listy uczestnikow SP.

2. Dokumentacja SP zawiera:

1) dokumentacje¢ finansowg SP stanowigca dowody ksiggowe;

2) dokumenty stanowigce podstawg¢ utworzenia studiow podyplomowych w tym
program SP, projekt organizacyjny SP, decyzje Rektora o utworzeniu SP oraz
decyzje o powolaniu kierownika SP;

3) dokumentacje danej edycji SP:

a) szczegdlowy rozklad zajeé danej edycji SP,

b) wykaz os6b prowadzacych zajecia w danej edycji SP.

c) rejestr uczestnikow danej edycji SP,

d) rejestr $wiadectw ukonczenia danej edycji SP,

e) akta osobowe uczestnikow i absolwentow danej edycji SP, w tym karty ocen,
prace koncowe i protokoly koncowe,

f) pozostalg dokumentacj¢ zwigzang z weryfikacjg osiggania efektow uczenia sie
okreslonych dla danych studiow podyplomowych,

g) kalkulacje¢ kosztow danej edycji SP.

§ 14

Uczestnik SP:
1) otrzymuje kart¢ uczestnika SP w PW;
2) zostaje umieszczony w rejestrze uczestnikow danej edycji SP;
3) moze otrzyma¢ drugi egzemplarz karty ocen wuczestnika SP (pierwszy
przechowywany jest w aktach osobowych uczestnika SP).

§15

1. Uczestnik SP, ktory spelnit warunki okreslone w § 11 Regulaminu SP w PW otrzymuje
$wiadectwo ukonczenia SP.

2. Swiadectwo ukonczenia SP wystawia osoba wskazana przez kierownika SP i wpisuje do
rejestru Swiadectw ukonczenia danej edycji SP.

3. Odbiér $wiadectwa ukonczenia SP uczestnik SP potwierdza w Rejestrze $wiadectw
ukonczenia danej edycji SP. Swiadectwa ukoriczenia SP wystawione i nieodebrane
pozostajg w aktach osobowych uczestnika SP.

4. Prorektor ds. studiow zatwierdza jednolity dla PW spos6b nadawania numeréw rejestru
uczestnikéw danej edycji SP oraz numeréw rejestru swiadectw ukonczenia danej edycji
SP.



§ 16
Do dokonywania sprostowan w aktach osobowych uczestnikow SP stosuje si¢ odpowiednio
przepisy wydane na podstawie ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce.

Archiwizacja

§ 17

1. Dokumentacja SP, o ktérej mowa w § 13 ust. 2, podlega archiwizacji zgodnie z ustawg
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i przepisami wydanymi na jej
podstawie oraz zarzgdzeniem Rektora w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dzialania
Archiwum Szkoly i archiwum akt studenckich Politechniki Warszawskie;j.

2. Szczegélowe zasady przekazywania dokumentacji do Archiwum Szkoly oraz zasady
dostepu do zarchiwizowanej dokumentacji w Politechnice Warszawskiej okresla
wlasciwe zarzgdzenie Rektora, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Obsluga administracyjna SP winna by¢ przeszkolona przez kierownika Archiwum
Szkoly w zakresie przygotowania akt SP wymienionych w ust. 1 do przekazania
do Archiwum Szkoly.

4. Dokumentacja SP, o ktérej mowa w § 13 ust. 2 pkt 2, jest przekazywana do Archiwum
Szkoly w ciggu miesigca od zniesienia SP i posiada kategori¢ A.

5. Dokumentacja SP, o ktérej mowa w § 13 ust. 2 pkt 3, jest przekazywana do Archiwum
Szkoly nie pozniej niz dwa lata od zakonczenia edycji SP i posiada kategori¢ BE 50,
a dokumentacja finansowa SP, o ktérej mowa w § 13 ust. 2 pkt 1, podlega archiwizacji
zgodnie z obowigzujacymi przepisami wynikajgcymi z ustawy o rachunkowosci.

6. Czynno$ci zwigzane z poddang archiwizacji dokumentacjg SP, w szczego6lnosci:
przygotowanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia studiow, udzielenie informacji
o szczegbtach programu edycji SP, wykonuje pracownik podstawowej jednostki
organizacyjnej prowadzacej SP wyznaczony przez kierownika tej jednostki,
a w wyjatkowych, uzasadnionych sytuacjach — Dzial Ewidencji Studentow.

7. Archiwizacjg objeta jest dokumentacja SP w PW poczawszy od roku 1993.

Ustalenia koncowe

§18

1. Uczestnicy studiow podyplomowych prowadzonych w dniu wejScia w zycie
niniejszego zarzadzenia odbywajg te studia na zasadach dotychczasowych.

2. Edycje SP prowadzone w dniu wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia, sg realizowane
na zasadach dotychczasowych, do zakonczenia pelnego cyklu ksztatcenia.

3. Wnioski w sprawie utworzenia nowych studiéw podyplomowych, ktére wplyna
od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, nalezy przygotowac i zlozy¢ zgodnie
z wymogami okreslonymi w niniejszym zarzgdzeniu.

4. W przypadku konieczno$ci wprowadzenia jakichkolwiek zmian w dotychczasowych
programach studiow podyplomowych, programy tych studidéw podyplomowych
nalezy przygotowa¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu.



§19

Traci moc zarzgdzenie nr 12 Rektora PW z dnia 8 marca 2007 r. w sprawie zasad i trybu
tworzenia 1 znoszenia oraz prowadzenia, finansowania i dokumentacji studiéw
podyplomowych.

§ 20

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. {nz. Jan Szmidt



Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nrgé /2020
Rektora PW z dnia 17 czerwca 20201

pieczeé podstawowef jednostki organizacyjnej /studiow podyplomowych PW
WNIOSEK O PRZYJECIE NA STUDIA PODYPLOMOWE

Prosze o przyjecie mnie na studia podyplomoOwe .........uiviiniiiiiiiiiii i

...............................................................................................................

rozpoczynajace 8ie W ANl o inmsma i iab s s e Uk s MU s TR s s
LI OACZY it/ ST SR WNNTZRIE s onsenssoesiseiononcosho s kb R M R S R
(tytut zawodowy, uczelnia, kierunek)
ANKIETA
A Y
TR EEIIERENS covscvotoosmsnso N A R 0 B 0 SR 0 0 B A A RS O R AV Y
AT UTOAZENTHT v v o e o B R T R R G R R
miejsce Urodzenia; i i s e s e
numer PESEL, a w przypadku jego braku - nazwa i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢

Oswiadczam, ze podane dane sq zgodne z moim dowodem osobistym (paszportem)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L
119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym dalej ,,RODO”, Politechnika Warszawska informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska z siedziba przy
pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa;

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidlowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowa¢ pod adresem mailowym:
iod@pw.edu.pl;

3. Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie: danych zawartych we wniosku o
przyjecie na studia podyplomowe, umowie o odplatnosciach za studia podyplomowe, oraz
dane niezbgdne do prawidlowego przeprowadzenia toku nauczania.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da przez Administratora w celu przeprowadzenia
postgpowania rekrutacyjnego na studia podyplomowe, oraz — w przypadku przyjecia na studia
— obstugi procesu studiowania w Politechnice Warszawskiej;

5. Podstawa prawng do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sg przepisy Ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z pézn.
zm.), art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO;

6. Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywac¢ Pani/Pana danych poza Europejski
Obszar Gospodarczy;

7. Ma Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
prawo zadania usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych. Ze wzgledu na fakt, ze przeslanka przetwarzania danych osobowych
nie jest zgoda, nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych;

Stronalz?2



12.

13.

Pani/Pana dane osobowe nie b¢dg udostgpniane innym podmiotom (administratorom), za
wyjatkiem podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa;

Dostgp do Pani/Pana danych osobowych moga mie¢ podmioty (podmloty przctwarzajqce),
ktorym Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynnosci mogacych wigzaé si¢ z
przetwarzaniem danych osobowych.

. Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego

podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana

. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, w przypadku ich

niepodania nie bgdzie Pani/Pan mogla/mogt uczestniczy¢ w postgpowaniu rekrutacyjnym na
studia podyplomowe.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda przez okres 3 lat od zakonczenia procesu
zwigzanego z rekrutacja, a w przypadku przyjegcia na studia podyplomowe bgda przetwarzane
zgodnie z tokiem realizacji studiéw podyplomowych, a nast¢pnic zostang poddane
archiwizacji i b¢da przechowywane przez 50 lat;

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO.

data i podpis kandydata na SP

Zakwalifikowano/nie zakwalifikowano” do przyjecia na Studia Podyplomowe

rozpoczynajgce si¢ w dniu: .....oovieiiiininnnn
(nazwa studiéw podyplomowych)

pieczed i podpis Kierownika Studiow Podyplomowych

Zapoznalem/am si¢ z ,Regulaminem Studiéw Podyplomowych w Politechnice Warszawskiej”
(Uchwata nr 428/XLIX/2019 Senatu PW z dnia 20.11.2019 r.) i zobowiazuj¢ si¢ stosowa¢ do niego.

data i podpis zakwalifikewanego na SP

adnotacje PW:

Oplatg za ww. studia podyplomowe W RWOETE soonsinmasse stownie
........................................... whiesiono.

Uwagi:

Uczestnik, na podstawie § 5 ust. 6 ,Regulaminu Studiéw Podyplomowych w Politechnice
Warszawskiej” (Uchwata nr 428/XLIX/2019 Senatu PW z dnia 20.11.2019 r.), zostal wpisany do
»Rejestru  uczestnikébw  edycji  Studiow  Podyplomowych”  pod  numerem  rejestru:

podpis osoby wskazanej przez Kierownika SP

*) niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 2 do zarzadzenia nr% /2020
Rektora PW z dnia 17 czerwca 2020 r.

piecze¢ podstawowej jednostki organizacyjnej/studiow podyplomowych PW

REJESTR UCZESTNIKOW EDYCJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH ,, NAZWA STUDIOW PODYPLOMOWYCH” nr

e PP T Y P PR LY

Lp. Nazwisko i imig Data i miejsce urodzenia Numer PESEL Dyplom ukoficzenia Opuscit studia podyplomowe
(nr kolejny rejestru uczestnika studiéw - nazwa uczelni,
edycji SP) numer oraz data i miejsce
wystawienia data przyczyna
1 2 3 4 5 6 7

(data, podpis osoby wskazanej przez Kierownika SP )

strona .... / stron ......
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Uwaga: wzor edytorski podlega zatwierdzeniu przez prorektora ds. studiow

Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr%!ZUZO
Rektora PW z dnia 17 czerwca 2020 r.

Znak uroczysty
Politechniki

Warszawskiej

KARTA UCZESTNIKA
STUDIOW
PODYPLOMOWYCH
POLITECHNIKI
WARSZAWSKIEJ

Znak podstawowy
Politechniki

Warszawskiej
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Znak podstawowy
Politechniki

Warszawskiej

studia podyplomowe / podstawowa jednostka organizacyjna

(Pieczec)

Zaswiadczam, ze

o numerze PESEL

jest uczestnikiem studiéw podyplomowych Politechniki Warszawskiej

numer w rejestrze SP

Karta wazna:

pieczatka imienna i podpis

Kierownika studiéw podyplomowych




Zatgcznik nr 4 do zarzadzenia nr 3@ /2020
Rektora PW z dnia 17 czerwca 2020 r.

Wzor “Karty ocen uczestnika studiow podyplomowych” moze ulega¢ uzupelnieniom
i modyfikacjom wynikajgcym z przyjetej organizacji studiow podyplomowych

pieczeé podstawowej jednostki organizacyjnej/studiow podyplomowych PW

KARTA OCEN UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

NAZWISKO s nm s ATERTOIIAS o5 s ini F4v3 s o R R SRR Y
nr w Rejestrze uczestnikow edycji studiow podyplomowychi ............ceovverviicnncniieneesieennennns
Prowadzacy
i . Forma | Ocena N Ocena z e
Lp. Nazwa przedmiotu et | zzajes zajecia - ECTS| Prowadzacy przedmiot

* tytul/stopien naukowy imig nazwisko

adnotacje SP PW:

data, pieczeé i podpis
Kierownika studiow podyplomowych

strona .... / stron .....




Zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr 26 /2020
Rektora PW z dnia 17 czerweca 2020 r.

Wzor "Protokolu egzaminu koricowego/ obrony pracy koricowej SP” moze ulega¢ uzupelnieniom
i modyfikacjom wynikajgcym z przyjetej organizacji studiow podyplomowych

Pieczgé podstawowej jednostki or yinep Studidw Podypl, yeh PW

&

Warszawa/Plock, dnia .........ccoceciiiveiinnnndL

Protokoél Komisji Egzaminu Koncowego*/ Obrony pracy koncowej*

PAIN(E) 1+ eee e eooeeseseeeeeees e ees e ese ettt et e e

tytul zawodowy, Imig fimiona) nazwisko

numer uczestnika w Rejestrze uczestnikow edycji studiow podyplomowych...................coeveniovuncnnunenn.
numer PESEL, a w przypadku jego braku - nazwa i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢
oraz nazwe palistwa, Ktdre go wydalo! ...t i
uczestnik studidw podyplomOWYCh ..o s
nazwa studidw podyplomowych
rozpocCZ@tyCh dnia: .....cccoeuiviieiieeceree e
{data rozpoczgcia edycji studidw podyplomowych)
- uzyskal(a) zaliczenia wszystkich przedmiotéw przewidzianych programem studiéw podyplomowych,

(temat pracy dyplomowej)
— zlozona praca konicowa zostala nastgpujaco OCENIONA: ...

DI I s 5 S B T S A B O G R

— przystapil(a) do egzaminu konicowego*/obrony pracy koficowej * wdniu ..o,
(dd.mm.rrrr)

— zadane pytania egzaminacyjne i oceny wykazano na odwrocie - stronie 2 protokotu,

— uzyskal(a) nastgpujace oceny przyjete dla ww. studiéw podyplomowych:

Biorgc powyzsze pod uwage Komisja Egzaminu koncowego*/Obrony pracy koficowej*
postanowila, ze uczestnik spetnit*/ nie spetnit* warunki ukonczenia studiéw podyplomowych

Dodatkowe wnioski i uwagl KOMIESHE «iicoiiiimoiimiimmmmmsmmisimiilsi st i S e i

Sklad i podpisy Komisji Egzaminu koiicowego*/Obrony pracy koncowej*
Kierownik Studiow Podyplomowych: podpis Kierownika Studiow Podyplomowych:

Opiekun pracy koricowej*: podpis Opiekuna pracy koricowej *:
pozostali czlonkowie Komisji:

* niepotrzebne skresli¢

strona 1/stron 2



Wzor ”Protokolu egzaminu koncowego/ obrony pracy koncowej SP” — na odwrocie

Protokél Komisji Egzaminu Koncowego*/ Obrony pracy koncowej*

Lp.

Pytania egzaminacyjne

ocena odpowiedzi/ podpis cztonka Komisji

strona 2/stron 2




pieczeé podstawowej jednostki organizacyjnej /studiow podyplomowych PW

REJESTR WYDANYCH SWIADECTW UKONCZENIA EDYCJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH:

.........................................

{rnazwa studiow podyplomowych)

Zalgcznik nr 6 do zarzadzenia nra"ﬁ/ZOZO
Rektora PW z dnia 17 czerwca 2020 .

Lp.
w rejestrze wydanych
$wiadectw ukonczenia
edycji SP

Nazwisko i imig

Nr z rejestru uczestnikéw edycji SP

Potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia SP

data

podpis

4

5

strona .... / stron ......




