POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr ZI q /2019
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 20 wrzesnia 2019 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 12/2014 Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie jednostek
organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej — zmiana zakresu zadan
Biura ds. Przyj¢¢ na Studia

Na podstawie § 121 ust. 2 Statutu PW, w zwigzku z art. 227 ust. 3 ustawy z dnia 3 lipca
2018 r. Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz.
1669 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

W zalgczniku nr 2 ,Jednostki organizacyjne administracji centralnej Politechniki
Warszawskiej” do zarzgdzenia nr 12/2014 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 10 marca
2014 r. w sprawie jednostek organizacyjnych administracji centralnej Politechniki
Warszawskiej w § 4 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Zakres dziatania Biura ds. Przyje¢ na Studia obejmuje:
1) w ramach organizacji i obstugi akcji rekrutacyjnej:
a) koordynacja dzialan przygotowawczych do opracowania senackich uchwal
rekrutacyjnych oraz innych uchwat zwigzanych z procesem przyjmowania na studia,
b) przygotowywanie zalozen i wytycznych realizacyjnych do programu
informatycznego obstugi rekrutacji i schematow procedur decyzyjnych oraz wzoréw
wszystkich dokumentéw uzywanych w systemie,
¢) przygotowywanie i rozprowadzanie niezbednych drukow,
d) prowadzenie rejestracji kandydatow i wspolpraca z Centrum Informatyzacji
Politechniki Warszawskiej,
e) przyjmowanie niektérych dokumentéw kandydatéw na studia,
f) obsluga techniczna komisji rekrutacyjnych;
2) w ramach prowadzenia akcji informacyjnej dla kandydatéw na studia:
a) merytoryczne przygotowywanie informatora i ulotek dla kandydatéw na studia,
b) przygotowywanie informacji do prasy, radia, TV i portali internetowych,
c¢) prowadzenie informacji bezposredniej telefonicznej i e-mailowej,
d) rozprowadzanie informatoréw i ulotek,
e) wysylanie informatoréw i innych materialéw informacyjnych do szkét i osrodkow
informacji zawodowej,
f) organizowanie i przeprowadzanie akcji ,,Drzwi otwarte”,
g) organizowanie i obstuga wyjazdéw pracownikéow Politechniki Warszawskiej do
szkol;
3) w ramach uruchamianego corocznie punktu konsultacyjnego ds. potwierdzania efektow
uczenia sig:’
a) udzielanie kandydatom na studia, zainteresowanym potwierdzaniem efektéw uczenia
si¢, informacji dotyczacych korzystania z tej mozliwosci, w tym informacji
o programach studiéw, dla ktorych istnieje mozliwo$¢ potwierdzenia efektow
uczenia si¢ oraz informacji dotyczacych obowigzujgcych procedur,



b) $wiadczenie — na podstawie analizy portfolio kandydata (jego do$wiadczen
zawodowych 1 pozazawodowych) — doradztwa w zakresie wyboru programu
studiow,

c¢) ustalanie — we wspoldzialaniu z wilasciwym wydzialowym lub kierunkowym
petnomocnikiem ds. potwierdzania efektow uczenia si¢ — propozycji listy
przedmiotow, dla ktérych mozliwe byloby przeprowadzenie potwierdzania efektéw
uczenia sie,

d) udzielanie pomocy kandydatom na studia, ubiegajgcym si¢ o potwierdzenie efektéw
uczenia si¢, w przygotowaniu wymaganych dokumentow,

e) przyjmowanie 1 przekazywanie wniosku kandydata wraz 2z zalgczonymi
dokumentami wydzialowemu lub kierunkowemu pelnomocnikowi ds. potwierdzania
efektéw uczenia sig,

f) gromadzenie i udost¢pnianie danych statystycznych, dotyczacych zainteresowania
potwierdzaniem efektéw uczenia si¢ oraz postepowan rekrutacyjnych, obejmujgcych
potwierdzanie efektow uczenia si¢;

4) zapewnienie kancelaryjnej obstugi Pelnomocnika Rektora ds. Rekrutacji na Studia;
5) monitorowanie, gromadzenie 1 wprowadzanie danych do systeméw MNiISW

w zakresie informacji niezbe¢dnych do biezgcej sprawozdawczosci i ewaluacji Uczelni;

6) udostgpnianie danych w zakresie informacji niezbgdnych do biezacej
sprawozdawczosci 1 ewaluacji Uczelni;
7) okres$lanie wymagan funkcjonalnych dla informatycznych systeméw wsparcia

procesoéw, o ktérych mowa w pkt 51 6.”.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inZ, Jan Szmidt



