POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr .?)2/ /2017
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 20 czerwca 2017 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 15/2013 Rektora PW w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych Politechniki Warszawskiej

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW, w zwiazku z ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.) zarzadza sie,
CO nastgpuje:

§1
W Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych Politechniki Warszawskiej, stanowiacym
zalacznik do zarzadzenia nr 15/2013 Rektora PW z dnia 21 maja 2013 r., w sprawie

wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowienn publicznych Politechniki Warszawskiej,
wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) w§2:
a) pkt. 4 otrzymuje brzmienie:
.4) warto$¢ zamowienia na dostawy i uslugi powtarzajace si¢ okresowo oraz na
udzielane w czeSciach — wartos$¢ skumulowana dla tego samego rodzaju zaméwienia
ustalona w oparciu o plan zamowien publicznych (art. 32 ust. 4 i art. 34 ustawy);”;
b) pkt. 5 otrzymuje brzmienie:
»J) warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane — wartos$¢ taczna robdt budowlanych
w calym obiekcie oszacowana zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 33 ustawy;”;
¢) dodaje sig¢ pkt. 12 i 13 w brzmieniu:
,»12) Klauzule spoleczne- nalezy przez to rozumie¢ dodatkowe wymogi wzgledem
wykonawcow wynikajace z regulacji art. 22 ust.2, art. 29 ust. 3a, 4, 5 ustawy;
13) Klauzule S$rodowiskowe- nalezy przez to rozumie¢ zapisy zawarte w
dokumentacji przetargowej ktore ulatwiaja uwzglednienie istotnych kwestii
zwigzanych z ochrona $rodowiska, szczegdlnie poprzez wlaczanie kryteriow
ekologicznych do procesu zakupéw i poszukiwaniu rozwigzan ograniczajacych
negatywny wplyw produktu na srodowisko w calym cyklu jego zycia.”;
2) w § 3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Regulamin precyzuje zasady dla Politechniki Warszawskiej w zakresie sporzadzania
planbw zamowien publicznych, planow postegpowann o udzielenie zamdwien,
przygotowywania i przeprowadzania postgpowan w celu udzielenia zaméwien publicznych,
realizacji umoéw w sprawie zamowient publicznych, prowadzenia ewidencji udzielanych
zamoOwien publicznych oraz sprawozdawczosci w wymaganym zakresie.”;
3) w§ 5 wust. 3 po pkt 14 dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu:
,»15) publikuja na stronie internetowej jednostki plan postepowan.”;
4) w § 8 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:
»4. W oparciu o plany o ktorych mowa w ust. 1, w celu realizacji dyspozycji art. 13a
ustawy przedstawiciele zamawiajacego sporzadzaja plany postepowan na roboty
budowlane dla podlegtych sobie jednostek, z zastrzezeniem, ze dla zadan realizowanych
przez administracj¢ centralng plan sporzadza Dzial Przygotowania Inwestycji i
Remontow.”;



5)

6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

w § 9 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,,0. Ustalenie wartosci planowanych na nastgpny rok zamoéwien publicznych w danej
kategorii, przez jednostki organizacyjne powinno by¢ zgodne z art. 32 - 35 ustawy.”;

po § 9 dodaje sie tytul w brzmieniu:

»Plany postegpowan o udzielenie zaméwienia”

po tytule ,,Plany postgpowan o udzielenie zamowienia”, dodaje si¢ § 9a w brzmieniu:

»3 9a
1. Przedstawiciele zamawiajacego nie pozniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub
planu finansowego przez Senat PW sporzadzaja plany postepowan o udzielenie
zamOwien jakie zamierzajg przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz umieszczaja
je na stronie internetowej jednostki.
2. Plany sporzadza si¢ na druku stanowigcym zalgcznik nr 12 do zarzadzenia.”;
Tytut dzialu VI a. otrzymuje brzmienie:
,»Udzielanie zamowien publicznych z dziedziny nauki lub kultury, ktérych wartos§é
jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy oraz zaméwien na uslugi spoleczne ktérych wartos$é jest nizsza niz 750 tys.
euro.”;
w§ lla:
a) po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:
.»2a. Przez zamoOwienia publiczne na ustugi spoleczne rozumie si¢ zamowienia na
ustugi ktorych zamkniety katalog zostal okreslony w zataczniku XIV do dyrektywy
2014/24/UE.”,
b) w ust. 3 zdanie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,»3. Przy udzielaniu zaméwien publicznych okreslonych w ust. 1 i 2, ktorych wartosé
Jest wigksza niz kwota 30 tys. euro wyrazona w zlotych i mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, oraz ust. 2a, ktérych warto$é
jest wieksza niz kwota 30 tys. euro, a mniejsza niz kwota 750 tys. euro, przedstawiciel
zamawiajgcego umieszcza ogloszenie o udzielanym zamowieniu w Biuletynie Informaciji
Publicznej PW w zakladce ,,bez stosowania ustawy” zawierajace co najmniej:”;
¢) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
0. Przedstawiciel zamawiajagcego zamieszcza niezwlocznie w Biuletynie Informacji
Publicznej PW informacje o udzieleniu zamowien o ktérych mowa w ust. 1, 2, 2a podajac
nazwe (firme¢) albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe o wykonanie
zamoOwienia albo informacj¢ o nieudzieleniu tego zamowienia.”;
w § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
1. Zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w § 10 pkt 2, udziela si¢ z zastosowaniem
trybow przewidzianych w ustawie, tj. w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu
ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez
ogloszenia, zamowienia z wolnej reki, zapytania o ceng, licytacji elektronicznej, partnerstwa
innowacyjnego.”;
w § 17 ust.5 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
.»2) sporzadzi¢ opis i oszacowa¢ przedmiot zamowienia w sposéb jednoznaczny
1 wyczerpujacy, z zachowaniem wymagan okreslonych w art. 29 — 35 ustawy;”;
po § 36 dodaje si¢ tytut w brzmieniu:
wZasady postgpowania w zakresie stosowania klauzul spolecznych (i
Srodowiskowych) w procedurze zaméwien publicznych ktérych warto$é przekracza
kwote 30 tys. euro.”;



13) po tytule ,Zasady postgpowania w zakresie stosowania klauzul spolecznych (i
srodowiskowych) w procedurze zamoéwien publicznych ktorych warto$¢ przekracza
kwotg 30 tys. euro”, dodaje si¢ § 37 w brzmieniu:

»§ 37

Whnioskodawca w opisie przedmiotu zamoéwienia uwzglednia zastosowanie klauzul

spotecznych:
1) klauzule obligatoryjne:
wymog zatrudnienia na podstawie umowy o pracg. Wnioskodawca okresla w opisie
przedmiotu zamoéwienia na ustugi lub roboty budowlane wymagania zatrudnienia
przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace 0sob
wykonujgcych wskazane przez wnioskodawce czynnosci w zakresie realizacji
zamOwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w
sposob okreslony w art. 22§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy
(Dz.U. 22016 r.poz.1666, z p6zn.zm.) ;

2) klauzule fakultatywne:
okreslanie w opisie przedmiotu zamdwienia wymagan zwigzanych z realizacja
zamOwienia, ktore moga obejmowac aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoleczne
zwigzane z innowacyjnoscia lub zatrudnieniem, w szczegdlnosci dotyczace
zatrudnienia:
a) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ,
b) mlodocianych o ktorych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego,
c) osOb niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych,
d) innych osob, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym (Dz.U. z 2016 poz. 1828) lub we wlasciwych przepisach panstw
czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

3) przykiadowe kategorie zamowien w ktorych szczegolnie nalezy rozwazy¢ zastosowanie
klauzul spotecznych lub srodowiskowych np. ustugi gastronomiczne i cateringowe,
ustugi zwigzane z utrzymaniem czysto$ci i sprzataniem wnetrz, zimowe i letnie
oczyszczanie ulic i chodnikow, utrzymywanie terenow zieleni, przewoz osob, ustugi
ochrony, roboty budowlane, zakup sprzgtu komputerowego, zakup mebli, zakup
papieru, zakup srodkoéw czystosei.”;

14) po § 37 w wykazie zalacznikow po zataczniku nr 11 dodaje sie:
»Zatgcznik nr 12 Plan postgpowan o udzielenie zamowien publicznych w zakresie
ustug, dostaw i robdt budowlanych.”;
15) zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych PW otrzymuje
brzmienie okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia:
16) w zalgczniku nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych PW w § 1 ust. 5
otrzymuje brzmienie:
.. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz.
2164 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”.”;
17) zatgcznik nr 10 otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.



18) po zalgczniku nr 11 dodaje si¢ zalacznik nr 12 do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych PW w brzmieniu okreslonym w zalgczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
REKTOR
S

7. Jan Szmidt




Zatacznik nr 1do zarzadzenia nr bz{ /2017 Rektora PW
»Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych PW

Pieczgé jednostki wnioskujacej

Whiosek
o udzielenie zaméwienia publicznego

Roboty budowlane Dostawy Ustugi

l1a) Okreslenie zamowienia wedtug Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV):

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): Kategoria ustug
(dotyczy ustug):

Glowny przedmiot:

Dodatkowe
przedmioty:

Uzasadnienie potrzeby udzielenia zamowienia ..............oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

¢ (R — EURO (wg sredniego kursu EURO ustalonego w aktualnym Rozporzqdzeniu Prezesa
Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu zlotego w  stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamoéwien publicznych)

wtym;cze$é | ............... 2 Doiicevnann s S 2l
3a) Szacunkowa warto$¢ zamowienia brutto (z VAT iclem).............coooiiiiiiiinn ... zl.
wtym;czesc | ............... zZh 2, zh 3. zl,

''W przypadku zamowienia nieujetego w planie zamdwien na dany rok - poda¢ przyczyne.
® W przypadku braku podzialu zamowienia na czesci — poda¢ przyczyne




3b) Zamawiajacy posiada srodki w wysokosci: ................... zk.

wtym;czesé 1 ............... 4, 17 N v ] zl,

3c) Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonano w dniu ......... ............... na podstawie:
3d) Osoba/osoby dokonujace ustalenia warto$ci ZamOWienia: ...........oveeneeeeeeeeeseeeeieiereneennn,

4) Zrédto finansowania zaméwienia: e zt

7 A T RTPT. SRS zt

) D NUT SN zl

5) Potwierdzenie $rodkéw przeznaczonych na zaméwienie (dotyczy punktow 3b i 4) i niezgloszenie

zastrzezen

(pieczed i podpis Kwestora/ Pelnomocnika Kwestora)

6) W przypadku, gdy okaze si¢ konieczne dokonywanie zamowienia podobnego lub dodatkowego
przewiduje sig, Ze szacunkowa wartos¢ zamowienia netto bedzie wynosié ..................ocooeenen
zt.

7) Wykaz dokumentacji bedacej zalacznikiem do niniejszego wniosku:

8) Informacje niezbedne do sporzadzenia SIWZ:
a) Termin realizacji zamdOwienia ...........................

b) Osoby wskazane przez wnioskodawce do wspdlpracy w przygotowaniu i realizacji

(wskazac jeden z trybow wymienionych w art. 10 ustawy)

9a)* Na podstawie art. 4 PKE .......ouiiiiiiit et Ustawy

(wskazac¢ odpowiedni pkt art. 4 ustawy)
wnosze¢ o udzielenie zamowienia bez stosowania ustawy

10) Uzasadnienie trybu udzielenia zaméwienia / udzielenia zamowienia bez stosowania ustawy



(miejscowosé i data) (pieczgc i podpis osoby wnioskujacej)
11) Opinia Pelnomocnika ds. Zamoéwien Publicznych ...................oooii i,

(data i podpis Kierownika jednostki organizacyjnej — dysponenta $rodkow)

Decyzja
w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Wyrazam zgode¢/ Nie wyrazam zgody na wszczgcie postepowania w sprawie udzielenia ww.
zaméwienia.

2. Ustalam nastepujacy tryb udzielania zamoOwienia................ooovuiieiiiiiiiiiiiiaee e,

(pieczgC i podpis przedstawiciela zamawiajacego)”

*Wybraé wlasciwe



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 92,2017 Rektora PW
»Zalacznik nr 12 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych PW

................................................................. PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W ZAKRESIE

USLUG DOSTAW i ROBOT BUDOWLANYCH
(PIECZEC JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ)

ROK 20 r.
A. USLUGI
Orientacyjna wartos¢ | Przewidywany tryb Przewidywany termin
. gEoB netto lub inna procedura 5 e
Lp. Przedmiot zaméwienia i wszczecia w ujeciu

(PLN) (EURO) kwartalnym

zamoéwienia




B. DOSTAWY

Orientacyjna wartos¢é

Przewidywany tryb

Przewidywany termin

Lp. Przedmiot zamoéwienia netto lub i:g:if;::]ci:d"m wszczecia w ujeciu
(PLN) (EURO) satiiGwlenti kwartalnym




C. ROBOTY BUDOWLANE

Orientacyjna wartosé :’r;t;:li‘dywaﬂy;ryh Przewidywany termin
Lp. Przedmiot zaméwienia netto NRABTR DEQCECIES wszezecia w ujeciu
udzielenia

(PLN) (EURO) et kwartalnym




PLANOWANIE

Zalacznik nr 3 do zarzadzenia 32{ /2017/Rektora PW
~Zalgcznik nr 10 do Regulaminu udzielania zaméwienia publicznych PW

PROCEDURA PLANOWANIA | UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Planowanie zaméwier na nastgpny rok kalendarzowy (§ 9)

Peinomocnik
ds. zaméwien publicznygh

v

Sporzgdzenie Planu Zaméwien Publicznych w zakresie dostaw i ustug

‘ Petnomocnik
ds. zamdwien publicznych

h 4

Parafowanie Planu Zamowier Publicznych w zakresie dostaw i ustug

Peinomocnik Kwestora

Q

y

Zatwierdzenie Planu Zamoéwien Publicznych w zakresie dostaw i ustug

Przedstawiciel
zamawiajacego

r

Przekazanie zatwierdzonego planu zamoéwien do wewnetrznych
jednostek organizacyjnych

r

Przekazanie zatwierdzonego Planu Zaméwieri Publicznych w zakresie
dostaw i ustug do Dziatu Zaméwieri Publicznych

PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY UDZIELENIU ZAMOWIENIA - ktérego warto$é
szacunkowa przekracza wartoS¢ okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy

h 4

Udokumentowane oszacowanie wartosci zakupu

Y

Sporzgdzenie wniosku

!

Okreslenie trybu udzielenia zaméwienia na podstawie wartosci zakupu
i rocznego planu zamowien (wartoS¢ zamowienia § 9)

v

Ocena wniosku pod wzgledem dostepnoéci $rodkéw z uwzglednieniem wymogdw
systemu kontroli finansowe;j

‘ Peinomocnik
Kwestora /Kwestor

NIE

Sa dostepne srodki 7

v

Zwrot wniosku do

Penomocnik

Dzial Zaméwien

whnioskodawcy Kwestora /Kwestor
Przekazanie wniosku przedstawicielowi zamawiajgcego
TAK rtod¢ zamodwienia przekracZ
v peinomocnictwo przedstawiciela

Przekazanie wniosku do
kanclerza lub wystapienie
przedstawiciela zamawiajgcego
do Rektora o jednorazowe

peinomocnictwo

zamawiajgcego

Przedstawiciel
zamawiajgcego

Publiczn

Podjecie decyzji o wszczeciu postepowania

Y

1

Przedstawiciel
zamawiajacego



NIE
i
h 4

Powrét do czynnosci
wymagajacej zmiany

PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY UDZIELENIU ZAMOWIENIA - ktérego warto$¢ szacunkowa przekracza wartosé okreslona w art. 4 pkt. 8 ustawy

Y

Przygotowanie informacii niezbednych do sporzgdzenia SIWZ/
przygotowanie projektu SIWZ

‘ Whnioskodawca

Y

Weryfikacja lub sporzadzenie projektu SIWZ

Peinomocnik
ds. zaméwien publicznych/
Dziat Zaméwien Publicznyg!

A J

Przygotowanie propozycji sktadu komisji przetargowej

Peinomocnik
ds. zaméwien publicznych/
Dziat Zaméwien Publicznyg

h 4

Powolanie Komisji Przetargowej

Przedstawiciel
zamawiajacego

Y

Przygotowanie projektu ogloszenia o udzielenie zaméwienia

-

Pelnomocnik
ds. zaméwien publicznych/
Dziat Zaméwien Publiczn

.

Przedlozenie przedstawicielowi zamawiajgcego:
- projektu SIWZ

- wniosku dotyczgcego skfadu komisji

- projektu ogtoszenia

Petnomocnik
ds. zaméwien publicznych/

|
Y

Przedstawiciel

zamawiajacego

Akceptacja przediozonej dokumentacji

o ]
Brak zastrzezen?

TAK
v

Podjecie decyzji o udzieleniu zamowienia Przedstawiciel zamawiajacego
|
A J

Przekazani ; I Peinomocnik
azanie ogloszenia oR ?r;;i;vru:?nlu w sposob zgodny z ds. zaméwied publicznychiDzial
przep Zaméwie Publicznych
v
Zbieranie ofert @

v

Publiczne otwarcie ofert

: ‘ Czlonkowie Komisji Przetargowej




PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY UDZIELENIU ZAMOWIENIA - ktorego warto$¢ szacunkowa przekracza warto$é

okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy

l

Ziozenie odwiadczenia

@

zy czionek Komisj zicz

¥

Poinformowanie przedstawiciela
zamawiajgcego

v

Decyzja o zmianie sktadu
komisj przetargowej

;

Pownbt do czynnosa
.Przygotowanie propozycji
skiadu komisji przetargowej”

SPRAWOZDAWCZOSC

"

Wczenle’?

TAK

4

—»| Powolanie bieglego

o Badanie i ocena prawidlowoéci ofert

v

Sporzadzenie protokolu z postepowania

l'.

| Podpisanie protokol z postepowania

Zapoznanie sig z propozycja rozstrzygnigcia
postgpowania wskazanego przez Komisje

TAK

Istnigia watpliwosa?

NIE

Zawierdzenie wyniku postepowania

h 4

Przekazanie informacji o rozstrzygnigciu w sposdb zgodny z
przepisami

B

Przygotowanie umowy o udzielenie zaméwienia

:

Sporzadzenie Sprawozdania o udzielonych zaméwieniach

ez
S
Lo

Czlonkowie Komis)
Przetargowej

Czlonkowie Komisji
Przetargowej

Sekretarz Komisji
Przetargowej
Czionkowie Komisji
Przetargowej

Przedstawiciel
zamawiajacego

Przedstawiciel
zamawiajgcego

Peinomocnik
ds. zamowien publicznych/Dziat
Zamowien Publicznych

Podmioty wskazane
w §26

Petnomocnik

C
4
{

Zalwierdzenie Sprawozdania o udzielonych zaméwieniach

Przekazanie Sprawozdania o udzielonych zaméwieri do Dzialu

Zamoéwien Publicznych

ds. zamowien publicznych

‘ Przedstawiciel
zamawiajgcego

Peinomocnik

‘ ds. zaméwien publicznych



