
POLITECHNIKA WARSZAWSKA 

Decyzja nr 112 /2021 

Rektora Politechniki Warszawskiej 

z dnia 18 maja 2021 r. 

 

w sprawie powołania Zespołu ds. opracowania e-instrukcji kancelaryjnej, jednolitego 

rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania Archiwum 

Szkoły i archiwum akt studenckich Politechniki Warszawskiej 

 

 Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 5 Statutu PW, w związku z decyzją nr 1/2021 Rektora 

PW z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie wdrożenia w Politechnice Warszawskiej systemu do 

elektronicznego zarządzania dokumentacją, ustala się, co następuje: 

 

 

§ 1 

 

1. Powołuje się Zespół ds. opracowania e-instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego 

wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania Archiwum Szkoły  

i archiwum akt studenckich Politechniki Warszawskiej, zwany dalej „Zespołem”,  

w składzie: 

1) mgr Helena Lechnio, Biuro Rektora - przewodnicząca; 

2) dr inż. Danuta Rojek, Wydział Zarządzania; 

3) mgr Agata Kujawa, Biuro Spraw Osobowych; 

4) mgr Izabela Skwara, Dział ds. Studiów; 

5) mgr Małgorzata Smentek, Biuro Organizacyjno Prawne; 

6) mgr Dorota Zawadzka, Dział Finansowy; 

7) Marta Milczarek, Sekcja archiwum szkoły DAG. 

2. W pracach Zespołu uczestniczyć mogą osoby z głosem doradczym. 

 

§ 2 

Do zadań Zespołu należy opracowanie: 

1) e-instrukcji kancelaryjnej;  

2) jednolitego rzeczowego wykazu akt; 

3) instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania Archiwum Szkoły i archiwum akt 

studenckich Politechniki Warszawskiej.  

 

§ 3 

 

Decyzja wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

                     REKTOR 

 

 

 

prof. dr hab. inż. Krzysztof Zaremba 

 

 


