POLITECHNIKA WARSZAWSKA
Zarzadzenie nr 3/2014
Kanclerza Politechniki Warszawskiej
z dnia 28 pazdziernika 2014 r.

w sprawie okreslenia sposobéw postgpowania w przypadkach zagrozern w obiektach i na
terenach Politechniki Warszawskiej

Na podstawie § 2 ust. 2 pkt 1 zarzadzenia nr 56/2014 Rektora PW z dnia 15 wrzeénia
2014 r. w sprawie zapewnienia bezpieczenstwa w obiektach i na terenach Politechniki
Warszawskiej zarzadza sig, co nastepuje:

§1

. Wprowadza si¢ ..Instrukcje postepowania w przypadku zagrozed w obiektach i na
terenach Politechniki Warszawskiej’’, stanowiace zatacznik do zarzadzenia.

2. Podane w instrukcjach, o ktérych mowa w ust. 1, numery telefonéw alarmowych
obowiazuja na terenie Warszawy. Administratorzy obiektow usytutowanych poza
Warszawg, dostosuja i podadza numery telefonéw alarmowych wlasciwych dla danych
Jjednostek.

§2

Kierownicy jednostek organizacyjnych sq obowiazani do podania do wiadomosci w sposéb
zwyczajowo przyjety w danej jednostce tresei Instrukcji, o ktérych mowa w § 1, w terminie
dwoch tygodni od ich wejscia w zycie.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 1 Dyrektora Administracyjnego PW z dnia 26 kwietnia 2004 r.
W sprawie zapewnienia bezpieczenstwa w obiektach i na terenach Politechniki Warszawskie;.

§ 4

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KANCLERZ

dr inz. Krzysztof Dziedzic



zatacznik do zarzadzenia nr 3/2014
kanclerza PW z dnia 28 pazdziernika
2014 r.

INSTRUKCJE POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU ZAGROZEN
W OBIEKTACH I NA TERENACH
POLITECHNIKI WARSZWSKIE]J

SPIS TRESCI:

1
2
c

Instrukcja postgpowania na wypadek pozaru.

Instrukcja postgpowania po ogloszeniu ewakuacji.

Instrukcja postgpowania w zwiazku z bezpoérednim zagrozeniem atakiem
terrorystycznym zwigzanym z zajgciem obiektu lub przetrzymywaniem zaktadnikow.
Instrukcja postgpowania w przypadku otrzymania telefonicznej informacji o
podtozeniu fadunku wybuchowego.

Instrukcja  postgpowania w przypadku otrzymania przesylki niewiadomego
pochodzenia.

Instrukcja postgpowania w przypadku skazen biologicznych lub chemicznych.
Instrukcja postgpowania w przypadku awarii instalacji gazowe;.



1. INSTRUKCJA
post¢powania na wypadek pozaru

Kazdy, kto zauwazy pozar, zobowiazany jest niezwlocznie:

1) powiadomi¢ o pozarze osoby znajdujace si¢ w strefie zagrozenia o koniecznosci
ewakuacji;
2) telefonicznie lub w inny sposéb zawiadomié Straz Pozarna, podajac:

a) gdzie sie pali - adres, nazwa obiektu, kondygnacja,

b) co sig pali - mieszkanie, piwnica, dach, biuro,

¢) czy jest zagrozone zycie ludzkie,

d) numer telefonu, z ktérego si¢ dzwoni oraz swoje nazwisko (po odlozeniu stuchawki
nalezy chwile odczekaé, by umozliwi¢ ewentualne sprawdzenie wiarygodnosci
zgloszenia);

3) powiadomi¢ administracje obiektu lub stuzbe dozorowania obiektu;

4) przystapi¢ do gaszenia pozaru podrecznym sprzetem gasniczym tj.: gasnice. instalacja
hydrantowa;

5) udzieli¢ pomocy osobom poszkodowanym lub zagrozonym,

6) w miare mozliwosci zabezpieczyé mienie, dokumentacj¢ itp. przed pozarem

i osobami postronnymi.

Do czasu przybycia strazy pozarnej akcja kieruje glowny uzytkownik obiektu, osoba
przez niego wyznaczona lub pracownik ochrony, wzglednie osoba najbardziej energiczna
1 opanowana, a po przybyciu Strazy Pozarnej - kierownik akcji ratowniczej. Wszystkie
czynnosci nalezy tak wykonywac, aby nie dopusci¢ do hatasu i paniki.

Ustala si¢ nastepujace telefony alarmowe:

Panstwowa Straz Pozarna 998 Pogotowie gazowe 892
Policja 997 Pogotowie energetyczne 991
Pogotowie ratunkowe 9299 Pogotowie wodociggowe 994

Alarmowy telefon komorkowy 112

Calodobowe Centrum Kierowania Strazy Akademickiej PW
22 234 66 66

Niniejsza instrukcja jest zgodna z ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 1. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U. 2009 r.. Nr. 178, poz. 1380 z p67n. zm.)



2. INSTRUKCJA
postepowania po ogloszeniu ewakuacji

W przypadku ogloszenia ewakuacji nalezy:

1) powiadomi¢ osoby przebywajace w zagrozonym rejonie, na danej kondygnacji o
koniecznosci opuszcezenia strefy zagrozenia. Powiadomienie moze by¢ dokonane
poprzez diwigkowy system ostrzegania w formie komunikatu lub przez osobe
kierujgca akcja ewakuacji przez tuby glosno mowigce;

2) opusci¢ pomieszczenia udajac  sie korytarzem w kierunku wskazanym przez
prowadzacego ewakuacje 1 zgodnie z kierunkiem oznaczonym tablicami
informacyjnymi;

3) w czasie trwania ewakuacji zachowa¢ cisze i spokdyj;

4) porusza¢ si¢ szybkim krokiem bez podbiegania i wyprzedzania innych oséb;

5) nie zatrzymywac sig, ani nie poruszaé¢ w kierunku przeciwnym do kierunku ewakuacji;

6) wychodzac na klatke schodowa natychmiast zejs¢ po stopniach i spocznikach;

7) w czasie schodzenia szybko$é poruszania si¢ dostosowac do 0séb znajdujacych sie
najnizej - przyspieszenie tempa schodzenia moze nastapi¢ jedynie w sytuacji, gdy
przestrzen klatki schodowej nie jest wypeltniona osobami ewakuujacymi sie;

8) przy ewakuacji grupami zachowaé lacznosé wzrokowa i stuchowa pomiedzy grupami;

9) przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych porusza¢ sie w pozycji pochylonej

starajgc si¢ trzymaé glowe jak najnizej ze wzgledu na to, ze w dolnych partiach
pomieszczen i drog ewakuacyjnych panowaé bedzie mniejsze zadymienie. Usta i
drogi oddechowe nalezy w miare mozliwosci zastania¢ chustka zmoczona
W wodzie - sposéb ten ulatwia oddychanie. Podczas ruchu przez silnie zadymione
odeinki drog ewakuacyjnych nalezy poruszaé si¢. wzdtuz Scian, by nie straci¢
orientacji, co do kierunku ruchu:

10) wszystkie czynnosci wykonaé tak, aby nie dopusci¢ do hatasu i paniki.

2. Ustala si¢ nastepujace telefony alarmowe:

TELEFONY ALARMOWE
Panstwowa Straz Pozarna 998 Pogotowie gazowe 992
Policja 097 Pogotowie energetyczne 991
Pogotowie ratunkowe 999 Pogotowie wodociggowe 994

Alarmowy telefon komérkowy 112

Calodobowe Centrum Kierowania Strazy Akademickiej PW
22234 66 66



3. INSTRUKCJA
post¢powania w zwigzku z bezposrednim zagrozeniem
atakiem terrorystycznym zwigzanym z zajeciem obiektu
lub przetrzymywaniem zakladnikéw

Nalezy stara¢ si¢ opuscié, o ile to mozliwe, bez narazenia zycia, strefe zagrozenia
w pierwszych chwilach ataku terrorystycznego.

W przypadku uniemozliwienia bezpiecznej drogi ucieczki poddac¢ si¢ woli napastnika,
wykonujgc polecenia bez zbednej zwloki.

Nie nalezy prowokowaé wzrostu agresji napastnikow poprzez glosne zachowanie sie,
gwaltowne przemieszczanie, grozby, ostrzezenia lub protesty pod ich adresem.

W dogodnych momentach nacisna¢ przycisk alarmowy lub w inny sposéb przekazaé
sygnaly informacyjne o zdarzeniu.

Nalezy zapamigta¢ jak najwiecej szczegdlow mogacych zidentyfikowac napastnikéw (ich
rysopis, ubioér, sposdb poruszania sie, cechy Wymowy, zapamigta¢ miejsca, w ktérych
mogli pozostawi¢ §lady linii papilarnych, obuwia oraz gdzie porzucili jakie$ przedmioty,
niedopatki papierosow).

Nie podejmowa¢ dzwoniacych telefonéw bez zgody napastnika.

Nie utrudnia¢ napastnikowi ucieczki, a na Jjego zadanie bez pospiechu, ale rowniez bez
ostentacyjnego ociggania si¢ wykonywac zlecone do wykonania CZynnosci.

W zadnym wypadku nie dawa¢ do zrozumienia, iz zamaskowany napastnik zostal
rozpoznany, jako osoba nam znana.

W przypadku podjecia dziatan, w zwiazku z akcja terrorystyczng przez wyspecjalizowane
shuzby organéw panstwowych nalezy niezwlocznie zajg¢ pozycje (schowac sie za
przedmioty, pas¢ na podloge plecami do gory, ostaniajgc rekami glowe) poza
bezposrednig strefa starcia i nie poruszaé si¢ do czasu uzyskania stosownego zezwolenia
ze strony 0sob interweniujacych w akcji.

10. Ustala si¢ nastepujace telefony alarmowe:

Panstwowa Straz Pozarna 998 Pogotowie gazowe 992
Policja 997 Pogotowie energetyczne 991
Pogotowie ratunkowe 999 Pogotowie wodociggowe 994

Alarmowy telefon komérkowy 112

Calodobowe Centrum Kierowania Strazy Akademickiej PW
22234 66 66



4. INSTRUKCJA
postepowania w przypadku otrzymania telefonicznej informacji o
podlozeniu ladunku wybuchowego

1. Osoba odbierajaca informacje powinna postapi¢ wedtug nastepujacych zasad:
a) zachowac spokéj i nie wpadaé w panike;
b) wlaczy¢ urzadzenie rejestrujace rozmowy, jezeli takie jest na wyposazeniu;
¢) powiadomi¢ Administracje Obiektu podajac informacje o zdarzeniu;
d) powiadomi¢ Straz Akademicka PW, ktéra powiadomi policje i specjalistyczne stuzby
ratownicze.

2. Osobie odbierajacej informacje zaleca sie:
1) pozwoli¢ informatorowi (rozméwey) skonczy¢ bez przerywania;

2) zanotowac (zapamietac) tres¢ wiadomosci o zdarzeniu i ewentualnej lokalizacji.

3. Glowny uzytkownik obiektu po uzyskaniu informacji o zaistnialej sytuacji podejmuje
nastepujace dzialania:
1) decyduje o wyznaczeniu strefy ochronnej w czesei zagrozenia obiektu:

2) decyduje o przeprowadzeniu czgsciowej lub catkowitej ewakuacji 0s6b z obiektu;
3) kieruje ewakuacja do czasu przybycia policji  lub specjalistycznych stuzb
ratowniczych.

4. Z chwilg przybycia jednostek policji lub specj alistycznych shuzb ratowniczych nalezy:
1) udzieli¢ biezacych informacji;
2) zapewni¢ dostep do pomieszczen i urzadzen;
3) udostepni¢ plany obiektu, drog ewakuacyjnych. punktow wylgcznikow nosnikow
energii.
5. Ustala si¢ nastgpujace telefony alarmowe:

Panstwowa Straz Pozarna 998 Pogotowie gazowe 992
Policja 997 Pogotowie energetyczne 991
Pogotowie ratunkowe 999 Pogotowie wodociggowe 994

Alarmowy telefon komérkowy 112

Calodobowe Centrum Kierowania Strazy Akademickiej PW
22234 66 66



3. INSTRUKCJA
postepowania w przypadku otrzymania przesylki
niewiadomego pochodzenia

1. Nie nalezy dotyka¢ listu lub paczki i nie wachaé jej.

2. Paczki nie nalezy przemieszczaé.

3. Upewni¢ si¢, ze uszkodzona lub podejrzana paczka jest odizolowana i natychmiast
ogrodzi¢ skazona powierzchnie.

4. Nie powodowa¢ ruchu powietrza w pomieszczeniu (wylaczy¢ systemy wentylacji
i klimatyzacji, zamkna¢ okna).

5. Upewnic sig, ze wszystkie osoby, ktére dotykaly poczty umyly rece w wodzie uzywajac
mydta.

6. Sporzadzi¢ liste osob., ktére dotykaly listu lub koperty. Dolgczyé te informacje
1 przekazac je do 0s6b kompetentnych.

7. Umiesci¢ wszystkie rzeczy, ktére mogly mie¢ kontakt z podejrzang paczka w worku
foliowym i réwniez udostepni¢ je do zbadania osobom kompetentnym.

8. Tak szybko jak to mozliwe wzia¢ prysznic uzywajac starannie mydia.

9. Bezzwlocznie powiadomi¢ przetozonych, Straz Akademicka PW, policje. Straz Pozarna,
Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczna.

10. Po przybyciu whasciwych stuzb nalezy bezwzglednie stosowaé si¢ do ich zalecen.

11. Ustala sig nastgpujace telefony alarmowe:

Panstwowa Straz Pozarna 998 Pogotowie gazowe 992
Policja 997 Pogotowie energetyczne 991
Pogotowie ratunkowe 999 Pogotowie wodociggowe 994

Alarmowy telefon komoérkowy 112

Calodobowe Centrum Kierowania Strazy Akademickiej PW
22 234 66 66

Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
22 620 90 01 (do 06)



6. INSTRUKCJA
postepowania w przypadku skazei biologicznych
lub chemicznych

W przypadku otrzymania informacji o skazeniu biologicznym lub chemicznym:

1) jesli przebywamy w budynku nalezy:

a) pozosta¢ w budynku,

b) wpusci¢ do niego zagrozone osoby przebywajace na zewnatrz,

¢) poinformowac inne osoby przebywajace w obiekcie o zagrozeniu,

d) zamkna¢ drzwi i okna,

e) wylaczy¢ klimatyzacje i wentylatory, pozalepia¢ wywietrzniki, pozamykaé
wywietrzniki w ramach okiennych,

f) znalez¢ pomieszezenia bez okien, o ile nie bylo wczesniej wyznaczone,

g) unika¢ przebywania w piwnicach, suterynach i innych nisko polozonych czesciach
budynku,

h) unika¢ niepotrzebnego zuzycia tlenu (nie zapala¢ $wiec, itp.),

1) wlaczy¢ radio lub telewizje (najlepiej ustawi¢ stacje lokalna),

J) utrzymac¢ laczno$é z kierownictwem obiektu Uczelni informujac o miejscu
przebywania osob, drogach dojscia z zewnatrz i liczbie 0s6b:

2) jesli przebywamy poza budynkiem nalezy:
a) znalez¢ najblizszy zamieszkany budynek,
b) w miar¢ mozliwosci poruszaé sie prostopadle do kierunku wiatru. chronié drogi
oddechowe (np. oddychajac poprze chusteczke do nosa),
¢) w przypadku kontaktu z niebezpiecznymi substancjami, zostawi¢ odziez wierzchnia
1 buty przed domem,
d) umy¢ doktadnie twarz, wlosy i rece. wyczyscié 0czy 1 uszy;

3) jesli jedziemy samochodem, nalezy:
a) wylgczy¢ dmuchawy i zamknaé okna,
b) stucha¢ radia (najlepiej rozgtosni lokalnej) i stosowac sie do polecen wiadz oraz
stuzb ratowniczych,
¢) podjecha¢ do pierwszego zamieszkanego budynku i postgpowaé wedtug
wskazéwek dla 0sob przebywajacych poza budynkiem.

W przypadku rozsypania proszku lub rozlania cieczy nieznanego pochodzenia nalezy:

1) unika¢ paniki;

2) nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow:

3) nie sprzata¢ proszku i nie $cieraé cieczy; aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie
substancji nakry¢ ja, na przyklad kocem, chusteczkami do nosa. koszem na $mieci
lub innym podobnym przedmiotem;

4) aby zapobiec przeciggowi, pozamykac okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje;



5) natychmiast opusci¢ pomieszczenie i nie wpuszezaé do niego innych osob;

6) umy¢ doktadnie rece wodg i mydiem:;

7) matychmiast poinformowac¢ policje lub straz pozarna;

8) zdja¢ ubranie, ktore mialo kontakt z podejrzana substancja i zapakowaé je
do plastikowego worka; umyé¢ sie pod prysznicem;

9) po kontakcie z podejrzanymi substancjami i w obrebie skazenia nie jes¢. nie pi¢ i nie
pali¢ tytoniu;

10) wszystkie osoby, ktore mialy kontakt z podejrzang substancja albo znalazly si¢

w odlegtosci okoto 5 m od niej, powinny zglosié sie na policje;
11) czekaé na stuzby ratownicze i stosowac sie dokladnie do ich zalecen.

3. Jesli pomieszezenie zostanie skazone aerozolami nalezy:
1) wylaczy¢ wentylatory i klimatyzacje w calej okolicy;
2) opusci¢ pomieszczenie, zamknaé¢ okna i drzwi i uniemozliwi¢ dostep osobom trzecim;
3) poinformowac policje, a jesli zdarzenie miato miejsce W pracy, poinformowaé tez
przetozonych i osoby odpowiedzialne za bezpieczefstwo:
4) wylaczy¢ klimatyzacje w budynku;
5) jesli to mozliwe sporzadzié liste wszystkich obecnych 0s6b 1 udostepnic ja policji.

4. Ustala si¢ nastepujace telefony alarmowe:

Panstwowa Straz Pozarna 998 Pogotowie gazowe 992
Policja 997 Pogotowie energetyczne 991
Pogotowie ratunkowe 999 Pogotowie wodociggowe 994

Alarmowy telefon komérkowy 112

Calodobowe Centrum Kierowania Strazy Akademickiej PW
22 234 66 66



7. INSTRUKCJA
postegpowania w przypadku awarii instalacji gazowej

L. W przypadku, gdy poczuje sie ulatniajacy si¢ gaz, nalezy:
1) otworzy¢ szeroko drzwi i okna, zrobié przeciag, aby jak najszybciej zapewni¢ doplyw
Swiezego powietrza;
2) nie uzywac otwartego ognia, nie zapala¢ zapalek, zapalniczki;
3) natychmiast gasi¢ wszystkie zrédta ognia /piec, papierosa/;
4) nie wlaczac ani nie wylaczaé $wiatla oraz urzadzen elektrycznych;
5) nie uzywac telefonu w zagrozonym wybuchem miejscu;
6) jezeli to mozliwe zamknaé zawér przy gazomierzu /liczniku/. Ponowne wlaczenie
gazu moze by¢ dokonane wylgcznie przez osobe uprawniona;
7) poinformowaé o zagrozeniu wszystkie osoby znajdujace si¢ w jego strefie i
natychmiast opus¢ pomieszczenie lub budynek;
8) zawiadomi¢ natychmiast osoby odpowiedzialne za administrowanie budynkiem
i Straz Akademicka.
9) natychmiast zawiadomi¢ pogotowie gazowe lub, jesli to mozliwe Policje albo Straz
Pozarna.
2. W przypadku, gdy poczuje si¢ ulatniajacy sie gaz, zaleca sig:

1) nie zatykac kratek wentylacyjnych w pomieszczeniach np. tazienkach i kuchniach;

2) samodzielnie nie przerabia¢, nie montowaé i nie dokonywaé¢ napraw instalacji
urzadzen gazowych;

3) korzystanie =z wushug specjalistow posiadajacych  odpowiednie  kwalifikacje
1 uprawnienia;

4) aby wszelkie odbiorniki gazu /termy, piece, kotly gazowe itp. / byly podlaczone do
kanatow spalinowych /komina;

5) w miar¢ mozliwosci wymiane, korzystajac z ustug uprawnionego specjalisty, starych
urzadzen gazowych /kuchenki, piecyki gazowe/ na nowe, posiadajgc znak
bezpieczenstwa;

6) zabezpicczenie licznika gazowego i zaworéw przed dostgpem o0sob niepowolanych,
a w szczegolnosci przed dzieémi:

7) jesli to mozliwe wyposazenie pomieszczenia, w ktorych znajdujg si¢ urzadzenia
I instalacje gazowe, w domowe wykrywacze gazu /detektory;

8) corocznie dokonywa¢ kontroli stanu instalacji i urzadzen gazowych, kanalow
wentylacyjnych i spalinowych w pomieszczeniach, ktérych jest si¢ wlascicielem lub
wymagac takiej kontroli od administratora budynku. Kontrole takie moga by¢
przeprowadzane wylgcznie przez osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje i
uprawnienia.

3. Ustala si¢ nastepujace telefony alarmowe:
Panstwowa Straz Pozarna 998 Pogotowie gazowe 992
Policja 997 Pogotowie energetyczne 991

Pogotowie ratunkowe 299 Pogotowie wodociggowe 994



Alarmowy telefon komérkowy 112

Calodobowe Centrum Kierowania Strazy Akademickiej PW
22 234 66 66



