Zafacznik nr 2 do zargdzenia nr 10 /2011
Rektora PW z dnia 14 marca 2011 r.

Tryb przeprowadzenia ankietyzacji gagydaktycznych w podstawowych jednostkach
organizacyjnych Politechniki Warszawskie]

1. W danym roku akademickim dziekan wydzialu w porommu z Wydzialow Rady
Samoradu Studentow:

1) wybiera forng ankietowania zaf - tradycyjry (,papierows”) lub elektronicza.
Ankietyzacja mae zosté przeprowadzona w formie elektronicznej wo#nie wowczas,
jezeli zastosowanie tej formy umlowi:

a) sformutowanie ankiety zgodnie z obaaujacym wzorem,

b) zapewnienie anonimowol i poufngci,

c) zapewnienie dogpu do sprawozdania z wynikow ankietyzaciji,

d) sporadzenie sprawozda analitycznych oraz dogi do uwag wpisanych w
elektroniczne formularze ankiet,

e) wykonanie cgsci analitycznej i syntetycznej sprawozdania dla zighll w postaci
okreslonej przez Prorektora ds. Studiow zgodnie z 8r4arlzenia, w danym roku
akademickim,

f) przechowanie wynikdw ankietyzacji w formie elekticamej z maliwoscia
wydruku przez okres, o ktorym mowa w § 7 zazenia,

g) przekazanie danych z zi syntetycznej i analitycznej sprawozdania
wydziatowego w formacie zgodnym z MS Office,

h) zachowanie terminéw ok§®nych w zaradzeniu.

2) wskazuje zajcia podlegajce ankietyzacji w semestrze zimowym i letnim dansgau
akademickiego, ktore zostajimieszczone w wykazie olfenym w zahcznikach nr 5 i
nr 6 do zarzdzenia;

3) okresla sposob upowszechnienia ankietyzagjirad studentéw oraz sposob zapoznania
studentow z wynikami zawartymi w gzi syntetycznej sprawozdania dla wydziatu.

2. Dziekan przekazuje Prorektorowi ds. Studiow wykaaj¢ podlegajcych ankietyzacji w
semestrze letnim i zimowym na adres Dzialu ds. iBtudv terminie do 15 listopada
danego roku. Na tej podstawie Dziat ds. Studiowegstawia Prorektorowi ds. Studiow
zestawienie zbiorcze dotygz zakresu planowanej ankietyzacji, ktore piostdo
zamowienia odpowiedniej liczby formularzy ankiekapert z nadrukiem ok§e®nym w
zalkczniku nr 4 do zaglzenia.

3. Dziekan podaje do wiadorbda studentow i nauczycieli akademickich zasady yibtr
przeprowadzenia ankietyzacji oraz szczeg6towe ersalv tej sprawie.

4. Nauczyciel akademicki informuje studentéw o aiwosci i sposobie udzialu w
ankietyzacji zaj¢ dydaktycznych prowadzonych przez niego.

5. Ocere zag¢ dydaktycznych metaed ankiet studenckich przeprowadza sv ostatnim
mieshcu zag¢. Zaleca si nie wigzad ankietyzacji zaj¢ dydaktycznych z terminem
koncowych zalicze.



6. Na kade ankietowane zgia nauczyciel akademicki otrzymuje vdava liczbe
formularzy ankiet wraz z kopertzawierajca nadruk z instrukej postpowania (wzor
nadruku z instrukajokreslono w zajczniku nr 4 do zaegzenia).

7. Podczas ankietyzacji nauczyciel akademicki stosigjedo ww. instrukcji posipowania,

w szczegolngci:

a) formularze ankiet rozdaje studentom nauczyciel akadki lub osoba przez niego
wskazana,

b) nauczyciel akademicki opuszczagsaa czas wypetniania ankiet,

c) ankiety zbiera osoba wskazana przez nauczycieldeakiakiego z zachowaniem zasad
poufndci i anonimowdci i umieszcza je w opisanej kopercie, a zaklgjéopert
przekazuje w wyznaczone przez dziekana miejsce.

8. Po zakaczeniu akcji ankietyzacji w danym semestrze:

1) w przypadku formy tradycyjnej, koperty z wypetniomyankietami wraz z wykazem
ankietowanych za¢ (wg zahcznika nr 5 i § przekazywaneasdo Dziatu ds. Studiow,
w celu wykonania sprawozdania, o ktorym mowa w S8zatzdzenia. Termin
przekazania zostaje uzgodniony z Dziatem ds. StudiBrzy przechowywaniu i
przekazywaniu kopert z wypetnionymi ankietami zaghoe § zasady poufriei.
Dziat ds. Studiéw zapewnia patpoufnaé¢ otrzymanych danych;

2) w przypadku formy elektronicznej, dziekan przekazwj terminie nie piniej niz do
konca sesji egzaminacyjnej:

a) Prorektorowi ds. Studidbw €% syntetyczn i analityczra sprawozdania dla
jednostki w zakresie zgj prowadzonych przez wydziat,

b) Dziatowi ds. Studiéw dane do gzi syntetycznej i analitycznej sprawozdania dla
wydziatu, w uzgodnionej formie elektronicznej zgefla formatem MS Office, w
celu wykonania gg&¢ syntetycznej sprawozdania dla Uczelni ¢z analitycznej
dla nauczycieli akademickich.

9. Zebrane wypetnione ankiety podlegapracowaniu, jeeli liczba wypetnionych ankiet z
danych zaj¢ dydaktycznych wynosi nie mniej.nb oraz otrzymano wypetnione ankiety od
co najmniej 30% studentéw zapisanych nadajankietowane w formie tradycyjnej lub
otrzymano wypetnione ankiety od co najmniej 15%dshiow zapisanych na zaja
ankietowane w formie elektronicznej.

10.Przekazanie lub udeginienie (w przypadku ankietyzacji elektroniczneprasvozda
analitycznych oraz wypetnionych ankiet osobom élloreym w 8 5, § 8 i § 9 zasdzenia
nastpuje w terminach okgonych w danym roku akademickim przez Prorektora ds
Studiow, tj. w przypadku sprawozdania z semestmomiego - od dnia 30 kwietnia, w
przypadku sprawozdania z semestru letniego - od thiwrzénia, nie pdniej jednak ni
do 15 listopada naginego roku akademickiego.



