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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia n:;?;ff 2010
Rektora PW z dniqzal—kwictnia 20107,

ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ I ROZLICZEN FINANSOWYCH

PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH Z FUNDUSZY STRUKTURALNYCH

UNII EUROPEJSKIEJ

§1

Zasady ewidencji ksiggowej i rozliczef finansowych projeltow wspolinansowanych
z Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej, zwane dalej Zasadami. nalezy stosowaé
z uwzglednieniem zasad rachunkowosei w Politechnice Warszawskiej ustalonych
zarzgdzeniem nr 10 Rektora PW z dnia 28 lutego 2007 . w sprawie zasad rachunkowosci
w Politechnice Warszawskiej.

Uzyte w Zasadach okreslenia oznaczaja:

1) projekt — projekt wspétfinansowany ze srodkéw Funduszy Strukturalnych  Unii
Europejskiej;

2) DKD - Dzial Kosztow i Dekretu;
3) DEM - Dziatl Ewidencji Majatku;

4) DF - Duzial Finansowy.
Kwalifikowanie wydatkéw i zatwierdzanie dokumentacji ksiegowej projektu

§2
Wydatki uznaje si¢ za kwalifikowane, jezeli:
1) sg niezbedne do realizacji projektu;
2) zostaly uwzglednione w kosztorysie (budzecie) projektu;
3) sa zgodne z regulacjami prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego:

4) zostaly poniesione po podpisaniu umowy z instytucjg finansujgeq. chyba ze zasady
realizacji projektu stanowia inaczej;

5) sa odpowiednio udokumentowane:
6) potwierdzono ich zaplate.

Odpowiedzialnos¢ za zakwalifikowanie wydatku w koszty projektu oraz zgodnosé
z kosztorysem 1 harmonogramem projektu ponosi kierownik projektu.

Kazdy dokument stanowigcy dowod ksiegowy powinien by¢ opisany w taki sposob, aby
mozna bylo ustali¢ bezpodredni zwigzek wydatku z realizowanym projektem.

Opis dowodu ksiegowego powinien zawieraé elementy okreslone w wytyeznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach projektu.

Dowaod ksiegowy powinien zawiera¢ ponadto:
1) wskazanie trybu zaméwien publicznych, w jakim zostal dokonany zakup:
2) dekret ksiegowy;

3) numer rejestru VAT, pod ktérym zostala ujeta faktura;
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4)w odniesieniu do dokumentéw w walutach obeych:
a) sredni kurs NBP i warto$¢ w PLN na potrzeby ewidencji ksiegowej kosztow,

b) kurs z dnia dokonania platnosci zastosowany przez bank, na potrzeby rozliczen
wydatkow we wnioskach o platnosé,

¢) kurs okreslony w zarzadzeniu nr 10 Rektora PW z dnia 28 lutego 2007 r. w sprawie
zasad rachunkowosci w Politechnice Warszawskiej przy rozliczaniu kosztow
delegacji zagranicznych;
5) podpisy: kierownika projektu, pelnomocnika Lkwestora., kierownika jednostki
organizacyjnej;
0) nr rachunku bankowego, z ktérego ma by¢ dokonana platnosc.

Podpisy 0s6b okreslonych w ust. 5 pkt 5 na dowodzie ksiegowym oznaczaja, ze zostal on
sprawdzony 1 zaakceptowany do realizacji zgodnie z wydanymi przez Rektora
uregulowaniami wewngtrznymi dotyczacymi systemu kontroli zarzadcze] 1 dyscypliny
finansowej w PW,

§3

Zakup materialow i ustug do realizacji projektu powinien by udokumentowany odrebng
fakturg lub rachunkiem.

W \Jqu.i\ mogy stanowi¢ koszty eksploatacyjne, jezeli dotycza calej Uczelni lub jednostki
organizacyjnej, a czes¢ wydatkow zostala ujeta w kosztorysie projektu,

Nazwy zakupionych materialéw i uslug okreslone na fakturach powinny by¢ zgodne 7
opisem odpowiedniej pozycji kosztorysu projektu.

§ 4

W celu wlasciwego rozliczenia podatku VAT w projektach, w ktorych podatek ten
w calosei lub w czgsei jest uznany za wydatek kwalifikowany, jednostki organizacyjne
prowadza odrebnie dla kazdego projektu rejestry zakupu VAT zgodnie z wzorami
rejestrow okreslonymi w zalacznikach do zarzadzenia Rektora PW w sprawie ewidencji i
zasad rozliczania podatku od towardw i ushug.

W przypadku importu ustug lub wewnatrzwspélnotowego nabycia towaréw (WNT).
wystawione i zaksiggowane w Kwesturze faktury wewnetrzne VAT sa pr zekazywane do
jednostki organizacyjnej w celu prawidlowego opisania i ujecia w rejestrze VAT dla
projektu.

Zatwierdzone faktury wewnetrzne VAT jednostka organizacyjna dol acza do rejestru
1 przekazuje do Kwestury w terminie okreslonym w zarzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 1.

§5

Umowy cywilno-prawne i umowy o pracg zawierane na okres realizacji projektu
powinny okresla¢, jakiego projektu umowa dotyczy, a w przypadku prac chronionych
prawem autorskim - takze wynagrodzenie za te prace.

Dla 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace wylgeznie do realizacji projektu
lub oddelegowanych na potrzeby projektu, Dzial Plac na podstawie wnioskow jednostek
organizacyjnych realizujacych projekt, sporzadza oddzielng liste plac.
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§6

Dla innych pracownikow Uczelni, ktérym powierzono realizacje prac zwigzanych
z projektem sg sporzadzane rozdzielniki plac.

Szezegodlowyeh  wyliczen kosztow plac, na podstawie, ktorych sporzgdzane sa
rozdzielniki, dokonuje jednostka organizacyjna realizujgca projekt.

Wyliczenie obejmujace:
) wynagrodzenie brutto;
2) skladke ZUS pracownika;
3) podatek dochodowy;
4) skladke ZUS finansowang przez PW za pracownika:
5) odpis na ZFSS:
podpisane przez kierownika projektu, pelnomocnika kwestora i zatwierdzone przez
kierownika jednostki organizacyjnej, stanowi wewnetrzny dowéd ksiegowy.

§7

b

W przypadku list wyplat z osobowego funduszu plac, zatwierdzenie kosztow
wynagrodzen w koszty projektu, zgodnie z wymaganiami instytucji finansujacej.
jednostka organizacyjna przygotowuje w postaci odrebnego dokumentu WgZ WZoru
okreslonego w zalgczniku do niniejszych zasad, w dwéch ewamplmzach ktorych jeden
jest dolgczany na stale do kopii listy znajdujgcej siec w jednostce, a drugi jest
przekazywany do Kwestury i dolgczany na stale do oryginatu listy plac.

Oryginaly list plac z tytulu uméw cywilno-prawnych, przed przekazaniem do Kwestury
powinny by¢ opisane zgodnie z wymaganiami okreslonymi w projekcie.

W przypadku faktur zewnetrznych, jezeli opis bezposrednio na fakturze nie jest mozliwy
ze wzgledu na brak miejsca, opisu dokonuje sie na odrebnym dokumencie (odrgbnej
I\altce)

W przypadku opisu na odrebnym dokumencie dolgczanym do faktury lub listy, musi
z niego wynikac, jakiego dokumentu dotyczy. tzn. musi by¢ podany numer listy. data
sporzadzenia, kwota brutto listy lub numer faktury, data wystawienia, kwota brutto
faktury.

W przypadku. gdy instytucja finansujgca nie uznaje zatwierdzenia w postaci odrebnego
dokumentu, zatwierdzenia nalezy dokona¢ na odwrocie oryginatu:

1) oryginaly list wyplat z osobowego funduszu plac, w celu zatwierdzenia w koszty
projektu na odwrocie listy. sa wypozyczane za pokwitowaniem w Dziale Plac. Okres
wypozyczenia nie moze by¢ dhuzszy niz 5 dni roboczych. Kierownik jednostki
organizacyjnej powinien upowazni¢ jedng osobe w jednostce, ktéra bedzie miala
prawo wypozycza¢ oryginaly list.

2) gdy na odwrocie oryginatu faktury nie miesci sie pelny opis, na odwrocie nale 27y
umiesci¢ co najmniej:
a) numer umowy o dofinansowanie,

b) kwote wydatkéw kwalifikowanych z wyszezegdlnieniem VAT.
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Wszystkie dowody ksiegowe sprawdzone i zatwierdzone sq przekazywane do:

1) DEM - w odniesieniu do projektdw inwestycyjnych;

2) Biura ds. Projektu Program Rozwojowy PW — w odniesieniu do Projektu Program

Rozwojowy Politechniki Warszawskiej;

3) DKD - w odniesieniu do pozostalych projektow.

Wyznaczone osoby z jednostek organizacyjnych okreslonych w ust. 6 dokonujg kontroli
formalnej i rachunkowej dowoddw i podpisem potwierdzaja fakt dokonania kontroli.
Zweryfikowane dowody sq przekazywane do Sekcji Likwidacji DF. do zaplaty z rachunku
bankowego wskazanego na dowodzie.

Wyciagi bankowe dla rachunkéw projektéw wraz z oplaconymi dowodami Sekcja
Likwidacji DF przekazuje do DEM lub DKD do ksiegowania.

§8

W przypadku braku srodkéw na wyodrebnionym zaliczkowym rachunku projektu.
wyznaczony pracownik Sekcji Likwidacji DF, na wniosek pracownika DEM lub DKD,
dokonuje  zasilenia rachunku refundacyjnego projektu do wysokoscl  wyplat
zatwierdzonych do realizacji.

Jezeli zaplaty dokonano z rachunku innego niz rachunek projektu (np. wynagrodzenia
pracownikow, sktadki ZUS. podatek dochodowy), Kwestura dokonuje refundac;i
srodkéw z rachunku zaliczkowego projektu na podstawie dyspozycji  jednostki
organizacyjnej realizujgcej projekt. Refundacji dokonuje sie tylko w tych projektach. w
ktorych jest to dopuszezalne.

Dyspozycje zatwierdzong zgodnie z obowigzujacymi w PW przepisami, pelnomocnik
kwestora przekazuje do Sekeji Likwidacji DF w terminie do 15 dnia miesigca nastepnego
po miesigeu, w ktorym wydatek poniesiono.

Dokumentacja ksiggowa projektu
§9
Dokumentacje ksiggowa projektu, na podstawie ktorej jest realizowana platnosc.
stanowia prawidtowo wystawione i potwierdzone dowody ksiegowe.
Dowodami ksiggowymi w szezegolnoscei sa:
1) faktury i rachunki za zakupione materialy, towary, ustugi itp.;

2) wnioski 1 rozliczenia delegaciji krajowych i zagranicznych z zalgczonymi dowodami
potwierdzajgcymi poniesienie wydatku (bilety, faktury, rachunki):

(8]
p—

umowy, protokoly odbioru i rachunki dla wynagrodzen wyplacanych w ramach umow
cywilno-prawnych;

4) listy wyplat z tytutu uméw cywilno prawnych odrebne dla kazdego projektu;

5) listy plac pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace wylacznie na
potrzeby projektu lub oddelegowanych na potrzeby projektu;

0) rozdzielniki plac dla pozostalych pracownikéw realizujacych projekt:



12

8]

h

0.

9.

12

"'.)J

7) mne dokumenty spelniajace wymogi dowodu ksiggowego zgodnie z ustawa
o rachunkowosci;

8) wyciggi bankowe potwierdzajace poniesienie wydatku;

9) rejestry zakupu VAT odrgbne dla kazdego projektu.

Platno$ci projektu
§ 10

Platnosci dotyczace wydatkéw kwalifikowanych projektu lub platnosci na rzecz
partnerow nastepuja z wydzielonych rachunkéw bankowych.

W odniesieniu do projektéw, w ktorych w umowie sa przewidziane zaliczki otwierane 54
dwa rachunki bankowe: zaliczkowy i refundacyjny.

W przypadku, gdy z umowy o dofinansowanie wynika obowiazek otwarcia odrebnych
rachunkéw  zaliczkowych dla $rodkow strukturalnych i $rodkéw budzetu panstwa
otwierane sg dwa rachunki zaliczkowe.

Rachunki bankowe dla kazdego projektu otwiera na wniosek jednostki organizacyjnej
wyznaczony pracownik DEM - w przypadku projektéw inwestycyjnych lub w yznaczony
pracownik DKD - w przypadku pozostatych projektow.

Wniosek o otwarcie rachunkéw podpisuje pelnomocnik kwestora oraz kierownik
jednostki organizacyjnej, w ktérej projekt jest realizowany.

Wilasciwy pracownik DEM lub DKD informuje peliomocnika kwestora w jednostce
organizacyjnej realizujacej projekt o otwarciu rachunkow bankow ych przekazujac kopie
pisma z banku.

Jezeli projekt przewiduje udzial wilasny beneficjenta koncowego. ktérym nie jest
Politechnika Warszawska. w postaci wplat gotéwkowych, Uczelnia otwiera dla tych
wplat odrebny rachunek bankowy w trybie opisanym w ust. 4 - 6.

Z rachunkow zaliczkowych projektéw moga byé dokonywane platnosci wylgeznie
dotyczgce kosztow kwalifikowanych. Wplaty na te rachunki moga pochodzié wylgcznie z
instytucji finansujgcej lub lidera/koordynatora.

Dla projektow, dla ktérych instytucja finansujgea dopuszeza zasilenie rachunku projektu
z wlasnych srodkow, jest otwierany tylko jeden rachunek.

Ewidencja kosztow projektu
§ 11
Ewidencja kosztow projektu jest prowadzona na wyodrebnionym koncie ksiegowym
i dotyczy wylgcznie kosztow kwalifikowanych.
Koszty kwalifikowane sg kosztami bezposrednimi projektu.
Kosztami kwalifikowanymi mogg by¢ réwniez koszty posrednie rozliczane ryczattem, jezeli

wynika to z wytycznych w zakresie kwalifikowalnosei wydatkow projeku i z zawartych
umow.



4. W ewidencji analitycznej. konto w zaleznosci od rodzaju projektu przyjmuje postac:

1) dla projektow inwestycyjnych:

083

XXXX

XX

X

X

X XX | XXX

Z CZego:

rodzaj wydatku:

wydatki kwalifikowane

X
X
3
[

wydatki niekwalifikowane

XXXX

nr jednostki

numer projektu

zrodlo finansowania

nr zadania

kategoria kosztdw

XX

numer podzadania

rodzaj wydatkow oraz rozliczenia |
na uzyskane efekiy

2) dla projektow dydaktycznych:

-4
o
o
(8}

XXXX

XX X XX

XX

XXX | dzialalno$¢ dydaktyczna - koszty 1
wspolfinansowane ze srodkow funduszy
strukturalnych

XXXX

nr jednostki realizujacej projekt

nr projektu w jednostee (od 01 do 99) |

zrodlo finansowania '

nr zadania w ramach projektu (od 01 do 99) |

nr pozycji kosztéw w ramach zadania (od

01 do 99)

XXX | - koszty rodzajowe i przeksiegowania

kosztow

3) dla projektow badawczo-

TOZWO0j

owych:

50113

XXXX

XX X XX

XX

XXX | dzialalnos¢ badaweza - koszty i
wspolfinansowane ze $rodkow funduszy
strukturalnych

XXXX

- nr jednostki PW realizujacej projekt

XX

nr projektu w jednostce (od 01 do 99)

zrodio finansowania

nr zadania wg harmonogramu rzeczowo
finansowego (od 01 do 99)

nr pozycji kosztow w ramach zadania (od
01 do 99)

XXX | - koszty rodzajowe i przeksiegowania

|
kosztow |

4) dla kosztow ogolnych lub wydzialowych rozliczanych bezposrednio w projekcie:

521 3 lub 551 3 XXXX XXXX XXX XXX

dla projektow inwestycyjnych konta 521 3 lub 551 3 przyjmuja w analityce strukture
analogiczna jak dla konta 083 3.
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W przypadku projektow wymagajacych innego niz okreslone w ust. 4. wyroznienia.
strukture analityczng konta ksiegowego ustala Kwestor, na wniosek kierownika projektu
wprowadzajgc odpowiednie zmiany do Zakladowego Planu Kont.,

Nie stanowia nakladow na $rodki trwale w budowie nastgpujgce rodzaje kosztow:

1) koszty przygotowania wniosku o $rodki na inwestycje, w tym studium wykonalnosci:
2) koszty dzialan informacyjno-promoeyjnych;

3) koszty wyposazenia biur projektow:

4) koszty audytu.

W przypadku, gdy koszty, wymienione w ust. 6, sg kwalifikowalne w projekcie, sg one
ksi¢gowane na konta 521 3 lub 551 3 jako koszty biezace projektu.

Dla kosztow. wymienionych w ust. 6, jednostki organizacyjne prowadzg odrebne rejestry
VAT, o ktérych mowa w § 4.

Ujemne roznice kursowe powstale przy zaplacie zobowiazan dotyczgeych projektow
strukturalnych, jezeli nie zwiekszaja nakladéw na srodki trwate lub wartoéei niematerialne
1 prawne oraz s kosztem kwalifikowanym, sa ksiegowane na koncie 750 3.

750

strukturalnych

XXXX - numer jednostki

XX - numer projektu

X0 - zrodlo finansowania

599 - element staly

strukturalnych dydaktycznych

907 | - ujemne roznice dotyczace projektow
strukturalnych badawczych

10.

720
2]
760

!J

(95}

Na koniec roku koszty projektow przenoszone sg na koszt wlasny do wysokosci kosztow
kwalifikowanych odpowiednio:

LS
1

dla projektow dydaktycznych

3 - dlaprojektéw badawczych

(%)
3

dla projektow inwestycyjnych dla kosztéw nie stanowiacych nakiaddw
inwestycyjnych

§12

Ewidencja kosztéw wg ustalonej analityki jest prowadzona dla kazdej jednostki
organizacyjnej Uczelni. biorgcej udzial w realizacji projektu.

Numer zlecenia dla projektu nadaje pelnomocnik kwestora w jednostce realizujace]
projekt, a jezeli projekt realizuje kilka jednostek organizacyjnych - pelnomocnik
kwestora w jednostce wiodgcej.

Podstawa do nadania numeru zlecenia jest umowa podpisana zgodnie z zasadami
okreslonymi w zarzgdzeniu,

3] XXXX | XX XX [999 | XXX | - koszty finansowe dotyczace  projekiow |

906 |- ujemne roznice kursowe dotyczace projektow
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Pisemng informacje o numerze zlecenia pelnomocnik kwestora przekazuje do DKD lub
DEM. W przypadku, gdy projekt realizujg réwniez inne jednostki organizacyjne Politechniki
Warszawskie], kopie informacji pelnomocnik kwestora przekazuje do tych jednostek.

Jezeli w projekcie wystepujqg koszty posrednie liczone ryczaltem jednostka organizacyjna

przekazuje na pismie do Kwestury wniosek o naliczanie kosztow wydzialowych i ogolnyveh
we wiasciwej wysokosci.

Zasady ewidencji kosztéw zakupu $rodkéw trwalych lub wartoSei niematerialnych

i prawnych w projektach badawezych lub dydaktycznych

§ 13
W przypadku, gdy kosztem kwalifikowanym projektu jest amortyzacja srodkow trwatych
lub wartodci niematerialnych i prawnych, jednostka organizacyjna dokonuje zakupu
z wlasnych srodkoéw i ewidencjonuje $rodki trwale na koncie 001 I....101. wartosci
niematerialne i prawne na koncie 0201....101.
Kosztem kwalifikowanym w projekeie jest amortyzacja w takiej proporcji. w jakiej $rodek
trwaty lub wartosci niematerialne i prawne sa wykorzystywane do rez lizacji projektu.
Przeksiggowanie amortyzacji w koszty projektu odbywa sie na podstawic pisma
Jednostki organizacyjnej przekazywanego do DEM.
Zakup srodkéw trwalych nie moze byé sfinansowany z innej dotacji wspolnotowej lub
krajowe;j.

§ 14

W przypadku, gdy kosztem kwalifikowanym jest koszt zakupu aparatury naukowo-badawezej.
w momencie zakupu ewidencja kosztéw aparatury odbywa sie na koncie ksiggowym 337
(zakup aparatury naukowo-badawczej).

-2
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§ 15

W przypadku, gdy kosztem kwalifikowanym jest zakup érodka trwalego lub wartosci
niematerialnych i prawnych. a nie amortyzacja, zakupu dokonuje sie ze Srodkow projektu.

We wniosku o platno$¢ jako wydatek kwalifikowany wystepuje zakup srodka trwalego
lub wartosci niematerialnych i prawnych, w momencie platnosci.

Srodek trwaly lub wartosci niematerialne i prawne s przyjmowane na stan jednostki jako
sfinansowane z funduszy strukturalnych i ewidencjonowane na kontach: 001 3...102, 020
3...102.

Kwota dotacji réwna wartodei srodka trwalego lub wartosei niematerialnych i prawnych
Jest przenoszona na konto 845 3 (rozliczenie miedzyokresowe przychodow).
Amortyzacja obcigza koszty wydzialowe jednostki organizacyjnej. Na pozostale
przychody operacyjne jednostki organizacyjnej jest przenoszona kwota do wysokosci
amortyzacji z konta 845 3.
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Whnioskowanie o platnosé
§ 16
Whiosek o platnos¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu w

dwoch egzemplarzach przygotowuje kierownik projekiu. wg wzoru okreslonego przez
mstytucje finansujacy.

Do wniosku o platnoé¢ dolgezone sa w zaleznosci od wymogow instytucji linansujace;:
1) kserokopie dokumentéw stanowiacych dowody ksiggowe;

2) wykaz dokumentoéw stanowigcych dowody ksiegowe;

3) inne dokumenty wymagane zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie.

Kserokopie dokumentéw ksiggowych przygotowuje osoba obslugujaca projekt w jednostce
organizacyjnej na podstawie oryginaléw dokumentow udostgpnionych przez pracownikow
Kwestury.

Za zgodnos¢ z oryginalem dokumenty po$wiadcza na kazdej stronie osoba z Jednostki
organizacyjnej realizujgcej projekt upowazniona przez Rektora do reprezentowania
Politechniki Warszawskiej w projekcie.

Do wniosku o platnod¢ pozostajgcego w jednostee powinny byc dolaczone kserokopie
dowodow ksiggowych. potwierdzone za zgodnoé¢ z oryginalem zgodnie z ust. 4.

Egzemplarz wniosku o platnos¢, zawierajgey rozliczenie poniesionych wydatkow jednostki
organizacyjnej, parafuje kierownik projektu, pelnomocnik kwestora i kierownik jednostki
organizacyjnej realizujgeej projekt.

Parafowany przez osoby okreslone w ust. 6 wniosek o platnosé pozostaje w jednostce
organizacyjnej realizujgcej projekt.

Egzemplarz wniosku o platnos¢ przekazywany do instytucji finansujacej lub koordynatora
jest podpisywany wylacznie przez osobe upowazniong do reprezentowania Politechniki
Warszawskiej w projekcie.

Jezeli wniosek o platno$¢ dotyczy réwniez wydatkow partnera, dokumenty do wniosku
przygotowuje partner, sprawdza kierownik projektu.

Jezeli Politechnika Warszawska nie sklada wniosku o platnose, a lider wymaga rozliczenia
wydatkow, stosuje sie tryb postgpowania okreslony w ust. 1- 9.

Po zamknigciu ksiegowym miesigea, wniosek o platno$é powinien zostac zweryfikowany
z zapisami ksiegowymi.

. W trakcie weryfikacji, o ktdre] mowa w ust. 11, powinno powstaé zestawienie kosztow
) ] 1

wetych w ewidencji ksiggowej, ktore bedg podlegaly rozliczeniu w nastepnym wniosku
o platnosg.

. Kopia zweryfikowanego wniosku o platnos¢ wraz z zestawieniem, o ktérym mowa w ust. 12

powinna zosta¢ przekazana do DKD lub DEM.

- Pracownik DKD lub DEM weryfikuje kopig¢ wniosku potwierdzajgc weryfikacje wlasnym

podpisem i pozostawia kopie dokumentdw w dokumentacji projektu w Kwesturze.

- W przypadku stwierdzenia bledow we wniosku pracownik Kwestury informuje osobe

odpowiedzialng w jednostce organizacyjnej za sporzadzenie wniosku o platnos¢ o bledach.



10. W przypadku, gdy uwagi przekazane przez pracownikow Kwestury sa przyjete przez
kierownika projektu. nalezy skorygowaé wniosek o platnosc.

Ewidencja otrzymanych $rodkow
§17
I. Wplata przez instytucje finansujaca zaliczki na realizacje projektu lub refundacja

poniesionych wydatkéw nastepuje na wyodrebnione rachunki bankowe i jest ksiegowana
w dacie wplywu jako rozliczenia miedzyokresowe przychodéow.

12

W ewidencji analitycznej konta ksiegowe przyjmujg postaé:

1) dlarachunkéw bankowych:

130 3 XXXX XX XX X00 O0oXX gdzie:

130 - konto syntetyczne dla rachunkéw bankowych
wg Zakladowego Planu Kont

wyroznik dla projektow wspolfinansowanych
z funduszy strukturalnych UE

(9%
!

XXXX - nr jednostki organizacyjnej realizujace]
projekt
XX - nr projektu

X0 - zrodla finansowania, z czego:

00 - srodki bez wskazania zrodla sfinansowania
(jedno konto bankowe dla kilku zrodel
finansowania)

10 - dofinansowanie z funduszy strukturalnych UE

20 - Srodki beneficjenta koncowego

40 - srodki budzetowe MNiSW

000 - element staly
0 - wyroznik dla liczby kontrolnej rachunku
bankowego
XX - liczba kontrolna

2) dla rozliczen migdzyokresowych przychodow:

845 3 XXXX XXXX XXX XXX - dlanakladéw inwestycyjnych
845 - rozliczenie miedzyokresowe przychoddw dla
wplat
3 - wyrdznik dla projektow wspolfinansowanych
z funduszy strukturalnych UE
XXXX - numer jednostki organizacyjnej
XX - numer projektu
X0 - zrodlo finansowania
130 - wplata srodkow
045 - tytut przychodu - dotacja



846 /847 3 XXXX XXXX XXX XXX -dla projektow dydaktycznych/badawczych
8§46 / 847 - konto syntetyczne dla rozliczen

-~
3

n

miedzyokresowych przychodow
- wyroznik dla projektow wspolfinansowanych
z funduszy strukturalnych UE

(98]

KXXX - nr jednostki organizacyjnej realizujacej projekt
XX - nr projektu
X0 - zrodlo finansowania
XXX - wyroznik dla stawki podatku VAT lub

element staty 999
XXX - konto syntetyczne, w ramach kiérego
nastgpilo rozliczenie srodkow w tym:
130 - dla wplywu srodkéw na wyodrebniony
rachunek bankowy

O otrzymaniu Srodkéw z instytucji finansujacej pracownik Kwestury informuje
kierownika projelktu.
Otrzymane $rodki podlegaja rozliczeniu wg nastepujacego trybu:

1) érodki nalezne partnerowi, na wniosek kierownika projektu sa przekazywane przez
Kwesture na wskazany rachunek bankowy partnera zgodnie =z Umowy
lkonsorcjum/partnerstwa;

2) dyspozycja przelewu, o ktérym mowa w ust. 1, powinna by¢ parafowana przez
kierownika projektu, pelomocnika kwestora i zaakceptowana przez kierownika
jednostki organizacyjnej realizujgcej projekt;

3) pozostala kwota, w przypadku projektéw dydaktycznych lub badawczych, stanowi
przychody jednostki organizacyjnej realizujacej projekt i jest rozliczana na koniec
roku obrotowego do wysokosci poniesionych kosztéw kwalifikowanych.

Jezeli projekt realizuje kilka jednostek organizacyjnych. zwickszeniu ulegajy

odpowiednio przychody tych jednostek.

Przychody z tytulu projektéw sa przenoszone na konta:

701
700 3 - projekty dydaktyczne

L8]
'

projekty badawcze

760 3 - projekty inwestycyjne (dla  kosztéw  niestanowiacych  nakladdw
inwestycyjnych)

W przypadku, gdy w projekcie dydaktycznym lub badawezym wydatkiem
kwalifikowanym byly $rodki trwale amortyzowane w czasie, jednostka organizacyjna
przekazuje do DKD na pismie informacje o wartosci tych srodkéw trwalych zakupionych
w danym roku w projekcie.
Pozostala kwota, w przypadku projektéw inwestycyjnych, po zakonczeniu inwestycji
zwieksza:

1) fundusz zasadniczy Uczelni, w przypadku inwestycji budowlanych (konto 800 3):

2) rozliczenia migdzyokresowe przychodéw (w przypadku zakupow srodkow trwalych

amortyzowanych w czasie (konto 845 3...760045 ).



[§]

(%)

§ 18
Odsetki od srodkow pienieznych na rachunku bankowym projektu sa rozliczane z instytucja
finansujacg za posrednictwem odpowiedniego konta analitycznego w grupie 250 3, 845 3, 840
3, 847 3, w zaleznosci od postanowien umowy.
Wydatki  projektu nieuznane przez instytucje finansujacg pokrywa jednostka
organizacyjna realizujgca projekt.
Dokumentacje ksiggowa projektu archiwizuje sie zgodnie z § 26 zarzadzenia, o ktorvm
mowa w § 12 ust. 3
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