Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr4‘2)/2008
Rektora PW z dniaf{ lipca 2008 r.

Regulamin organizacji i finansowania obowigzkowych praktyk studenckich objetych
programem studiow I i IT stopnia, stacjonarnych i niestacjonarnych

Postanowienia ogélne

§1

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

Uczelnia

Praktyki studenckie

Wydzial

Dziekan

Pelnomocnik Dziekana ds. Praktyk

Opiekun praktyki

Regulamin przedmiotu

Koszty praktyki

Podmiot zewnetrzny

Politechnike Warszawska

wszystkie rodzaje obowigzkowych praktyk i
¢wiczen terenowych przewidziane w programie
studiow wszystkich typow; cele i zadania praktyk
okresla program studiéw

Wydziat oraz Kolegium, ktére zgodnie =z
Regulaminem Studiéw organizujg 1 prowadzg
obowigzkowe praktyki studenckie

Dziekana Wydziatu, Dyrektora Kolegium

organizatora i koordynatora praktyk na Wydziale,
powolanego przez Dziekana

nauczyciela akademickiego sprawujacego, na
polecenie Dziekana, nadzér dydaktyczny nad
przebiegiem praktyk i ich organizacja

wymagana forme uczestnictwa w praktyce i jej
zaliczenia; szczegélowe zasady mogg byé
ustalone na poszczegdlnych wydziatach

koszty organizacji i realizacji praktyki ponoszone
przez Uczelnig

Zaklad Pracy inny niz Uczelnia lub macierzysty
Wydzial studenta.
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Organizacja praktyk
§2

Niniejszy Regulamin dotyczy obowigzkowych praktyk studenckich i ¢wiczen
terenowych przewidzianych w planach studiéw i programach nauczania ustalanych
przez rady wydziatu,

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ postanowienia
Regulaminu Studiow w Politechnice Warszawskie;j.

§3

Praktyki studenckie mogg by¢ realizowane przez podmiot zewnetrzny lub Uczelnig.
Student zatrudniony na podstawie umowy o pracg lub umowy cywilno-prawnej moze
ubiega¢ si¢ o zaliczenie wykonywanej pracy jako praktyki, po przedstawieniu
sprawozdania z jej przebiegu i zaswiadczenia o zatrudnieniu.

Praktyki studenckie, realizowane przez Podmiot Zewngirzny, odbywaja sie na
podstawie porozumienia pomiedzy Dziekanem Wrydzialu i tym podmiotem lub
skierowania.

§ 4

Dziekan moze powola¢ pelnomocnika Dziekana ds. Praktyk, zwanego dalej

Pelnomocnikiem, w celu nadzoru nad organizacjg i przebiegiem praktyk. Jezeli

Pelnomocnik nie zostanie powolany, to jego obowigzki wykonuje wlasciwy

Prodziekan.

Zakres obowigzkow Pelnomocnika Dziekana ds. Praktyk obejmuje miedzy innymi:

1) przygotowywanie harmonogramu praktyk studenckich,

2) pomoc opiekunom w organizacji praktyk studenckich,

3) zamieszczanie na stronie internetowej wydzialu aktualnej oferty obowigzkowych
praktyk,

4) wspolpraca z Podmiotami Zewngtrznymi, w ktorych studenci odbywaja praktyki,

5) wspolpraca z Biurem Spraw Studenckich w zakresie rozliczania kosztow
powstalych w wyniku organizacji obowigzkowych praktyk studenckich.

3. Na wniosek Pelnomocnika, Dziekan wyznacza opiekunow praktyk studenckich.

4. Zakres obowigzkow opiekuna praktyki obejmuje miedzy innymi:

1) Opracowanie szczegolowych programoéw obowigzkowych praktyk studenckich,

2) Coroczne zorganizowanie zebrania studentéw, na ktérym zostaja przedstawione
zasady organizacji praktyk studenckich,

3) Przygotowanie skierowan na praktyke dla studentdw,

4) Zbieranie 1 przekazywanie dokumentéw stanowigacych podstawe do rozliczenia
kosztow praktyk,

5) Po zakonczeniu praktyki rozliczenie jej pod wzgledem merytorycznym,

6) Nadzor nad przebiegiem praktyki studenta,

7) Zaliczenia, wpisy do indeksu i wypehianie protokétéw semestralnych.

5. W szczegolnych sytuacjach Pelnomocnik moze petni¢ funkcje opiekuna praktylk.
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. Wynagrodzenie dla Pelnomocnika i opiekunéw praktyk reguluje odrebne zarzadzenie

Rektora PW w sprawie wysokosci wynagrodzenia opiekunow studenckich praktyk
zawodowych.

7. Nadzoér nad wydatkowaniem s$rodkow wydziatu na finansowanie praktyk studenckich

[

wa

sprawuje Dziekan.

§5

Koszty organizacji i realizacji praktyki ponoszone przez Uczelnie obejmuja w
szczegolnosci koszty delegacji pracownikdéw, wynagrodzenie Pelnomocnika i
opiekunow, transport sprzetu, koszt osprzetu.

Koszty praktyki powinny byé¢ pokrywane przez Dziekana wydzialu ze srodkow
przeznaczonych na dzialalno$¢ dydaktyczna.

Student odbywajacy praktyke poza stalym miejscem zamieszkania i siedziba Uczelni
moze ubiega¢ si¢ o dofinansowanie poniesionych kosztow. Zasady dofinansowania
ustala Dziekan w porozumieniu z Wydzialowa Rada Samorzadu.

Student otrzymujacy stypendium socjalne i odbywajacy praktyke w czasie wakacji
(lipiec — wrzesien) poza miejscem zamieszkania moze stara¢ sie o stypendium
mieszkaniowe.

Studentowi, ktéry odbyl praktyke na podstawie umowy o prace lub umowy cywilno-
prawnej, nie przystuguje dofinansowanie poniesionych kosztow.

Student odbywajacy praktyke winien ubezpieczy¢ sig¢ od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow na okres praktyk.

Rozliczenie finansowe i sprawozdawczo$¢

§6

Wyplaty dla studentéw, ktorzy otrzymali dofinansowanie, realizowane sg przez
Kwesturg na podstawie list wyplat wystawianych przez dziekanaty po zakoriczeniu
praktyki. Listy sa sprawdzane pod wzgledem formalnym przez Biuro Spraw
Studenckich.

Rozliczenia finansowe studenckich praktyk obowigzkowych, winny by¢ zakonczone z
dniem 30 listopada kazdego roku.

Roczne sprawozdanie z przebiegu praktyk sporzadzane jest przez Biuro Spraw
Studenckich na podstawie informacji z wydziatow.

Praktyki zagraniczne

§7

Student moze ubiegac si¢ o zaliczenie praktyki odbywanej poza granicami kraju w
oparciu o:

1) przedstawiony i zaakceptowany program praktyki,

2) zaswiadczenie o odbyciu praktyki,

3) sprawozdanie z jej przebiegu.



Postanowienia koficowe
§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie wewnetrzne
przepisy Politechniki Warszawskiej oraz przepisy prawa powszechnie obowiazujacego.



