POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 86 /2021
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 30 wrzesnia 2021 r.

w sprawie zasad i trybu przeprowadzania ankietyzacji procesu dydaktycznego

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz art. 128 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z pdézn. zm.), zarzadza sig,
co nastegpuje:

I. Ankieta dotyczaca oceny sposobu prowadzenia zajec¢ przez nauczyciela akademickiego

§1
1. W kazdym roku akademickim, w semestrze zimowym i letnim, zbierane s3, w drodze

anonimowej ankiety wsrdd studentéw i doktorantow, opinie o sposobie prowadzenia zajec¢
przez nauczyciela akademickiego.

2. Ankietyzacja stuzy podniesieniu jakosci ksztalcenia oraz pozyskaniu informacji o odbiorze
procesu dydaktycznego przez studentéw i1 wilaczona jest w proces samodoskonalenia
nauczycieli akademickich.

3. Wyniki ankietyzacji dotyczacej sposobu prowadzenia zaje¢ przez nauczyciela
akademickiego stanowig jeden z elementéw oceny okresowej nauczycieli akademickich w
Politechnice Warszawskiej (zwanej dalej PW).

4. Ankietyzacj¢ przeprowadza si¢ w formie elektroniczne;.

Przy przeprowadzaniu ankietyzacji zapewnia si¢ poufno$¢ i1 bezpieczenstwo danych
osobowych oraz petng anonimowo$¢ ankiet.

§2

1. Zaleca si¢ ankietyzacj¢ wszystkich zaje¢ dydaktycznych w kazdym semestrze roku
akademickiego. Kierownik podstawowej jednostki w porozumieniu z Wydziatlowa Rada
Samorzadu (zwang dalej WRS) moze podja¢ decyzje, ze ankietyzacji podlegac bedzie tylko
czg$¢ zajeC, ale nie mniej niz 50% zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w kazdym
semestrze przez dang jednostkg, zgodnie z procedurg okreslong w zalaczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

2. Kierownik ogoélnouczelnianej jednostki organizacyjnej prowadzacej ksztatcenie studentow
W porozumieniu z Samorzadem Studentéw PW (zwanym dalej SSPW) moze podjaé
decyzje, ze ankietyzacji podlegac bedzie tylko czes¢ zaje¢ prowadzonych dla studentow,
ale nie mniej niz 50% zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w kazdym semestrze przez dang
jednostke, zgodnie z procedura okreslong w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Kierownik ogolnouczelnianej jednostki organizacyjnej prowadzacej ksztalcenie
doktorantéw w porozumieniu z Radg Doktorantow PW (zwang dalej RD PW) moze podjac
decyzje, ze ankietyzacji podlega¢ bedzie tylko czes¢ zajec¢ prowadzonych dla doktorantow,
ale nie mniej niz 50% zaj¢¢ dydaktycznych prowadzonych w kazdym semestrze przez dang
jednostke, zgodnie z procedurg okreslong w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



Ankietyzacji podlegaja pracownicy PW bedacy nauczycielami akademickimi
W rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz
osoby zatrudnione na umowach cywilnoprawnych prowadzacy zajecia dydaktyczne.

Ocena nauczyciela akademickiego w zakresie wypelniania przez niego obowigzkow
zwigzanych z ksztatlceniem jest dokonywana przez studentow i doktorantéw co najmnie;j
raz w roku akademickim.

Rektor z wlasnej inicjatywy lub na wniosek kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej uzgodniony z WRS lub wniosek kierownika ogodlnouczelnianej jednostki
organizacyjnej uzgodniony z Przewodniczagcym SSPW lub osoba przez niego upowazniong
moze wyznaczy¢ do ankietyzacji zajecia nie zgloszone w terminie przewidzianym
w pkt. 4 zatgcznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

W przypadku wynikéw ankietyzacji dotyczacych sposobu prowadzenia zaje¢ przez
nauczyciela akademickiego, znaczgco nizszych od $redniej w danej jednostce, wlasciwy

kierownik jednostki organizacyjnej dokonuje dodatkowej oceny sposobu prowadzenia
zaje¢ przez danego nauczyciela z wykorzystaniem dostepnych narzedzi.

Zaleca si¢, by wiasciwy kierownik podstawowej, lub ogolnouczelnianej jednostki
organizacyjnej wyroznit nauczycieli akademickich, ktorzy uzyskali najlepsze wyniki.

§3
Tre$¢ pytan ankiety oceny sposobu prowadzenia zaj¢¢ przez nauczyciela akademickiego

stanowi zalacznik nr 1A do niniejszego zarzadzenia.

Tryb przeprowadzania ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych stanowi zalgcznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

Metode obliczania wynikow z ankiety oceny sposobu prowadzenia zaje¢ przez nauczyciela
akademickiego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Z wynikow ankietyzacji sposobu prowadzenia zaje¢ przez nauczyciela akademickiego
sporzadza sig:
1) sprawozdanie dla nauczyciela akademickiego, ktorego zakres okresla pkt 9

zatacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia,;

2) zestawienie dla wiasciwych podstawowych i ogolnouczelnianych jednostek
organizacyjnych, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia;

3) zestawienie dla Rektora stanowigce podsumowanie wyniku ankietyzacji zajec
w PW, ktorego zakres okresla Prorektor ds. studiow.

Sprawozdania i zestawienia z wynikoéw ankietyzacji, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 11 2,
sporzadza si¢ w trybie okreslonym w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z ankietyzacja w czasie jej
przeprowadzania oraz po jej zakonczeniu majg Rektor oraz w szczegolnosci Prorektor
ds. studiow, Prorektor ds. studenckich, a takze inne 0soby na podstawie pelnomocnictw
udzielonych przez Rektora.

Wriasciwi kierownicy jednostek organizacyjnych otrzymuja zestawienia, o ktérych mowa
w § 4, w zakresie danej jednostki.



Nauczycielowi akademickiemu udostepniane jest w systemie informatycznym
sprawozdanie z wynikow ankietyzacji dotyczacej oceny zaje¢ dydaktycznych przez niego
prowadzonych.

§6

Nauczyciel akademicki moze ztozy¢ wyjasnienia dotyczace wynikéw ankietyzacji oraz
zastrzezenia co do formalnej poprawnosci procesu ankietyzacji w zakresie dotyczacym
jego osoby.

Wyjasnienia oraz zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 1, wnosi si¢ na pis§mie do Rektora,
za posrednictwem wiasciwego kierownika podstawowej lub ogolnouczelnianej jednostki
organizacyjnej, w terminie 30 dni od dnia poinformowania nauczyciela akademickiego
droga elektroniczng 0 opublikowaniu sprawozdania w systemie informatycznym.

W przypadku stwierdzenia w procesie ankietyzacji uchybien majacych wptyw na tres¢
wynikoéw ankietyzacji, Rektor moze uchyli¢ wyniki ankietyzacji w catosci lub w czescei.
Uchylenie wynikéw ankietyzacji nie moze nastgpic po uptywie 1 roku od zakonczenia roku
kalendarzowego, w ktorym przeprowadzono ankietyzacje.

§7

Sprawozdania dla nauczyciela akademickiego z wynikéw ankietyzacji przechowuje sig
w systemie informatycznym przez okres nie krotszy niz pie¢ lat od zakonczenia roku
kalendarzowego, w ktérym przeprowadzono ankietyzacje.

§8

Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej w porozumieniu z wtasciwa WRS ustala
szczegdtowy przebieg ankietyzacji w danej jednostce zgodnie z zatacznikiem nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej moze zglosi¢ wiasciwemu kierownikowi
ogolnouczelnianej jednostki organizacyjnej zajecia do przeprowadzenia ankietyzacji
w danym semestrze.

Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej udostepnia dyrektorom instytutow,
kierownikom zaktadow i katedr zestawienie, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 w zakresie
nauczycieli akademickich zatrudnionych w kierowanej przez nich wewnetrznej jednostce
organizacyjnej, zgodnie z zastrzezeniem okreslonym w §11.

Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej, zgodnie z zastrzezeniem okreslonym
w §11, prezentuje zestawienie danej podstawowej jednostki organizacyjnej, o ktorym
mowa w §4 ust. 1 pkt 2, przewodniczagcemu WRS, a na wniosek przewodniczacego WRS,
réwniez wskazanemu cztonkowi WRS.

Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej opracowuje raport (zwany dalej
Raportem) dotyczacy wynikow i przebiegu ankietyzacji w danej jednostce. Raport zostaje
poddany wspodlnej analizie przez przedstawicieli kierownictwa podstawowej jednostki
organizacyjnej i wlasciwej WRS. W spotkaniu moze uczestniczy¢ Prorektor ds. studiow
oraz Prorektor ds. studenckich. Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej
prezentuje Raport na posiedzeniu wlasciwego ciata opiniodawczo-doradczego.

Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej przekazuje Raport Prorektorowi
ds. studiow.

Na podstawie Raportu sporzadza si¢ wycigg, ktory publikowany jest na stronie
internetowej podstawowej jednostki organizacyjnej z zachowaniem zasad ochrony danych
osobowych.



8. Zakres i strukture Raportu i wyciggu, o ktorym mowa w ust. 7, okreSla Prorektor
ds. studiow.

§9

1. Kierownik Szkoly Doktorskiej moze zgtosi¢ wlasciwemu kierownikowi podstawowej lub
ogolnouczelnianej jednostki organizacyjnej zajecia do przeprowadzenia ankietyzacji w
danym semestrze.

2. Zaleca si¢, aby kierownicy podstawowych 1 ogolnouczelnianych jednostek
organizacyjnych wyznaczyli do ankietyzacji rowniez zajecia dydaktyczne na studiach
podyplomowych prowadzonych w danej jednostce.

3. Zaleca si¢, aby kierownicy podstawowych 1 ogolnouczelnianych jednostek
organizacyjnych wyznaczyli do ankietyzacji rowniez zaj¢cia prowadzone W ramach
innych form ksztalcenia w danej jednostce.

§10

1. Kierownik ogolnouczelnianej jednostki organizacyjnej ustala szczegdétowy przebieg
ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez jednostke zgodnie z zatacznikiem
nr 2 do niniejszego zarzadzenia. W szczegdlnosci w porozumieniu z przedstawicielem
SSPW i RD PW, okresla zakres ankietyzacji.

2. Kierownik ogodlnouczelnianej jednostki organizacyjnej udostepnia kierownikom zespotow
dydaktycznych, jezykowych, badZz innych wewnetrznej jednostki organizacyjnej
zestawienie dla danej jednostki dotyczace nauczycieli akademickich nalezacych
do kierowanych przez nich wewnetrznej jednostki organizacyjnej zgodnie z zastrzezeniem
okreslonym w §11.

3. Kierownik ogoélnouczelnianej jednostki organizacyjnej, zgodnie z zastrzezeniem
okreslonym w §11, przedstawia do wgladu zestawienie dla danej jednostki odpowiednio
Przewodniczacemu SSPW i Przewodniczacemu RD PW oraz osobom upowaznionym
przez przewodniczacych samorzadow.

4. Kierownik ogolnouczelnianej jednostki organizacyjnej opracowuje Raport. Raport zostaje
poddany wspdlnej analizie przez przedstawicieli kierownictwa jednostki organizacyjnej
1 wlasciwego samorzadu, o ktorych mowa w ust. 3. W spotkaniu tym moze uczestniczy¢
Prorektor ds. studiow oraz Prorektor ds. studenckich.

5. Kierownik ogolnouczelnianej jednostki organizacyjnej prezentuje raport na posiedzeniu
wlasciwego ciata opiniodawczo-doradczego, jezeli zostato powotane.

6. Kierownik ogoélnouczelnianej jednostki organizacyjnej przekazuje Raport Prorektorowi
ds. studiow.

7. Na podstawie Raportu sporzadza si¢ wyciag z Raportu, ktory publikowany jest na stronie
internetowej ogolnouczelnianej jednostki organizacyjnej z zachowaniem zasad ochrony
danych osobowych.

§11

Osoby, ktorym kierownik podstawowej lub ogolnouczelnianej jednostki organizacyjnej
udostepnia wyniki z ankietyzacji majg obowigzek zabezpieczenia danych osobowych w nich
zawartych przed dostgpem 0s6b nieupowaznionych.



1.

10.

11.

12.

13.

I1.Ankieta oceny tresci zaje¢ dydaktycznych i metod weryfikacji efektow uczenia si¢
§12

W kazdym roku akademickim, w semestrze zimowym i letnim, zbierane sg, w drodze
anonimowej ankiety wsrod studentéw, opinie o tresci zaje¢ dydaktycznych i metodach
weryfikacji efektow uczenia sig.

Ankietyzacja oceny tresci zaje¢ dydaktycznych i metod weryfikacji efektow uczenia si¢
stuzy podniesieniu jakosci ksztatcenia.

Wyniki ankietyzacji dotyczacej oceny treSci zaje¢ dydaktycznych i metod weryfikacji
efektow uczenia si¢ nie stanowig elementu oceny okresowej nauczycieli akademickich w PW.

Przy przeprowadzaniu ankiety oceny tresci zaje¢ dydaktycznych i metod weryfikacji
efektow uczenia si¢ zapewnia si¢ poufnos¢ i bezpieczenstwo danych osobowych oraz peing
anonimowo$¢ ankiet.

Ankiete oceny treSci zaje¢ dydaktycznych i metod weryfikacji efektow uczenia sie¢
przeprowadza si¢ w formie elektroniczne;j.

Ustala si¢ tres¢ i formg pytan ankiety oceny tresci zaje¢ dydaktycznych i metod weryfikacji
efektow uczenia si¢ stanowiacy zalacznik nr 1B do niniejszego zarzadzenia.

Tryb przeprowadzania ankietyzacji oceny tresci zaje¢ dydaktycznych i metod weryfikacji
efektow uczenia sig¢ jest okreslony w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z ankietyzacja w czasie jej
przeprowadzania oraz po jej zakonczeniu maja Rektor oraz w szczegdlnosci Prorektor
ds. studiow, Prorektor ds. studenckich, a takze inne osoby na podstawie pelnomocnictw
udzielonych przez Rektora.

Z wynikow ankietyzacji oceny tresci zaje¢ dydaktycznych i metod weryfikacji efektow
uczenia si¢ sporzadza si¢ zestawienie dla podstawowej jednostki organizacyjnej oraz
zestawienie dla Rektora, ktorego zakres okresla Prorektor ds. studidw. Zestawienie
dla podstawowej jednostki organizacyjnej sporzadza si¢ w trybie okreslonym w zatgczniku
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Przewodniczacy WRS, a na wniosek przewodniczacego WRS, rowniez wskazani
czlonkowie WRS moga uczestniczy¢ w opracowaniu wynikow ankietyzacji oceny tresci
zaje¢ dydaktycznych i metod weryfikacji efektow uczenia si¢ danej podstawowej jednostki
organizacyjnej.

Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej opracowuje raport dotyczacy wynikow
1 przebiegu ankietyzacji oceny tresci zaje¢ dydaktycznych i metod weryfikacji efektow
uczenia w danej jednostce. Raport zostaje poddany wspolnej analizie przez przedstawicieli
kierownictwa podstawowej jednostki organizacyjnej i wlasciwej WRS. W spotkaniu moze
uczestniczy¢ Prorektor ds. studiow oraz Prorektor ds. studenckich. Kierownik
podstawowej jednostki organizacyjnej prezentuje raport na posiedzeniu wtasciwego ciala
opiniodawczo-doradczego.

Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej przekazuje Prorektorowi ds. studiow
raport dotyczacy wynikéw 1 przebiegu ankietyzacji oceny tresci zaje¢ dydaktycznych
1 metod weryfikacji efektow uczenia.

Zakres 1 strukture raportu dotyczacy wynikow i przebiegu ankietyzacji oceny tresci zajec
dydaktycznych i metod weryfikacji efektow uczenia okresla Prorektor ds. studiow.



I11. Przepisy koncowe
§13

1. Zarzadzenie ma zastosowanie do przeprowadzania procesu ankietyzacji od roku
akademickiego 2021/2022.

2. Do ankietyzacji przeprowadzonej do dnia wejscia w zycie zarzadzenia stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

§14

Traci moc zarzadzenie nr 10/2011 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 14 marca 2011 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzenia ankietyzacji procesu dydaktycznego, z p6zniejszymi
zmianami.

§ 15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



