REGULAMIN DYSPONOWANIA SRODKAMI NA DZIALALNOSC STUDENCKA
W POLITECHNICE WARSZAWSKIEJ

§1

Postanowienia ogolne

Politechnika Warszawska, zwana dalej ,,Uczelnig” lub ,,PW”, zapewnia $rodki materialne
do funkcjonowania organow Samorzadu Studentow PW, zwanego dalej rowniez ,,SSPW”.
Uczelnia moze takze przeznaczy¢ s$rodki materialne dla uczelnianych organizacji
studenckich i stowarzyszen zrzeszajacych wytacznie studentéw lub studentéw i nauczycieli
akademickich. Srodki te sa okreslane jako $rodki na dziatalnoéé studencka, zwane dalej
réowniez ,$rodkami”. Wysoko$¢ $rodkéw na dzialalno$¢ studenckg okresla Rektor
w uchwalanym budzecie Politechniki Warszawskiej.

Srodki na dziatalno$é¢ studencka moga byé powigkszone o wplaty osob fizycznych
i prawnych dokonywane zgodnie z przepisami obowigzujacymi w Uczelni, w odniesieniu
do darowizn i umoéw 0 wspodlpracy oraz inne przychody zwigzane z dziatalno$cig studencka.

§2

Przeznaczenie Srodkow i sposéb wydatkowania

Srodki na dziatalno$é studencka przeznacza sie na finansowanie przedsiewzieé¢ studenckich

w zakresie:

1) funkcjonowania organéw Samorzadu Studentow PW;

2) studenckiego ruchu naukowego;

3) kultury;

4) sportu, turystyki i rekreacji;

5) dziatalnosci programowej 1 statutowej zarejestrowanych w Uczelni organizacji
studenckich i kot naukowych, a takze zespotow artystycznych i sportowych oraz
zaewidencjonowanych w Uczelni stowarzyszen, zrzeszajacych wytacznie studentéw lub
studentow 1 nauczycieli akademickich.

Ze srodkow na dziatalno$¢ studencka nie moga by¢ finansowane wydatki nie majace

bezposredniego zwiazku z realizowanymi projektami, a takze zakupy papierosow, alkoholu,

srodkoéw odurzajacych, upominkow okoliczno$ciowych.

Srodki na dziatalno$é studencka moga byé wydatkowane tylko i wylacznie zgodnie

z procedura udzielania zamowien publicznych w PW.

Wszystkie decyzje o wydatkowaniu srodkow na dziatalno$¢ studencka powinny byé

podejmowane w warunkach bezwzglednego przestrzegania nastepujacych ograniczen:

1) nieprzekraczania kwot przewidzianych w poszczegoélnych pozycjach planu rzeczowo-
finansowego $rodkoéw na dany rok oraz kwoty srodkéw pozostajacych do wydatkowania
na dany cel;

2) Scistego przestrzegania wymagan wynikajgcych z tresci indywidualnego upowaznienia
Rektora dla osoby podejmujacej decyzje finansowe;

3) zasady dopuszczalnosci decyzji finansowych jedynie w przypadkach zgodnos$ci celow
wydatkowania $rodkow z ich przeznaczeniem oraz zgodnosci rodzaju poniesionych
kosztow z zakresem zadan realizowanych przez jednostke dysponujaca srodkami.

Srodki na dziatalno$¢ studencka powinny by¢ wykorzystywane w sposob celowy,

uzasadniony merytorycznie i oszcz¢dny, umozliwiajgcy terminowsg i efektywna realizacje¢

zadan oraz w wysokosci 1 w terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.



Zakupy s$rodkow trwatych dla organow Samorzadu Studentéw PW lub organizacji
I stowarzyszen studenckich moga by¢ realizowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami
i procedurami, po uzyskaniu zgody prorektora ds. studenckich.

§3

Planowanie przychodow i wydatkéw

Samorzad Studentow PW we wspoOlpracy z Biurem Spraw Studenckich i Dziatem

Ekonomicznym sporzadza projekt rocznego planu rzeczowo-finansowego s$rodkow na

dziatalnos$¢ studencka. Plan rzeczowo-finansowy srodkow powinien by¢ sporzadzony wedtug

wzoru i w terminie okreslonym przez kanclerza na pismie z minimum 14 dniowym
wyprzedzeniem.

. W planie rzeczowo-finansowym, o ktérym mowa w ust. 1, w przychodach muszg by¢

uwzglednione wszystkie subwencje i dotacje zgodnie z decyzjami, o ktorych mowa w § 1 ust.

1 oraz prognozowane zwickszenia, o ktorych mowa w § 1 ust 2. Planowane przychody

stanowig prognoz¢ ich wielkosci, natomiast planowane koszty stanowig nieprzekraczalny

limit wydatkow.

Do planu rzeczowo-finansowego srodkow na dziatalno$¢ studencka powinna by¢ dotgczona

uchwata Parlamentu Studentow PW, okreslajaca podziat srodkoéw na:

1) $rodki dla poszczegdlnych organdw Samorzadu Studentow PW;

2) srodki dla zarejestrowanych w Uczelni organizacji studenckich i kot naukowych, a takze
zespolow artystycznych 1 sportowych, oraz zaewidencjonowanych w Uczelni
stowarzyszen zrzeszajacych wyltacznie studentow lub studentow i nauczycieli
akademickich.

Plan rzeczowo-finansowy s$rodkow zatwierdza Rektor po zaopiniowaniu przez kanclerza

oraz prorektora ds. studenckich.

Zmiany zaplanowanych przychodow i kosztow $rodkow na dziatalno$¢ studencka wymagaja

dokonania korekty w rocznym planie rzeczowo-finansowym, przy zachowaniu procedury

obowigzujace] w odniesieniu do planu pierwotnego. Bez koniecznosci korygowania planu

dopuszcza si¢ mozliwos$¢ przemieszczen pomigdzy zaplanowanymi pozycjami kosztow w

uktadzie rodzajowym na poziomie nie przekraczajagcym 5% poszczegdlnych pozycji planu.

Decyzj¢ o dokonaniu tych przemieszczen podejmuje przewodniczacy Samorzadu Studentéw

PW, po zaopiniowaniu przez pelnomocnika kwestora w Biurze Spraw Studenckich.

Wszystkie decyzje w sprawie podziatu, zwigkszenia badz zmniejszenia Srodkow sa

przekazywane do Biura Spraw Studenckich oraz do Dziatu Ekonomicznego w formie

pisemne;j.

Samorzad Studentow PW, w terminie okreslonym na pi$mie przez kanclerza, przekazuje do

Dziatu Administracyjno Gospodarczego plan zamowien materiatdéw, ustug i dostaw,

zatwierdzony przez prorektora ds. studenckich. Plan ten zostaje wigczony do odpowiednich

planow PW, w celu realizacji zakupow zgodnie z procedura udzielania zamodwien
publicznych w PW. Za sporzadzenie i terminowe przekazanie planu zamoéwien odpowiada
przewodniczacy Samorzadu Studentow PW.

§4

Nadzor nad wykorzystaniem Srodkow

Nadzor nad wykorzystaniem $rodkdw na dziatalno$¢ studencka sprawuje prorektor
ds. studenckich.

Biezaca kontrole nad wydatkami i wptywami $rodkow prowadza wlasciwe organy
Samorzadu Studentow PW okreslone w Regulaminie Samorzadu Studentow PW oraz
pelnomocnik kwestora w Biurze Spraw Studenckich i kierownik Biura Spraw Studenckich,



zgodnie z zasadami sprawowania kontroli finansowej obowigzujgcymi W Uczelni. Sposob
sprawowania kontroli przez wlasciwe organy Samorzadu Studentow PW jest uchwalony
przez Parlament Studentéw PW i zatwierdzony przez prorektora ds. studenckich.

Prorektor ds. studenckich, raz na semestr, w terminach do dnia 30 czerwca w semestrze
letnim 1 31 stycznia w semestrze zimowym, otrzymuje za posrednictwem organow SSPW,
o ktorych mowa w ust. 2, sprawozdania i rozliczenia ztozone przez organizacje studenckie
1 stowarzyszenia dziatajgce w Uczelni z wykorzystania srodkow bedacych pod kontrolg
Samorzadu Studentéw PW. Sprawozdania i rozliczenia podlegaja zatwierdzeniu przez
prorektora ds. studenckich.

Przewodniczacy Samorzadu Studentéw PW, w terminie do konca marca, przedstawia
sprawozdanie z rozdziatu i rozliczenie Srodkow na dziatalno$¢ studencka za poprzedni rok
kalendarzowy. Sprawozdanie to zatwierdza Rektor po zaopiniowaniu przez petnomocnika
kwestora w Biurze Spraw Studenckich oraz prorektora ds. studenckich.

Niezlozenie w terminie sprawozdan i rozliczen, o ktérych mowa w ust. 3, moze skutkowac
wstrzymaniem przyznawania srodkéw dla organizacji studenckich i stowarzyszen, ktore nie
dopetnily obowigzku ztozenia ich w terminie. Decyzje o wstrzymaniu przyznawania sSrodkow
podejmuje prorektor ds. studenckich, po zasiggnigciu opinii Samorzadu Studentow PW.
Nieztozenie w terminie sprawozdania z rozdziatlu i rozliczenia $rodkdéw, o ktorym mowa
w ust. 4, moze skutkowa¢ wstrzymaniem przyznawania $rodkéw na rok kalendarzowy
nastepujacy po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie. Decyzje 0 wstrzymaniu przyznawania
srodkow na dziatalno$¢ studencka podejmuje Rektor, po zasiggnieciu opinii prorektora
ds. studenckich.

§5
Dysponent srodkow oraz tryb skladania i akceptacji wnioskow 0 przyznanie
dofinansowania ze srodkéw na dzialalno$¢ studencka

Dysponentem srodkow na dziatalno$é¢ studenckg, zwanym dalej rowniez ,,dysponentem”, jest

prorektor ds. studenckich lub wyznaczona przez niego osoba, b¢dgca pracownikiem PW,

posiadajaca stosowne pelnomocnictwo Rektora.

Wiasciwy organ Samorzadu Studentéw PW wyznacza przedstawicieli majacych prawo

akceptowac¢ merytorycznie wnioski o wydatkowanie srodkow.

Przedstawiciele Samorzadu Studentow PW, 0 ktorych mowa w ust. 2, skladajg

u pelnomocnika kwestora w Biurze Spraw Studenckich upowaznienie do dziatania z wzorem

podpisu, potwierdzone przez prorektora ds. studenckich. Wzor upowaznienia do dziatania

z wzorem podpisu stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Dysponent podejmuje decyzje finansowe wylacznie na wniosek o przyznanie

dofinansowania ze srodkow na dziatalno$¢ studencka. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 2

do Regulaminu. Wniosek musi by¢ ztozony przez podmioty okreslone w § 6 Regulaminu

oraz zaakceptowany przez:

1) przedstawiciela wlasciwego organu Samorzadu Studentow PW, wyznaczonego zgodnie
z ust. 2, w zakresie merytorycznym;

2) pelnomocnika kwestora w Biurze Spraw Studenckich, zgodnie z udzielonym mu
petnomocnictwem, w zakresie formalnym i rachunkowym.

Dysponent srodkow na dziatalno$¢ studencka podejmujac decyzje finansowe potwierdza,

ze planowane wydatki, wymienione we wniosku, sg zgodne z celem projektu i przepisami

prawa, w tym z procedurg udzielania zaméowien publicznych w PW.

Whiosek o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw na dziatalnos¢ studencka oraz inne

dokumenty przewidziane Regulaminem sktada si¢ do witasciwych organdéw Samorzadu



Studentow PW, prowadzacych biezaca kontrole nad wydatkami i wplywami $rodkow,
wskazanych w Regulaminie Samorzadu Studentéw PW.

7. Whniosek o przyznanie dofinansowania ze srodkow na dziatalno$¢ studenckg zawiera w
szczegolnosci opis planowanych dziatan, szczegdlowe zestawienie wydatkow 1 zrodet
finansowania oraz planowang liczbe osob korzystajacych z dofinansowania. We wniosku
powinien by¢ wskazany rodzaj wydatku finansowany ze $rodkow. Tryb postepowania przy
wydatkowaniu §rodkéw, zgodny z procedura udzielania zamowien publicznych w PW, ustala
Biuro Spraw Studenckich w porozumieniu z wtasciwym organem Samorzadu Studentow PW
oraz Dziatem Zamowien Publicznych.

8. Jezeli wydatkowanie srodkéw wigze si¢ z zawarciem umowy zlecenia lub umowy 0 dzieto
musi to by¢ we wniosku wyraznie opisane ze wskazaniem osoby, z ktérg umowa ma byc¢
zawarta oraz tematu i terminu wykonania zadania, zgodnie z obowigzujacymi w Uczelni
zasadami postepowania przy zawieraniu umow zlecenia i umow o dzieto z osobami
fizycznymi.

9. W przypadku wnioskéw o zakup srodkéw trwatych, o ktérych mowa w § 2 ust. 6, nalezy
dotaczy¢ zgode jednostki organizacyjnej PW, wiasciwej ze wzgledu na prowadzenie
ewidenc;ji tych $rodkow.

10. Do wnioskdw o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw na dziatalno$¢ studencka
dotyczacych kosztéw podrozy i pobytu w zwigzku z wyjazdami w Kkraju i za granice, nalezy
dotaczy¢ dokumenty uzasadniajace celowos¢ podrézy i wysokos¢ planowanych wydatkow,
np.: informacj¢ o tematyce 1 kosztach konferencji, terminie, liczbie studentow
wyjezdzajacych itp. Przy wyjazdach krajowych i zagranicznych osob odpowiedzialnych
za realizacj¢ projektu obowigzuje taki sam tryb postgpowania jak przy wyjazdach
pracownikow PW.

11. Przy wyjazdach zagranicznych dodatkowym warunkiem przyznania dofinansowania
ze $srodkoéw na dziatalno$¢ studencka jest akceptacja prorektora ds. studenckich wniosku,
ktoéry zostat zlozony zgodnie z zarzadzeniem w sprawie podrozy za granic¢ pracownikow,
doktorantow, studentéw 1 0sob realizujgcych zadania na podstawie umow cywilnoprawnych
w Politechnice Warszawskiej.

12. Zmiana przeznaczenia §rodkow oraz zmiana wysoko$ci dofinansowania projektu ze §rodkow
na dzialalno$¢ studencka musi uzyskaé akceptacj¢ przedstawiciela wilasciwego organu
SSPW, o ktérym mowa w ust. 2 pod wzgledem merytorycznym oraz dysponenta §rodkow po
dokonaniu kontroli przez pelnomocnika kwestora w Biurze Spraw Studenckich pod
wzgledem formalnym i rachunkowym.

§6

Podmioty uprawnione do skladania wnioskow o przyznanie dofinansowania ze Srodkow

1. Wnioski 0 przyznanie dofinansowania ze $§rodkéw na dziatalno$¢ studencka mogg sktadac
studenci PW poprzez:
1) wlasciwe organy Samorzadu Studentoéw PW;
2) zarejestrowane w Uczelni organizacje studenckie;
3) ujete w ewidencji w PW stowarzyszenia, zrzeszajgce wylgcznie studentow lub studentow

i nauczycieli akademickich.

2. Podmioty wymienione w ust. 1, sg organizatorami projektow finansowanych ze §rodkow na
dziatalnos$¢ studencka.

3. Wnhniosek, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy zlozy¢ do Biura Spraw Studenckich nie p6zniej
niz na 5 dni przed terminem rozpoczecia realizacji projektu.



§7
Zaliczki

1. Do wniosku o przyznanie dofinansowania ze §rodkow na dziatalno$¢ studencka, o ktérym
mowa w § 5 ust. 4 Regulaminu, wnioskodawca moze ztozy¢ wniosek o wyptate zaliczki na
realizacje projektu. W sytuacji, gdy do realizacji projektu konieczna jest wigksza liczba
zaliczek, wniosek o wyplate zaliczki sktada student wnioskujacy o dofinansowanie realizacji
projektu oraz inny student PW zaangazowany w jego realizacje.

2. Zaliczki mogg by¢ wyptacane wyltgcznie na podstawie zatwierdzonego wniosku o wyplate
zaliczki, wypehionego wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Regulaminu, ktory
zawiera rowniez upowaznienie danej osoby fizycznej do pobrania zaliczki. Zatwierdzenia
wniosku o wyptate zaliczki dokonuja: przedstawiciel Samorzadu Studentow PW posiadajacy
prawo akceptowania pod wzglgdem merytorycznym wnioskow o wydatkowanie srodkéw na
dziatalno$¢ studencka, pelnomocnik kwestora w Biurze Spraw Studenckich oraz dysponent
srodkow. Wniosek nalezy ztozy¢ do Biura Spraw Studenckich, skad po zatwierdzeniu, jest
on przekazywany do Kwestury w celu realizacji wyptaty.

3. Zaliczka nie powinna by¢ wyzsza niz 5.000 (pig¢ tysiecy) zi. W uzasadnionych
przypadkach dysponent srodkéw moze wyrazi¢ zgode na wyptate zaliczki w kwocie wyzsze;.

4. Zaliczka nie powinna by¢ wyptacona wczesniej niz 14 dni przed data projektu wskazang we
wniosku 0 przyznanie dofinansowania ze s$rodkdw na dziatalno$¢ studencka.
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek przedstawiciela merytorycznego SSPW
1 za zgoda dysponenta §rodkow, zaliczka moze by¢é wyplacona wczesniej niz 14 dni przed
data projektu. Kwota pobranej zaliczki powinna by¢ rozliczona w ciaggu 14 dni od
zakonczenia projektu.

5. Do czasu rozliczenia zaliczki osoba, ktora ja pobrata, nie moze uzyskac¢ zgody na pobranie
nastepnej zaliczki.

6. Wyplata zaliczki jest dokonywana na rachunek bankowy osoby upowaznionej do pobrania
zaliczki, wskazanej we wniosku o wyplate zaliczki.

7. W przypadku nierozliczenia pobranej zaliczki w terminie ustalonym zgodnie z ust. 4,
pelnomocnik kwestora w Biurze Spraw Studenckich wzywa do jej rozliczenia w terminie 7
dni. O ile zaliczka nie zostanie rozliczona w tym terminie, kwestor wstrzymuje dalsze
wyptaty ze srodkow na dziatalno$¢ studencka dla organizatora nierozliczonego projektu,
do momentu rozliczenia pobranych kwot pieni¢znych.

§8

Rozliczenie sSrodkow

1. Rozliczenie dofinansowania przyznanego ze srodkéw na dziatalnos$¢ studencka sporzadza sig
wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do Regulaminu. Do rozliczenia nalezy dostarczy¢
dokumenty poswiadczajace wysokos¢ poniesionych kosztow w formie:

1) faktur/rachunkow/not ksiegowych wystawionych dla Politechniki Warszawskiej;
2) imiennych potwierdzen otrzymania nagréd rzeczowych;

3) biletow;

4) skierowan na wyjazd.

2. W przypadku dofinansowania skierowanego do okreslonych studentéw do rozliczenia nalezy
dotaczy¢ listg 0sob korzystajacych z dofinansowania, zawierajaca: imi¢, nazwisko, numer
albumu studenta PW i jego podpis, sporzadzong wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do
Regulaminu.

3. W celu rozliczenia dofinansowania przyznanego na realizacj¢ projektu, przedstawiciel
Samorzadu Studentéw PW, majacy prawo akceptowa¢ pod wzglgdem merytorycznym



10.

wnioski 0 wydatkowanie $rodkéw na dzialalnos¢ studencka, dokonuje akceptacji
dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1, potwierdzajac to wilasnorgcznym podpisem
na dokumentach. Powyzsze dokumenty sg zatwierdzane przez petlnomocnika kwestora
w Biurze Spraw Studenckich oraz dysponenta srodkéw zgodnie z zarzadzeniem Rektora
Politechniki Warszawskiej w sprawie Zasad kontroli finansowej w Politechnice
Warszawskiej.

Wydatki zwigzane z wyjazdami krajowymi rozliczane sg na podstawie dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 1, do wysokos$ci okreslonej w przepisach o podrézach stuzbowych
pracownikow jednostek sfery budzetowej na obszarze kraju.

Wydatki zwigzane z wyjazdami za granice¢ rozliczane sg na podstawie dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 1 1 nie moga przekroczy¢ dwukrotnosci stawek okreslonych
w przepisach o podrézach stuzbowych pracownikow jednostek sfery budzetowej na obszarze
kraju, obowigzujacych na terytorium Polski. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda
dysponenta srodkow, dofinansowanie moze by¢ wyzsze, jednak nie moze przekroczyc
stawek okreslonych w przepisach o podrézach stuzbowych pracownikéw jednostek sfery
budzetowej poza granicami kraju.

W przypadku finansowania ze $rodkéw na dziatalno$¢ studencka nagrod w konkursach,
pisemnie okre§lone zasady przyznania nagrod musza uzyska¢ akceptacj¢ prorektora
ds. studenckich.

Ptatnosci ze srodkow powinny by¢ realizowane przelewem na rachunki bankowe wskazane
na fakturach/rachunkach/notach. W przypadku przedstawienia faktur/rachunkéw/not
optaconych gotéwka, jezeli kwoty przekraczaja pobrang zaliczke, zwrot $rodkow
dokonywany jest na rachunek bankowy osoby wskazanej w rozliczeniu dofinansowania.
Przyznane dofinansowanie musi by¢ rozliczone w ciggu 14 dni od zakonczenia projektu —
przez co rozumie si¢ dostarczenie do Biura Spraw Studenckich prawidlowego rozliczenia,
zaakceptowanego merytorycznie przez wlasciwych przedstawicieli SSPW.

W przypadku nierozliczenia dofinansowania w ciggu 14 dni od zakonczenia projektu
Samorzad Studentow PW blokuje organizatorowi projektu mozliwos¢ ztozenia nowego
wniosku, a pelnomocnik kwestora w Biurze Spraw Studenckich wzywa do rozliczenia
projektu w ciggu 7 dni.

Whnioskodawca nie moze uzyska¢ zgody na kolejne dofinansowanie w przypadku
przekroczenia terminu rozliczenia innego realizowanego projektu (21 dni od daty
zakonczenia projektu).

§9
Spory

W przypadku sporéw uniemozliwiajacych Parlamentowi Studentéw podjecie uchwaty,
0 ktorej mowa w § 3 ust. 3, lub jej wykonanie, na wniosek przewodniczacego Samorzadu
Studentow PW sprawe rozstrzyga prorektor ds. studenckich.

Od decyzji prorektora ds. studenckich, ktorej mowa w ust. 1, przyshuguje odwotanie
do Rektora.

§10
Postanowienia koncowe

W sprawach dotyczacych gospodarowania srodkami na dziatalno$¢ studencka w Politechnice
Warszawskiej Filia w Plocku obowigzki pelnomocnika kwestora w Biurze Spraw
Studenckich pelni zastgpca kwestora PW ds. Filii w Ptocku, obowiazki kierownika Biura
Spraw Studenckich petni zastepca kanclerza PW ds. Filii w Ptocku.



Zasady wspélpracy, w tym przeptywu informacji, kierownika Biura Spraw Studenckich
z zastepca kanclerza PW ds. Filii w Ptocku, w zakresie dotyczacym $rodkoéw na dziatalnosé
studencka, okresla prorektor ds. studenckich w porozumieniu z Samorzadem Studentow PW.
W celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania systemu informacji i komunikacji,
wszelkiego rodzaju dokumenty zwigzane z procesem gospodarowania Srodkami
na dzialalno$¢ studencka, zarowno po stronie przychodow jak i kosztow kierowane sa
do Biura Spraw Studenckich.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem, maja zastosowanie wewnetrzne przepisy
Politechniki Warszawskiej oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.
Niestosowanie si¢ do postanowien zawartych w Regulaminie moze by¢ podstawa
do wszczgcia postepowania dyscyplinarnego.



