POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 3 /2021
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 13 stycznia 2021 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 151/2020 Rektora PW w sprawie wyznaczenia osob i jednostek
organizacyjnych odpowiedzialnych za gromadzenie, wprowadzanie, weryfikacj¢ i przekazanie
danych w poszczegdlnych modutach systemu POL-on i POL-on 2 w Politechnice Warszawskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1, w zwigzku z art. 342 - 350 oraz art. 354 ust. 4 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn zm.),
zwanej dalej ,,ustawa”, oraz w celu prawidlowego funkcjonowania zintegrowanego systemu
informacji o szkolnictwie wyzszym i nauce, zwanego dalej ,,systemem POL-on i POL-on 27,
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu nr 151/2020 Rektora PW z dnia 25 listopada 2020 r. w sprawie wyznaczenia
0sOb 1 jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za gromadzenie, wprowadzanie,
weryfikacj¢ 1 przekazanie danych w poszczegdlnych modutach systemu POL-on i POL-on 2
w Politechnice Warszawskiej, zalgczniki nr 1 i nr 2 otrzymuja brzmienie okre$lone
w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



Zatgcznik do zarzadzenia nr 3 /2021 Rektora PW
,»Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 151/2020 Rektora PW

Jednostki organizacyjne oraz osoby odpowiedzialne za poszczegolne moduly systemu
POL-on

1) modut,,Administracja”:

a) podmodut ,Lista Importow” - Centrum Informatyzacji PW (z systemoéw USOS
1 SAP), Biblioteka Gtowna (z systemu Baza Wiedzy) we wspotpracy z koordynatorem
w pelnym zakresie,

b) podmodut ,,Lista exportow” — Centrum Informatyzacji PW (z systeméw USOS i SAP),
Biblioteka Gloéwna (z systemu Baza Wiedzy) we wspolpracy z koordynatorem
w petlnym zakresie;

2) modut ,,Studia Doktoranckie” — podmodut ,,Zestawienie studiow doktoranckich” — Dziat
Obstugi Doktorantéw - w petnym zakresie;

3) modut,,Studenci”:

a) podmodut ,,Wykaz studentow””:

— Centrum Informatyzacji PW - w zakresie przekazywania danych pomiedzy systemem
USQOS, a systemem POL-on,

— kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych - w zakresie weryfikacji
przekazanych danych ich jakosci, aktualnosci i kompletnosci,

b) podmodut , Ankiety” - Biuro ds. Przyj¢¢ na Studia na podstawie danych
z systemu ,,Rekrutacja” - w pelnym zakresie,

¢) podmodut ,,Edycja Tabelaryczna” - ,,Pomoc materialna” - Biuro Spraw Studenckich -
w zakresie weryfikacji liczby raportowanych stypendiéw ogdétem w rozdrobnieniu
niezb¢ednym do weryfikacji sprawozdan GUS, wyjasnianie niezgodno$ci w zakresie
raportowanych stypendiow;

4) modut ,,Doktoranci” - podmodut ,,Wykaz doktorantow:

a) kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych - w zakresie jakosci, aktualnosci
i kompletnos$ci gromadzonych danych oraz terminowos$ci przekazywania ich do
wprowadzenia,

b) Dzial Obstugi Doktorantoéw - w zakresie weryfikacji kompletnosci danych i liczby
doktorantow w rozdrobnieniu niezbednym do weryfikacji sprawozdan GUS,
wprowadzania danych do systemu USOS oraz wyjasniania niezgodnosci w zakresie
liczby doktorantow,

c) Centrum Informatyzacji - w zakresie przekazywania danych pomigdzy systemem
USOS, a systemem POL-on;

5) modut ,,Pomoc materialna” — Biuro Spraw Studenckich w zakresie weryfikacji liczby
raportowanych stypendiow ogoétem w rozdrobnieniu niezbednym do weryfikacji
sprawozdan GUS, wyjasnianie niezgodno$ci w zakresie raportowanych stypendidow;

6) modut ,,Stopien dr/dr hab.” — Zespot ds. Nauki we wspotpracy z radami naukowymi
dyscyplin i podstawowymi jednostkami organizacyjnymi - zgodnie z kompetencjami;

7) modut,,Finanse Jednostki”- podmodut ,,Naktady i wynik finansowy jednostki naukowe;”
— Dzial Ekonomiczny we wspotpracy z Dzialem Ksigegowosci oraz z kierownikami
jednostek podstawowych w petnym zakresie odpowiednim do kompetencji;

8) modut ,,O$wiadczenia o zgodnosci danych ze stanem faktycznym”™. — w zakresie

okreslonym w art. 354 ust. 4 ustawy:

a) Centrum Informatyzacji PW - w zakresie importu danych z systeméw SAP i USOS
do systemu POL-on,

b) kierownicy jednostek organizacyjnych wymienionych w zarzadzeniu - w zakresie
potwierdzenia kompletno$ci, poprawnosci i aktualnosci przekazanych danych,

c) Rektor - w zakresie podpisania o$wiadczenia na podstawie potwierdzen, o ktoérych
mowa w lit. b,

d) koordynator - w zakresie ztozenia podpisanego oswiadczenia w systemie;



9) modut,,NAWA” — Biuro Rektora, Dzial Ewidencji Studentéw, Dziat ds. Studiow, Zespot
ds. Nauki, zgodnie z kompetencjami.

Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 151/2020 Rektora PW

Jednostki organizacyjne oraz osoby odpowiedzialne za poszczeg6lne moduly systemu
POL-on 2

1) modut ,,Administracja” — koordynator w pelnym zakresie, zgodnie z kompetencjami;

2) modut ,,Moja Instytucja”:

a) Biuro Rektora we wspotpracy z Biurem Organizacyjno-Prawnym oraz podstawowe
jednostki organizacyjne - w zakresie gromadzenia, weryfikacji i przekazywania
do wprowadzenia danych,

b) koordynator w zakresie wprowadzania danych;

3) modut ,Kierunki Studiow” — podmoduly: ,,Zestawienie studidéw i uruchomien”,
»Zestawienie  studiow  wspotprowadzonych przez Uczelnie Iub instytucje”
oraz ,,Zestawienie studidéw migdzy dziedzinowych™:

a) kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych w zakresie jakosci, aktualnosci
1 kompletnosci gromadzonych danych oraz terminowo$ci przekazywania
ich do wprowadzenia,

b) Dziat ds. Studiow w zakresie wprowadzenia danych i ich weryfikacji;

4) modut ,,.Baza dokumentow planistyczno-sprawozdawczych” — Dzial Ekonomiczny
oraz Kwestura, zgodnie z kompetencjami;

5) modut ,,Osoby ubiegajace si¢ o stopien doktora” — Dziat Obstugi Doktorantow w petnym
zakresie;

6) modut ,,Postepowania awansowe” — rady naukowe dyscyplin;

7) modut ,,Pracownicy”:

a) podmodut ,,Dane podstawowe” — Biuro Spraw Osobowych i Dziat Spraw Osobowych
w zakresie pracownikéw zatrudnionych na umowe o pracg, kierownicy jednostek
Uczelni dla osob prowadzacych zajecia dydaktyczne w zakresie pozostatych rodzajow
umow i doktorantow,

b) podmodut ,,Zatrudnienie” — Biuro Spraw Osobowych i Dziat Spraw Osobowych
w pelnym zakresie, jednostki Uczelni w zakresie pozostatych rodzajow umoéw
1 doktorantow dla os6b prowadzacych zajecia dydaktyczne,

¢) podmodut ,,Stopnie i tytuty” — Biuro Spraw Osobowych i Dziat Spraw Osobowych
w pelnym zakresie, zgodnie z kompetencjami,

d) podmodut ,,O$wiadczenia” — kierownicy jednostek w zakresie gromadzenia,
wprowadzania 1 weryfikacji danych. Zespot ds. Nauki w zakresie ich przetwarzania;

e) podmodut ,,Prowadzone Zajecia” — kierownicy jednostek w pelnym zakresie,

f) podmodut , Kompetencje” — kierownicy jednostek w pelnym zakresie zgodnie
z kompetencjami,

g) podmodut ,,Nieobecnosci” — Biuro Spraw Osobowych w pelnym zakresie zgodnie
z kompetencjami;

8) modut ,Raporty” — uzytkownicy zamawiajacy raporty w pelnym zakresie zgodnie
z kompetencjami;

9) modut ,,Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych”:

a) kierownicy jednostek w pelnym zakresie zgodnie z kompetencjami,

b) Centrum Informatyzacji PW w zakresie eksportu prac dyplomowych studiow
pierwszego i drugiego stopnia pomig¢dzy systemem USQOS, a systemem POL-on 2;



10) modut ,,GUS - sprawozdania” — Biuro Spraw Osobowych, Biuro Spraw Studenckich,
Centrum Wspotpracy Migdzynarodowej, Dziat Obstugi Doktorantéw, Dzial Spraw
Osobowych, Dziat ds. Studiéw w pelnym zakresie zgodnie z kompetencjami;

11) modut ,,Szkoty doktorskie” — Dzial Obstugi Doktorantéw w pelnym zakresie zgodnie
z kompetencjami.”.



