POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 5 /2018
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 8 marca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury bezpieczenstwa imprez organizowanych w Politechnice
Warszawskie]

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 18 Statutu PW oraz w zwigzku z art. 227 ust. 1 ustawy

z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2017 poz. 2183 z p6zn. zm.),
w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikow imprez organizowanych na terenie
Politechniki Warszawskiej zarzadza sig¢, co nast¢puje:

(8]

o

§1

Wprowadza si¢ Procedure bezpieczenstwa uczestnikow imprez organizowanych na terenie
Politechniki Warszawskiej oraz imprez organizowanych poza jej terenem finansowanych
ze $rodkow Politechniki Warszawskiej, zwana dalej ,,Procedurg”, stanowiacg zatacznik do
zarzadzenia Rektora PW.

Zarzadzeniec ma zastosowanie do imprez o charakterze kulturalno-rozrywkowym
i sportowym, zwanych dalej ,,imprezami”.

Zarzadzenie nie dotyczy wydarzen o charakterze naukowym, w szczegdlnosci kongresow,
konferencji, sympozjow, zjazdow i seminariow.

Teren Politechniki Warszawskiej stanowig budynki, budowle, tereny przylegle i tereny
ogblnouczelniane zdefiniowane i okreslone w zarzadzeniu nr 33/2010 Rektora PW z dnia
31 maja 2010 1. w sprawie okreslenia glownych uzytkownikow obiektow Politechniki
Warszawskiej, ich praw i obowiazkéw w zakresie eksploatacji oraz zasad rozliczania
kosztow i dochodow.

§2

Do stosowania Procedury zobowigzane sa wszystkie jednostki organizacyjne Politechniki
Warszawskiej, Samorzad Studentéw, Rada Doktorantow oraz organizacje studenckie
doktoranckie i pracownicze, dzialajace w Politechnice Warszawskiej, organizujace
imprezy, zwane dalej ,,organizatorem imprezy”.

Do stosowania Procedury zobowigzany jest rowniez organizator imprezy, ktory planuje
organizacj¢ imprezy poza terenem Politechniki Warszawskiej i ktéry zamierza wystapic
do Politechniki Warszawskiej o dofinansowanie organizacji imprezy.

W przypadku planowania imprezy, organizator jest zobowiazany wskazac osobg
odpowiedzialng za jej organizacjg.

Zarzadzenie nie ma zastosowania do imprez organizowanych w PW przez podmioty

zewnetrzne na postawie uméw o udostgpnienie obiektow lub pomieszczen na
zorganizowanie imprez.



§3

I. Koordynacja dzialan oraz pomoc w realizacji Procedury nalezy do specjalisty
ds. bezpieczenstwa imprez, ktorego obowigzkiem jest uwzglednienie wymogow
bezpieczenstwa indywidualnego i zbiorowego, okre$lonych zaréwno w aktach prawa
wewnetrznego PW jak i przepisach prawa powszechnie obwigzujacego.

2. Do zadan specjalisty ds. bezpieczenstwa imprez w szczegdlnosci nalezy:

1) kwalifikowanie kategorii i zasiggu imprezy na podstawie formularza zgloszenia zamiaru
organizacji imprezy zlozonego przez organizatora;

2) okreslanie wymogow dotyczacych organizacji imprezy i wskazywanie organizatorowi
wlasciwego sposobu postepowania w oparciu 1 z uwzglednieniem obowigzujacych
przepisoéw, o ktorych mowa w ust. 1, w tym Procedury, o ktorej mowa w § 1 ust. 1;

3) wydawanie rekomendacji niezbednej do podjecia decyzji o przeprowadzeniu imprezy;

4) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Politechniki Warszawskiej, w szczegolnie

z Inspektoratem PPOZ i Straza Akademicka, w zakresie zgodnym z powierzonymi
obowigzkami;

5) wspolpraca z Samorzgdem Studentow, Rada Doktorantow oraz organizacjami
studenckimi, doktoranckimi i pracowniczymi, dzialajacymi w Politechnice
Warszawskiej;

6) gromadzenie i archiwizowanie dokumentow w zakresie wykonywanych obowiazkow;

7) sporzadzanie sprawozdan rocznych zgodnie z poleceniem przelozonych;

8) biezace uzupelnianie wiedzy w zakresie bezpieczenstwa imprez oraz wymagan
instytucji publicznych wydajacych zgody na organizacj¢ imprez masowych
i niemasowych.

§ 4
Zlecenie/powierzenie innym podmiotom (np. agencji ochrony) dbatosci o bezpieczenstwo
na imprezie nie zwalnia organizatora imprezy z odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo
imprezy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 maja 2018 roku.

REKTOR

wz. Jan Szmidt



6.

Zalgeznik do zarzadzenia nr é /2018 Rektora PW z dnia 8 marca 2018 r.

Procedura dotyczgca zapewnienia bezpieczenstwa
imprez organizowanych w Politechnice Warszawskiej

§1

Organizator imprezy, ktéry planuje zorganizowanie imprezy na terenie Politechniki
Warszawskiej, zobowigzany jest uzyska¢ zgode odpowiednio Rektora lub kierownika
podstawowej jednostki organizacyjne;j.

Wzér formularza zgloszenia zamiaru organizacji imprezy stanowi zalgcznik do Procedury.
Organizator pobiera formularz zgloszenia zamiaru organizacji imprezy, wraz
z zalgcznikami ze strony https://www.bip.pw.edu.pl lub u specjalisty ds. bezpieczenstwa
imprez.

§2

. Osoba odpowiedzialna za organizacj¢ imprezy jest zobowigzana:

1) co najmniej na 45 dni przed planowang imprezg na terenie Politechniki Warszawskiej:
a) zlozy¢ formularz zgloszenia imprezy w formie pisemnej u kierownika obiektu,
w ktorym planowana jest impreza;
b) preesta¢ formularz zgloszenia imprezy w formie elektroniczngj do  specjalisty
ds. bezpieczenstwa imprez, w celu wstepnej kwalifikacji imprezy;

2) co najmniej 21 dni przed planowang imprezg poza terenem Politechniki Warszawskiej,
a finansowang przez Politechnike Warszawska przesla¢ formularz zgloszenia imprezy
w formie elektronicznej do specjalisty ds. bezpieczenstwa imprez.

Specjalista ds. bezpieczenstwa imprez, nie pdzniej, niz w terminie 2 dni roboczych od dnia
otrzymania formularza zgloszenia imprezy, przekazuje w formie elektronicznej osobie
odpowiedzialnej za organizacj¢ imprezy informacj¢ czy planowang impreze kwalifikuje
jako:
1) masowa, spelniajgcg warunki ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych;
2) niemasowa:
a) wewnetrzng, organizowang na terenie PW;
b) zewngtrzng, organizowang poza terenem PW, finansowang ze $rodkéw PW.

Kierownik obiektu, nie pdzniej, niz w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania
formularza zgloszenia imprezy przedstawia na formularzu swoja opinie.

Specjalista ds. bezpieczenstwa imprez odpowiednio do kategorii imprezy, przedstawia
drogg elektroniczng wytyczne w zakresie bezpieczenstwa, ktérych spetnienie jest
warunkiem przeprowadzenia imprezy.

Po otrzymaniu formularza w formie pisemnej, specjalista ds. bezpieczenstwa imprez
przedstawia na formularzu swoja opini¢ oraz uzgadnia z osobg odpowiedzialng za
organizacj¢ imprezy termin spotkania w celu zweryfikowania realizacji wytycznych
w zakresie bezpieczenstwa.

W przypadku zakwalifikowania imprezy jako masowej lub ogdélnouczelnianej, organizator
lub osoba odpowiedzialna musi uzyskac¢ zgode Rektora PW.



§3
Osoba odpowiedzialna za organizacj¢ imprezy jest zobowigzana spetni¢ wszelkie wytyczne

w zakresie bezpieczefistwa, o ktorych mowa w §2, przekazane przez specjaliste
ds. bezpieczenstwa imprez oraz okaza¢ wszelkie wymagane w tym zakresie dokumenty.

§4
I. W przypadku, gdy specjalista ds. bezpieczefistwa imprez. zakwalifikuje planowana
imprez¢ jako masowa, organizator imprezy, nie p6zniej niz 30 dni przed planowanym
terminem jej rozpoczecia. zobowigzany jest wystapi¢ do Prezydenta Miasta st. Warszawy
z wnioskiem o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy.

2. Kierownik obiektu Politechniki Warszawskiej, w ktorym planowana jest impreza masowa,
jest zobowigzany przekaza¢ osobie odpowiedzialnej za organizacje imprezy, kopie
wszystkich dokumentéw dotyczacych tego obiektu niezbednych do ztozenia wniosku.

3. Procedura udzielenia zezwolenia na organizowanie imprezy na terenie Miasta st. Warszawy
jest dostgpna w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta st. Warszawy.

4. Kopi¢ decyzji Prezydenta Miasta st. Warszawy w sprawie udzielenia zezwolenia na
organizowanie imprezy masowej nalezy ztozy¢ do specjalisty ds. bezpieczenstwa imprez.

§5

1. Po spelnieniu wszystkich wymogéw przewidzianych Procedura, po uzyskaniu decyzji
wlasciwego organu, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, dotyczacej organizacji imprezy, osoba
odpowiedzialna za organizacj¢ imprezy, zobowigzana jest zarejestrowaé formularz
zgloszenia imprezy wraz z zalacznikami u specjalisty ds. bezpieczenstwa imprez.

2. Formularze zgloszenia zamiaru organizacji imprezy, o ktorych mowa w Procedurze, wraz
z decyzjg wlasciwego organu, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 i zalgcznikami, sg
ewidencjonowane i przechowywane w siedzibie specjalisty ds. bezpieczenstwa imprez.

§6
Organizator imprezy zobowigzany jest do monitorowania i oceny zachowania uczestnikéw
imprezy.

§7
Organizator imprezy oraz osoba odpowiedzialna za organizacj¢, maja obowigzek zapoznaé sie
z obowigzujgcymi przepisami w zakresie organizacji imprez, a takze z przepisami bhp i ppoz.



Zalgeznik do Procedury zapewnienia bezpieczenstwa imprez organizowanych w Politechnice Warszawskicj

Formularz zgloszenia zamiaru organizacji imprezy

1. [Nazwa imprezy

2. |Charakter imprezy 0 artystyczno-rozrywkowa

LI sportowa

3. |Organizator/ Nazwa jednostki:
organizatorzy imprezy

..........................................................................

..........................................................................

4. |Osoba odpowiedzialna Imig i nazwisko:
za organizacje imprezy

TEIBEOEY consmsessonssvsovmmmueer i S O P E A
11
L
5. |Patronat honorowy 0o tak
Rektora PW .
1 nie
6. |Data imprezy
7. |Czas trwania imprezy: Godzina:
& POZROCEECING covvanmeiwarsnswnmmanmnivs i
& ZAKONCIENIAL s simiiisss
8. Miejsce organizacji 0 budynek
imprezy (nazwa, adres, nr
telefonu, imie i nazwisko L] teren otwarty

administratora obiektu) O inny obiekt (jaki?)

..................................................................

9. |Planowa liczba
uczestnikow

10. [Liczba miejsc
udostepnionych przez
organizatora zgodnie
Z przepisami prawa
budowlanego i ppoz.

0 - wlasciwe zaznaczyé



Wstep na imprezg 0 odplatny

e liczba udostgpnionych biletow: ......................
e dystrybutor biletow:

............................................................

I nieodplatny bez wejsciowek/zaproszen

O

nieodplatny z wejscidwkami/zaproszeniami

o liczba wejscidwek/zaproszen: .......................
e dystrybutor wejscidéwek/zaproszen:

...........................................................

...........................................................

o liczba bUEtOW: i cuivivrsamiiiii s inriinssmsymsnne
e dystrybutor biletow:

- |Obawa wystgpienia il
aktow przemocy
lub agresji/informacja U tak
i przesidywangch JAKIC? ..o
zagrozeniach
Zabezpieczenie _—
medyczne
O nie
Podawanie alkoholu i

0 tak-do3,5%
0 tak - powyzej 3,5%

Czy -budynek., ' O tak
pomieszczenie, teren jest )
monitorowany - nie
_Sposc’)b utrwalania 0 dzwiek
imprezy
[l obraz
1 o) 1
0 nie dotyczy
Zawarcie umowy 0 tak
ubezpieczenia OC ) )
LI nie




17. | Wydawanie 0 tak
identyfikatorow .
uczestnikom U nie
imprezy
18. Dotyczy wylacznie imprez organizowanych na terenie Politechniki Warszawskiej
Zabezpieczenie [l nie
techniczne [ tak (opis)
(np. konserwator
wind, elektryk etC.) .....................................................................
Dekoracja . _ Cl  nie dotyczy
(doktadny opis rodzaju ] tak (opis)
materialow, gabarytow,
miejsca usytuowania) .....................................................................
Efekty specj a.lne 0 nie dotyczy
(doktadny opis) 0 tak (opis)

.....................................................................

.....................................................................

19. Informacje dodatkowe

Oswiadczam, ze zapoznalam/zapoznalem si¢ z powszechnie obowigzujgcymi przepisami,
regulacjami wewngtrznymi, a takze procedurami w zakresie bezpieczenstwa i ochrony
przeciwpozarowej dla obiektu, w ktéorym ma si¢ odby¢ planowana impreza i zobowigzuje sie
do ich bezwzglgdnego przestrzegania.

ORENIZEIOT s s

Osoba odpowiedzialna za organizacje imprezy:.............coeevvevninenininnnnnnn.

Warszawa, doid ..nasnnemamannnin




Opinia kierownika obiektu
(dotyczy wylacznie imprez organizowanych na terenie Politechniki Warszawskiej)

........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................

Podpis i pieczatka imienna kierownika obiektu:



Opinia specjalisty ds. bezpieczenstwa imprez

Spetniono wymogi w zakresie:

..............................................................................................................

Kategoria imprezy: 0 masowa
O niemasowa wewnetrzna
O niemasowa zewnetrzna

Zasigg imprezy: 0 ogolnouczelniana
0 mi¢dzywydzialowa
o wydzialowa

Nalezy zapewni¢:
0  obecnos¢ kierownika ds. bezpieczeristwa imprezy

[ stuzbe porzadkowa w liczbie ................
stuzbe informacyjng w liczbie ...............

wydzielone pomieszczenia dla stuzb kierujacych zabezpieczeniem imprezy

u
a
[l regulamin obiektu (terenu)
[ regulamin imprezy

0 instrukcje postgpowania w przypadku powstania pozaru lub innego zagrozenia
U

inne (jakie?)

.........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................




Organizator imprezy przedlozy! nastgpujace dokumenty:
oswiadczenie o spelnieniu wytycznych w zakresie bezpieczenstwa

O 0O

projekt umowy zaopiniowanej przez Biuro Organizacyjno-Prawne PW
U kopig ubezpieczenia OC
L inne (jakie?)

........................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................

Decyzja

Wyrazam zgode /nie wyrazam zgody/* na zorganizowanie wyzej okreslonej imprezy.
Rektor PW / Prorektor / Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej:

Warszawa, dnia ..............................

* niewlasciwe skre§li¢




