POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 24/2012
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia § maja 2012 1.

zmieniajace zarzadzenie nr 6/2011 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 21 lutego
2011 r. w sprawie jednostek organizacyjnych administracji centralnej Politechniki
Warszawskiej — utworzenie w Biurze Spraw Studenckich Sekcji ds. Os6b Niepelnosprawnych

Na podstawie § 121 ust. 2 Statutu PW oraz § 11 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego
Politechniki Warszawskiej, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 6/2008 Rektora
Politechniki Warszawskiej z dnia 30 stycznia 2008 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu nr 6/2011 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 21 lutego 2011 r. w
sprawie jednostek organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej
wprowadza sig¢ nastepujace zmiany :

1) w zalaczniku nr 1 - Nazwy, symbole i kody jednostek organizacyjnych, komorek
wewnetrznych i samodzielnych stanowisk pracy administracji centralnej PW - w pkt
10 po pp-cie 1 dodaje sig ppkt 2 w nastepujacym brzmieniu:

2) | Sekcja ds. Os6b Niepelnosprawnych SON 82160100
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2) w zalaczniku nr 2 - Jednostki organizacyjne administracji centralnej Politechniki
Warszawskiej § 10 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»§ 10

Biuro Spraw Studenckich

1. Biuro Spraw Studenckich — BSS - jest jednostkg organizacyjng powolang do
prowadzenia, koordynowania i nadzorowania nizej wymienionych spraw studenckich i
spraw doktorantow PW.

Zakres dzialania Biura Spraw Studenckich obejmuje:

1) prowadzenie dziafalnoéci informacyjnej w zakresie obowiazujacych przepisow w
obszarze dzialalnosci Biura;

2) inicjowanie i merytoryczny udzial w tworzeniu wewnetrznych aktow prawnych w
zakresie objgtym praca Biura;

3) inicjowanie i organizowanie szkolen dla pracownikéw dziekanatéw oraz Samorzadu
Studentow, wydzialowych komisji stypendialnych oraz Odwolawczej Komisji
Stypendialnej w zakresie spraw studenckich i spraw socjalnych doktorantow, w tym
zmian w przepisach;

4) dziatania w zakresie poradnictwa psychologicznego pomocy psychoterapeutycznej dla
studentow i doktorantow:

't\)



5) obshuge procesu wydatkowania $rodkow z :

a) Funduszu Pomocy Materialnej dla Studentéw i Doktorantéw w zakresie Funduszu
Odwotawczego,

b) Funduszu Kulturalno-Wychowawczego dla Studentéw i Doktorantéw,

¢) Wiasnego Funduszu Stypendialnego,

d) Dotacji na zadania zwiazane z ksztalceniem studentéw i doktorantow
niepelnosprawnych;

6) sporzadzanie planu przychodéw i wydatkow Funduszu Pomocy Materialnej dla
Studentow i Doktorantow w czesci dotyczacej stypendiow:

7)  udzial w procesie corocznego podziatu srodkéw Funduszu Pomocy Materialnej dla
Student6w 1 Doktorantéw na poszczegélne podstawowe jednostki organizacyjne PW;

8) koordynacje procesu przyznawania stypendiéw z Funduszu Pomocy Materialnej dla
Studentow i Doktorantow PW,

9) nadzér merytoryczny nad programem komputerowym ,,Stypendia”, do obstugi
stypendiow przyznawanych w PW w zakresie dziatan Biura;

10) obstuge administracyjng stypendiéw ministra wlasciwego ds. szkolnictwa WYZSZEgo;

11) obslugg administracyjna refundacji stypendium Rzadu Polskiego dla studentéw —
cudzoziemcow;

12) obstugg administracyjna stypendiéw z Wiasnego Funduszu Stypendialnego;

13) wspolpracg z Samorzadem Studentow w zakresie pomocy w rozwiazaniu
zgtaszanych przez Samorzad spraw socjalnych studentéw oraz spraw
dyscyplinarnych;

14) prowadzenie indywidualnych konsultacji i porad dla studentéw w zakresie spraw
studenckich i socjalnych doktorantéw;

15) wspolprace z Zespolem ds. Walki z Uzaleznieniami w zakresie dzialaf
podejmowanych na rzecz studentdw;

16) wspolprace z Zespolem ds. Os6b Niepelmosprawnych w zakresie dzialan
podejmowanych na rzecz studentow;

17) nadzér administracyjny spraw dotyczacych 0s6b niepelnosprawnych na uczelni:

18)  obstuge administracyjno-biurowa Biura Samorzadu Studentéw, komisji dyscyplinarnych
ds. studentéw i doktorantéw oraz rzecznikow dyscyplinarnych ds. studentow:

19) przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu sprawozdan i materialéw dla celow
sprawozdawczych Uczelni, w zakresie dzialan Biura;

20) koordynowanie procesu wylaniania 5% najlepszych absolwentéw Uczelni:

21) kontrole i rozliczanie obowigzkowych praktyk studenckich;

22) obslugg finansowa dzialalnosci Schroniska Studenckiego ,,Koliba”;

23) wspolpracg z odpowiednimi jednostkami PW w zakresie remontéw i biezacych
konserwacji w Schronisku studenckim ,,Koliba”.

. Wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi Biura Spraw Studenckich sa:

1) Schronisko Studenckie ,,Koliba”, ktérego dzialalno§¢ finansowana jest ze srodkéw
przeznaczonych na dzialalnos¢ kulturalno wychowawczg studentéw;

2) Sekcja ds. Os6b Niepetnosprawnych, do ktérej zakresu zadan nalezy:

a) nadzor merytoryczny nad wydatkowaniem dotacji przeznaczonych na ksztalcenie i
rehabilitacjg os6b niepelnosprawnych,

b) pozyskiwanie informacji o niepelnosprawnych pracownikach, studentach i
doktorantach, w celu usprawniania obiegu dokumentéw i informacji
przeznaczonych dla tej grupy osdb,

¢) inicjowanie dzialan systemowych na rzecz 0séb niepelnosprawnych,

d) wsparcie merytoryczne w rozwigzywaniu indywidualnych probleméw oséb



niepelosprawnych oraz niepelnosprawnych kandydatéw na studia,

€) uczestnictwo w przygotowaniu przez Uczelnie wnioskow o $rodki finansowe z
PFRON oraz innych zrodel,

f) udzial w procesie zakupu sprzetu wspomagajacego nauke oséb niepelnosprawnych,

g nadzor nad wypozyczalnia specjalistycznego sprzetu dla oséb niepetnosprawnych,

h) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad realizacja prac adaptacyjnych
dotyczacych obiektow i pomieszezen Uczelni, majacych na celu ich dostosowanie
do mozliwosci i potrzeb 0s6b niepelnosprawnych,

1) uczestnictwo w kampanii reklamowej zachecajacej niepetnosprawnych kandydatow
na studia w Politechnice Warszawskiej,

J) nadzor i koordynacja badan ankietowych wérdd oséb niepelnosprawnych w PW,

K) przygotowywanie informacji o ofercie Uczelni na rzecz oséb niepelnosprawnych,

l) inicjowanie i organizowanie wspdlpracy Uczelni z innymi podmiotami w zakresie
dziatalno$ci na rzecz osob niepelnosprawnych,

m) organizowanie  migdzyuczelnianych  konferencji  pos$wieconych  wymianie
doswiadczen w edukacji akademickiej osob niepelnosprawnych,

n) przygotowywanie dla kierownictwa Uczelni informacji i sprawozdan dotyczacych
obszaru dziatalnosci Sekeji,

0) wspolpraca z jednostkami Uczelni w celu poszerzenia oferty dedykowanej osobom
niepelnosprawnym,

p) podejmowanie dodatkowych zadan powierzonych przez prorektora whasciwego ds.
studenckich w zakresie zadan Sekcji.

4. Biuro Spraw Studenckich podlega zastepcy kanclerza ds. dzialalnoéci podstawowe,
nadzor merytoryczny sprawuje prorektor wlasciwy ds. studenckich.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2012 r.
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