Zakacznik nr 8 do Regulaminu ustalania wységipprzyznawania i wyptacaniaviadcze
pomocy materialnej dla studentow i doktorantow Pa\fak akademicki 2010/2011
— zaradzenie nr 49/2010 Rektora PW z dnia 14dzaernika 2010 r.

Zasady posgpowania przy przyznawaniwiadcze

§1
Procedury przyznawaniaviadcze

1. W terminie 2 tygodni przed rozpactem roku akademickiego Rektor w porozumieniu z
Samoradem Studentoéw PW ustala i ogtasza wysokavot uprawniagcych do ubiegania sio

2. W terminie 2 tygodni od rozpagza roku akademickiego studenci sktagapnioski o stypendia:
socjalne, na wyywienie, mieszkaniowe, specjalne dla osob niepgiragnych, za wyniki w
nauce (z zastrzeniem 8 5 ust. 2 regulaminu) oraz za wyniki w sporc

3. W terminie 1 tygodnia od zakezenia zbierania wnioskow, o ktérych mowa w ustdZekan
lub Komisja Stypendialna podejmaujecyzje o przyznaniughz nieprzyznanigwiadcze.

4. W terminie 1 tygodnia od zakezenia zbierania wnioskéw dziekan ma obgek przekazania
do Biura Spraw Studenckich na podstawiezaftych wnioskéw nagpujacych informaciji:

1) liczbe os6b uprawnionych do otrzymywania stypendium doego w poszczegoinych 10
ztotowych przedziatach dochodui;

2) liczbe 0s6b  uprawnionych do otrzymywania stypendium nki@sowego
w poszczegolnych 10 ztotowych przedziatach dochodu;

3) liczbe 0s6b uprawnionych do otrzymywania stypendium naywyenie w poszczegoélnych
10 ziotowych przedziatach dochodu;

4) liczbe os6b niepetnosprawnych uprawnionych do otrzymyavatypendium specjalnego
w poszczegolnych kategoriach;

5) liczbe¢ 0s6b uprawnionych do otrzymania stypendium za kiymi sporcie oraz sugn
przyznanych punktow sportowych;

6) kompletne listy rankingowe ubiegaych se o stypendium za wyniki w nauce
Z zaznaczeniem o0so6b, ktorym przyznano stypendiuposzczegolnych kategoriach oraz
zasady tworzenia list rankingowych.

5. Wysokad¢ poszczegoélnych kategorii stypendiow za wyniki wuee, kwoty Ko, Wysokaé
stypendium mieszkaniowego oraz nazywyienie, a take wart@¢ punktu sportowego ustala
Rektor w porozumieniu z Samadem Studentdw PW na podstawie informacji, o ktorych
mowa w ust. 4 i wysokei srodkdw przeznaczonych na wyptagwiadcze, w terminie 1
tygodnia od przekazania do Biura Spraw Studenat&tych z wydziatow.

6. W terminie do 1 tygodnia od ogtoszenia informaxktorych mowa w ust. 5, dziekan przekazuje
liste wyptat stypendiow do Kwestury. Kolejne listy wypka przekazywane do Kwestury do 5
dnia miesica.

7. W przypadku zapomoég oraz wnioskow o stypendisocjalne, na wxyywienie, mieszkaniowe,
sportowe i specjalne dla os6b niepetnosprawnyckorlgch po terminie, o ktérym mowa w ust.
2, decyzje o przyznanifwiadczenia $ podejmowane w terminie do 2 tygodni kczod daty
ztozenia wniosku, z wyiczeniem okreséw wolnych od zéj



8. W terminie 2 tygodni od rozpogza semestru kierownicy domow studenckich gradjowinzek
przest& do wiagciwych dziekanatéw informacje o studentach zakveatenych w danym domu
studenckim i wysokdi miesgcznej optaty za miejsce.

9. Raz w miesicu kierownicy domow studenckich przesytdp wiaciwych dziekandw informacje
o studentach (a tak ich niepracujcych matonkach oraz dzieciach), ktorzy wykwaterowadi si
z danego domu studenckiego, zawigraj imkg, nazwisko, numer albumu studenta, edat
wykwaterowania, nazgv domu studenckiego i numer pokoju, w ktérym studdmy
zakwaterowany.

10. Swiadczenia pomocy materialnej wyptacang jedynie na konto bankowe, ktérego numer
student zobowizany jest podawe wniosku o stypendium.

§2

1. Dziekanat zapewnia obstugdministracyja komisji stypendialnej, o ktdrej mowa w 8§ 3.
2. Dziekanat ma obowzek:

1) wydrukowa wniosek studenta o stypendium lub zapogmagnioski (z wyatkiem stypendium
za wyniki w nauce) przyjmuje ¢siw dowolnym momencie roku akademickiego, z aggkeniem
przerw w nauce,

2) podczas przyjmowania wniosku, sprawdiego kompletné i poprawndé formalmg oraz
udzieli studentowi informacji 0 konieczaa poprawienia hdz uzupetnienia wniosku,

3) zarejestrowakazdy przygty wniosek oraz umigi¢ na nim podpis osoby przyjnuge;,

4) na zadanie studenta, wydapotwierdzenie wptyricia wniosku, zawierage da¢ wptyniecia
oraz piecz¢ | podpis osoby przyjmugej,

5) poinformowa studenta o przystugagym mu prawu odwotania giod decyzji dziekana lub
komisji stypendialnej do Rektora lub Odwotawczejnkisji Stypendialnej,

6) wydrukow& i zatwierdzé inne podania, dotygze dochodu utraconego i uzyskanego,
rezygnacji z pobieranigwiadczé, zmiany sposobu pobierani@wiadczeé, a take inne
informacje niezbdne w procesie przyznawania stypendiéw i zapomadsigt jak urlop,
otrzymanie stypendium ministra lub przedterminovwy&waterowanie),

7) terminowo sporzdzi¢ listy okreslone w 81 ust. 4 oraz listy wyptat przekazywane<asieestury
do 5 dnia kadego miesica,

8) przechowywa i archiwizowa wnioski oraz decyzje stypendialne przez okred,5 la

9) publikowa (w gablotach znajdagych s¢ w bezpdrednim gsiedztwie dziekanatow oraz na
stronach internetowych wydziatbw) informacje o olg®umjacych przepisach, terminach
skladania wnioskéw, wysoKoi kwot i swiadczé, wzory wypetnionych wnioskéw oraz
udziela stosownych wyjgnien studentom,

10)dba o aktualné¢, terminowd¢ i dostpnas¢ informacji okréglonych w pkt. 9,

11)udostpniat cztonkom komisji stypendialnej oraz Odwotawczejnkisji Stypendialnej wnioski
oraz inne dokumenty nieztlne w procesie przyznawansaiadczé pomocy materialnej, z
zachowaniem poufrci udosg¢pnianych danych zgodnie z ustaw dnia 29 sierpnia 1997 roku
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997 nr 133 83 z pan. zmianami),

12)udostpniac cztonkom komisji stypendialnejsrodki techniczne niezione do ich
funkcjonowania.
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§3

Powotywanie komisji stypendialnej

Na wniosek wydziatowego organu Samgmlz Studentow PW dziekan wagu 1 tygodnia od
rozpoczcia roku akademickiego powotuje komistypendialn, zwary dalej komisj.

Dziekan powotuyjc komisg przekazuje jej uprawnienia do podejmowania decyzgakresie
przyznawania, cofania, zawieszania i wznawianiatatyjwiadczeé pomocy materialnej.

W skiad komisji wchodz Studenci wydelegowani przez wydzialowy organ samur
studentow i pracownicy Uczelni.

Komisja liczy minimum 3 osoby.

Studenci stanowiwigckszai¢ sktadu komisiji.
Pierwsze posiedzenie komisji zwotuje dziekan.
Przewodniczcego komisji wyznacza dziekan.

§4

Obowigzki komisji stypendialnej

Do obowhzkow komisji naley terminowe rozpatrywanie wnioskow o przyznasvieadczé
pomocy materialnej.

Do obowhzkéw przewodniczcego komisji naley:

1) zwotywanie posiedzekomisji;
2) informowanie cztonkow komisji o posiedzeniach;

3) nadzorowanie prawidtowoi przebiegu pogpowania przy przyznawanigwiadczeé oraz
prowadzonej dokumentaciji.

Obowigzki i zakres upowanienia wiceprzewodniezego komisji okrda w formie pisemne;j
przewodniczcy po zasignieciu opinii komisji.

§5

Podejmowanie decyzji

Komisja podejmuje decygjpo zapoznaniu siz wnioskiem studenta i wystuchaniu gtoséw
cztonkow komisji.

Propozycje decyzji przedstawia pod gtosowanie parkiczcy lub upowaniony przez niego
wiceprzewodnicacy komisiji.

Komisja podejmuje decyzje zwykiwickszaicia glosow w obecnai co najmniej potowy
aktualnego skiadu.

Decyzje wydane przez komgspodpisuje przewodniaey lub dziatagcy z jego upowanienia
wiceprzewodniczcy.

W przypadku odrzucenia wniosku, wstrzymania lub evzienia wyptacanidwiadczé pomocy
materialnej decygjnalery pisemnie uzasadhi



Odwotawcza Komisja Stypendialna, o ktérej mowa W8, isemnie uzasadniaida decyzg.

86
Powotywanie Odwotawczej Komisji Stypendialnej

Na wniosek Samoszlu Studentéw PW Rektor w terminie do 2 tygodni odpoczcia roku
akademickiego powotuje OdwotawcKomisje Stypendialn.

Rektor powotuyc Odwotawcz Komisje Stypendiala przekazuje jej uprawnienia do
rozpatrywania odwotaod decyzji dziekana lub komisji ktypendialne;.

W skiad Odwotawczej Komisji Stypendialnej wchad#udenci wydelegowani przez Samyatz
Studentoéw PW i pracownicy Uczelni.

4. Studenci stanowiwickszas¢ skladu Odwotawczej Komisji Stypendialne;.

5. Pierwsze posiedzenie Odwotawczej Komisji Stypemeiptwotuje Rektor.

Whioski naley sktad& w Samorzdzie Studentéw PW.

§7

Komisje, o ktérych mowa w § 3 i § g powotywane na rok akademicki.

1.

2.

3.

§8
Nadzor nad pracKomisji

W ramach nadzoru dziekan lub Rektor ngog

1) uchyli¢c decyzje odpowiednio komisji stypendialnej lub Odmveczej Komisji Stypendialnej
niezgodne z regulaminem lub ustalRrawo o szkolnictwie waszym;

2) zwotat nadzwyczajne posiedzenie komisji wgul 5 dni roboczych;
3) zawiest dziatanie komisji, w przypadku niewyszywania s¢ z obowazkow.

W przypadku zawieszenia dziatafeo komisji stypendialnej, jej prawa i obayzki przejmuje
dziekan, ktdry ma rownieobowihzek niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie Rektor
przewodnicacego wydzialowego organu samgom studentdw oraz przewodniCego
Samorzadu Studentéw PW.

W przypadku zawieszenia dziatafieo Odwotawcze] Komisji Stypendialnej, jej prawa i
obowizki przejmuje Rektor, powiadamigj o tym przewodniczcego Samordu Studentow
PW.



