Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 55 /2008

Rektora PW z dnia  1  grudnia 2008 r.

Warszawa/Płock, dnia ................................................

Imię i nazwisko ................................................................
stanowisko /funkcja .......................................................
jednostka organizacyjna....................................................


…………………………….

…………………………….

                                                                                                                      (adresat)

Wniosek 

w sprawie zawarcia umowy o używanie pojazdu do celów służbowych w jazdach lokalnych 


Proszę o zawarcie umowy na używanie do celów służbowych w jazdach lokalnych prywatnego pojazdu (samochodu) marki ……………………… , o numerze rejestracyjnym ………………… i pojemności skokowej silnika ..…… cm3. Wnoszę o przyznanie miesięcznego limitu kilometrów w liczbie …………….. .
UZASADNIENIE 

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………..









…………………………………










podpis pracownika
Źródło finansowania ………………………….
……………………………
   
    


……………………………….                                                    


pełnomocnik kwestora





dysponent środków 
DECYZJA 

Przyznaję miesięczny limit kilometrów w liczbie ……………. w okresie od dnia ……………   do dnia …………….………… *)
Nie wyrażam zgody na używanie pojazdu prywatnego do celów służbowych w jazdach lokalnych *)
………………………………………………..

                                                                                   podpis właściwej osoby określonej w § 1 ust. 8 zarządzenia
(w przypadku wniosku kierowników podstawowych i pozawydziałowych jednostek organizacyjnych decyzję podejmuje Rektor)

*) niepotrzebne skreślić

UMOWA Nr .,....../.......... (kod jednostki)

o używanie pojazdu prywatnego do celów służbowych w jazdach lokalnych

zawarta w dniu .................................................................w Warszawie pomiędzy:  Politechniką Warszawską, pl. Politechniki l, zwaną dalej Pracodawcą, reprezentowaną przez

.......................................................................................................................................................

a Panem/Panią……………………………...……………………………………………………

zatrudnionym/ną w ......................................................................................................................

na stanowisku ............................................, zwanym/ną dalej Pracownikiem, 

dysponentem prywatnego pojazdu (samochodu) marki  ........................, nr rej. ........................ pojemność skokowa silnika ........ cm3.

§ l

Pracodawca zobowiązuje się do zwrotu kosztów używania przez Pracownika prywatnego pojazdu określonego powyżej do celów służbowych w jazdach lokalnych, związanych               z wykonywaniem obowiązków pracowniczych w ramach zatrudnienia w……………………………………………………………………..Politechniki Warszawskiej.

§ 2

1. Pracodawca ustala miesięczny limit kilometrów na jazdy lokalne w ilości                      ............. km/miesiąc.
2. Stawkę kosztu używania pojazdu za l kilometr przebiegu określa się w wysokości ............zł/km.
3. Miesięczny ryczałt zwrotu kosztu używania pojazdu prywatnego do celów służbowych w jazdach lokalnych wynosi …………. zł.
§ 3
1. Zwrot kosztu używania pojazdu prywatnego następuje po złożeniu przez Pracownika pisemnego oświadczenia o używaniu pojazdu do celów służbowych w danym miesiącu, potwierdzonego przez kierownika jednostki organizacyjnej, w której Pracownik jest zatrudniony.

2. Kwotę ryczałtu, o którym mowa w § 2 ust. 3, zmniejsza się o 1/22 za każdy dzień roboczy nieobecności w pracy z powodu choroby, urlopu lub innej nieobecności, podróży służbowej trwającej co najmniej 8 godzin oraz za każdy dzień, w którym pracownik nie dysponował pojazdem do celów służbowych.
3. Należna kwota będzie przekazywana na konto pracownika w Banku ................................... konto nr ................................................................................................................................ .

§ 4
Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas określony do dnia ......................................... . 

§ 5
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się postanowienia Kodeksu cywilnego oraz rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędacych własnością pracodawcy (Dz. U. nr 27 poz. 271 z późn. zm.).

§ 7
Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 8
Umowę sporządzono w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej strony. 
Pracownik                                                                                                         Pracodawca

UMOWA nr ......./.......... (kod jednostki)

o używanie pojazdu prywatnego do celów służbowych w podróży służbowej lub innej podróży odbywanej w celu realizacji określonych zadań na rzecz PW 

zawarta w dniu .................................... pomiędzy Politechniką Warszawską w Warszawie,

pl. Politechniki l, zwaną dalej Pracodawcą, reprezentowaną przez

....................................................................................................................................................

a Panem/Panią…………………………………………………………………………………

1) zatrudnionym/ną w ...............................................na stanowisku ....................................... *),  2) studentem, doktorantem *) Wydziału ……………... wykonującym zadania na rzecz PW *),
3)wykonującym/cą zadania na rzecz PW na podstawie umowy …………………….…………………..............*),
będącym/ą dysponentem pojazdu marki..................................., nr rej. ..................... pojemność skokowa silnika ........ cm3.

§ l

Politechnika Warszawska zobowiązuje się do zwrotu kosztów używania przez Panią/Pana pojazdu prywatnego do celów służbowych, związanych z: 

1) wykonywaniem obowiązków pracowniczych w ramach zatrudnienia w ……………….………………………………… w podróży służbowej do ………………………………………………………… . Miejscowość rozpoczęcia i zakończenia podróży służbowej oraz czas jej trwania są określone w poleceniu wyjazdu służbowego*)
2)  wykonywaniem zadań na rzecz PW  …………………….. w podróży z miejscowości …….……………. do miejscowości ………………………………………….*)
§ 2

Stawkę kosztu używania pojazdu za l kilometr przebiegu określa się w wysokości …........ zł/km. 

§ 3

1. Zwrot kosztów używania pojazdu w podróży określonej w § 1 następuje na podstawie zatwierdzonej ewidencji przebiegu pojazdu.

2. Należna kwota będzie przekazywana na konto w Banku .................................................... 

konto nr .................................................................................................................................. .

§ 4

Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas określony od dnia   ………………………  do dnia …………………………… .
§ 5
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się postanowienia Kodeksu cywilnego oraz rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 19 grudnia 2002 r.  w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju (Dz. U. nr. 236, poz. 1990 z późn. zm.).

§ 6
Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 7
Umowę sporządzono w 2 egzemplarzach, po l egzemplarzu dla każdej strony.

	…………………………………..

Pracownik /student lub doktorant wykonujący zadania na rzecz PW lub osoba wykonująca zadania na podstawie umowy cywilnoprawnej
	………………………………..

Pracodawca


*) niepotrzebne skreślić

Warszawa/Płock, dnia ....................................

Imię i nazwisko ...................................................................
Stanowisko/funkcja    ...........................................................

Jednostka organizacyjna .......................................................
OŚWIADCZENIE

dotyczące używania pojazdu do celów służbowych w jazdach lokalnych

Oświadczam niniejszym, że w miesiącu ..................  20.... r. używałem/łam samochodu osobowego (innego pojazdu)  marki ........................... nr rej. .................. pojemność skokowa silnika .......... cm3, do celów służbowych, związanych z wykonywaniem obowiązków pracowniczych w ramach zatrudnienia w ............................................................. Politechniki Warszawskiej, zgodnie z umową nr ........l.......... z dnia ........................20…  r. i proszę o zwrot kosztów użycia pojazdu z uwzględnieniem poniższych danych:

1) Liczba dni nieobecności w pracy  ……………….
2) Liczba dni w podróży służbowej ………………..
3) Liczba dni niedysponowania pojazdem do celów służbowych  ……… .
…………………………………………
                                                                   podpis pracownika

Wypełnia pracodawca:

1) przyznany ryczałt miesięczny (§ 2 ust. 3 umowy)   ................ zł/miesiąc;

2) zmniejszenie ryczałtu (§ 3 ust. 2 umowy)       ........................ zł;

3) należność (1 - 2) .......................... zł.
(słownie  ...............................................................................................................złotych).
……………………………………

podpis pełnomocnika kwestora     
Akceptuję zwrot kosztów użycia pojazdu do celów służbowych
	...................................................
podpis kierownika jednostki organizacyjnej  - dysponenta środków                                                                                                          


