POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 40&/2020
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 6 pazdziernika 2020 r.

w sprawie utajniania prac dyplomowych

Na podstawie § 30 ust. 6 Regulaminu studiow w Politechnice Warszawskiej,
stanowigcego zalgcznik do uchwaly nr 363/XLIX/2019 Senatu Politechniki Warszawskiej
z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu studiow w Politechnice
Warszawskiej, zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1

1. Okreslenie ,utajnienie pracy dyplomowej” odnosi si¢ do przypadkéow wprowadzenia
ograniczenia w udost¢pnianiu prac dyplomowych ze wzgledu na zawarte w nich dane
poufne wykorzystane przy tworzeniu pracy dyplomowej lub ze wzgledu na ochrone
wlasnosci intelektualnej i dotyczy ograniczen w udostepnianiu tych prac dyplomowych.

2. Wprowadzenie niniejszej procedury utajniania prac dyplomowych, z uwagi na zawarte
w nich dane poufne, nie wylacza odpowiedniego stosowania ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742).

3. O utajnienie pracy dyplomowej moze wnioskowa¢ do kierownika podstawowej
jednostki organizacyjne;j:

1) student bgdacy autorem pracy dyplomowej;

2) kierujgcy pracg dyplomowa (promotor);
3) inne osoby niewymienione w pkt 1 i 2, ktore posiadaja informacje wskazujace
na konieczno$¢ utajnienia pracy dyplomowej.

4. Utajnienie pracy dyplomowej moze nastgpi¢ rowniez z inicjatywy wilasnej kierownika
podstawowej jednostki organizacyjne;.

5. Wnhnioskowanie o utajnienie pracy dyplomowej odbywa si¢ wedlug jednego
z nastgpujacych sposobow:

1) student skiada do kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej umotywowany
wniosek, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia,
zaopiniowany przez promotora;

2) kierujacy praca dyplomowa (promotor), sktada umotywowany wniosek, zgodnie
ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia, do kierownika
podstawowe] jednostki organizacyjnej;

3) inne osoby, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 3 skladajg do kierownika podstawowej
jednostki organizacyjnej umotywowany wniosek, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalgezniku nr 3 do zarzadzenia, zaopiniowany przez promotora.

6.  Utajnienie pracy dyplomowej nast¢puje na podstawie decyzji kierownika podstawowe;j
jednostki organizacyjnej, ktora nadaje pracy dyplomowej status .,utajniona”, wskazuje
okres utajnienia oraz okresla sposob i zakres udostgpniania pracy dyplomowej. Wzor
decyzji kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej w sprawie utajnienia pracy
dyplomowej okresla zalacznik nr 4 do zarzadzenia.



10.

Sposob i zakres udostgpniania pracy dyplomowej o statusie ,,utajniona” jest uzalezniony
od powodow jej utajnienia i okreslany kazdorazowo w decyzji kierownika podstawowe;j
jednostki organizacyjnej o nadaniu pracy dyplomowe;j statusu ,,utajniona” ze wzgledu
na zawarte w nich dane poufne wykorzystane przy tworzeniu pracy dyplomowej lub
ze wzgledu na ochrong wlasnodci intelektualnej, o ktorych mowa w §1 ust. 1.
Egzemplarze pracy dyplomowej, ktorej decyzja dziekana nadano status ,utajniona”
sq przechowywane, zarowno na wydziale, jak i w Dziale Ewidencji Studentow
(w teczce akt osobowych studenta) w sposéb uniemozliwiajagcy dostep osobom
nieupowaznionym.

Praca dyplomowa o statusie ,utajniona” jest przechowywana w zamkni¢tej kopercie
zawierajace] nastepujgce informacje: piecze¢ wydzialu, imi¢ i nazwisko studenta,
numer albumu studenta, tytul/stopien naukowy imi¢ i nazwisko promotora, data
zlozenia pracy dyplomowej, okres, na ktéry nadano pracy dyplomowej status
Lutajniona”.

Egzemplarze pracy dyplomowej stanowigce wlasnos¢  studenta/absolwenta
nie podlegajg ochronie przez uczelnie.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 40/2015 Rektora PW z dnia 28 wrzesnia 2015 r. w sprawie
utajniania prac dyplomowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

( Lot

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr{(ﬁ2020 Rektora PW

Wzor Wniosku studenta o nadanie pracy dyplomowej statusu ,,utajniona”

Warszawa/Plock*, dnia ..............oen.e.

adres do korespondencji

F A T Lo (2 RN

Adres e=Mail....oo et iai e iae e i
Kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej

Politechnika Warszawska

Whiosek studenta
o nadanie pracy dyplomowej statusu ,,utajniona”
Whnioskuj¢ o nadanie statusu ,,utajniona” nastgpujacej pracy dyplomowe;j:

- praca dyplomowa inzynierska/licencjacka/magisterska*:

Whioskowany okres utajnienia: od dnia:............... £l daidniatcoesmne L

Uzasadnienie (ebowigzkowo):

Opinia kierujgcego praca dyplomowa - promotora (obowigzkowe): ...................coviiiiiiinn..
tytul/stopien naukowy imie i nazwisko promotora

podpis kierujgeego pracq dyplomowg (promotora)

* wybra¢ wltasciwe



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr{CyZOZO Rektora PW

Wzor wniosku kierujacego praca (promotora) o nadanie pracy dyplomowe;j statusu wutajniona”

miejscowosé

......................................................

adres do korespondencji
P LBIBIONU cvvrinwwsmvmsmwnie insswiw i ws G e

Adres e=-Mail. . ....oueei i i
Kierownik podstawowej jednostki

organizacyjnej

Politechnika Warszawska

Whiosek
kierujacego pracg (promotora) o nadanie pracy dyplomowej statusu ,,utajniona”

Whnioskuj¢ o nadanie statusu ,,utajniona” nastepujacej pracy dyplomowej:

- praca dyplomowa inzynierska/licencjacka/magisterska*:

- autor pracy dyplomowe] (imig i nazwisko).........ccooiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaes
~wiykonane] i WydzialeIOEEIM® v« cnuimsmisiimmn sommi v s e s PW
Whnioskowany okres utajnienia: od dnia:............... G (o e | .. r.

Uzasadnienie (obowigzkowo):

podpis wnioskufgcego

* wybrac wlasciwe



Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr{%Q{DO Rektora PW

Wzor wniosku innej osoby nie bedgcej autorem pracy dyplomowej (studentem) o nadanie pracy
dyplomowej statusu ,,utajniona”

miefscowosé

adres do korespondencji
nrdelefoni covveriaEsE SRR R S

AdreS. e=milovemmmsn e R R
Kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej

Politechnika Warszawska

Whniosek
innej osoby nie bedacej autorem pracy dyplomowej (studentem)
o nadanie pracy dyplomowej statusu ,,utajniona”
Whioskuj¢ o nadanie statusu ,,utajniona” nastgpujacej pracy dyplomowej:

- praca dyplomowa inzynierska/licencjacka/magisterska*:

- autor pracy dyplomowe (EIEE § AZWISKO) ! (oo oo s i ot it et et it et et i et ettt et e e et e s e e et e e e s e e
-wykonanej na Wydziale/Kolegium™® ... ... e PW
Whnioskowany okres utajnienia: od dnia:............... rododma: s r.

Uzasadnienie (obowigzkowo):

podpis kierujgeego pracq dyplomowq (promatora)

* wybrac wilasciwe



Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr{OﬁZOZO Rektora PW

Wzor decyzji kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej w sprawie utajnienia pracy
dyplomowej
Nazwa i adres organu

(pieczed)

Pan/Pani ........cocovviiiiiiiinni
Nralbumul qcovmsanannnsannimaeins s
AAreSZam . oo s
DECYZJA NI coviereinnene
Kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej 21 (1)1 P
Na podstawie § | ust. 6 =zarzadzenia nr ... /" Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia

................................ r. w sprawie utajniania prac dyplomowych, postanawia sig, co nastgpuje:
Nadaje sig¢ status ,,utajniona” nastgpujacej pracy dyplomowej:
- praca dyplomowa inzynierska/licencjacka/magisterska*:

- AUtOr Pracy dyplOMOWE] (intip | BAzWISKO) w8 e ot S R
- wykonangj na Wydziale/w Kolegium® ... e senssssnnsosss svas s ssms st dossas PW
Okres utajnienia: od dnia: ..................r.dodnia: ..................¢
Okresla si¢ nastgpujacy sposob i zakres udostgpniania utajnionej” pracy dyplomowej:

W szczegdlnosci okresla sig sposob i zasady archiwizowania ,,utajnionej” pracy dyplomowej w systemach
informatycznych Politechniki Warszawskiej: USOS-APD oraz Baza Wiedzy PW, a takze zasady
przekazywania do ogdlnopolskiego repozytorium pisemnych prac dyplomowych (POL-on).

Wymieniona praca dyplomowa podlega w ograniczonym zakresie obowigzkowi przekazywania
do repozytorium pisemnych prac dyplomowych (POL-on) oraz archiwizowania w systemach
informatycznych Politechniki Warszawskiej: USOS-APD oraz Baza Wiedzy PW, do repozytorium
oraz do archiwizowania w USOS-APD oraz w Bazie Wiedzy PW przekazuje si¢ dane dotyczace pracy
dyplomowej, zgodnie z art. 347 ust. 1 ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
z zastrzezeniem, ze zamiast tresci pracy dyplomowej przekazuje si¢ numer i datg decyzji kierownika
podstawowej jednostki organizacyjnej w sprawie utajnienia pracy dyplomowej, a w polu
przeznaczonym na tytut pracy dyplomowej wpisuje si¢ .,praca utajniona”, zgodnie z zarzadzeniem
Rektora PW w sprawie wprowadzenia do systemu USOS-APD i Bazy Wiedzy Politechniki
Warszawskiej pisemnych prac dyplomowych: licencjackich, inzynierskich, magisterskich,
udostepniania ich oraz przekazywania do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie
Wyzszym ,.POL-on™.

* wybrac wlasciwe



UZASADNIENIE
wybrac wlasciwe

w przypadku wydania decyzji na wniosek studenta — autora pracy dyplomowej/promotora/innej osoby nie
bedgcej autorem ani promotorem pracy dvplomowej)

Uwzgledniajac uzasadnienie zawarte w nastepujacym wniosku:
- wniosek z dnia

- imi¢ 1 nazwisko wnioskujacego
- wnioskujacy
(student - autor pracy dyplomowej/promotor/ inna osoba nie bedgea autorem ani promotorem pracy dyvplomowej)

Szczegolowe uzasadnienie:

w przypadku wydania decyzji z inicjatywy wlasnej kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej

Decyzje o utajnieniu wymienionej pracy dyplomowej wydano ze wzgledu na nastepujace przestanki:

POUCZENIE
Od niniejszej decyzji przystuguje odwolanie do Rektora PW w terminie 14 dni od dnia jej dorg¢czenia.

Odwolanie wnosi sig¢ za posrednictwem kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej.

data i podpis

kierownika podstawowey jednostki organizacyjnej

Otrzymuja:
1. Autor utajnionej pracy dvplomowej (do rak wltasnych za pokwitowaniem lub listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru),

2. Autor wniosku, jezeli wnioskujgcym nie byl autor pracy (j.w)
3. ala

*wybraé wlasciwe



